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EVIDENCE COVID TESTOVANI

Funkcionalita evidence COVID TESTOVANI v E-portdlu VAm umozni zadat provedené testovani
zameéstnance, a to véetné vsech povinnych nalezitosti. V prehledu uvidite zaznamy z testovani
svych podtizenych & svéfenych rozdéleni (stfedisek) zamé&stnanct. Jednoduse tak ziskate
informaci, zda je zaméstnanec dale ZPOSOBILY €I NEZPUSOBILY k dal$imu vykonu préce.

JAK ZADAT COVID TESTOVANI P —

01)  V hlavnim levém ovladdacim MENU zvolte polozku ,COVID TESTOVANI® * v
(polozka v menu méze byt u rlznych zdkaznik dostupnd v jiné &asti *  MANAZERSKE HODNOCENI
portalu (dle jeho konfigurace) . COVID TESTOVANI

02) Zobrazi se Vam nabidka DOCHAZEA m

SCHVALOVANT DOCHAZKY

L]
L]
a) COVID TESTOVANI - zadavani testd s BHEHLED DOVOLENE
V této Casti zadavate informace o samotném testovani .
zaméstnance ¢&i informace o pfipadném ddvodu netestovani

E-NESCHOPENKA

¢ PLANOVANI KAPACIT

b)  COVID TESTOVANI - prehled provedenych testl * ABSENCEA UDALDSTI
V této &asti se zobrazuje prehled véech jiz zadanych informaci o *  PREHLED PLANOVANYCH SMEN
testovani zaméstnancl a ptipadnych divodech netestovéni

03)  Zvolte PRACOVISTE, v kterém budete provadét testovani (mate-li opréavnéni).
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04)

05)
06)

07)

08)

09)

10)
11)
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Stiskem tlacitek s ikonou JEDNE ¢&i VICE OSOB (viz. obrazek) zvolite, zda se Vam budou ve
formulafi nize nabizet Vasi podfizeni ¢i osoby, na které mate pfistupové opravnéni nebo vy
osobné (tato funkcionalita je dostupna ve verzi E-portalu 4.2102.152 a vyssi)

Pomoci roletky VYBERTE ZAMESTNANCE, ke kterému budete zdznam o testovani vkladat

Zvolte DATUM provedeni testovani zaméstnance nebo datum platnosti od (napf. ukonceni
karantény ¢i pracovni neschopnosti).

01)  Vychozi nastaveni data je aktualni den

02) Datum mizete zadat pfimym vepsanim hodnoty napt. 15. 03. 2021 nebo kliknutim
na ikonu kalendare se Vam otevie pomocny kalendar a kliknutim na jeden v ném
zvolite pfislusné datum zaznamu

03) V pripadé, Ze budete potfebovat zaméstnanci v souladu s internimi pokyny zadat
konec karantény & pracovni neschopnosti v disledku onemocnéni COVID v
predchazejicich dnech, formular Vam umozni zadat i zpétné datum

Pomoci roletky z Ciselniku vyberte jednu z hodnot e
zPUSOBU ABSOLVOVANI nebo DOVODU NEABSOLVOVANI TESTU.
POZOR: zobrazené moZnosti se miZou vlivem vyvoje situace lisit a
meénit bez predchoziho upozornéni

| Vysledek testu  Pozitvni L' Negativn
V pfipadé odpovédi ANO - ABSOLVOVAN TEST je nutné vyplnit '
povinné pole vysledek testu POZITIVNI nebo NEGATIVNI. V pfipadé odpovédi NE, neni tato
poloZka aktivni.

Déle je Vam k dispozici volitelné pole POZNAMKY, kam miZete vepsat libovolny struény
kratky text ohledné testovani & zdlvodnéni neprovedeni testovani. Pozor - tento test vidi
vSichni ostatni uzivatelé, ktefi maji pristupova prava na tento modul a zarover i samotny
zaméstnanec.

V poli POSLEDNI TEST se zobrazuje datum pfipadného provedeného testu zaméstnance.
Stiskem tlac¢itka ULOZIT provedete zapis do databaze a zobrazi se v prehledu nize.

A zaroven uzivatel manazer/vedouci pracovnik nebo zaméstnanec prohlasuje, ze vSechny
uvedené Udaje jsou pravdivé a platné k zadanému datu!
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12)  V PREHLEDU ZAZNAMUO mdZe manazer/vedouci pracovnik nebo zaméstnanec zobrazit
vSechny zaméstnance na kterd ma pfistupova opravnéni.

01)  STATUT ZAMESTNANCE - informace, zda zamé&stnanec je ZPUSOBILY ¢i
NEZPUSOBILY pracovat na pracovisti nebo zda vykonava praci z domova formou
HOME OFFICE.

02) DATUM PRISTIHO TESTU - priblizna informace o dal$im terminu absolvovani dal&iho
testu (pozor, skutec¢ny datum dalsiho testu je zavisly na mnoha dalsich faktorech, a
proto je toto datum pouze orientacni).
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