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1  Uvod

Vazeny uzivateli,

jsme radi, Ze jste si vybral na$ produkt APS - AUTOMATIZOVANY PRISTUPOVY SYSTEM pro fizeni pristupl
do objektd.

1.1 Zakladni funkce

Automatizovany pristupovy systém slouzi ke sledovani pohybu zaméstnanct v pribéhu pracovni doby, k
otevirani turniketd, bran, dvefi a zavor dle pfistupovych prav. Program mdZete pouzivat pro sledovani
pritomnosti zaméstnancd - monitorovani.

PouZivanim programu PRISTUPOVY SYSTEM miZete zamezit vstup osob do jednotlivych objektd podniku, na
parkovisté, mizete povolit vstup opravnénych zaméstnancl do vyrobni haly.

Program pracuje se Cteckami rlznych vyrobcl a je mozno po dohodé pouzit Ctecky jinych vyrobcl. Jako
identifikani médium mohou byt pouZity Cipy dallas, karty a pfivésky pro bezkontaktni snimani, karty s ¢arovym
a magnetickym prouzkem a také otisky prstd.

Touto priruckou se Vam pokusime co nejvice usnadnit praci se systémem.

Jakékoliv podnéty a pripominky k pfiruéce i samotnému systému radi zpracujeme a budeme se snazit v
maximalni mozZné mite je zapracovat do dalSich verzi systému k vasi pIné spokojenosti.

Tato pFirucka popisuje pouze software APS ke sledovani pohybu zaméstnancii. Pfirucka k instalaci a
obsluze jednotlivych technickych zafizeni (hardware) je soucasti dodavky kompletniho pFistupového systému.
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1.2 Slozeni systému, provoz

Kompletni pristupovy systém obsahuje tyto zakladni ¢asti:

o identifikacni média - Cipy, karty, privésky

e pristupové terminaly

e dverni zamky, turnikety, zavory, branky a brany

e kabeldz propojujici hardware pristupového systému s pocitacem
e pocitaC s volnym COM portem nebo USB portem

e program APS pro zpracovani dat

Zprovoznéni a Udrzba systému:

e nainstalujete hardware a kabelaz
¢ do programu zadate vSechna potfebna data a nastavite chovani systému
e pracovniklim rozdate identifikacni media

Pravidelny provoz:

pracovnici pouzivaji terminaly, oteviraji dvefe a ostatni zafizeni
program nacita data z terminal{ a zapisuje je do databaze
uZivatelé edituji data a zpracovavaji je

tisknete sestavy a exportujete data do navazujicich systémd

1.3 Princip pouzivani terminald

Vzhledem k rozmanitosti pfistupovych terminal& a moznostem jejich nastaveni a zplsobl pouzivani, neni popis
pouzivani téchto zafizeni souasti této prirucky. Popis pouzivani terminald najdete v dokumentaci k
danému konkrétnimu typu terminalu.
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2  Instalace

Tato kapitola popisuje pozadavky na software a hardware. Soucasné zde naleznete postup instalace software
pro jednu stanici a také pro sitové prostredi.

2.1 Pozadavky na hardware

Minimalni pozadavky na hardware:

Procesor Celeron 1GHz, operacni pamét’ 1GB, operacni systém Windows XP.

Doporucena minimalni konfigurace hardware:
Procesor Intel Core Quad 2.6 GHz, RAM 4 GB, operacni systém Windows 7.

U konfigurace hardware plati pravidlo: ¢im vykonnéjsi pocitaC, tim rychlejsi a pohodIn&jsi prace se systémem.
V sitovém provozu (replikace) plati jako minimalni konfigurace doporucena konfigurace.

Pro instalaci systému je potfeba jeden volny sériovy port (COM) na pocitaci a moznost pripojeni napajeciho

zdroje na 230V pro napajeni termindlu. PFi vétSim rozsahu systému je nutné strukturu zapojeni systému
individualné konzultovat.

2.2 Pozadavky na software

Programovy systém je urcen pro operacni systémy Windows XP/Vista/7. Databaze mize byt ulozena jako SQL
databaze na MS SQL serveru 2000,2005,2008 MSDE, SQL 2005/2008 Expres, Interbase Firebird (Win32/Linux)
a Oracle 9,10,11.

PoZzadavky na instalaci komponent Windows pro korektni béh programu:

XP/Vista/7

Neni potfeba instalovat Zadné komponenty. VSechny potfebné komponenty jiz systém obsahuje. Je vhodné
upgradovat Mdac na posledni verzi. Posledni Mdac naleznete také na nasich strankach www.ron.cz.

Pro instalaci komponent MDAC je nutno mit nainstalovan Internet Explorer ver. 4.0 a vyssi.

POZOR: Pokud provadite standardni instalaci z instalacni CD sady, instaluji se vSechny potfebné komponenty
automaticky.




2.3 Postup instalace

Distribuce produktu probihd standardné pouze na CD. Instalacni CD vioZte do mechaniky. Po vilozeni se
automaticky spusti instalacni menu z CD. Pokud se menu nespusti automaticky, spust’te instalacni program
MENU.EXE z CD disku. Vyberte pozadovany program (WIN) a potvrd'te, Ze chcete instalaci provést.

Spusti se Priivodce instalaci, ktery vam pom{ze instalaci provést. Ctéte pokyny prévodce a fid'te se jimi.

1.

15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || =[5

Vita Vas priivodce instalaci
produktu Mzdovy a personalni
systém - profesional (Upgrade).

Produkt Mzdowy a persondlni systém - profesional {Upagrade)
verze 7.0.0.9 bude nainstalovan na Vas poditad.

DFive ne budete pokraovat, doporuduje se ukonéit veskers
spuiténé aplikace.

Pokradujte klepnutim na tlaéitko Dalgi nebo ukondete
privodee instalaci tlagitkem Stomo.

[ pasi> | [ stomo |

Kdykoli mlzete prerusit instalaci stisknutim tlacitka . Pokracujte klepnutim na [ pasi> |

2

ﬁ! Privodce instalaci - Mzdovy a persondlni systém - profesional (Upgrade) EI' = '@
Licenéni smlouva

DFive nei budete pokradovat, predtéte si prosim pozomé nasledujici dilefité
informace.

Prectéte si prosim tuto licenéni smlouvu. Musite souhlasit & podminkami této smlouvy,
aby instalace mohla pokradovat.

LICENCNI SMLOUVA S KONCOVYM UZIVATELEM A

Tato licenéni smlouva s koncovym uZivatelem je smlouvou mezi vami fyzickou U
nebo pravnickou osobou) a witobcem (. wrobce”) softwarového produktu.

Softwarovy produkt obsahuje poditadovy software, pFisluéna média, tigtény matenal

@ dokumentaci v tzv. ,.online” neboli elektronické formé. Tato smlouva je platnd a
poskytuje koncovému ufivateli préva pouze, pokud je softwarovy produkt pravy a

jako soudast softwarového produlktu je pfilofena registradni karta produktu.

Instalaci, kopirovénim, stafenim, otevienim nebo jimfm poufitim softwarového
produktu souhlasite s podminkami této smlouvy. Pokud s podminkami této smlouvy
nesouhlasite, spoleénost ROMN Software spol. 2 r.o. vam nemdie licenci na 57

@ Souhlasim s podminkami licenéni smlouvy

() Nesouhlasim s podm inkami licendni smlouvy

[ <za || Daki> | [ stomo |

Nyni musite odsouhlasit podminky licencni smlouvy, aby mohl byt program nainstalovan. Pokud zaskrtnete
"Nesouhlasim s podminkami licencni smlouvy", nebude mozné pokracovat v instalaci. Proto zvolte "Souhlasim s

podminkami licen¢ni smlouvy" a pokracujte stisknutim tlacitka [ Desi> |
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Tento krok umozni zvolit cilové umisténi programu. Vyberte cestu pomoci tlacitka , nebo ponechte

15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || =[5

Zvclte ciloveé umisténi

Kam ma byt produkt Mzdovy a persondini systém - profesional (Upgrade)
nainstalovan?

Privodce nainstaluje produkt Mzdovy a personalni systém - profesional
] {Upgrade) do nasledujici slofly.

Pokradugte klepnutim na tlaéitko Dalgi. Cheetedi zvolit jinou slozku, klepnéte na tladitko
Prochazet.

“\Program Files\RON Software"\MZDYprofi7 Prochazet...

Instalace vyfaduje nejméné 8.6 MB volného mista na disku.

[ <za || Dasi> | [ swomo |

cil beze zmény a pokracujte v instalaci tlaCitkem [ paki> |

4.

15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || = |[#5]

Zvolte soutasti
Jaké soudasti maji byt nainstalovany?

Zaskrtnéte soucasti, které maji byt nainstalovany; souasti, které se nemaji instalovat,
ponechte nezaskrtnuté. Pokradujte klepnutim na tladitko Dalii.

Uplnd instalace -

[ <za || Dai> | [ stomo |

Nyni vam program nabidne (pouze) moznost UpIné instalace. Pokracujte tlacitkem [ pasi> |




Dale vytvorite zastupce aplikace ve vami urcené slozce. Opét se posunete dal tlacitkem .

6.

V této chvili vam prlvodce instalaci nabizi moznost prekontrolovat vSechna nastaveni. Pokud se rozhodnete

zménit kterykoliv Udaj, stisknéte tlacitko , nebo pokracujte stisknutim [ instalovat |,

15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || =[5

Vyberte slozku v nabidce Start
Kam ma pnivodee instalaci umistit zAstupce aplikace?

] Privodce instalaci wytvori zéstupce aplikace v nasledyjici sloZce nabidky
Start.

Pokradugte klepnutim na tlaéitko Dalgi. Cheetedi zvolit jinou slozku, klepnéte na tladitko
Prochazet.

ROMN Software| Prochazet...

[ Newytvéfet slofku v nabidce Start

[ <za || Dasi> | [ swomo |

15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || =
Instalace je pfipravena
Privodce instalaci je myni plipraven nainstalovat produkt Mzdovy a personaini
systém - profesional (Upgrade) na Va3 poéitad.

Pokradugte v instalaci klepnutim na tlaéitko Instalovat. Prejetei si zménit nékterd
nastaveni instalace, klepnéte na tladitko Zpét.
Cilové umisténi: a
C:\Program Files\RON Software\MZD'Yprofi7
Typ instalace:
Uplna instalace
Vybrané soudasti:
Soubary aplikace

Slo#ka v nabidce Start:
RON Software

[ < Zpét ][ Instalowat ][ Stomo ]
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15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || =[5

Instalovani
Cekejte prosim dokud privodes instalaci nedokonéi instalaci produktu Mzdowy a
persondlni systém - profesional (Upgrade) na Vas poéitad.

Extrahuji se soubory. ..
C:\Program Files"\RON Software \MZDYprofi"MZD'Y exe

Nyni mlzete sledovat priibéh kopirovani soucasti programu do vami zvoleného adresare.

8.

E';’}I Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = | & | 22 |

Dokoncuje se instalace produktu
Mzdovy a personalni systém -
profesional (Upgrade)

Privodce instalaci dokonéil instalaci produktu Mzdovy a
personalni systém - profesional {Uparade) na Vas poditad.
Produkt Ize spustit pomoci nainstalovanych zastupci.

Ukon&ete privodee instalaci klepnutim na tlaéitko Dokonéit.

Po ukonCeni instalace uzaviete instalacni menu stiskem tlacitka . Program je nyni Uspésné
nainstalovan.




2.4 Prvni spusténi

Spusténi programu mizete provést:

- vybérem ikony na ploSe, kterou zde automaticky umistil instalacni program nebo
- vybérem polozky v menu Start operacniho systému Windows.

SRR

I.-"__-"- Toto je preni start aplikace, Implicitni nazev souboru pro vytvofeni
Y databaze je:
~ "CA\ProgramData\MZDV\data fdb", pfejete si vygenerovat databdzi do
tohote cilového souboru?

V prvni Casti spusténi programu se zobrazi nasledujici Dotaz: "Toto je prvni start aplikace. Implicitni nazev
souboru pro vytvoreni databaze je: "C:\ProgramData\MzDY\data.fdb nebo data.mdb", prejete si vygenerovat
databazi do tohoto cilového souboru?". Cesta k vygenerovanému souboru data.fdb nebo data.mdb je zavisla na
spousténé aplikaci (programu - Mzdy, Dochazka, Jidelna apod.).

V pripadé, Ze nemate zakoupenou SQL verzi programu, zvolte a postupujte oddilem 2a). Pokud
mate SQL verzi programu, stisknéte a pokracujte oddilem 2b).

2a)

Po potvrzeni Dotazu se spusti okno, ve kterém bude probihat generovani databaze vcetné tabulek.

Macitani preddefinova impli

Databaze:

-——
Tabulka: Mesto
|_ |

Po vytvofeni databaze poda program informaci, kterou potvrdte stiskem . Timto je instalace
ukoncena.
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2b) Zvolte Typ pripojeni:

- MS SQL server - vypliite zobrazena pole a poté vytvorte databazi (vyhodou tohoto typu pfipojeni je moznost

vytvofeni nové databaze).

Parametry pfipojeni

EX3

Typ pfipojeni |MS SQL server

Nazewv serveru

UZivatel
Heslo

Databdze

w | Wytvofit databazi

[ QK

l [ Testovat pripajeni l l Storno ]

o Nazev serveru - nazev nebo IP adresa SQL serveru.

o Uzivatel - uzivatelské jméno ("sa" - systém administrator).

¢ Heslo - heslo pro prihlaseni k serveru.

o Databaze - mlzete vybrat ze seznamu jiz vytvorenych databazi nebo kliknout na tlacitko L.

Otevie se okno, do kterého uvedete nazev databadze. Poté potvrdite dotaz o provedeni restrukturallzace
pripojené databaze. Program provede restrukturalizaci dat a vygeneruje zakladni nastaveni databaze.
Zakladni seznamy budou vyplnény standardnimi hodnotami. Tyto hodnoty mlzete samoziejmé nahradit.

- SQL server - slouzi pro pripojeni k jinym typlm databazovych serveri pomoci OLE DB rozhrani.

Parametry pfipojeni

(]

Typ piipajeni ISQL server

Retézec spojeni

[ QK

] [ Testovat pripojeni ] ’ Storno

Pomoci tlacitka miZete vytvorit Fetézec spojeni:

e v zaloZce "Zprostredkovatel" vyberte "Microsoft OLE DB Provider for SQL Server"
o v zalozce "Pripojeni" nastavte nasledujici hodnoty:

1. Nazev nebo IP adresu SQL serveru;
2. Zadejte uzivatelské jméno ("sa" - systém administrator) a heslo pro prihlaseni k serveru;
3. Zapiste nebo vyberte nazev databaze;
4. Proved'te test spojeni, po UspéSném testu potvrd'te tlacitkem OK.




Parametry pfipojeni

Typ piipajeni ISQubor MDB a

MOE soubar

[ QK

] [ Testovat pripojeni ] ’ Storno ]

Do pole MDB soubor mizete zadat cestu k souboru rucné,
prizkumnika umozni najit soubor pohodinéji.

nebo pomoci tlacitka D, které pomoci

Heslo sssssssns

Ok

Parametry pfipojeni
Typ pipojens |Frebird -
Databdze El
Ufivatel SYSDBA

| [ Testovat piipojeni | [ stomo

Do pole FDB soubor mizete zadat cestu k souboru ru¢né&, nebo pomoci tlacitka E, které pomoci

prizkumnika umozni najit soubor pohodInéji.

2.5 Instalace databazového serveru

Umisténi databaze:

Prvni volbou je umisténi dat. JelikoZ u sit'ové verze predpokladame vyuzivani dat vice uzivateli v siti, méli byste
data uloZit na sitovy server. Pokud se rozhodnete data ulozit na lokalnim pocita¢i, musite jej nastavit jako
sdileny a musi byt spustén vzdy, kdykoliv budou jini uzivatelé data potfebovat. Dalsi nevyhodou umisténi dat na
lokalnim pocitaci je riziko zhrouceni a restartu bézné pouzivaného pocitace. Nekorektni uzavirani databaze
mize vést k poskozovani této databaze. Proto jednoznacné preferujeme umisténi dat na serveru, ktery je k

tomuto Ucelu urcen.
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2.6 Instalace sit'ové verze

Pokud mate zakoupenou sit'ovou verzi systému, mate nékolik variant rozloZeni systému.

Umisténi programu:
Pro umisténi aplikace je mozné pouZit dvé varianty, z nichz kazda ma své vyhody:

Prvni variantou je instalace aplikace na vsechny lokalni pocitace, které budou s daty systému pracovat.
Na lokalné instalovanych aplikacich potom nastavujete cestu k databazi. Vyhodou je jisté zvySeni rychlosti pfi
spousténi systému. Nevyhodou je vysoka narocnost na UdrZbu takto nainstalované aplikace. Pfi instalaci update
a upgrade systému musite zajistit vyménu aplikace na vSech téchto stanicich, coz je velmi nepraktické.

Druhou variantou je umisténi aplikace na server. Vsichni uzivatelé potom spoustéji tuto jedinou aplikaci,
jejiz sprava pri update nebo upgrade je pro spravce velmi snadnda. V tomto pfipadé je sice doba pro spusténi
aplikace delsi, pfi béZzném provozu vsak nepodstatna.

Jak z vySe uvedeného vyplyva, doporucujeme druhou variantu - umisténi aplikace na server. Umisténi aplikace
na server vsak neznamena, Ze nemusite na lokalnim pocitadi zajistit podminky pro spravny chod aplikace.
Aplikace potfebuje mit nainstalovany komponenty pro pFistup k datlim, viz kapitola PoZadavky na software[17\.
Vsechny potfebné soubory pro instalaci povinnych komponent jsou obsazeny na instalacnim CD. Pfi provadéni
instalace instalanim programem se vSechny potfebné komponenty nainstaluji automaticky.

Instalace samotna je identickd s b&Znou instalaci, viz kapitola Postup Instalace[18).
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3 Licence

Po nainstalovani je program standardné v reZimu demoverze. K tomu, aby program fungoval plnohodnotng, je
nutné provést AKTIVACIL. Aktivaci se rozumi zadani licencnich parametrd z registracni karty.

Aktivace je zplisobem ochrany programu pred neopravnénym pouzivanim jinymi osobami.

POZOR: Nezapomeiite, Z2e miZete program pouZivat pouze v rozsahu, jaky vam dovoluje zakoupena licence.
UZivani programu nad ramec licence nebo poskytnuti programu jinému uZivateli je porusenim zakona a v
pfipadé zjisténineopravnéného pouZivani programu jsou autofiopravnénichranit své zajmy ipravnicestou.

Pro aktivaci oteviete okno pro zadani registracnich udajd Systém/Sprava databaze/Aktivace.

Aktivace
Aktivace programu

Polofky formuldfe s tuénym nadpisem jsou povinné pfi vyplRovani aktivace
programu. Vénujte prosim vyplfiovani téchto Gdajd patfitnou pozornost.
A Tyto Udaie musi piesné odpovidat svému vzoru na licendni karté, &
Vénujte zvyEenou pozornost mezeram, haddm,carkam a velkym pismendm.
Do téchto poli nedopisujte Z&dné dalsi znaky, které na licendni karté nejsou.

Nazewv RON Software spol. sr.o.

Ulice |Rudé Armady 534 |

Mésto |Karvin.:‘| - Hranice | psi

Telefon |596 312 827 Fax |5‘36 312 518

E-mail |software@ron.cz

Aktivaéni kéd | ]

| € Pridat testova aktivaén kid |

[ v ok || % storno |

Ve formulati jsou Ctyfi Udaje zvyraznény tucné. Tyto Gdaje musite opsat z registracni karty presné tak, jak jsou
uvedeny. V pripadé, Zze budete mit v nékterém Udaji chybu (nebude podle registracni karty), neprobéhne
aktivace Uspésné. Ostatni Udaje ve formulari, které nejsou zobrazeny tu¢né, nejsou pevné vazany a mizete je
ménit.

e Nazev - povinny udaj. Po instalaci programu je v ndzvu firmy zadana firma RON Software. Tento Udaj
nahrad’te nazvem vasi firmy tak, jak je zadany na registracni karté.

7 v

e Nazev (druhy Fadek) - pokud je v registracnim formuladfi uveden, musite jej rovnéz zadat presné podle
Udajl v registraci.

« Ulice / Mésto / PSC - adresa uzivatele.

¢ Telefon - telefonni Cislo uzivatele.




Fax - faxové Cislo uzivatele.

Email - adresa elektronické posty uzivatele.

ICO - povinny Udaj. Zadejte podle registraéni karty.

e DIC - dariové identifikacni ¢islo.

Licencni Cislo - povinny Udaj. Zadejte podle registracni karty.

Aktivacni kod - povinny Udaj. Zadejte podle registracni karty.

Pokud mate Udaje spravné zadany, stisknéte tlacitko pro potvrzeni. Nemate-li v aktivaci preklep,
ohlasi program, Ze aktivacni kéd byl identifikovan a program bude preveden do ostré verze. Jestlize program
nahlasi, Ze aktivace neprobéhla v pofadku, musite zadani idajl prekontrolovat.

Pokud jste aktivaci provedli Uspésné, program se spusti v plné funkéni verzi.

POZOR: Pokud mate nespravné vyplnénou aktivaci, bude systém fungovat jako demoverze pro 3 zaméstnance.
Pokud se nékdy v pribéhu prace pokusite aktivaci zménit (napf. vyménit nazev firmy), systém se okamzité
pfepne do reZimu demoverze a bude poZadovat zadani plivodnispravné aktivace.
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Ovladani programu



4  Ovladani programu

V nasledujicich kapitolach naleznete instrukce k ovladani systému, tedy popis prace v seznamech a formulafich
vyskytujicich se v programu.

Seznam je tvoren nékolika zaznamy, které Ize filtrovat. Na zakladé zvolenych filtrl se zobrazi v fadcich
pozadované Udaje. NepouZivejte seznam pro editaci.

FormulaF zobrazuje data pouze jednoho vybraného zaznamu ze seznamu a uvedené hodnoty mdzete libovolné
upravovat, rusit, popfipadé vkladat nové.

4.1 Ovladani seznamu

Kazdy seznam ma ve své horni Casti zobrazena tlacitka pro ovladani. Po kliknuti na tlacitko program provede
definovanou akci. Stejného vysledku dosahnete kliknutim na nabidku "Aktualni okno" v menu a vybérem akce,
kterou chcete provést. Kazda akce ma také pfifazenu klavesu nebo kombinaci klaves, kterou mizete akci
vyvolat bez pouziti mySi. Seznam slouZi pouze pro zobrazeni v fadcich. NepouZivejte seznam pro pfimou

editaci. VZdy si oteviete okno s formulafem pomoci akce | D 'Novy zaznam nebo | Ij |Editace zaznamu.

Ukazka nastrojové listy:

R AENE N

Pouzivana tlacitka - akce:

' D ' Novy zaznam - otevie formuladF pro zapis nového zaznamu do seznamu. Klavesova zkratka
ALT+INS nebo F4.

@ Novy zaznam z kopie aktualniho - otevie formuldf pro zapis nového zaznamu do
seznamu. Hodnoty poloZek nastavi podle zdznamu, ktery byl v seznamu aktualné oznacen.
Vzdy je nutné zménit alespon klicové polozky, jinak nebude mozné zdznam zapsat kvdli

duplicité klicové polozky. Klavesova zkratka CTRL+K.

' Ij ' Editace zaznamu - otevie formuldi s aktualnim zaznamem pro editaci (zménu Udajd).
Klavesova zkratka CTRL+ENTER nebo F5.

B ' ZruSit zaznam - provede zruSeni zaznamu ze seznamu. Pfed zruSenim se vzdy zobrazi
dotaz, zda opravdu chcete akci provést. Po potvrzeni je tato akce nevratnd. V mnoha
pfipadech jsou na zvolené polozce zavislé dalSi Udaje v databazi. Proto ne vzdy program
umozni polozku smazat a oznami, Ze zaznam nelze odstranit, protoZze obsahuje souvisejici

zaznamy. Klavesova zkratka ALT+DEL nebo F8.
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Obnovit obsah seznamu - po pouziti této akce program obnovi obsah aktualniho seznamu.
Pokud jste méli seznam otevieny a pres jiny seznam zmeénili jeho obsah, neprovadi program
z Casovych ddvodd automatické obnoveni. Stejna situace nastava, pokud zménite parametry
zobrazeni seznamu. Vzdy plati - pokud je seznam neaktualni, zvolte tuto akci. Klavesova
zkratka CTRL+O.

Rychlé vyhledavani - po pouziti této akce, nebo stiskem CTRL+F, se ve spodni Casti
seznamu zobrazi fadek s editacnim polem pro zapis hledané hodnoty. Vedle editacniho pole
mdZete mit nastavenu hodnotu "Vyhledavani" nebo "Vybér" a zaskrtnutou volbu "Vybirat podle

podretézce".

| w poli | (véechna textova pole) W | ) ¥yhledani & wybér [ | Vybirat podle podietézce

Zruseni vybéru - po stisku tlacitka se Fadek pro rychlé hledani uzavre.

¢ V poli - implicitné je zvolena nabidka (vSechna textova pole), to znamena, Ze zadana hodnota se

hleda ve vsech textovych sloupcich. Po vybéru nékterého z poli program hleda zadanou hodnotu jen v
prislusném sloupci.

Vedle editacniho pole mlzZete mit nastavenou hodnotu Vyhledavani nebo Vybér a zaskrtnutou volbu
Vybirat podle podietézce.

¢ Vyhledavani - pokud mate nastavenou tuto volbu, bude se seznam pti zapisu do editacniho pole

A-Z| -
-

posouvat na hodnotu, ktera zacina hledanou hodnotou nebo hodnotou blizkou.

Vybér - pokud mate nastavenou tuto volbu, bude se seznam pfi zapisu do editacniho pole omezovat a
zobrazovat pouze hodnoty, které zacinaji hledanou hodnotou.

Vybirat podle podietézce - jestlize zaskrtnete tuto volbu, bude se seznam omezovat na hodnoty,
které obsahuji hledanou hodnotu. Tuto volbu velmi Casto pouZijete, kdyZ znadte jen Cast hledané
hodnoty.

Nastaveni Fazeni - fazeni zaznam{ v seznamu Ize nastavit nékolika zplsoby.

Zplsoby fazeni Ize definovat v editoru fazenil33Y, ktery méZete vyvolat stisknutim daného tlagitka nebo
kombinaci klaves CTRL+R. V editoru fazenil 331 mdZzete vytvofit a pojmenovat viastni zplsoby Fazeni.

Kliknete-li dvakrat (dvojklik) na nadpis zobrazeného sloupce v seznamu, nadpis se podtrhne a seznam
se sefadi podle této polozky. Dvojklikem na nadpis pole v seznamu se automaticky vytvori (pokud jiz
neexistuje) a vybere fazeni podle daného pole.

Pfehled moznych zplisobll fazeni nadefinovanych v editoru fazenil33) Ize vyvolat kliknutim na Sipku
vedle tladitka pro nastaveni razeni.
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Nastaveni filtru - tato volba umoZfiuje vyvolat seznam_definovanych filtrdi[3s), ve kterém Ize

filtry vytvaret, editovat, pfipadné rusit. Tyto filtry lze pak aktivovat jejich vybérem.
Nadefinované filtry Ize rychle volit kliknutim na Sipku vedle tlacitka pro nastaveni filtru.

Nastaveni vzhledu - stiskem tohoto tlacitka, nebo stiskem CTRLH, vyvolate editor
nastaveni_sloupc(i[40), ktery umoZfiuje nastaveni vzhledu seznamu. lLze volit pofadi,
viditelnost, editovatelnost, barvy a fonty sloupcll a jejich nadpist v seznamu. V editoru
nastaveni_sloupcéi[40) Ize vytvéaret vice rliznych nastaveni, kterd pak Ize rychle volit pomoci
rychlé volby (kliknutim na Sipku vedle tla&itka editoru nastaveni vzhledul 43)).

Tiskové sestavy - stiskem tohoto tlaCitka, nebo stiskem CTRL+T, se vyvold seznam
tiskovych sestavl 50}, ve kterém miZete vytvaret, editovat, rusit a tisknout sestavy s aktualné
zobrazenymi zaznamy v seznamu. Tento seznam tiskovych sestav ve skutecCnosti obsahuje
dvé zalozky se dvéma seznamy pro dva druhy sestav.

Exporty - stiskem tohoto tlacitka, nebo stiskem CTRL+E, vyvolate seznam_exportnich_sestav
[52), ktery umoZfiuje vytvaret, editovat, rudit exportni sestavy a exportovat data (aktualné
zobrazené zaznamy v seznamu) ve formatu definovaném jednotlivymi exportnimi sestavami.

Za poslednim tlacitkem jsou zobrazeny nazvy aktualné zvoleného fazeni a filtru.

Pokud neni néktera z akci funkéni (ikona je Seda a polozka akce neni v menu dostupnd), nemate pristupova
prava tuto akci provadét, nebo v daném stavu neni mozné tuto akci provést.

4.2 Ovladani formulare

Kazdy formulaf ma v dolni ¢asti zobrazenou listu s tlacitky pro zakladni ovladani formulare.

w.s';g e @& = & & @;'

Mala tlacitka vlevo na liste:

Novy zaznam - vytvoii novy zaznam a umozni jeho vloZzeni do seznamu. Klavesova zkratka
ALT+INS nebo F4.

Novy zaznam z kopie aktualniho - vytvofi novy zaznam, kde hodnoty polozek nastavi
podle zaznamu, ktery byl aktudlni pfed vytvorenim nového zaznamu. Vzdy je nutné zménit
alespon kliCové polozky, jinak nebude mozné zaznam zapsat, a to kvidli duplicité klicové
polozky. Klavesova zkratka CTRL+K.

Zrusit zaznam - provede zruseni zdznamu ze seznamu. Pred zruSenim se vzdy zobrazi
dotaz, zda opravdu chcete akci provést. Po potvrzeni je tato akce nevratna. V mnoha
pfipadech jsou na zvolené polozce zavislé dalsi Udaje v databazi. Proto ne vzdy program
umozni polozku smazat a oznami, Ze zaznam nelze odstranit, protoze obsahuje souvisejici
zaznamy. Klavesova zkratka ALT+DEL nebo F8.
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Skok na prvni zaznam - zobrazi se prvni zaznam v seznamu, ze kterého je formulaf
otevien. Kldvesova zkratka CTRL+Home.

Skok na pfedchozi zaznam - bude zobrazen predchozi zaznam v seznamu, ze kterého je
formular otevien. Klavesova zkratka CTRL+PgUp.

Zména akt. zaznamu vybérem ze seznamu - umozni skok na vybrany zaznam ze
zobrazeného seznamu. Klavesova zkratka CTRL4S.

Skok na nasledujici zaznam - bude zobrazen nasledujici zaznam v seznamu, ze kterého je
formular otevien. Klavesova zkratka CTRL+PgDn.

Skok na posledni zaznam - zobrazi se posledni zaznam v seznamu, ze kterého je formular
otevien. Klavesova zkratka CTRL+End.

Zapsat zmény zaznamu do databaze - provede se zapis zmén zaznamu do databaze.
Formulaf zUstane otevien.

Obnovit ptivodni hodnoty poloZzek zaznamu z databaze - obnovi hodnoty polozek na
plvodni hodnoty pfed zménou zaznamu. Klavesova zkratka ALT+BkSp.

Tiskové sestavy - stiskem tohoto tlacitka, nebo stiskem CTRL+T, vyvolate seznam tiskovych
sestav[s0), ve kterém miZete vytvaret, editovat, rudit a tisknout sestavy s aktudlné
zobrazenymi zaznamy v seznamu. Tento seznam tiskovych sestav ve skuteCnosti obsahuje
dvé zalozky se dvéma seznamy pro dva druhy sestav.

Velka tlacitka vpravo na listé:

Ed

Pokud neni néktera z akci funkéni (ikona je Seda), nemate pristupova prava tuto akci provadét, nebo v daném

OK - provede se zapis zmén zaznamu do databdze a uzavie se formuldr. Klavesova
zkratka F12.

Storno - budou obnoveny plvodni hodnoty polozek zdznamu z databaze a nasledné
uzaviren formular. Klavesova zkratka ESC.

stavu neni mozné tuto akci provést.

4.3

Editor razeni

Editor fazeni slouzi k nastaveni zplsobli fazeni a ukladani vytvofenych nastaveni pod zvolenymi jmény. Editor

A-Z -
fazeni oteviete tlacitkem = —*




Editor fazeni @
Mastaveni Ffazeni: Dostupna pole Vybrana pole e
Rodné dislo Tiul — e

Iméno B piejmenovat

Datum narozeni

Login

Heslo

E-mail o oK

1. ugivatelské pole
2. ufivatelske pole
3. ufivatelské pole
4, ufivatelskeé pole
5. uzivatelské pole
6. ufivatelské pole
7. ufivatelskeé pole
8. ufivatelské pole
9, ufivatelskeé pole
Id fotografie

Vlozil

VioZeno

Editoval -

m

X Storno

FEE®

e Seznam vlevo obsahuje seznam vytvorenych nastaveni fazeni. Nové nastaveni fazeni lze vytvorit

, vr, v . v P , v B pe V.
pomoci tlacitka: . Prejmenovat nastaveni razeni Ize pomoci tlacitka . Zrusit
nastaveni fazeni Ize pomoci tlacitka .

e Seznam uprostfed obsahuje dostupna pole, ze kterych Ize volit podle, kterych poli se bude fadit.
Pfidavat pole mezi vybrana je mozno pomoci mysi (dvojklikem nebo tazenim), nebo pomoci tlacitek:

, mezi seznamy dostupnych poli a seznamem vybranych poli.

e Seznam vpravo obsahuje pole, podle kterych jsou fazeny zaznamy prfi aktivovaném aktualnim

nastaveni fazeni. U jednotlivych poli Ize volit pfiznak , ktery znamena, ze podle daného pole je
fazeno sestupné. Rusit vybrana pole je mozno pomoci mysi (dvojklikem nebo tazenim), nebo pomoci

tlacitek: , mezi seznamy dostupnych poli a seznamem vybranych poli. Pfesunovat pozice

vybranych poli Ize pomoci tladitek , , , .
e Pomodi tladitka Ize aktivovat aktualné zvolené nastaveni fazeni.

o Tladitko uzavre formular a ponecha aktivovano stavajici razeni.
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4.4 Seznam filtrd

Filtry slouZi pro omezeni seznamu na omezeny pocet zaznamd, které splfiuji podminky definované ve filtrech.

Filtry Ize definovat v zobrazovanych seznamech v aplikaci a také pro jednotlivé kategorie sestav v manazeru
sestav. Kazdy seznam a kategorie sestav ma vlastni seznam definovanych filtrd. Do tohoto seznamu lze filtry
pridavat, editovat je a rusit. Filtry Ize pak aktivovat jejich vybérem. Po aktivaci zadaného filtru budou v daném

seznamu nebo kategorii sestav jen zaznamy, které dané podminky splfiuji. Seznam filtr otevfete tlaCitkem

-? T..

Seznam definovanych filtrd obsahuje filtry definované uzivateli pro dany seznam, nebo kategorii sestav v

manazeru sestav.

Seznam filtrii

Nazev filtru Uivatel Vefeiny
[ [ [ ~
. - O | Novy z kopie
Editovat
M piejmenovat
@ Nefiltrovat

Nad seznamem filtrd Ize provadét nasleduijici operace:

Mowy

#_| MNowy z kopie

" Editovat

B piejmenovat

Zrusit

¥ Pousit

Novy - vytvoreni nového filtru. Zobrazi vstupni dialog pro zadani nazvu nového filtru
a po zadani jména zobrazi editor filtru[37), kde je moZno zadat poZadované
nastaveni filtru a uloZit jej.

Novy z kopie - vytvoreni nového filtru z kopie aktudlniho filtru. Zobrazi vstupni
dialog pro zadani nazvu nového filtru a po zadani jména zkopiruje nastaveni akt.
filtru do nového a zobrazi editor filtrul37), kde je mozno zménit nastaveni filtru a
ulozit jej.

Editovat - editace aktudlniho filtru. Zobrazi editor filtrul37), kde je moZno zménit
aktualni nastaveni filtru a ulozit jej.

PFejmenovat - umozni prejmenovat aktualni filtr.

Zrusit - umozni zruSeni aktualniho filtru. Pfed zruSenim se vzdy zobrazi dotaz, zda
opravdu chcete akci provést.

Pouzit - uzavre okno a aktivuje aktualné zvoleny filtr.




Nefiltrovat - uzavie okno a deaktivuje filtr nastaveny v seznamu zaznam( nebo
kategorii sestav. To znamena, Ze v seznamu nebo kategorii sestav nebude nastaven
zadny filtr (zaznamy nebudou omezené Zadnym filtrem).

* Nadst... Nadist - zadejte cestu k nacteni souboru s nastavenim filtru.

® Ulodt... Ulozit - ulozi filtr do vami zadaného adresare.

Editor filtru slouzi pro zadani omezujicich podminek pro dany seznam, nebo kategorii sestav v manazeru
sestav. Po aktivaci zadaného filtru budou v daném seznamu nebo kategorii sestav jen zaznamy, které dané
podminky splfiuji. Podminky pro omezeni zaznam{ Ize zadat dvéma zplsoby:

e Jednoduchy filtr[371 - jednoduchy filtr (na zaloZce jednoduchy filtr) slouZi pro zadani jednoduchych
podminek pomoci nastaveni omezujicich hodnot a interval hodnot pro jednotliva pole (sloupce)
tabulky (seznamu).

o Slozity filtr[38) - sloZity filtr (na zaloZce sloZity filtr) slouZi pro zadani sloZit&jsich omezujicich podminek
zaznamU, kde se jednotlivé podminky vkladaji do seznam@ podminek. Do seznamu podminek se
mohou vkladat dalsi seznamy podminek tak, Ze nastaveni filtru tvofi hierarchickou strukturu podminek,
pomoci které Ize vytvorit jakykoli logicky vyraz.

Nastaveni filtru Ize uloZit pomoci tlacitka . UloZen je ten typ filtru (jednoduchy, slozity), jehoz zalozka
byla aktivni pri stisku tlacitka . Po uloZeni filtru je okno editoru uzavieno. Pokud je stisknuto tlacitko
, pak je okno editoru uzavieno a zmény nastaveni filtru nejsou ulozeny.
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4.4.1 Jednoduchy filtr

Jednoduchy filtr slouzi pro zadani jednoduchych podminek pomoci nastaveni omezujicich hodnot a intervalll

hodnot pro jednotliva pole (sloupce) tabulky (seznamu).

Podminky filtru

Jednoduchy filtr | Sloity filr

Pole

Rodné dislo

Titul

Iména

Pfijmeni

Datum narozeni
Titul za

Login

Heslo

E-mail

1. ufivatelské pole
2, ufivatelské pole
3. uZivatelske pole
4, uzivatelske pole
5. ufivatelské pole
6, uZivatelske pole
7. ufivatelské pole
8. uFivatelské pole

o

Podminka

Podminka pole: Rodné &islo

(@) Bez omezeni
(7) Bez zadané hodnoty
() Libovolnd neprézdna hodnota

(7) Rozsah hodnat ...

[ 1
[ 1

od
Do
weed

(2]

) [ st

V horni Casti jednoduchého filtru je seznam poli (sloupcl) tabulky (seznamu). U kaZdého pole je zobrazena

zadana podminka.

V dolni ¢asti je zobrazena podminka pro akt. vybrané pole. Typ podminky ma tyto Ctyfi moznosti:
e Bez omezeni - pole nema Zadné omezeni. Diky tomuto filtru bude dané pole zobrazeno ve vSech
podobach, napt. v poli Rodné Cislo se zobrazi vSechna rodna disla.

o Bez zadané hodnoty - tuto podminku splfiuji zaznamy, které nemaji v daném poli (sloupci) zadanou

zadnou hodnotu.

o Libovolna neprazdna hodnota - tuto podminku splfuji zaznamy, které maji v daném poli (sloupci)

zadanou libovolnou neprazdnou hodnotu.

e Rozsah hodnot - pokud je zadan tento typ omezeni, je potfeba zadat rozsah hodnot daného pole
(sloupce), ve kterém hodnota daného sloupce musi byt, aby zaznam splnil podminku. Zadany rozsah
nemusi byt z obou stran ohraniceny, tedy je mozno zadat jen dolni nebo jen horni limit. Dolni limit
rozsahu se zadava do pole Od a horni limit rozsahu se zadava do pole Do. Pokud je potfeba zadat vice
rozsahll nebo jen vycet jednotlivych hodnot splfiujici podminku, je potfeba danou podminku zapsat do
pole Vycet.




Format pole Vycet predstavuje fetézec moznych hodnot oddélenych stfednikem. Mozna hodnota mize byt
bud’ jednoducha hodnota (prvek omezeni), nebo interval. Jednoducha hodnota mdZze byt jakakoli hodnota

vyhovujici typu polozky. Interval se sklada ze dvou prvkd (hodnot) oddélenych dvéma teckami "..", pokud prvek
(hodnota) na nékteré strané chybi, pak neni interval na této strané omezen. Pro jednoduché hodnoty midze byt
pro véechny typy pouzita konstanta NULL, ktera vyjadfuje, Ze hodnota dané polozky mize byt i nedefinovana
(bez hodnoty). V intervalech by se konstanta NULL neméla vyskytovat.

Priklady vyctl pro pole rliznych typQ:

PRIKLAD 1:

"2:5..10;20.." - Ciselné pole je omezeno na hodnoty 2, 5 az 10, a 20 a vice.
PRIKLAD 2:

"Novak;Novotny" - textové pole je omezeno na hodnotu "Novak" a "Novotny"

PRIKLAD 3:

"..10;20" - Ciselné pole je omezeno na hodnotu mensi rovno 10 a hodnotu 20
PRIKLAD 4:

"..23.8.1998" - datumové pole je omezeno na hodnotu data mensi rovno 23.8.1998
PRIKLAD 5:

"10:30..12:00" - Casové pole je omezeno na hodnotu ¢asu od 10:30 do 12:30
PRIKLAD 6:

"NULL; 10" - Ciselné pole je omezeno na hodnotu 10 nebo nedefinovanou hodnotu

POZNAMKA: Uvozovky (uvedené v pfikladech) nejsou souéasti textu zapsaného do pole Vyéet, ty jsou jen v
pFikladech pro ohraniceni textid.

4.4.2 Slozity filtr

Slozity filtr (na zalozce slozity filtr) slouzi pro zadani slozZitéjSich omezujicich podminek zaznamd, kde se
jednotlivé podminky vkladaji do seznaml podminek. Do seznamu podminek se mohou vkladat dalsi seznamy
podminek tak, Ze nastaveni filtru tvofi hierarchickou strukturu podminek. Pro kazdy seznam podminek lIze volit,
zda podminky v seznamu musi byt spinény vSechny nebo stai spinit alespon jednu podminku, aby byl cely
seznam jako podminka spinén. Takto Ize vytvorit jakykoli logicky vyraz.

[ Secnoduchy filtr | Slodity fitr |

@ kaZda z nésledujicich podminek :
rno
0 B

(] Re=]

@ kaZda 7 nasledujicich podminek :

o) Bl
63
@ kaZda z nasleduicich podminek :
O a0
o]

D ka¥da z nasledujicich podminek :

) E===lE
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Cely slozity filtr zastfeSuje hlavni seznam podminek, do kterého se vkladaji podminky a dalsi seznamy
podminek. U kazdého seznamu a podminky je tlacitko pro vyvolani kontextového menu, pres které je mozno

provadét rdzné operace s danym seznamem nebo podminkou. Tlacitka @, @, @, C] a nasledujici
texty predstavuji hlavicky seznamu, tlacitka E], E], C] a nasledujici texty predstavuji podminky, tlacitka
E], E], D novou podminku zadanou SQL vyrazem.

Seznam podminek:

Kontextové menu hlavicky seznamu podminek @, @, @, C] ma tyto polozky:
¢ Nova podminka - vloZi novou podminku do aktualniho seznamu podminek.

¢ Nova podminka SQL vyrazem - viozi do aktudlniho seznamu novou podminku, ktera se zadava
formou logického vyrazu jako podminka WHERE klauzule SQL dotazu. Tato moznost zadani slouzi pro
definici sloZitych podminek velmi pokrocilym uZivateldm se znalosti SQL jazyka a struktury databaze
aplikace.

¢ Novy seznam podminek - vloZi do aktualniho seznamu novy seznam podminek.

e Odstranit seznam - zrusi aktudlni seznam podminek. Hlavni seznam podminek obsahuje misto dané
polozky polozku Odstranit vSe, ktera zrusi vSechny podminky v hlavnim seznamu.

DalSi kontextové menu lIze pro seznam podminek vyvolat kliknutim na zvyraznéna slova v textu hlavicky
seznamu podminek. Toto kontextové menu umoznuje volit zplsob spinéni aktualniho seznamu jako podminky.
Kontextové menu ma tyto polozky:

o kazda - urcuje, Ze pro splnéni seznamu musi byt spinény vSechny podminky v seznamu.

¢ alespon jedna - urluje, Ze pro splnéni seznamu musi byt spinéna alespori jedna podminka v
seznamu.

e zadna - urluje, Ze pro spinéni seznamu nesmi byt splnéna zadna podminka v seznamu. Pokud je
spinéna alespon jedna podminka v seznamu, pak seznam neni jako podminka spinén.

Podminka:

Kontextové menu podminky vyvolané pres Gvodni tlacitko pfed podminkou E], E], C] obsahuje pouze
polozku odstranit podminku, ktera umoZziuje danou podminku zrusit. Télo podminky se sklada ze t¥i Casti,
které jsou ohraniceny obdélnikem. Kliknutim na jednotlivé Casti podminek Ize vyvolat kontextova menu pro
nastaveni danych ¢asti podminek.

Prvni Cast podminky predstavuje pole tabulky, ke kterému bude nastavena logicka podminka. Druha cast
podminky predstavuje operator, kterym se spolu s tfeti Casti podminky, ktera predstavuje hodnotu, urcuje
omezeni daného pole. Vybér operatorl podminky je omezen podle typu daného pole. Hodnota v podmince je
rovnéz omezena typem daného pole. To napfiklad znamena, Ze pokud pole predstavuje Ciselnou hodnotu, pak
je mozno do hodnoty v podmince zadat jen Cislo a ne libovolny text.




Podminka SQL vyrazem:

Kontextové menu podminky vyvolané pres Gvodni tlacitko pred podminkou E], E], [ obsahuje pouze
polozku odstranit podminku, ktera umoznuje SQL vyraz zrusit.

POZNAMKA: MoZnost vytvoieni podminky SQL vyrazem ma pouze osoba piihlasena do aplikace jako sprévce.

Télo podminky se sklada z jedné Casti, ktera je ohrani¢ena obdélnikem. Kliknutim na tuto ¢ast podminky se
vyvola SQL editor pro nastaveni podminky.

SQL Editor

' LiloZit

+ = yloZit parametr

v w7, +I= i v 7 v W 7, Ve ’
Pres tlacitko oteviete seznam parametrd, ze kterého mizete pouZit nabizené parametry. Po

vytvoreni potfebnych zmén potvrd'te tladitkem [~ uezt |

POZNAMKA: VloZeni parametru umoziuji jen vybrané browsery (seznamy) v programu.

4.5 Editor nastaveni vzhledu

Editor nastaveni vzhledu slouzi pro nastaveni rdznych zplsobd zobrazeni sloupcd a radk{ v seznamu a oteviete

jej pomoci tlacitka | . Editor nastaveni vzhledu seznamu obsahuje také nastaveni rychlych uzivatelskych
filtrG.
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4.5.1 Editor nastaveni sloupcti

Editor nastaveni sloupcl slouzi pro nastaveni réiznych zplsob( zobrazeni sloupcd v seznamu.

Editor nastaveni vzhledu @
Nastavenisloupcd | Nastaveni fadkd | Rychlé fitry | Uivatelské sloupce |
Aktualni nastaveni sloupei: [Implidtnl‘ nastaveni V] [ Nové ]
Seznam sloupcl il Cely seznam B prejmenovat
| Rodné éislo ST
Ty rarome
1yl Titul
(1] Jméno Pismo seznamu
£ Piijment Tahoma
4| Pijmeni a jméno
1| Datum narozeni
1} Pozndmka Titulek
[ Titul 72 =([&) Nazev Rodné dslo
btogn sarva icne. [
{3/ Heslo Barva pozadi
4 E-mail L. =
}] 1. usivatelské pole Zarovnani |vlevo {odsazeni) -
1) 20 ugivatelské pole Slou
14| 3. uivatelské pole .
1| 4. ugivatelské pole Sika sloupce 94
14| 5. ufivatelské pole | Barva pisma _
) 6. ufivatelské pole Barva pozadi
0| 7. udivatelske pole
= = . P Zarovnani | vlevo (odsazeni) -
11| B, ufivatelské pole
= _g L:IZ?VEtE‘ka pole - 3 Obnovit mplicitni nastaveni sloupci ]

V horni ¢asti editoru je mozno volit aktudlni nastaveni sloupcli ze seznamu vytvofenych nastaveni. Aktualni
nastaveni je to nastaveni, které bude editovano a pti stisku tlacitka bude aktivovano.

Nové - zobrazi dialog pro zadani ndzvu a vytvofeni nového nastaveni sloupcll. Nové
vytvorené nastaveni sloupcl bude nastaveno jako aktualni.

B prejmenovat PFejmenovat - umozni zménu nazvu aktudlniho nastaveni sloupcd.

Zruit Zrusit - umozni zrusit aktudlni nastaveni sloupcl. Pokud je zruseno posledni nastaveni
sloupct, pak editor automaticky vytvofi implicitni nastaveni sloupctl.

OK OK - uzavie formulaf editoru a aktivuje aktualni nastaveni sloupcd.

X Stormo Storno - zrusi naposledy provedené zmény v aktudlnim nastaveni sloupcll a uzavie
formular editoru.




V levé Casti editoru je seznam sloupcl, pro které se nastavuji rlizna nastaveni v ramci akt. nastaveni sloupcd.

. v v, &) (4] (2] (@ , ,
Vedle seznamu sloupcll, na pravé strang, je sada tladitek , , , pomoci kterych Ize upravovat
poradi sloupct v ramci aktualniho nastaveni sloupcd. Pod tlacitky pro Upravu pofadi sloupcl jsou tlacitka pro

Iy r . . . = 4
nastaveni zvolenych sloupct jen pro ¢teni ' a nastaveni neviditelnosti sloupcd . Pokud ma sloupec
nastavenou volbu "jen pro Cteni", nebo ma nastavenou neviditelnost, pak jsou stejné ikony jako na tlacitkach

zobrazeny v seznamu pred nazvem sloupce. Ikona volby "jen pro Cteni" v Cervené barvé ®' znamena, ze
sloupec ma v daném seznamu nastavenu volbu "jen pro ¢teni" natrvalo a nelze zménit. Pokud je u sloupce

ikona volby "jen pro Cteni" v zelené barvé ', znamena to, Ze sloupec je soucasti primarniho klice dané tabulky
a volba "jen pro Cteni" je nastavena rovnéz natrvalo a nelze ji zménit.

7 vr

V prostfedni ¢asti v sekci "Cely seznam" Ize v ramci celého seznamu nastavovat, kliknutim na tlacitko , font
titulkl a font seznamu. V sekcich "Titulek" a "Sloupec" se nastavuji viastnosti titulkl a sloupct aktualné
zvolenych sloupcdi.

Tlacitko Obnovit implicitni nastaveni sloupcd

sloupcd.

slouzi k obnoveni implicitnich hodnot aktualniho nastaveni

4.5.2 Editor nastaveni radkd

V editoru nastavujete podminky pro fadky a pro né volite barevné oznaceni. Na zakladé nastavenych podminek

fadkd program postupné projde jejich seznam, a jestlize dany fadek vyhovuje podmince, zméni barvu radku.

Editor nastaveni vzhledu @
Nastaveni sloupci | Mastaveni fadkd | Rychlé filtry | Usivatelské sloupce

Popis Podminka Pozadi  Text

Sudé Fadky Sudé Fadky | —

Liché Fadky Liché Fadky 1
D Nadist spoledné ] [ 't UloZit pro viechny ]

Popis Ignorovat nastaveni sloupcd
Omezeni VEechny fadky Liché Fadky Sudé fadky
Podminka () Bez podminky

Rozsah hodnot

Slo#ita podminka

Barva pozadi Barva textu

< o | [ % sume]
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Ve vrchni ¢asti editoru se zobrazi seznam vytvofenych podminek.

Ve stfedni &asti editoru jsou tladitka, kterd slouzi pro manipulaci se seznamem jednotlivych nastaveni fadka:

D Nové - zobrazi dialog pro zadani nazvu a vytvofeni nového nastaveni Fadka.

Zrusit - umozni zrusit aktudlni nastaveni fadkl. Pokud je zruSeno posledni

nastaveni Fadkd, pak editor automaticky vytvori implicitni nastaveni Fadka.

& (4] (m] (@ Sii - Y X . v rvso L L ,
’ , ’ §l|dJkk°y pomoci téchto tlacitek upravite poradi Fadkd v ramci aktualniho nastaveni
radkd.

[ nedstspieiné | Nadist spoleéné - nacte spole¢né nastaveni Fadka.

[ 4 Uoditproviecny |  UloZit pro vSechny - ulozi nastaveni pro vSechny uZivatele, ktefi se do programu
prihlasi.

Nadist nastaveni ze souboru - nactete nastaveni ze souboru napf. v pfipadeg, ze

si nechate podminku na zakazku vytvofrit.

UlozZit nastaveni do souboru - ulozite aktualni nastaveni do souboru.

Ve spodni ¢asti editoru nastavujete podminky a omezeni fadk@:

¢ Popis - jednoduse popiste nové nastaveni.

o Ignorovat nastaveni sloupcdl - zaskrtnutim policka ignorujete nastaveni sloupcl. To znamena, Ze
barevné oznaceni se prednostné Fidi podle fadku. Pfi opaéném nastaveni policka se barevné oznaceni (pokud
je nastaveno) fidi podle sloupce.

e Omezeni - zvolte omezeni pro radky.

o Vsechny radky - zatrhnutim policka pracujete se vSsemi radky. Nadefinované podminky se vztahuiji
na vSechny radky.

o Liché Fadky - zatrhnutim policka pracujete jen s lichymi radky. Nadefinované podminky se vztahuji
na liché radky.

7 vr

o Sudé radky - zatrhnutim policka pracujete jen se sudymi fadky. Nadefinované podminky se vztahuji
na sudé radky.

¢ Podminka - zvolte typ podminky.

o Bez podminky - podminku nedefinujete.




o Rozsah hodnot - z nabidky vyberte nazev sloupce. Ve vedlejSim policku dopliite rozsah hodnot,
kterych se podminka tyka, napriklad:

NULL - zobrazi fadky, které maji prazdné pole ve vybraném sloupci,
INULL - zobrazi fadky, které nemaji prazdné pole ve vybraném sloupci,
1..5 - rozsah hodnot,

1,5 - konkrétni hodnoty,

1..5,8 - kombinace hodnot.

o Slozita podminka - slouzi pro zadani slozitéjSich omezujicich podminek zaznamd. Po zatrhnuti
slozité podminky je mozné pouzit tlacitko OtevFit vzorec editoru.

Oteviit vzorec v editoru - otevie se editor vzorce slozité podminky, ve kterém si pomoci
operator( a funkci vytvorite potfebny vzorec. Zda je napsany vzorec korektni ¢i nikoliv zjistite

tlaCitkem . Po zadani potfebnych hodnot ulozite data tlacitkem .

[ Editor vzorci
Nazev vzorce Barevns syntaxe
z Jazyk
Proménné ‘Funknel SR @) Zesky
RC Rodné slo o B E] () mezindrodné
ITitul Titul @
Imeno Iméno E
Prijmeni Pfijmeni
PrijmeniAJmeno Pfijmeni a jméno
DatumMarazeni Datumn narozeni
Poznamka Poznamka :EDO
TitulZa Titul za NE
Intraweblogin Login
IntrawebPassword Heslo
eMail E-mail
uzivatelskal veden na UP od:
uzivatelska2 2. ufivatelské pole
uzivatelskald 3. ugivatelské pole
uzivatelskad Anglitina
uzivatelskas AP
uzivatelskas Obuv
uzivatelska? Hrudnik A4
o™ r
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e Barva pozadi - zatrhnéte policko a stiskem tlacitka vyberte barevné oznaceni fadku. Tlacitko
se zobrazi ve vybrané barve.

» Barva textu - zatrhnéte policko a stiskem tlacitka vyberte barevné oznaceni textu. Tlacitko
se zobrazi ve vybrané barve.

4 o

¥ oK OK - uzavre formular editoru a aktivuje aktualni nastaveni fadkd.

Zrusit - zrusi naposledy provedené zmény v aktualnim nastaveni Fadkl a uzavie
formular editoru.

4.5.3 Editor rychlych filtrd

Nastaveni rychlych filtrl slouZi pro vytvofeni ovliadacich prvkd pro zrychleny vybér (filtrovani) dat v seznamu.
Mate moznost vytvofit si nasledujici oviadaci prvky:

- zaskrtavaci policko (s ,fajfkou")

- pole pro zadani libovolného textu
- vybér hodnoty z databaze

- pole pro zadani kalendarniho data

Jen nazev od |k | Jen Okres |Kraviné

[¥|Do |ke

psc |fést obce |Obec |D0rquvacf posta |Okres |Kraj
73503 Karving-Lazné D: Karvina 3 Karvina Morawskoslezsky kraj




Novy - pomoci tohoto tlacitka vytvorite novy filtr.

Editor nastaveni vzhledu rX|
| Nastaveni sloupci || Nastaveni Fadkd | Rychlé filry | Uzivatelské sloupce |

Seznam filtrd

Kid filtru Kad |MNovy filtrl
Novy filtrL Podminka | { :FiltrovatNazevOd = 0 OR Mesto >= :NazevOd)

AMD ( :FitrovathazevDo = 0 OR. Mesto <= :NazevDo)

Parametry | Kod Typ Madpis
E] FiltrovatMazevOd Zaskrtavatko  Jen nazev Od
NazevOd Text
Fitrovat okres Zadhrtévitko  Jen okres
Okres Text
= MovyRadek Mowy Ffadek
Zrusit
FiltrovathazevDo Zaskrtavatko Do
— — NazevDo Text
" Ulogit do souboru
Parametry | d e ki bocnota
aplikace
[5g Ulodit pro viechny
Madist spolefné

< o ) (¥ som]

e Kod - zadejte kdd. Kazdy filtr musi mit jedineCny kéd, ktery slouzi jen k jeho identifikaci a nema vliv na
funkcnost.

¢ Podminka - urCuje pravidlo pro vybér zaznam{. Text podminky se pouZije v SQL vyrazu pro vybér zaznamd.
M{ze obsahovat nazvy jednotlivych databazovych poli, ktera jsou dostupna v seznamu a SQL funkce. Kromé
toho v ném mohou byt pouzity parametry. Nazev parametru zacina vzdy dvojteckou a dale mize obsahovat
pismena anglické abecedy a Cisla. Pro kazdy parametr se vytvori ovliadaci prvek, kterym se nastavuje jeho
hodnota. Jeden z parametrli mlze byt pouZit ve vyrazu vicekrat a mlze byt pouzit i v rdznych filtrech. Po
zméné podminky se nové parametry automaticky pridavaji do seznamu parametrd.

e Parametry - v seznamu parametrl mlzete ménit poradi parametrl, pfidavat a rusit parametry a

predevsim nastavovat typ a vlastnosti parametrll. Zména pofadi , , pridani D a mazani
parametrd se provadi pomoci tladitek vedle seznamu parametrl. Vlastnosti parametru se nastavuji ve
formulafi Nastaveni parametru seznamu, které se zobrazi po dvojkliku na dany parametr. Novy parametr

mdZete vytvofit kliknutim na tlacitko D Novy parametr, kde zadate kod nového parametru. Po potvrzeni
zadaného kodu se objevi formular Nastaveni parametru seznamu.
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Nastaveni parametru seznamu

Kod parametru  Filtrovat okres

Ty |zadirtévatio |

Madpis |Jen okres |

Sitka [0 H Pro automatické ureni &ifky zadejte 0.

SQL pro wybér

Pokud je zaddn SQL dotaz, zobrazi se seznam pro vybér. Dotaz musi obsahovat
pale *kod" a "popis”.

[+ ok ] [* stome |

e Kod parametru - pii vytvareni nového parametru zadavate jeho kéd.

o Typ - vyberte typ parametru. Na vybér mate z nasleduijicich:
o Text - pole pro zadani libovolného textu.
o Datum - pole pro zadani kalendarniho data s moznosti vybéru z kalendare.
o Celé cislo - pole pro zadani Cisla.

o Zaskrtavatko - zaskrtavaci policko s fajfkou. Parametr nabyva hodnot 0 nebo 1.

o

Novy iadek - dalsi parametr bude zacinat na novém Fadku.

o Oddélovac - (prazdné misto) zadejte Sitku prazdného mista.

¢ Nadpis - nadpis filtru, napf. Jen Okres. Nadpis se zobrazi u ovladaciho prvku.

« Sifka - pokud méate zadan nadpis, mizete upravit také jeho $itku.
e SQL pro vybér - u parametrd typu text, datum a celé Cislo mdzete zadat SQL dotaz pro vybér

hodnot. V takovém pripadé se hodnota parametru nebude zadavat pfimo, ale bude se vybirat z
roletky. SQL vyraz musi obsahovat pole s nazvem KOD a pole s nazvem POPIS.

Novy - v seznamu vytvorite novy zaznam.

Zrusit - tladitkem zrusite dané nastaveni vybraného zaznamu.

E

 Ulodit do souboru ] UloZit do souboru - po nacteni kliknete na tladitko uloZit.
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[ ™ Nadist ze souboru ] Nacist ze souboru - nactete soubor obsahujici néjaky seznam.

[ kg Ulodit pro vEechny ] UloZit pro vSechny - uloZi soucasné nastaveni pro vsechny uZivatele.

[ Madist spolefne ] Nacist spolec¢né - nacte spolecné nastaveni uzivatelQ.

OK - tlacitkem potvrdite nastaveni.

v oK
Storno - tlacitkem uzavrete formular.

PRIKLAD 1: (:FiltrovatNazevOd = 0 OR Mesto >= :NazevOd)
AND ( :FiltrovatNazevDo = 0 OR Mesto <= :NazevDo)

Parametry FiltrovatNazevOd a FiltrovatNazevOd jsou zaskrtavatka a parametry NazevOd a NazevDo jsou text.
Tento filtr v seznamu mést umozZnifiltrovat mésta s nazvem vétsim neZ NazevOd a mensim neZ NazevDo.

PRIKLAD 2: FiltrovatOkres = 0 OR Okres = :okres
Parametr FiltrovatOkres je zaskrtavatko a parametr okres je text. Parametr okres ma nastaven SQL vyraz:

SELECT DISTINCT KodPosta AS Kod, Popis
FROM Okres ORDER BY Popis

Podminka umoZnuje vybirat jen mésta ze zvoleného okresu - zobrazise roletka pro vybér okresu. U SQL vyrazu
je diileZité, aby obsahoval pole KOD a POPIS. Pokud zdrojova databazova tabulka tato pole nema, musi vyraz
obsahovat pfejmenovani pomoci klicového slova AS.
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4.5.4 Editor uzivatelskych sloupcti

Ve formulafi provedete nastaveni uzivatelskych sloupcd.

Editor nastaveni vzhledu @
Nastaveni sloupci I Nastaveni fadkd | Rychlé fliry | Ufivatelské sloupce |
Seznam sloupcd
Nazev sloupce Nazev MovySloupecl
|NovySloupecl | Titulek Movy sloupec
Lookup SQL -
-
Zadejte jména poll seznamu, podee kterych se bude vyhledavat, Mizete zadat vice
™ Ulosit do soubory poli oddélenych stfednikem.
" KIiE (lookuy
] | N
Zadejte jména poll vyhleddvad tabulky, podle kterjch se bude vyhledévat. Jednotliva
pole musi odpovidat pislugnym kigovym polim ze seznamu,
ligh UloZit pro viechny A R
Nadist spoledne Zadejte iméno pole vyhledavad tabulky, které bude zobrazeno.
<

o Nazev - zadejte nazev uzivatelského titulku.
o Titulek - vepiste titulek nového sloupce.

e Lookup SQL - miZe obsahovat nazvy jednotlivych databazovych poli, ktera jsou dostupna v seznamu a SQL
funkce.

« Klicova pole - zadejte jména poli seznamu, podle kterych se bude vyhledavat. Mizete zadat vice poli
oddeélenych strednikem.

¢ Kiic (lookup) - zadejte jména poli vyhledavaci tabulky, podle kterych se bude vyhledavat. Jednotliva pole
musi odpovidat prislusnym klicovym polim ze seznamu.

o Vysledné pole - zadejte jméno pole vyhledavaci tabulky, které bude zobrazeno.

Novy - v seznamu vytvorite novy zaznam.

Zrusit - tladitkem zrudite dané nastaveni vybraného zaznamu.

. o = v V7, vr v ’ 7
[ = Ulofit do soubaru ] Ulozit do souboru - tlacitko slouzi pro uloZeni nastaveni do souboru.




[ * Natist ze souboru ] Nacist ze souboru - nactete soubor obsahujici jiz vytvoreny seznam.

| L4 Ubditproviechny | UloZit pro vSechny - uloZi sou¢asné nastaveni sloupcl pro viechny uZivatele.

| nadistspoleiné | Nadist spoleéné - nacte spole¢né nastaveni uZivatelQ.

Test Test - tlacitkem otestujete nastavené parametry.

Ok - tlacitkem potvrdite nastaveni.

Storno - tlacitkem uzavrete formular.

4
g

4.6 Tiskové sestavy

Tiskové sestavy slouzi pro nastaveni jednotlivych sestav pro dané seznamy a mizete je nadefinovat tak, aby co
nejvice odpovidaly vasim predstavam. Vysledek nastaveni si mlZete prohlédnout v nahledu nebo tisku této
sestavy.

Seznam obsahuje tiskové sestavy definované uzivateli pro dany seznam, nebo kategorii sestav v manazeru
tiskovych sestav. Jednotlivé sestavy miizete filtrovat podle toho, jestli jste sestavu vytvotili vy nebo jiny uZivatel
programu. Dalsi moZnosti je filtrovani podle zplisobu vytvofeni sestavy, a to jestli jsou sestaveny sloupcové

nebo editorové. Tiskové sestavy oteviete tlacitkem | @ .

Tiskové sestavy 3
O osabni O Sloupcové
Typ |Nézev sestavy usivatel Veiejng Al =
B |Nové sestava
. 5 B pr
7 MNové sestaval x F
& Nahled

=
2

Sloudit zéznamy
() Zobrazené
() Vybrane

Vedle seznamu sestav Ize provadét nasleduijici operace:
Nova - klavesova zkratka ALT+INS nebo F4. Otevie formular pro vybér nazvu sestavy
a typu sestavy. Mate moznost vytvorit sestavu v editoru sestav nebo sloupcovou

sestavu.

© 2012 RON Software, spol. sr. o.




" Editovat

B piejmenovat

Zrusit

5y Nahled

Nova z kopie - otevie formulaf pro zapis nového zaznamu do seznamu. Hodnoty
polozek nastavi podle zaznamu, ktery byl v seznamu aktualné oznacen. Vzdy je nutné
zménit alespon klicové polozky, jinak nebude mozné zaznam zapsat kvili duplicité
klicové polozky. Klavesova zkratka CTRL+K.

Editovat - otevie formulai s aktudlnim zaznamem pro editaci (zménu Udajt).
Klavesova zkratka CTRL+ENTER nebo F5. Pokud editujete sestavu vytvofenou v
editoru sestav, potom se otevie FastReport, kde sestavu mlzete editovat. Pokud
editujete sestavu sloupcovou, potom se otevie formulai Editace sestavy. V editaci
sestavy vyberete Udaje, které chcete mit v sestavé. Ze sloupce Dostupna pole

presunte pozadovana pole do Vybranych poli pomoci Sipek , , , . Sami

si mizete navrhnout vzhled titulkd v sestavé, sloupcl, stranky (velikost, okraje,
Cislovani a datovani stranek), nastaveni sestavy ¢i titulku celé sestavy.

Editace sestavy : Nova sestava

Dostupna pole Vybrana pole Titulek =
%?Jjné disio &l > @ Barva pisma
gg?]ij:ni E] Barva pozadi
Pfiimeni a jméng < E] Zarovnani
e narozert o [ P tituku T & nshed
'&'Delg;?onnl' Eislo Viastni titlek % = Tisk
2 u?\tahelské pole Sloupec
i E;::E::ﬁ EE:: Sitka sloupce Soufet
v bcrtonlli d sarvz pisna
7. ufivatelské pole H Zarovnani
E' ,LI??VBE!SF% EgIE b Pismo sloupce: 'ﬂ'
Stranka | Sestava | Titulek sestavy |
Velikost Okraje Cislovani stran
Format Mahofe |2,0 cm E Eislovani stran | (nezobrazit) w
Orientace Dole [2,0cm 4] Text pied &slem |Strana
@i vysku Vlevo | 2,0 cm 3 Datum a Cas
O Na &k Vpravo |2,0 cm 3 Datum a &as | {(nezobrazit) w
Format |dd/mmiyyyy hhmm

Piejmenovat - umozni prejmenovat aktualni tiskovou sestavu.

Zrusit - provede zruSeni zaznamu ze seznamu. Pfed zrusenim se vZdy zobrazi dotaz,
zda opravdu chcete akci provést. Po potvrzeni je tato akce nevratnd. V. mnoha
pfipadech jsou na zvolené polozce zavislé dalSi Udaje v databazi. Proto ne vzdy
program umozni polozku smazat a oznadmi, Ze zaznam nelze odstranit, protoze
obsahuje souvisejici zaznamy.

Nahled - zobrazi nahled dokumentu pred tiskem. M{zete zobrazit vice stranek
najednou, zvétsit nebo zmensit velikost stranky na obrazovce, kontrolovat konce
stranek a provadét zmény v textu i ve formatovani.




o~ Tisk Tisk - vytiskne aktivni vybrané polozky.

Sloudit zdznamy Zobrazené - vytvori tiskovou sestavu ze vSech poloZek na aktualnim listu.
(2) Zobrazené Vybrané - vytvori tiskovou sestavu pouze u vybrané polozky na aktualnim listu.
{1 Wybrané

= e v . % , , . ,
T MNadist.. Nacist - zadejte cestu k nacteni souboru s nastavenim tiskovych sestav.

= Ulodit... Ulozit - ulozi aktualni tiskovou sestavu do vami zadaného adresare.

& Zaviit Zaviit - uzavre okno pro praci s tiskovymi sestavami.

4.7 Seznam sestav pro export

Seznam sestav pro export slouzi pro nastaveni exportl dat do Microsoft Word, Excel nebo jen do textového
souboru. Tato data se poté daji dale zpracovavat. Exportni sestavy si mlzete nadefinovat tak, aby co nejvice
odpovidaly vasim predstavam. Seznam sestav pro export obsahuje sestavy definované uZivateli pro dany

seznam, nebo kategorii sestav v manaZeru sestav. Seznam sestav pro export oteviete tlacitkem ﬁ L

Seznam sestav pro export

Mazev sestavy Uivatel Vefejna

MNowy

A Novy z kopie

| Editovat
B picjmenovat
ks
U;‘ Export

Sloudit zdznamy
(3) Zobrazené
) Vybrane

& Zaviit

Vedle seznamu sestav Ize provadét nasleduijici operace:

Novy - otevre formulaF pro zapis nového zaznamu do seznamu. Klavesova zkratka

Mowy
ALT+INS nebo F4.

Novy z kopie - otevie formulaf pro zapis nového zaznamu do seznamu. Hodnoty
polozek nastavi podle zaznamu, ktery byl v seznamu aktualné oznacen. Vzdy je nutné
zménit alespon klicové polozky, jinak nebude mozné zaznam zapsat kvili duplicité
klicové polozky. Klavesova zkratka CTRL+K.

#_| Nowy 7 kopie
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" Editovat Editovat - otevie formuldf s aktudinim zdznamem pro editaci (zménu udajd).
Klavesova zkratka CTRL+ENTER nebo Fb5.

V editaci sestavy vyberete Udaje, které chcete mit v sestavé. Ze sloupce Dostupna pole presurite pozadovana

pole do Vybranych poli pomoci Sipek , , , . Déle si mlzete vybrat, jaky format sestavy pro export
chcete: Microsoft Word, Microsoft Excel nebo Textovy soubor. Vybrany format mate moznost nastavit dle
vasSich pozadavk{l. Definovanou sestavu mdZete ihned exportovat do pozadovaného formatu pres tlacitko

I | ve formuld¥i Editace sestavy nebo miZete sestavu a podle potreby exportovat z
formulaie Manazer vystupnich sestav.

Editace sestavy : Nova sestava

Dostupna pole Vybrana pole [f?' MS Excel |[|?ﬂ MS Word || Textovy soubor |
Rodné &slo 3
Titul -
g'].',?no . Nastaveni
fiimeni
Pfijmeni a jméno < Pfidat ndzvy poli
Datum narozeni 1
Titul za z= [ pfizptisobit siky sloupcd
Login
Te|gef0nn|' Felo [ zachovat nastaveni fontd a barev sloupcd

2, ugivatelské pole
3. ugivatelské pole

4, udivatelske pole = oy
5, ufivatelské pole Export zadt od buriky :

6. ufivatelské pole Sloupec Iiédek

7. uzivatelské pole

[Export do otevieného segitu

8, ugivatelské pole
9, ufivatelské pole V zaznamech budou zaménény
%:iﬁfslg:gzsu\-ord Znaky tabuldtoru znakem D
Znaky konce Fadku znakem D
B Prejmenovat PFejmenovat - umozni pfejmenovat aktualni tiskovou sestavu.
Zrusit - provede zruSeni zdznamu ze seznamu. Pfed zruSenim se vidy zobrazi

dotaz, zda opravdu chcete akci provést. Po potvrzeni je tato akce nevratna. V mnoha
pripadech jsou na zvolené polozce zavislé dalSi Udaje v databazi. Proto ne vzdy
program umozni polozku smazat a oznami, Ze zaznam nelze odstranit, protoze
obsahuje souvisejici zaznamy.

=\ Export Export - provede export aktualné vybrané sestavy do vybraného formatu pro export
(Word, Excel, Textovy soubor).

Sloudt zaznamy Zobrazené - vytvori tiskovou sestavu ze vSech polozek na aktudlnim listu.
(¥) Zobrazeng Vybrané - vytvori tiskovou sestavu pouze u vybrané polozky na aktualnim listu.
() Wybrané

& Zaviit ZavFit - uzavie okno pro praci s tiskovymi sestavami.
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5  Princip prace s pristupovym systémem

V této kapitole naleznete zakladni princip prace s pristupovym systémem. Jsou zde zdOraznény jednotlivé
kroky, které jsou potfebné pro spravnou funkci pristupového systému.

5.1 Princip prace

Po precteni této kapitoly by jste méli pochopit princip prace s pristupovym systémem.

Vychazime z predpokladu, Ze mate nainstalovany program se zaloZenou databazi a pfipojena vSechna zafizeni
pfistupového systému (terminaly, zamky, zavory atd.). Jednotlivd zafizeni jsou nakonfigurovana v té mife,
jakou neni schopen obsluhovat program z pocitace.

PRACI SE SYSTEMEM PRISTUPY ROZDELIME NA DVE ZA KLADNI CASTI:

¢ Konfigurace a nastaveni systému a naplnéni daty potfebnymi pro provoz. Toto nastaveni provadite hlavné
ve fazi zprovoznéni systému. Samoziejmé i v pribéhu pouZivani systému budete upravovat nastaveni a
obsahy seznamd.

¢ Pravidelny provoz - zpracovani pristupovych dat. Budete zpracovavat pravidelné informace z pfistupovych
terminald a tyto informace vyhodnocovat.

5.2 Postup prace s pristupovym systémem

Pristupovy systém mate nainstalovany a nyni musite nastavit jeho funkce tak, aby splfioval vase pozadavky. Pfi
prvnim spusténi jste zaloZili databazi, do které program automaticky doplnil néktera zakladni nastaveni.
Podrobny popis nastaveni a vygenerovani nové databaze najdete v menu programu Systém/Sprava databaze/
Nastaveni parametru databéaze[93).

Déle je pro spravnou funkci programu potfeba vytvorit nasledujici seznamy.

> Nastaveni terminalu

V programu je tfeba zapsat viechny terminaly pfistupového systému do seznamu terminalGili63. Pro spravnou
funkci terminalu musite vytvofit seznam operaci terminalult6 (druhy pferuseni pracovni doby). U kazdého
terminalu nastavite, kterou operaci mdze nebo nemize pouzivat. Moznosti nastaveni zavisi na typu pouzitého
terminalu (kolik r@znych operaci - pferuseni), které mize terminal registrovat. Vice o terminalu v kapitole
Terminalyled. Detailni moznosti najdete v popisu vaseho terminalu.

DalSim nastavenim terminalu je vybér zaméstnanct, ktefi budou (mohou) terminal pouzivat. Jelikoz pri vétSim
poc¢tu zaméstnancl by bylo narocné definovat pro kazdy terminadl jmenovité zaméstnance, Ize v programu
naplnit seznam skupin osobf147 a do téchto skupin zaméstnance rozdélit. U terminalu potom volite skupiny osob
které mohou terminal pouZzit.




> Nacteni Identifikacnich médii do programu

Jeden z prvnich seznam{, ktery je tfeba naplnit, je seznam ID médii. Zaméstnanec musi mit pfifazeno
identifikani médium, aby mohl toto médium pouZivat u terminald. VSechny karty nasnimate na terminalu a
nasledné je nactete do programu. Pokud vSe probéhne v poradku, tak ID média budou nacteny v seznamu
Identifikacnich médiili73\. Blizsi informace o zplisobu zapisu ID médii do programu naleznete v kapitole Na&itani
ID médii z terminalu do software[223.

> NapInéni seznamii

Zakladnim seznamem je seznam zaméstnancl. Pro spravné zadani zaméstnance musite predem naplnit
nékolik seznamd.

Zaméstnanec musi mit pfifazeno:
Identifika¢ni médium[173 - aby mohl toto médium pouZivat u pfistupovych terminald,
Skupinu zamé&stnanc(ifi47 - skupiny osob uréuji, do kterych terminal& budou nacteni jeji Elenové.

Tyto Udaje se nastavuiji pfi piijmu nového zaméstnance v Privodci pridanim nového zaméstnancel1131 (dale jen
privodce). Samotné spusténi privodce provedete pomoci klavesové zkratky Alt + Insert nebo kliknutim na

tlaCitko Novy zaznam v okné Seznamu zaméstnancl (menu Seznamy/Zaméstnancifi13)).

Pokud stavajici zaméstnanci nemaji pfifazeny tyto (daje, je tfeba provést jejich prifazeni. Pokud se jedna o
par zaméstnancl, miZete pfifazeni provést jednotlivé ve Formulafi zaméstnance v zaloZzce ID _médiali2A a
Skupina osobfi28l. Pokud je zaméstnanc{l vice, proved'te pfifazeni ID média ve Formulafi identifikatniho média
- Historie pritazeni osobam[177 a ke skupiné osob ve Formulafi skupiny osob - Clenové skupinyfi48.

> Generovani nastaveni terminalu

Data jste si pripravili a nyni je mlZete zaslat do terminald tak, aby prizplsobily své chovani vasim pozadavk@im.
Pro odeslani dat do termindlu pouZijete volbu v menu Terminal/Generovani_nastaveni_terminalGilief. Pokud
probéhlo vygenerovani dat do terminald Uspésné, mlzete provéfit, ze terminal registruje identifikacni média
zaméstnancl, ktefi jsou v terminalu. Pokud termindl identifikacni média nepfijima, neni néco spravné
nastaveno a musite chybu v zadani odstranit.

POZOR:Zmény v nastaveni systému se projevina terminélu az po provedeni generovani nastaveni terminélul18h

Terminaly jste nastavili a zaméstnanci je pouzivaji k pristuplim do objektd. Abyste méli prehled o pristupech
zaméstnancl je tfeba provést Nacteni_dat z_termindl@ife v menu Termindl. Program si postupné nacte z
terminalu nasbirana data a uloZi je do Historie_priichod@f83. Moznosti pouzivani vaseho terminalu najdete v
manualu k terminalu.

TIP: Nacteni historie operaci miiZete provadét rucné nebo v planovaci tiloh nastavit automatické nacitani ve
zvoleném intervalu. Stejnym zplisobem miiZete nastavit generovani nastaveni terminali tak, aby se nastaveni
provedlo automaticky v zadaném intervalu bez nutnosti toto provadét ruéné. Vice v kapitole Pldnova¢ ilohl23h,

Tento popis postupu prace by vam mél ujasnit logickou posloupnost jednotlivych krokd, které musite provést po
instalaci programu PFistupy.
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5.3 Postup zpracovani v bodech

Samotné zpracovani pristupl mdzeme shrnout do bod@. Princip opakované prace se systémem PFistupy se
sklada z nékolika samostatnych operaci, které vsak musi byt realizovany v logickém sledu.

PRAVIDELNA (DENNI) PRACE SE SYSTEMEM PRISTUPY:

> Generovani nastaveni terminalt

Pro spravnou funkci pfistupového systému musite provést zaslani nastavenych dat do terminald. Po korektnim
provedeni této operace je terminal schopen rozpoznavat identifikatni média jednotlivych zaméstnancd a
pfifazovat jim zvolené operace. Tuto akci provedete volbou v menu Terminaly/Generovani_nastaveni terminalu
[ieN. Pokud se v nastaveni nic neméni nemusite tuto funkci pravidelné pouZivat.

> Registrace operaci-udalosti na terminalu

Pokud jsou terminaly pfipraveny k praci, mohou zaméstnanci, ktefi obdrzeli své identifikacni médium,
registrovat pristupy do objektd na téchto terminadlech. Zaméstnanec vzdy vybere pozadovanou operaci a
zaregistruje pomoci identifikacniho média.

> Nacitani historie z terminalu

Takto nasbirana data v terminalu jsou nacitana do poéitate v menu Terminaly/Nacteni dat z terminal(i[1s3.
Pokud probéhl prenos Uspésné, jsou data uloZzena v databazi a z terminalu smazana. Nactena data se ulozi do

Historie préichoddifis3.

> Monitorovani

Pokud naéitate data z terminlu &asto, miZete pouzit modul monitorovanil18dl pfitomnosti. Jestlize naitate data
napf. kazdé 2 minuty, méZzete v monitorovani zobrazovat aktualni pfitomnost zaméstnancli se zpozdénim
maximalné 2 minuty.




> Manualni vioZeni operace

Pokud z néjakého dlivodu nemizete aktualné pouzit pro identifikaci médium (bylo ztraceno, poskozeno), mate
moznost vloZit operaci pomoci programu bez pouziti terminalu. Zaznam vloZeny pres Manualni vloZeni operace
do historie préichod(il188l se chova, jako by byl nasnimany z terminélu a nelze ho odstranit z Historie préichod(l
fis3.

> Vysledky a tisky

Pro prehledné a rychlé vytvareni, editovani, pfipadné wytisténi sestav slouzi manazZer vystupnich sestav,

ktery mdZe byt vyvolan volbou v menu Vystupy/ManaZer vystupnich sestav[195, nebo seznamy tiskovych
=1,

sestav, které mlZete otevfit na rlznych mistech programu stiskem taditka ="  Tiskové sestavy,

pripadné kombinaci klaves CTRL+T. Vystupni sestavy poskytuji maximum informaci o historii prlichodd,

zameéstnancich i externich osobach.

> Zalohovani databaze
Zalohovani dat je jednou ze zakladnich nutnosti pfi praci s pocitaem. Je v zajmu vas, uZivatelll, abyste si

veskera data (databazi) uloZili pro pfipad ztraty dat z plvodni databaze. Zalohovani databaze provedete v
menu Systém/Sprava databédze/Zalohovani databéze[ss).

TIP: Zalohovani databdze miZete provadét ruéné nebo v planovadi iloh nastavit automatické zalohovani ve
zvoleném ¢&ase. Vice v kapitole Planovad dloh[23M.

Tento popis postupu zpracovani by vam mél ujasnit logickou posloupnost jednotlivych krokd, které musite
provést pro zpracovani dat v programu Pristupy. Pfi ustaleném provozu systému se cinnost tykajici se
nastaveni systému velmi omezuje. Pokud si nastavite pomoci planovace Uloh automatické generovani a nacitani
dat, mlzZete potom svou Cinnost omezit pouze na editaci zpracovanych dat. Nikdy se samoziejmé nevyhnete
obcasnému zasahu do nastaveni systému. Detailni popis téchto operaci najdete dale v prirucce.

© 2012 RON Software, spol. sr. o.




PRISTUPY

6

Systém




6 Systém

Menu Systém, které se nachazi na hlavni list&, je velice dllezitym prvkem programu pro uZivatele i pro spravce

sité:
Nastaveni[ 60 v
Import/Export[ 82 b

Zména hesla...[831

Prihladenti jiného uZivatele...[83)

Multilicence[83)

Sprava databaze[ss) b
Seznam potitaldl pripojenych k databdziltod

v Stavovy radek[11B)

¥ Rychlé menufi1h Ctrl+Q
v Plovouci ndpovédali1)
Konec[13) Alt+F4

Pokud v menu "Systém/Sprava databaze/Nastaveni_zabezpeceni[95)' zvolite moZnost Zabezpeéeni heslem,
popfipadé Zabezpeceni systémem uzivatel a prav, rozsifi se nabidka menu Systém o polozky Zména
hesla uZivatele[s3 a PFihlaSent jiného uZivatele|s3).

6.1 Nastaveni

Program PFistupy umoziuje nastaveni nasledujicich polozek:

Nastaveni aplikace...[61

Nastaveni intrawebu...[ 701
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6.1.1 Nastaveni aplikace

FormulaF Nastaveni aplikace obsahuje v levé Casti strom s vybérem, jehoz ¢astmi jsou:

Uzivatelské nastaveni
Vlastnosti formularal 61

Lokalni nastaveni
Nagitani ID médial62)

Spolecenské nastaveni

Pracowni poméry[e3)

ID médial 64

Uchovavani zaznamules1
Termindly/es

Stawy terminalifes)
Monitorovani[ 661

Exporﬂ?ﬁ
Import@

Uzivatelska pole osobl691

Hodnoty, které nastavite ve spolecném nastaveni, jsou shodné pro celou aplikaci. Rozdéleny jsou do nékolika
Casti podle logické prislusnosti.

Prava Cast zobrazi po vybéru poZadované nastaveni.

6.1.1.1 Uzivatelské nastaveni

Otevienim UZivatelského nastaveni se Vam ukaze sdéleni o tom, Ze uZivatelské nastaveni je ukladano do
databaze pro kazdého uZivatele zvlast'.

Vlastnosti formulari

Ve formulati je zobrazena polozka:

Vlastnosti formula¥i :

Dotazy pfi presunu mezi dvéma seznamy

e Dotazy pfFi pfesunu mezi dvéma seznamy - pokud v nastaveni tuto volbu neaktivujete, nebude se
program ptat, jestli ma zménu skutecné provést, a provede ji automaticky. V tomto pfipadé zavisi Cisté na
uzivateli, jaké nastaveni si zvoli. PFi zapnuté volbé jsou vsechny pfesuny potvrzovany, ¢imz mdizete zabranit
nechténym pfesundm. Nevyhodou pro nékteré uZivatele mlze byt potfeba neustalého potvrzovani presunu
kontrolnim dotazem.




FormulaF zéznamu | Clenové rozdélen

Clenstvi v rozdgleni sloui k rozdéleni osob podle riznych déleni firmy {napf’, mzdove stredisko, dina, zakazka, ...).
Toto denéni je mozno vyuZit pro déleni zpracovane dochazky a tiskovych sestav,
Osoby pro vybér Elend Clenove
(%) Vaichni () Aktivni PP MNepfifazeni (%) Vaichni () Aktivni () Neaktivni
Pijmeni Iméno Os. . Nastup| Piijmeni Iméno |P\amnst od [Platnostdo |Os A
Jan 3.6.2010 1
s 29.5.2010 98
5 29.6.2010 6
7
o
3 ]jm > 1|l >
3 zdznamy
AR DR A TIERE A

Ukazka formulare rozdéleného do dvou seznamii

Pro nazorné zobrazeni dat jsou nékteré formulare rozdéleny do dvou seznamd, mezi kterymi mlzete polozky
presouvat (zleva doprava a zpét). Vétsinou se jedna o zobrazeni vSech polozek seznamu v jednom okné a v
druhém jsou pak aktualné vybrané a pouZivané poloZky z tohoto seznamu. Pro presun mezi témito seznamy se
pouziva oznaceni polozky a stisk tlaCitka se Sipkou uprostied mezi seznamy. Pokud chcete pfesunout vSechny
polozky stisknéte dvojitou Sipku. Sipky vZzdy nazorné ukazuji smér presunu polozek.

S presuny dat mezi dvéma stranami se setkate napiiklad ve Formulafi rozdéleni - Clenové rozdélenilis8 apod.

6.1.1.2 Lokalni nastaveni

Otevrenim Lokalniho nastaveni se Vam ukaze sdéleni o tom, Ze lokalni nastaveni se tyka pouze pocitace, na
kterém je aplikace spusténa, a je ukladana na lokalni disk do adresare Windows.

Nacitani ID média

Nékteré typy terminald umozniuji nacitani Cisla identifikacniho média do seznamu identifikanich médii. Tato
moznost je vhodna ve chvili, kdy potfebujete do seznamu médii zapsat nova média, ktera jste k systému
dostali nebo koupili.

Ze seznamu vyberte termindl pro nacitani kddu ve formulafi ID média. Ten definujete v menu Terminaly/
Terminaly.

Hacitani ID média :

Termindl pro naditani kédu ve formulafi ID média | Stedka karet b
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6.1.1.3 Spolecné nastaveni

Otevienim Spolecného nastaveni se vam ukaZe sdéleni o tom, Ze spolecné nastaveni je ukladano do
databaze a je pro vsechny uZivatele spolecné.

Pracovni poméry

Toto nastaveni umoZiuje pti zatrhnuti danych poli v nastaveni:

Pracovni poméry
Kontrolovat duplicitu osobnich &isel

Ukonéovat rozdéleni dle pracovniho poméru

Ukonéovat ID médium dle pracovniho poméru

[ automaticky dislovat osobni Fsla zaméstnanct

Osobnih &slo od l:l do |9999

Maska osobniho dsla je ve formdtu <Prefix ><numerickd &st><postfix=. Prefix a postfix jsou
pevné Easti osobniho dsla. Numerickd fast je urfena opakovanim znaku #. Pofet znakil # uréuje
velikost numerické Easti osobniho Jsla, Piiklady masky: OS##%, #3##ZAM, ZAM#FFAL

[] Automaticky &slovat osobni Sisla externich osob

Osobnih &slo od l:l do [9993

Maska osobniha dsla je ve formatu <Prefix > <numericka ast> <postfix=. Prefix a postfix jsou
pevné éasti osobniho Ssla. Mumericka fast je uréena opakovanim znaku #. Pofet znakd # uréuje
velikost numerické Csti osobniho dsla. Priklady masky: EX###, #£##EXT, EXT###B1

o Kontrolovat duplicitu osobnich Cisel - pri zadavani zaméstnance do systému bude kontrolovat, zda je
zadavané osobni Cislo jedinecné. PFi zapsani stejného Cisla vas program upozorni "Toto osobni Cislo je jiz
pouzito. Povolit ulozeni duplicitniho osobniho Cisla?". Dotaz mizete potvrdit tladitkem ANO nebo odmitnout
tlacitkem NE a osobni Cislo prepsat na jiné.

¢ Ukoncovat rozdéleni dle pracovniho poméru, Ukoncovat ID médium dle pracovniho poméru - v
pfipadé oznaleni téchto moZnosti se vSe automaticky ukonci okamzikem ukonceni pracovniho poméru
(zadanim data vystupu ve Formulati zaméstnanceft2?).

o Automaticky Cislovat osobni Cisla zaméstnanctli - po zaskrtnuti této volby a na zakladé nastaveni se
pFi vytvoreni nového zaméstnance/pracovniho poméru automaticky doplni osobni Cislo.

o Maska osobniho cisla - maska osobniho Cisla je ve formatu <Prefix> <numerickd cast>
<postfix>. Prefix a postfix jsou pevné Casti osobniho Cisla. Numericka ¢ast je uréena opakovanim
znaku #. PoCet znakl( # urcuje velikost numerické Casti osobniho Cisla. Pfiklad masky: OS###,
#HH#HZAM, ZAM###AL.

7 vr

o Osobni Cislo od - do - napiste poc¢atecni a koncové Cislo fady (naptiklad 1 az 9999). Pocet dislic
musi byt shodny s poctem zadanych kfizkd.




7 vr

o Automaticky cCislovat osobni Cisla externich osob -po zaskrtnuti této volby a na zakladé nastaveni se
pfi vytvofeni nového externi osoby automaticky doplni osobni Cislo.

o Maska osobniho cisla - maska osobniho Cisla je ve formatu <Prefix> <numerickd Cast>
<postfix>. Prefix a postfix jsou pevné Casti osobniho Cisla. Numericka Cast je urCena opakovanim
znaku #. PoCet znakl # urcuje velikost numerické Casti osobniho Cisla. Priklad masky: EX###,
#HHAHEXT, EXT###B1.

o Osobni Cislo od - do - napiste pocatecni a koncové Cislo fady (napiiklad 1 az 9999). Pocet Ccislic
musi byt shodny s poc¢tem zadanych kfizkd.
ID média
Funkci vyuzijete hlavné, pokud jste nuceni pouzivat vice druhl identifikacnich médii, nebo pokud prechazite z
jednoho druhu médii na druhy a je tedy nutné pouzivat vice kod@ identifikacnich médii.

ID Média :

Fovolit zaméstnancim pfitazeni vice ID médi [

Fougivat 2 kédy ID média [ ]

o Povolit zaméstnanciim pFifazeni vice ID médii - pokud aktivujete tuto funkci, pak mdZete pfifadit
zaméstnanclm vice ID médii. V opacném pripadé aplikace odmitne pfifadit dalSi ID médium s hlaskou "Nelze
prifadit identifikacni médium, dokud je platné jiné pfifazeni", pokud jiz ma jedno pfifazeno.

e Pouzivat 2 kody ID média - pokud kolonku zaskrtnete, pak v listé Terminaly/Identifikacni média ve
formulafi IdentifikaCni médium se zobrazi k vypinéni dvé kolonky pro vyplnéni kodu.

Identifikacni médium

0AF8017700000000

FormuldF z3znamu | Historie pfifazen osobam |

l Kod |DAFS017700000000 | Kéd 2 |DAF8017700000000 |
Oznaceni

Kod 2 se pouziva v pripade dvou kodd na jednom
médiu (napf. bezkontakin karta v kombinadi s

Biometrické ablona | <Menatteno> arovym kadem). U terminalu se urd, ktery kid
Datum pofizeni @l bude terminal poufivat.
Datum vyfazen! [?]
Zplsob vyfazen #
Blokovana [H]

Zdloha na médium

Poznémka

Vice o identifikacnich médiich v kapitole Identifikacni média.
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Uchovavani zaznami

Data jsou v databazi ukladana v souvislém bloku tak, aby bylo moZné zpracovat statistiky za libovolné souvislé
obdobi. JelikoZ po urcité dobé se stara data jiz nepouzivaji a databaze se zvétSuje, je potrebné staré zaznamy
zrusit.

Mastaveni uchovavani zaznami datovych tabulek :
Uchovavat data pvodni dachazky misici

Uchovavat zaznamy historie prichodd mésicd

Pied zrusenim starych dat zajistéte zalohovani databaze tak, abyste mohli v pfipadé potieby
tato data ze zalohy obnovit.

V nastavovanych polozkach zadejte poCet mésicl. Po tuto dobu se data uchovavaji.

Terminaly

Hromadné pfifazuje terminaldm vybrany typ rozdéleni.

Terminaly :

Typ rozdéleni terminald | Skupina w

Stavy terminali

HlaZeni o stavech terminald :
Hiasit nefunkénost termindld

Pofet pokusd o natteni dochdzky |10 (&)

Pofet pokusi o nastaveni termindlu |2 E

Hlasit chyby pii pribldgeni uZivatele

Higgeni zasiat usivateli |SPRAVCE v

Nastaveni posty pro odesilani zprav

Higsit chyby e-mailem

SMTP Server

Uzivatel

Heslo

Zpravy posilat na adresu _ | Test posty




Zapnutim funkce Hlasit nefunkénost terminaléi se bude systém, po zjisténi zavady na terminalu,
automaticky pokouset o znovu nacteni dochazky nebo o nastaveni terminald. MUOzete si nastavit pocet
opakovani téchto akci. Program je schopen tyto chyby hlasit pfi prihlaseni jen urcitého uZivatele napf. spravce
systému, tomu jsou poté zasilany chybova hlaseni terminalu.

Pokud chcete hlasit chyby emailem, musite mit tuto polozku aktivovanou a vyplnény tyto Udaje: SMTP server,
Wzivatel, Heslo, a emailovou adresu, na kterou chcete tyto zpravy zasilat. Mate-li tyto Udaje vyplnény je

vyhodné si je ovéfit kliknutim na tlacitko |__iTestposty | yest posty. V pripadé, Ze jste zadali spravné
Udaje, bude vam na vasi emailovou adresu zaslana potvrzujici zprava.

Monitorovani

Nastaveni monitorovani:

Pouzivat rychlé monitorovani (pro aktualni stav)

¢ Pouzivat rychlé monitorovani (pro aktualni stav) - pokud je tato volba vypnuta, vyCitaji se data pro
monitorovani ze dvou seznam{ (seznam pdvodni dochazky a historie prichod(), kde jsou ulozeny vsechny
operace, které si zaméstnanec zaregistroval na terminalech. Diky vyhledavani v takovémto mnoZzstvi
zaznam{ dochazi ke zpomaleni monitorovani.

V pripadé, Ze chcete mit aktudlni prehled o zaméstnancich, aktivujte si volbu rychlé monitorovani pro
aktualni stav. Po zapnuti této funkce se posledni zaregistrované informace na terminalu ukladaji do oddélené
tabulky TabPuvDoch (tabulka je systémové skrytd proto z ni nevyctete Zadné Udaje). V této tabulce je
kazdému zaméstnanci vyCitana vzdy jen posledni provedena operace, kterou si na terminalu zaregistroval.
Pokud vSak pouzivate ve firmé vice terminald, mohou byt tyto Udaje zkreslené.

Import

Standardné program komunikuje pfi importu se mzdovych systtmem RONMZDY. Import je provadén z
textovych soubord. Pokud tedy mate mzdovy systém, ze kterého byste chtéli importovat data do programu,
miZete si formaty pfipravit podle implicitniho formatu RONMZDY.

Nastavte cestu do adresare, ze kterého program bude nacitat data poskytovand mzdovym systémem. Jde o
uréeni mista na disku.

Mastaveni importu z mezd:

Mazev | v| ’ Wytvofit ] ’ﬁ Odstranit

Nastaveni aktualniho importu:
[Jimportovat rozdéleni 1 -= Kad typu rozdéleni 1 l:l (1 = stiedisko)
2

[Nimportovat rozdéleni 2 -» Kod typu rozdéleni 2 (2 = persondlni stediska)

[Nimportovat kategorie ~ -> Kdd typu rozd&leni pro kategorie l:l
[Jimportovat funkee ->  Kéd typu rozdéleni pro funkce l:l
Typ importu |2 textovych soubord w |

Adresai importu ze mzdového systému

| =

|:| Importovat jen PPomer. bxt
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Export

Data z programu je mozné pouzit jako podklad pro zpracovani mezd. Pokud je Vas mzdovy systém schopen
prijimat data z programu v textovém souboru, mizete si export do textového souboru pro mzdovy systém
nastavit. Program umozfiuje nastavit libovolny pocet exportovanych textovych souborl s vlastnim
nadefinovanym formatem.

Pokud si na nastaveni vlastniho exportu netroufate, kontaktujte linku podpory RON Software.

V jednoduché varianté stadi jedno nastaveni exportu. Pokud je vSak export komplikovangjsi, mize byt
zapotrebi nastaveni vice rdznych exportd (pro kazdou skupinu zaméstnancd jiny export). Z tohoto ddvodu je
mozné nastaveni exportl ukladat pod rliznymi nazvy - mit vice réiznych exportd a k témto exportlm prifazovat
skupiny osob, které se budou exportovat.

Nézev | Expart v| [ Vytvorit ”se Odstrarit ]

Mastaveni aktualniho exportu:

Cllovy soubor |C: \Martina prace \Export. bt |

[riidavat zaznamy do ji# existujicho souboru

[ Povalit export v neuzavieném obdobi " Editovat

Definice formatu | %gjmeno¥s; Yepriimeni®e; YodatumMarozeni&dd. mm. yyyye

Platnost pracovnich pomérd
(=) aktivni () Ukonéené () véechny

[]Exportovati zaméstnance jiné firmy

Exportovat jen zaméstnance podle zvoleného rozdéleni

Typ rozdéleni |5k.|_||:|ina w |

[valba rozdéleni pied exportem

Seznam kdd rozdéleni | |

¥ 0K ] [8 Sbarno]

Postup vytvoreni nastaveni exportu:

- stisknéte tlacitko a zadejte nazev exportu (napf. ABC_MZDY).

- vypliite Cast Nastaveni aktualniho exportu se vSemi nize popsanymi vlastnostmi - polozkami (pokud
chcete vytvorit vice druh exportll, opakujte pfedchozi kroky).

¢ Cilovy soubor - toto pole slouzi pro zadani nazvu cilového souboru zobrazeného exportu. Do tohoto
souboru se budou exportovana data ukladat. Nazev souboru mize obsahovat proménné s definici formatu
datumu, které budou pfi provadéni samotného exportu nahrazeny hodnotou podle aktualniho obdobi.
Proménné s formatem datumu se do nazvu vkladaji tak, ze se dany format datumu ohrani¢i mezi znaky: %
%. Jako formatovaci znaky Ize pouzit tyto fetézce: mmyy yyyy. Proménnych s formatem datumu je mozno
do nazvu souboru vkladat libovolné mnozstvi.




PRIKLAD: Pro zadany nazev cilového souboru: "c:\temp\export% mmyyyy %.txt" a aktudlni obdobi éerven 2008,
bude vysledny nazev souboru tento:
"c:\templexport062008.txt".

e Piidavat zaznamy do jiz existujiciho souboru - pokud je tato volba aktivovana, pak pfi provadéni
daného exportu bude provedena kontrola, zda dany soubor jiZ existuje a pokud soubor existuje, pak plvodni
obsah bude zachovan a zaznamy budou pfidany na konec souboru. V opacném pripadé bude plvodni obsah
souboru pred exportem vymazan a bude naplnén novymi daty.

¢ Povolit export v neuzavieném obdobi - po zatrhnuti je mozné provést export v otevieném obdobi.

o Definice formatu - toto pole slouZi pro definovani jednotlivych fadkd (zaznamd) formatu exportu. Pro

definici formatu stisknéte tlacitko .

e Platnost pracovnich pomérli - zvolte, které pracovni poméry chcete exportovat (Aktivni, Ukoncené,
Vsechny).

o Exportovat i zaméstnance jiné firmy - pokud je tato volba aktivovana, pak pri provadéni exportu budou
exportovany i Udaje zaméstnanct jiné firmy.

o Exportovat jen zaméstnance podle zvoleného rozdéleni - pokud je tato volba aktivovana, pak pfi
provadéni akt. exportu budou exportovany jen Udaje zaméstnancl, ktefi jsou pfifazeni do rozdéleni
nastavenych v nasledujicich dvou polich. Tuto volbu pouzijete, pokud potfebujete pro jednotlivé skupiny
zaméstnancl definovat rdizné exporty. Napfiklad pro délniky prevadite prescasy a pro techniky prescasy do
exportu nedavate.

o Typ rozdéleni - toto pole urcuje typ rozdéleni, pro které bude omezen vybér zaméstnanc pro akt.
export.

o Volba rozdéleni pred exportem - pomoci této volby aktivujete vybér konkrétnich rozdéleni podle
prednastaveného typu, prostrednictvim formulare ze seznamem rozdéleni pfed provedenim exportu.
Pokud neni volba aktivovana, mate moznost zadat Seznam kodt rozdéleni.

o Seznam kodii rozdéleni - toto pole obsahuje kody rozdéleni zaméstnancl (oddélené stfednikem).
V polozce Typ rozdéleni jste vybrali néjaké rozdéleni napf. "Skupina". V této poloZce vypiste
seznam skupin, pro které se bude provadét tento export. VSichni zaméstnanci, ktefi se béhem
zpracovavaného obdobi (mésice) stali Cleny této "skupiny" budou obsazeni v exportu.

Dalsi informace naleznete v kapitole POSTUPY.
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UZivatelska pole osob

Nastaveni téchto parametrd je vazané na kartu zaméstnance konkrétné na polozku Ostatni Udaje. V tomto
nastaveni je mozno upravit jaké titulky budou zobrazeny u jednotlivych uZivatelskych poli. Dle tohoto nastaveni

se daji jednotlivi zaméstnanci dale filtrovat.

Pokud zde nastavite titulek napt. Typ Fidicského opravnéni, bude ve formulafi zaméstnance v ostatnich

Udajich zobrazeno pole s titulkem Typ Fidicského opravnéni.

Titulky uZivatelskych poli osob:

Thilel

=
w

. UZivatelské o
. Uzivatelske gole

Telefonni dslo

Typ fidifského opravnéni

1

2

3. Ufivatelske pole
4, Uzivatelske pole
Uzivatelske pole
. Uzivatelske pole
Uzivatelske pole
Uzivatelske pole
Uzivatelske pole

tn

wom Moo

Kalendare

Kalendaie :

uzivatelske pole

ufivatelské pole

uzivatelske pole

ufivatelské pole

uzivatelske pole

ufivatelské pole

3.
4.
5.
6.
7.
8.
Q.

uzivatelske pole

[ zad&vat pracovni dobu v kalendafi

Tato volba uréuje zda bude moino v kalendari zadavat k jednotivym dndm
pracovni dobu od - do a rozsah normohodin min, - max.

e Zadavat pracovni dobu v kalendafi - po zatrzeni je mozné zadavat v kalendafi (v programu Dochazka
menu Seznamy/Kalendare/Sményll) jednotlivym dnlim pracovni dobu od - do a rozsah normohodin min. -

max.




6.1.2 Nastaveniintrawebu

Intrawebova aplikace PFistupy slouzi k prohlizeni idajt pomoci internetového prohlizece. V tomto nastaveni se
definuje intrawebové prostfedi pro vSechny zaméstnance ze seznamu zaméstnancl, ktefi maji nastavena
prava pro intraweb ve Formulafi zaméstnance -Intrawebfi33). Programové prostfedi je dale mozno nastavit tak,
aby uZivatelé méli pristup jen k urcitym informacim.

FormulaF Nastaveni intrawebu obsahuje v levé Casti strom s vybérem, jehoz ¢astmi jsou:

Osobni udajel7M
Obecnél72]
Dochazkal73)
Monitorovani[75)
Historie priichodui[76)
Tisk[761

Uzivatelské polozky[77)
Jména a heslal77
Typy prav uZivateld[79
Skupiny uZivatelt[79)
Prava uZivatel(i[ s

Prava Cast zobrazi po vybéru poZadované nastaveni.

POZOR: Tato aplikace je dostupna pokud mate zakoupen modul Intrawebu.
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6.1.2.1 Osobni udaje

SlouZi k nastaveni zobrazenych informaci, které pfihlaseny uzivatel uvidi v osobnich Udajich. V pravé Casti je
seznam vSech dostupnych poli a v levém je seznam vami vybranych poli, které chcete zobrazit. Seznam
prenesete do druhé Casti jeho oznacenim a stiskem tladitka se Sipkou, které je umisténo uprostfed mezi

jmenovanymi seznamy.

Osobni idaje
Zobrazit ozobni idaje

Vybrana pole Seznam polozek

g . Osoba.RC
Madpis fadku Zobrazena data Gsoba Titd i

Osoba, Jmeno
Osoba.Prijmeni

Osoba, TitulZa
Osoba.RodneImeno
Osoba, DatumMarozeni
Osoba.Poznamka
Osoba.Pohlavi
Osoba,Narodnost
Osoba.MistoMarozeni
Osoba. OkresMarozeni
Osoba, eMail
Osoba.EPodpis

Osoba. IntrawebLogin
Osoba. IntrawebPassword
Osoba. Stredisko

Osoba, Telefon

Osoba, StatniPrislusnost
Osoba, Aktivni

Osoba, PocetDetiProDuchod
Ozoba.idFotografie
Osoba.uzivatelska 1
Osoba,uzivatelska2 &

»

Osoba.Pohlavi Osoba.Pohlavi

Osoba.eMail Osoba.eMail

PracovniPomer. TypMzdy PracovniPomer. TypMzdy
PracovniPomer. TypPracovni...  PracovniPomer, TypPracovni...
PracovniPomer . DuvodvznikuPP  PracovniPomer . Duvodyznik. ..
Osoba, StatniPrislusnost Osoba, StatniPrislusnost

m

[ B0 EERB

Poznamka: Nastaveni je spoledné pro viechny aplikace a proto nejsou nékters pale v nékterych aplikacich
dostupna!

<o) (%]

¢ Zobrazit osobni idaje - zatrZzenim policka dojde k zobrazeni odkazu na intrawebu.

POZNAMKA: Nastaveni je spoleéné pro véechny aplikace, a proto nejsou nékterd pole v nékterych
dostupna!

aplikacich




6.1.2.2 Obecné

V obecném nastaveni mate moznost zvolit, kolik obdobi se zobrazi v intrawebu uzivateldim.

Obecné nastaveni

Vjchozi obrazovka po piihlsgeni | v|

Pro automatickou volbu wychozi strénky (podle zapnutych funkd
a prav ufivatele) zadejte prazdny text

Vybér osob - pfed jménem zobrazit |Praco\rniPomer.OsobniCisIo w |

Vybér osob - za jménem zobrazit |Osoba.Inh’awebLogin w |
V pali pro vibér osob je moiné zobrazit daléi pole z tabulky

Osoba nebo PracovniPomer {vyberte z pfeddefinovanych

nabidek nebo zadejte viastni SQL pale)

Typ rozdéleni pro vybér  |Mzdoveé stiedisko L
Nadpis  |Rozdéleni
\lyberte typ rozdéleni pro filtrovani dat (napfiklad v monitorovani)

Maximalni pocet zobrazenych obdabi

Pfi wybéru obdobi se nabidne jen zadany potet starsich obdobi. Pokud zadate
hodnotu 0, nebude podet omezen.

Vjchoziména |k

URL adresa pro zobrazeni intrawebu

Pouiije se v aplikadi, pokud bude potFeba zobrazit néjakou stranku intrawebu.

¢ Vychozi obrazovka po prihlaseni - ze seznamu vyberte vychozi stranku, kterd bude zobrazena po
prihlaseni do intrawebu. Pro automatickou volbu vychozi stranky (podle zapnutych funkci a prav uZevatele)

zadejte prazdny text.

e Vybér osob - pred jménem zobrazit - v poli pro vybér osob je mozné zobrazit dalsi pole z tabulky Osoba
nebo PracovniPomer. Vyberte z preddefinovanych nabidek nebo zadejte viastni SQL pole.

e Vybér osob - za jménem zobrazit - v poli pro vybér osob je mozné zobrazit dalsi pole z tabulky Osoba
nebo PracovniPomer. Vyberte z preddefinovanych nabidek nebo zadejte viastni SQL pole.

o Osoba.Uzivatelskal - pred jménem/za jménem se zobrazi hodnota zadana v Uzivatelském poli 1
v karté zaméstnance na zalozce Ostatni Udaje. UZivatelskd pole je mozné prejmenovat v nastaveni

aplikace na zalozce Uzivatelska pole osobles).

o Osoba.Uzivatelskal + ": ' - pfed jménem/za jménem se zobrazi hodnota zadand v Uzivatelském
poli 1 s dvojteckou za zobrazenou hodnotou.

o Osoba.IntrawebLogin - pred jménem/za jménem se zobrazi pfihlaSovaci jméno osoby.

o PracovniPomer.OsobniCislo - pred jménem/za jménem se zobrazi osobni Cislo zaméstnance.

e Typ rozdéleni pro vybér - vyberte typ rozdéleni pro filtrovani dat (napfiklad v monitorovani).

¢ Nadpis - zadani nadpisu neni povinné. Pokud nebude nadpis zadan, zobrazi se vychozi text "Rozdéleni".
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¢ Maximalni pocet zobrazenych obdobi - pfi vybéru obdobi se nabidne jen zadany pocet starsich obdobi.
Pokud zadate hodnotu 0, nebude pocet omezen.

e Vychozi ména - v intrawebu se prednastavi vybrana ména. S prednastavenou vychozi ménou se mizete
napriklad setkat ve sluZebnich cestach v fadku Gctovani.

¢ URL adresa pro zobrazeni intrawebu - pouZije se v aplikaci, pokud bude potfeba zobrazit né&jakou

stranku intrawebu.

6.1.2.3 Dochazka

V dochazce provedete nastaveni pro intraweb.
Nastaveni intrawebu

Povolit dochazku v intrawebu

=

Povolit dochdzku zaméstnance (pivodni dochizka) Zobrazit kalendsi
Zobrazit kad terminalu v plvodni dochazce Povelit denni vysledky za variabilni obdebi
Povolit historii priichodd Zobrazit omezen’ dochézky
Povalit zpracovanou dochazku Zobrazit mzdové pologky
Povalit denni visledky
Povolit mésitni visledky
Povolit variabiln vysledky
Povolit mésitni vsledky podle rozdéleni
Cesta k programovym soubordm Dochazky (pro spousténi agentd)
|C: \Program Files'\ROM Software\ADS4
Pro spravnou funkfnost vyiétovani zkontrolujte préva na soubor crnd.exe!
Sloupce pro editaci mésiénich vysledkd a mzdovych polofek
MY:987:H: 1:Proplaceny nadfond;MP: 270: 1:Prémie
Format: Pro nastaveni pouzijte XML formulai s tagem <editacemesicnich =, Napovéda k XML formulari je

v intrawebu v soubory installxml_formular . himl,

¢ Povolit dochazku v intrawebu - zaskrtnutim poli¢ka se vdm dochazka zobrazi na intrawebu.

e Povolit dochazku zaméstnance (péivodni dochazka) - zatrzenim pole se vam v intrawebu zobrazi
odkaz Dochazka zaméstnance.

e Zobrazit kod terminalu v piivodni dochazce - pokud pole zatrhnete, potom se vam zobrazi kdd
terminalu v zavorce za provedenou operaci. Tato funkce se zobrazuje v odkazu Dochazka zaméstnance.

¢ Povolit historii priichodii - povolenim historie priichodu se vam zobrazi odkaz Historie préchodii.
¢ Povolit zpracovanou dochazku - zatrzenim pole se v intrawebu zobrazi odkaz Zpracovana dochazka.

¢ Povolit denni vysledky - v intrawebu se vam zobrazi odkaz Denni vysledky.

¢ Povolit mésicni vysledky - zatrzenim pole se vdm zobrazi odkaz Mésicni vysledky.




Povolit variabilni vysledky - povolenim variabilnich vysledkd se vam v intrawebu zobrazi odkaz Variabilni
vysledky. Pokud mate zaroven povoleny denni vysledky za variabilni obdobi budou ve variabilnich vysledcich

zobrazeny odkazy Variabilni vysledky a Denni vysledky.

Povolit mésicni vysledky podle rozdéleni - povolenim mésic¢nich vysledkd podle rozdéleni se vam v
intrawebu zobrazi u Mési€nich vysledkii odkazy Prehled mésicnich vysledkd a Prehled mésicnich vysledkd
podle rozdéleni. V pfehledu mésicnich vysledkd podle rozdéleni mlzete sledovat kolik odpracovanych a
neodpracovanych hodin zaméstnanec stravil na jednotlivém rozdéleni.

Zobrazit kalendar - v intrawebu se vam zobrazi odkaz Kalendar.

Povolit denni vysledky za variabilni obdobi - povolenim dennich vysledk{ variabilniho obdobi se vam v
intrawebu zobrazi odkaz Variabilni vysledky. Pokud ovSsem mate zaroven povoleny variabilni vysledky,

budou ve variabilnich vysledcich zobrazeny odkazy Variabilni vysledky a Denni vysledky.

Zobrazit omezeni dochazky - zatrzenim zobrazite odkaz Omezeni dochazky zaméstnance, ve kterém se
zobrazi seznam nastavenych omezeni. Omezeni jste nastavili v menu Seznamy/Kalendafre - formular
Kalendare - zaloZka Omezeni.

Zobrazit mzdové polozky - v intrawebu se vam zobrazi odkaz Mzdové polozky.

Cesta k programovym souboriim Dochazky (pro spousténi agentti) - zadejte cestu k programovym
soubordm Dochazky. Pro spravnou funkénost vyuctovani zkontrolujte prava na soubor cmd.exe!

Sloupce pro editaci mésicnich vysledkii a mzdovych polozek - pokud do fadku zadate mzdové polozky
nebo Casové slozky v pozadovaném formatu zobrazi se v intrawebu odkaz Editace mésicnich vysledkd.
Sloupce se v intrawebu zobrazi v poradi v jakém je do Fadku zadate. Jednotlivé polozky museji byt oddélené
stfednikem a bez mezer. Pro nastaveni je mozné pouzit XML formulaf s tagem <editacemesicnich>.

Napovéda k XML formulati je v intrawebu v souboru install/xml_formular.html. Pfes tlacitko
zobrazite priklad nastaveni XML editace mésicnich vysledkd a mzdovych polozek.

Formaty:
Mésicni vysledky - MV: <kod_casove_slozky>:H/D/K:1/0:Nadpis
Mzdové polozky - MP: <kod_mzdove_slozky>:1/0:Nadpis

Vysvétlivky:
1/0 - povolit / zakazat
H/D/K - hodiny / dny / kalendaini dny

PRIKLA D:
MV:987:H:1:Proplaceny nadfond;MP:118:1:Prémie;
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6.1.2.4 Monitorovani

Monitorovani - slouzi k nastaveni zobrazenych sloupci, které pfihlaseny uZivatel uvidi v polozce monitorovani.

Monitorovani
Typ rozdéleni pro vybér |Mzdové stredisko - | [] Zobrazit jen hlavni rozdéleni
Sloupce sestavy Seznam viech poloZzek
Madpis sloupce Zobrazena data @?5 operace
- - | | Cislo smilouwy
Osobni dslo Osobni dslo Datum nastupu
Pifjmeni Piijmeni Datumn ukondeni
Iména Iména Fotografie
Cas operace Cas operace Iméno
Operace Operace Iméno a pifimeni
Cas operace Cas operace Kod typu pracovniho poméru
Poznamka Poznamka Cperace
Osobni &slo
Pozndmka
Pfijmeni
_ PFitomnost
LElrEsTiies Rodné dslo
|Pozna'rnka | Terminal
Titul
Umist&ni
Tridit seznam podle Metfidit w | UZivatelska data 1
UZivatelsks data 2
[ Pousit rychlé manitarovani UZivatelska data 3
[[]Povolit monitorovani bez prihlagent B;::E::E g:‘; g
Monitorovani bez prinlaZeni zobrazite zadanim stranky mon.php Usivatelska data 6
misto ads.php. Podle konfigurace Vageho webového serveru Usivatelsks data 7
miZe adresa vypadat napiiklad takto: Ufivatelska data 8
UZivatelsks data 9
http:/fimenoserveru/ads maon.php ZamEstnanec




6.1.2.5 Historie prichodi

Po vypInéni Gdaj& mate moznost v Intrawebu manualné viozit priichod do historie v povoleném rozsahu.

Polo#ka v menu |V|0fen|' historie prichodu |

Madpis |Hist0rie vloZenych prichodd |

Terminal | 1 v |

[ Rozéitens funkénost historie prichodd
Tato vlastnost neni dokumentovéana. Nedoporuéujeme ji pouZivat!

S —
Zadejte kolik hodin je moiné vkladat zaznamy pro aktudlni den (pocet hodin od plinod).
Napi':
10 - je mozné vkladat zdznamy do 10:00 aktudlniho dne
-10 - je mozné vkladat do 14:00 pfedchozho dne

Pro funk¢nost odkazu nastavte:
o Polozka v menu - polozka, jejiz viozeny nazev se zobrazi v menu intrawebu (VloZeni historie prichodu).

e Nadpis - po stisku polozky menu v intrawebu se v pravé Casti zobrazi vioZzeny nadpis (Manualni vioZeni
operace do historie priichodd).

e Terminal - ze seznamu zvolte terminal, ktery zaznamenava prlchodové operace. Tyto operace budou
zobrazeny k vybéru pfi vkladani do historie prichodd.
6.1.2.6 Tisk

Ve formulafi mate moZnost nastavit tisk sestav z Intrawebu. Aplikace je dostupna jen pokud mate program
rozSifen o modul Intraweb Plus.
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6.1.2.7 Uzivatelské polozky

Ve formulafi mate moznost nastavit polozky, které uzivatelé uvidi v aplikaci Intrawebu.

UZivatelské funkce

Menu Id

Polozka menu PHP soubor

Polozka menu
(1d musi byt jedinetny text a nesmi obsahovat Zadné spedaini znaky)

Menu Id
(pokud neni poloZka menu zadand, nebude se zobrazovat)

Cesta k PHP souboru

<o) (%]

BD EEF®

Uzivatelské polozky vam midZzeme naprogramovat na zakazku.

6.1.2.8 Jména a hesla

FormulaF slouzi jako pomocna utilita, pro hromadné nastaveni prihlasovacich jmen, hesel a skupin uZivateld.
Nastaveni m{iZete provést pro osoby ze skupiny, nebo mizete pozadované zmény provést pouze u osob, které

nemaji tyto Gdaje vyplnéné.

Hromadné nastaveni pfistupovych jmen a hesel uZivateli

Typ kodovani hesla | RON

[] Provést poZadované zmény pouze pro osoby ze skupiny:
| |

] Provést pofadované zmény pouze u osob, které nemaii (daje vypinéné

Prihlagovad jména |Ponechat beze zmény v | [Bez diakritiky
Heslo |Ponechat beze zmény v |
Wynutit zménu hesla |Ponechat beze zmény v |

Skupina ugivateld |Ponechat beze zmény v ||Ponechat beze zmény




¢ Typ kodovani hesla - z nabidky vyberte typ kddovani hesla.

POZOR: Pokud zménite typ kodovani hesla, budou existujici hesla neplatna! VSsechna hesla bude nutné nastavit
znovu!

e Provést pozadované zmény pouze pro osoby ze skupiny - pri zaskrtnuti policka provedete nastaveni
pro osoby ze skupiny, kterou vyberete z nabidky.

e Provést poZzadované zmény pouze u osob, které nemaji idaje vyplnéné - pfi zaskrtnuti policka
provedete nastaveni pro osoby, které nemaji tyto Gdaje vypInéné.

Pokud nezaskrtnete Zadnou z predeslych nabidek, nastavi se prava u vsech zaméstnancd.

 PFihlasovaci jméno - z nabidky vyberte pfihlaSovaci jméno.
o Bez diakritiky - zatrhnutim policka musi byt jméno bez diakritiky.

¢ Heslo - z nabidky vyberte heslo. V poli miZete nastavit i jednotné heslo pro vSechny vybrané uzivatele a
potom nastavit vynuceni zmény hesla.

e Vynutit zménu hesla - pokud se zvoli vynuceni hesla (vybere se polozka Ano), potom po prvnim piihlaseni
do intrawebu se zaméstnanci zobrazi informace o tom, ze platnost hesla vyprSela a je nutné si zadat heslo
nové. Vynuceni hesla se projevi i v karté zaméstnance na zaloZce Intraweb, zaskrtnutou polozkou Vynutit
zménu hesla pri pfihlaseni. Po prvnim prihlaSeni zaméstnance a zadanim nového hesla, pole jiz
zaskrtnuté nebude a navic se vypini pole Posledni zména hesla ve formatu DD.MM.RRRR HH:MM:SS.

e Skupina uzivatelli - zaméstnanclm mUlzete pfifadit jejich skupinu. Seznam skupin uZivateld mlzZete
vytvorit v nastaveni intrawebu/Skupiny uZivateld[7d).

Provést - pokud mate udaje ve formuldfi vypinéné, stadi stisknout tladitko a

pozadované zmény se u vybranych osob nebo skupin provedou.
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6.1.2.9 Typy prav uzivatelt

U jednotlivych prav urcete, podle kterého typu rozdéleni se budou kontrolovat. Nastaveny typ rozdéleni u prava
plati pro volby Vlastni rozdéleni, Vlastni rozdéleni kromé sebe, Viastni a podfizend rozdéleni, Vlastni a
podfizena rozdéleni kromé sebe, PodFizena rozdéleni. Tyto volby se nastavuji ve formulafi Skupiny uZivatell

79,

Typy prav uZivateld

Uréete u jednotiivych prév, podle kterého typu rozdéleni se budou kontrolovat (plati pro volby “vlastni rozdéleni™,

“vlastni a podiizena rozdélen™ atd.).

Kod

editace
monitorovani
schvaleni
zkontrolovani
Zpracovani
odblokavani
absence
kapacity_edit
kapacity
prohlizeni
absence_schval
kapac_schvall
kapac_schval2
kapac_schval3
sleesty_schvall
sleesty_schval2
sleesty_schval3
historie

vkladani
vkladani_mzdpal
blokovani
sluzebnicesty
zobrazit_mzdpal

Popis

Editace vysledkd

Monitarovani piitomnosti osob
Mastaveni data schvaleni

Nastaveni data zkontrolovani
Mastaveni data zpracovani
Cdblokovani karty

Plénovani absence

Planovan kapadit (editace)

Planovani kapadit (zobrazeni)
ProhliZeni Udajd {Dochdzka)

Schvaleni absence

Schvaleni kapacit - drover 1

Schvaleni kapacit - droveri 2
Schvéleni kapacit - drover 3
Schvalovani slufebnich cest - drover 1
Schvalovani sluZebnich cest - drovef 2
Schvalovéni sluzebnich cest - drover 3
Vkladani do historie prichodd

Vkladani dochazky

Vkladani mzdovych poloZek
Zablokovani karty

Zadévani a editace sluZebnich cest
Zobrazeni mzdovych poloZek

Typ rozdéleni
Mzdové stFedisko

Mzdové stiedisko
Mzdové stfedisko
Mzdove stiedisko
Mzdové stfedisko

Mzdové stfedisko
Mzdové stiedisko

Mzdové stfedisko
Mzdove stiedisko
Mzdové stfedisko
Mzdové stiedisko
Mzdové stiedisko
Mzdové stiedisko
Mzdové stiedisko

>

£

6.1.2.1(Skupiny uZivatelti

Skupinam uZivatelll nastavite prava pro intraweb. Skupinu uZivateld mlzete zaméstnanclim prifadit v jejich
kart& zaméstnance nebo hromadné v nastaveni intrawebu ve formulafi Jména a hesla[77\.

Novou skupinu uzivatell vytvofite stiskem tlacitka
fadek s prednastavenym Kddem a popisem. Kliknéte do pole a prepiste hodnoty na pozadované. Po zadani

nové skupiny uzivateld potvrdte tladitkem

v

Novy zaznam. Po stisku se zobrazi na levé strané novy

(vpravo od skupiny uZivateld). K oznacené skupiné uzivatelll

mate moznost vlozit pozndmku v pravé Casti formulafe. Vymazani nepotiebné skupiny uZivateld provedete
oznacenim skupiny a stiskem klaves Ctrl+Delete. Pred samotnym smazanim skupiny budete dotazani, zda si
aktualni zaznam prejete zrusit.




Prava vybrané skupiné nastavite tak, Ze si nejprve oznacite skupinu uzivateld. Potom ve stfedni ¢asti oznadite
vybrany fadek s pravem a ve spodni Casti "Nastaveni prava" vyberete pozadovanou hodnotu ze seznamu. Po

7 v

-
nastaveni jednotlivych prav ukladejte Udaje tladitkem (v pravé dolni ¢asti formulare).

Skupiny uZivateld Poznamka ke skupiné

Kaod Popis ~

FR Finanéni feditel

oM Oblastni manazer 3

PR Personalni Feditel b

P Prodejna 3

Typ préva Hodnota Skupiny Osaby Typ rozdéleni ~
T I N

Monitorovani piftomnosti osob Ve

Nastaveni data schvaleni Zakdzat 1

Mastaveni data zkontrolovani  Zakazat 1

Mastaveni data zpracovani Zakazat i *

Odblokavani karty Zakdzat 1

Plénovani absence Pouze viastni 1

Planovani kapacit (editace) Zakazat i

Planovani kapacit (zobrazeni)  Viastni rozdéleni 1

Prohli#en (dajd (Dochézka)  Pouze viastni 1

Schvaleni absence Zakdzat 1

Schvaleni kapadit - roven 1 Zakazat 1

Schvéleni kapacit - roven 2 Zakazat i v

Nastaveni prava
Editace vysledki

|Zakézat v
Vybrang osoby | |
Vybrané skupiny | |

e Pouze vlastni - uZivatelé s timto povolenim maji zobrazeny pouze vlastni Udaje napf. osobni Udaje.

e Vybrané osoby a skupiny - uzivateldm s timto povolenim musite v dolni Casti formulafe vybrat osobu
nebo skupinu. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané osoby se zobrazi formulai Vybér osob pro prava v
intrawebu, ze kterého vyberete pozadovanou osobu. Novou osobu mdzete vytvofit v menu Seznamy/
Zaméstnanci. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané skupiny zobrazite formuldé Vybér skupin pro prava
v intrawebu, ze kterého vyberete pozadovanou skupinu osob. Novou skupinu mizete vytvofit v menu
Systém/Sprava databaze/Skupiny osob pro zabezpedeni v aplikacil102. Osoba po nastaveni prav uvidi (daje
(napriklad osobni Udaje) vybrané osoby, vybrané skupiny (napfiklad DéInik{) v intrawebu.

e VSe - uzivatelé s timto povolenim mdzou v intrawebu prohliZzet napf. osobni Udaje vSech zaméstnancd.

o Zakazat - uzivatelé s timto povolenim nemaji pravo prohliZzet napf. osobni Udaje.

Pro volby Vlastni rozdéleni, Vlastni rozdéleni kromé sebe, Vlastni a podfizena rozdéleni, Vlastni a podfizena
rozdéleni kromé& sebe, Podfizena rozdéleni, je nutné mit nastaveno na zalozce Typy prav uZivateldl79) typ
rozdéleni u zvoleného prava. Pokud u zvoleného prava neni nastaven Typ rozdéleni, potom se pti pfifazeni
nékteré z uvedenych voleb zobrazi hlaska: "Pozor! Pro tento typ prava neni nastaven typ rozdéleni! (zalozka
Typy prav uzivateld[79Y)".

PRIKLAD Na zaloZce Skupiny._ uZivateld[79 nastavite pro typ prava SCHVALENI ABSENCE hodnotu VLASTNI A
PODRIZENA ROZDELENT KROME SEBE. Na zéloZce Typy. prav_uZivateld[79 pro typ prava SCHVALENI ABSENCE je
nutné mit vybran Typ rozdéleni.

Pokud jste vybrali v horni asti formulare ze seznamu polozku s typem prava Odblokovani nebo Zablokovani
karty, potom se ve spodni Casti zobrazi popisek Uzivatel musi pFi odblokovani/blokovani karty zadat
své heslo - pri zaskrtnuti policka musi uzivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.
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Prava a jejich hodnoty Ize kombinovat.

6.1.2.1Prava uzivatelt

V tomto formulafi nastavite prava pro prohlizeni a editaci Udajd vlastnich, Udajd vybrané skupiny nebo osoby,
pfipadné Udajl vsech dle vybraného rozsahu. Nastavuji se zde tedy prava pro vSechny uzivatele intrawebu
nebo pro vybrané skupiny uzivateld.

odblokovani karty (=]

[] Provést poZadované zmé&ny pouze pro osoby ze skupiny:

Nastaveni prav IPoned‘lat beze zmény ']
Wybrané osoby
Vybrané skupiny

ybrané zdznamy IPﬁdatk pravim zaméstnanci ']

Podrobnosti
[ Ponechat beze zmény

[ Uzivatel musi pfi odblokovani karty zadat své heslo

v ] (o)

V horni ¢asti formulafe vyberte funkci, pro kterou chcete nastavit prava uzivatell (napf. Prohlizeni Gdaj@). V
dalsim kroku vyberte, zda chcete vytvofit prava pro vSechny uzivatele nebo jen pro vybrané skupiny.

NASTAVENI PRAV PRO VSECHNY UZIVATELE:

e Nastaveni prav - z nabidky zvolte, jaka prava chcete, aby méli vSichni zaméstnanci. Pro vSechny
zaméstnance budete nejCastéji volit Zakazat (osoby s timto povolenim nemaji pravo prohlizet napf. osobni
Udaje) nebo Pouze vlastni (osoby s timto povolenim uvidi pouze vlastni Udaje).

e Vybrané zaznamy - z nabidky zvolte, co se ma provést s pravy zaméstnancl. PFfi prvnim nastaveni prav
zaméstnancl pouzijete volbu Nastavit (vSem zaméstnanclm se nastavi zvolend prava do Formulare
zaméstnance).

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulafe Odblokovani nebo Zablokovani karty, potom se ve spodni Casti
formulafe zobrazi Podrobnosti. V podrobnostech mizete provést nasledujici nastaveni. Ponechat beze
zmény - policko je implicitné zaskrtnuto. Pokud potfebujete provést zménu, odskrtnéte policko u tohoto
popisu. Nasledné budete moci zaskrtnout policko UZivatel musi pFi odblokovani/blokovani karty zadat
své heslo - pri zaskrtnuti policka musi uzivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.

NASTAVENI PRAV PRO VYBRA NE SKUPINY:

Prava pro vS8echny zaméstnance mate jiz wtwrena, ale potiebujete jeSté nastavit prava jen pro uritou




skupinu uzivatell. MGze se jednat o nastaveni prav pro mistry, aby vidéli potfebné udaje swch podfizenych
(déInika).

¢ Provést pozadované zmény pouze pro osoby ze skupiny - zatrhnutim policka a vybérem z nabidky
zvolte, pro jakou skupinu uzivatelll chcete nastavit prava (napfiklad skupina Mistfi). Novou skupinu mdzete
vytvorit v menu Systém/Sprava databaze/Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci.

o Nastaveni prav - z nabidky zvolte, jakd prava chcete pfidélit osobam ze skupiny (napfiklad Mistrlim pro
prohlizeni Gdajd jejich podfizenych - Deélnikd). Pro jednotlivé skupiny zaméstnancll budete nejspiSe volit
Vybrané skupiny a osoby - po zvoleni tohoto prava nastavte potfebné osoby a skupiny v nasledujicich
dvou fadcich Vybrané osoby a Vybrané skupiny (napriklad Délnici). Mistfi po nastaveni prav uvidi napriklad
osobni Udaje vybrané osoby, vybrané skupiny (napriklad Délnikd). VSechny - vybrana skupina osob s timto
povolenim uvidi Udaje vsech (napfiklad osobni Udaje vsech zaméstnanct).

e Vybrané zaznamy - z nabidky zvolte, co se ma provést s pravy vybranych osob ze skupiny. JelikoZ jiz jsou
nastavena néjaka prava, pouzijete volbu PFidat k praviim zaméstnanct - vybranym osobam ze skupiny
budou pfidana zvolena prava.

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulafe Odblokovani nebo Zablokovani karty, potom se ve spodni Casti
formulafe zobrazi Podrobnosti. V podrobnostech mizete provést nasledujici nastaveni. Ponechat beze
zmény - policko je implicitné zaskrtnuto. Pokud potfebujete provést zménu, odskrtnéte policko u tohoto
popisu. Nasledné budete moci zaskrtnout policko UZivatel musi pFi odblokovani/blokovani karty zadat
své heslo - pri zaskrtnuti policka musi uZivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.

Pokud mate Udaje ve formulafi vypInéné, staci stisknout tlacitko a pozadované zmény se
provedou. VSechna provedena nastaveni pro osoby se ulozi do Formulare zaméstnance - Intraweb.

6.2 Import/Export

Standardné program komunikuje pfi importu se mzdovym systémem RONMZDY, ale rovnéz i s jinymi
mzdovymi systémy.

6.2.1 Import dat z mezd

Import RON je provadén z textovych souborll. Pokud tedy mate mzdovy systém, ze kterého byste chtéli
importovat data do programu, mlZete si formaty prfipravit podle implicitniho formatu RONMZDY. Pro
komunikaci se pouziva adresaf nastaveny v Nastaveni aplikace/Spole¢né nastaveni - Import[ee.

Ostatni import - data Ize importovat i z jinych ekonomickych a mzdovych systémd. Komunikace mlze byt na
Urovni .txt souboru nebo SQL tabulky. Informujte se prosim na moznost komunikace s vasim systémem.
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6.2.2 Export dat do mezd

Export vysledkd programu do mezd je jednou ze zakladnich vystupnich funkci tohoto systému. Spravné
nastaveny program by Vam mél poskytnout kompletni pfehled dat a export Udajd pro Vas mzdovy systém,

pokud Vas mzdovy systém je schopen data pfijimat.

Program umozfiuje definovat viastni formaty exportu v Nastaveni aplikace/Spole¢né nastaveni - Export[67).

6.3 Zmeéna hesla

FormulafF zmény hesla umozni aktualnimu uzivateli zménit jeho heslo.

6.4 Prihlaseni jiného uzivatele

Umozni prihlasit se do programu na stejném pocitaci jako jiny uZivatel.

6.5 Multilicence

Menu Multilicence je pristupné v pfipadé zakoupeni multilicence, kterd umoznuje zpracovavat data vice firmam.

Okno obsahuje seznam vytvorenych firem (databazi):

Nazev Provider Data Source Initial Catalog Location

Storno

Mova databaze

Jednotlivé firmy zadavejte stisknutim tlacitka [

nazev nové firmy a pokracujte stiskem tlacitka [ o ]

l, pripadné

[ﬂ Mové databdze z kopie

l. vyplnite



Vytvofeni nové databaze

Zadejte ndzev nové databéze:

Poté definujte parametry databaze pomoci tlacitka [ & parametry databéze |

Zvolte typ pripojeni:
MS SQL server - vyberte v pripadé sitové verze programu. Vyplrite pole a poté vytvorte databazi.

Parametry pfipojeni

Typ pripajeni [MS SQL server -

Nazev serveru  KAMILA\SQL_KAMILA

Uiivatel sa

Heslo eesssees

Databze « | | vytvoiit databazi
[ QK ] [ Testovat piipojeni ] [ Storno ]

Nazev serveru - nazev nebo IP adresa SQL serveru.

WZivatel - uZivatelské jméno ("sa" - systém administrator).

Heslo - heslo pro prihlaseni k serveru.

Databaze - mizete vybrat ze seznamu jiz vytvorenych databazi nebo kliknout na tladitko & -
Otevie se okno, do kterého uvedete nazev databaze. Poté potvrdite dotaz o provedeni restrukturallzace
pfipojené databaze. Program provede restrukturalizaci dat a vygeneruje zakladni nastaveni databaze.
Zakladni seznamy budou vypInény standardnimi hodnotami. Tyto hodnoty mizete samozfejmé nahradit.

Po nastaveni databaze jiz pouze volite mezi jednotlivymi databazemi (jeden fadek = jedna databaze). Pro

volbu databaze je nutno vybrat fadek a potvrdit tlacitkem [« emoir |

[; Fo— ] Prejmenovat aktualni registraci databaze - prejmenujete vytvorenou

databazi.
| «1 ma&tdabia | ZruSit aktualni registraci databaze - zrusite jiz vytvofenou databazi.
K sene | ZavFit formulaF - zrusite posledni neulozené zmény a uzavrete formular.
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6.6 Sprava databaze

Vse o spravé databaze a o tom co budete potfebovat k praci v tomto programu, se dozvite na nasledujicich
strankach. Dozvite se o zalohovani databaze, aktivaci, a dalSich tématech. Menu Sprava databaze obsahuje
nasledujici polozky:

Zalohovani databéze...[ss)

Obnova databaze ze zélohy...[88)

Aktivace[ o1

Udaje zpracovavané firmy[ o2\

Komprimace databéze[e$)

Restrukturalizace databaze[o41

Obnova systémovych sestav a skripté[95)

Nastaveni zabezpedeni...[951

Skupiny osob pro zabezpeéeni v aplikacilt03
Synchronizace skupin osob pro zabezpe&eni v aplikacifto3
Spravce presunu osob na rozdélenichltod

Ruseni starych zaznam@fiod)
Ruseni budoucich zaznamafioh

Export vzorku databazel1oh Ctrl+AIt+E
Import vzorku databéze[108) Ctrl+Alt+I

6.6.1 Zalohovani databaze

Zalohovani dat je jednou ze zakladnich nutnosti pfi praci s pocCitacem. Je v zajmu vas, uZivatell, abyste si
veSkera data (databazi) uloZili pro pfipad ztraty dat z plvodni databaze.




6.6.1.1 Zalohovani SQL databaze

("Zaiohovan! databize =

;@ Zalohovani databaze

Zalohovad médium
Diketa (@ Pevny disk

Cilowy soubor  C:'KamilaTest.bak

[ En Eéluhwat] [ % Storno

Zalohovaci médium:

Nejdrive je tfeba nastavit cil, kam se bude soubor zalohovat.

Pevny disk - automaticky je zvolena moznost zalohovani na pevny disk. Zalohu provadéjte v pravidelnych
intervalech, ale nezapomerite obcas udélat kopii zalohy na prenosné médium pripadné jiny pocitac, abyste méli
vase data i v pfipadé poruchy nebo odcizeni pocitace a databazi bylo mozno z této zalohy obnovit.

Cilovy soubor:
Vyberte cestu pro ulozeni souboru se zalohou dat a zadejte jméno tohoto souboru s priponou bak.

Pokud je SQL server na jiném PC, nez provadite zalohu, pak se soubor zalohy vytvori na pocitaci, kde je SQL
server. Pokud si nejste jisti, kontaktujte svého spravce sité.

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlacitko . Pokud chcete rezim zalohovani opustit,

. v v, b 4 /
stisknéte tlacitko nebo klavesu Esc.
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6.6.1.2 Zalohovani FDB databaze

Zalohovani databaze

£ Zalohovani databaze

Zalohovac médium
Disketa @) Pevny disk

Clovy soubor C:\Demo.fbk

En Zalohovat ] l ®  Storno

Zalohovaci médium:

Nejdrive je tfeba nastavit cil, kam se bude databaze ve firebirdu zalohovat.

Pevny disk - automaticky je zvolena moznost zalohovani na pevny disk. Zalohu provadéjte v pravidelnych
intervalech, ale nezapomerite obcas udélat kopii zalohy na prenosné médium pripadné jiny pocitac, abyste méli
vase data i v pfipadé poruchy nebo odcizeni pocitace a databazi bylo mozno z této zalohy obnovit.

Cilovy soubor:
Vyberte cestu pro uloZeni souboru se zalohou dat a zadejte jméno tohoto souboru s priponou fbk.

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlacitko . Pokud chcete rezim zalohovani opustit,

stisknéte tlacitko nebo klavesu Esc.




6.6.1.3 Zalohovani MDB databaze

falohovani dat

E‘{) Zalohovani dat
L

Cil zalohovani

(") Na Diskety (¥) Na Pevny disk

Cesta |C: \Kamila |B

Existujici zélohy pfepisovat automaticky bez dotazu

Pfi ukongeni aplikace zobrazit formulal zalohovani

IR Zélohovat ] ’ *  Storno

Cil zalohovani:

Nejdrive je tfeba nastavit cil, kam se bude soubor zalohovat.

Pevny disk - automaticky je zvolena moznost zalohovani na pevny disk. Zalohu provadéjte v pravidelnych
intervalech, ale nezapomerite obcas udélat kopii zalohy na prenosné médium pripadné jiny pocitac, abyste méli
vase data i v pfipadé poruchy nebo odcizeni pocitace a databazi bylo mozno z této zalohy obnovit.

Cesta k souboru:
Vyberte cestu pro uloZeni souboru se zalohou dat a zadejte jméno tohoto souboru. Cestu mdzete vybrat

pomoci tladitka D

« Existujici zalohy piepisovat automaticky bez dotazu - pokud zatrhnete, bude program automaticky
prepisovat existujici zalohu bez dotazu: "Opravdu si prejete zalohovat databazi?"

¢ Pii ukonceni aplikace zobrazit formulai zalohovani - pokud zatrhnete, zobrazi program pfi kazdém
ukonceni aplikace formulaf pro zalohovani dat.

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlaitko . Pokud chcete rezim zalohovani opustit,

. v v, b 4 ,
stisknéte tlacitko nebo klavesu Esc.

6.6.2 Obnova databaze ze zalohy

Funkci pouZzijte v pfipadé, Ze mate databazi zalohovanou a v databazi, se kterou v soucasnosti pracujete, doslo
k chybé. Pak je potfeba obnovit zalohovanou databazi.
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6.6.2.1 Obnova SQL databaze ze zalohy

Obnova databaze ze zalohy =]

h Obnova databaze ze zalohy

Zrojové médium
Disketa (@) Pevny disk

Zdrojovy soubor C:\KamilaTest.bak

[ 4] Dbnovitl [ X Storno l

Zdrojové médium:
Pevny disk - v aplikaci je automaticky zvolena moZnost obnovy databaze z pevného disku.

Zdrojovy soubor:
Vyberte cestu k zaloznimu souboru, ze kterého bude provedena obnova databaze.

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlaCitko . Pokud si prejete rezim obnovy opustit,

o » ® ,
stisknéte tlacitko nebo klavesu Esc.

6.6.2.2 Obnova FDB databaze ze zalohy

Obnova databéze ze zalol X

o) Obnova databaze ze zalohy

|

Zrojové médium
Disketa (@) Pevny disk

7drojovy soubor C:\Demo.fbk

[ &7 Obnovit H ¥ Storno

Zdrojové médium:
Pevny disk - v aplikaci je automaticky zvolena moznost obnovy databaze z pevného disku.

Zdrojovy soubor:
Vyberte cestu k zaloznimu souboru, ze kterého bude provedena obnova databaze ve firebirdu.

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlacitko . Pokud si prejete rezim obnovy opustit,

o o *® ,
stisknéte tlacitko nebo klavesu Esc.




6.6.2.3 Obnova MDB databaze ze zalohy

Obnova dat ze zalohy

% Obnova dat

Zdroj obnawvy

(") Z Diskety {(#) Z Pevného disku
Cesta |C: Kamila | [Z]
Seznam nalezenych zélohowych soubord ﬁjé Aktualizuj
ADS_MDB

[ﬁ Start ] [ X storno

Zdroj obnovy:
Pevny disk - v aplikaci je automaticky zvolena moZnost obnovy databaze z pevného disku.

Vyberte cestu k zaloZnimu souboru, ze kterého bude provedena obnova databaze. Cestu mlzete vybrat pomoci

tlacitka D

Seznam nalezenych zalohovych soubord:

Po vybrani cesty k zaloznimu souboru se zobrazi seznam nalezenych zalohovanych souborl. V seznamu
vyberte zatrzenim soubor, kterym chcete obnovit databazi. Pokud neni seznam aktudlni, stisknéte tlacitko

Aktualizuj |

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlacitko . Pokud si prejete rezim obnovy opustit,

L » ® ,
stisknéte tlaCitko nebo klavesu Esc.
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6.6.3 Aktivace

Programy firmy RON Software se po instalaci chovaji vzdy jako demoverze, dokud nejsou aktivovany
aktivacnim kédem.

Demoverze programu je omezena maximalnim poctem tfi zaméstnancl. DalSi omezeni demoverze nema.
Znamena to, ze si mlzete naplnit veSkeré databaze platnymi daty (avSak max. 3 zaméstnance) a program si
mizete vyzkouSet jesté pred tim, nez se rozhodnete jej zakoupit. Pokud si chcete program vyzkouset bez
omezeni, vyZzadejte si u nasi firmy docCasny aktivacni kad.

Aktivacni kod je posloupnost Cisel a pismen, ktera je vypoctena Sifrovacim algoritmem z nazvu vasi firmy,
ICO a rozsahu licence.

DAvody pouzivani aktivacnich kodd:

1. jednoducha a okamzitd moznost zakoupeni nebo rozsifeni licence programu. Diky aktivaénimu kddu mdzete
od nasi firmy nebo vaseho prodejce programu okamfZité (telefonem, faxem, e-mailem) obdrzet plnou verzi
programu nebo jeho rozsiteni. Na zakladé udajd vasi firmy a potvrzeni o provedeni platby.

2. ochrana proti neopravnénému pouzivani.

POZOR: Povinné udaje (tucné) v aktivacnim formulafi nesmite ménit. PFi provedeni zmény se program ihned
pfevede do reZimu demoverzelll

Aktivace
Aktivace programu

Polozky formulare s tudnym nadpisem jsou povinné pri vyplfiovani aktivace
programu. Vénujte prosim vypliovani téchto Udajl patficnou pozornost.
A Tyto ddaie musi pfesné odpovidat svému vzoru na licenéni karté, A
Wénujte zvyEenou pozornost mezeram, hadkdm,E&rkdm a velkym pismendm.
Do téchto poli nedopisujte #3dné dalsi znaky, které na licendni karté nejsou.

Nazev |RON Software spol. sr.o.

Ulice |Rudé Arméady 534 |
Mésto |Karviné - Hranice | psc

Telefon |596 312 827 Fax |596 312518

E-mail |software@ron.cz

o S —
Aktivatni kod | |

[ Pridat testovac aktivaén kid |

[ v o ][ % stomo |

Princip aktivace systému je popsan na zacatku prirucky v ¢asti Licence.




[{:r Pfidat testovad aktivadni kéd] Pridat testovaci aktivacni kod - v pfipadé zadani platného licencniho
Cisla a aktivacniho kédu se nabidne moznost pridani testovaciho
aktivaéniho kédu. Ten mzete vyuZit pro otestovani vybranych funkci

programu. Po vyprSeni platnosti testovaciho kdédu nemusite prepisovat
aktivacni Udaje.

6.6.4 Udaje zpracovavané firmy

Vs s

Ve formulafi mézete doplinit dalsi Udaje o vasi firmé. Cast Udajll je prevzata z aktivace. Mizete také nastavit
logo vasi firmy dvojklikem na ramecku v pravém hornim rohu formulafe. Logo musi byt v poméru 2:1.
Nastavené Udaje jsou pouzivany pfi tisku vystupnich sestav.

lidaje zpracovavané firmy

Zpracovavana firma

(VEFIMR Ol Software spo

Ulice |Rudé Armady 534

Mésto |Karving - Hranice

pst |73301

Reg. u soudu |

Telefon |596 312827
Fax |596 312 518

e-mail |[software@ron.cz

WWW

Kontakini osoba

1£0 (47678525

DI

POZOR: Pokud nemate aktivovan modul Multilicence, nem iZete zménit iidaje zpracovavané firmy v této sekci,
ale pFejdéte do menu "Systém /Spriva databaze/Aktivace[9M".
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6.6.5 Nastaveni parametrii databaze

Zvolte typ pripojeni:
MS SQL server - vypliite pole a poté vytvorte databazi.

Parametry pfipojeni

Typ pfipojent [Ms SQL server -

MNazev serveru  KAMILA\SQL_KAMILA

UZivatel sa

Heslo sessesee

PEICLErCMIMady 7 Wzorek * | Vytvoiit databazi

[ OK ] [ Testavat pripajeni ] [ Storno ]

e Nazev serveru - nazev nebo IP adresa SQL serveru.
o UZivatel - uZivatelské jméno ("sa" - systém administrator).

¢ Heslo - heslo pro prihlaseni k serveru.

 Databaze - mizete vybrat ze seznamu jiz vytvofenych databazi nebo kliknout na tla&itko L
Otevie se okno, do kterého uvedete nazev databadze. Poté potvrdite dotaz o provedeni restrukturalizace
pfipojené databaze. Program provede restrukturalizaci dat a vygeneruje zakladni nastaveni databaze.
Zakladni seznamy budou vypInény standardnimi hodnotami. Tyto hodnoty mizete samozfejmé nahradit.

SQL server a Soubor MDB - postup nastaveni parametrd miZete najit v kapitole Instalace/Prvni spusténil22\.

6.6.6 Komprimace databaze

PFi pouzivani MS SQL serveru tato funkce uvolni nepouzivané Casti databazového souboru a soubor tak zkrati.
Pokud je databaze provozovana na "mdb" databazi, opravi a zmensi tato funkce databazi stejné jako je tomu u
SQL databaze. Na jinych platformach neni tato volba dostupna.

POZOR: Piiprovadéni komprimace nesmibyt k databazi pfipojen jiny uZivatel.




6.6.7 Restrukturalizace databaze

Restrukturalizace provede pregenerovani struktury databaze podle .sdf souboru s definici struktury databaze.
Pokud je databaze prazdna, pak vytvofi novou strukturu databaze. Restrukturalizace se vétSinou provadi pfi
instalaci nebo prechodu na novéjsi verzi programu. Pfi béZném pouZivani programu se restrukturalizace
neprovadi.

Pokud restrukturalizaci provedete, neposkodite data. Pokud si tedy nejste jisti spravnosti funkce databaze,
zkuste restrukturalizaci bez obav provést. Na velkych databazich musite samozfejmé pocitat s delsi dobou na
provedeni této operace.

PFi restrukturalizaci je moZno volit tyto moznosti:

Restrukturalizace databaze

Typ restrukturalizace
@) Rychld ) Uplna

Vygenerovat implidtni data [

o ] [ somo |

o Rychla restrukturalizace - provede pregenerovani struktury jen zménénych tabulek v databazi.
Pouziva se hlavné po instalaci novejsi verze programu, ktery rozsifuje obsah databaze o nové polozky.

« Uplna restrukturalizace - provede pregenerovéni struktury u véech tabulek v databdzi. Tato volba je
pomalejsi a ma opodstatnéni pouze v pfipadeé, Ze jsou s databazi néjaké problémy.

Volba vygenerovat implicitni data urCuje, zda jsou po restrukturalizaci do tabulek v databazi vioZeny
preddefinované zaznamy. Tato volba se pouziva jen pfi vygenerovani nové struktury databaze do prazdného .
mdb souboru. Pokud jste omylem vymazali standardni poloZky v databazi a chcete je dostat zpét, mlZzete tuto
operaci pouzit, ale musite pocitat s tim, Ze standardni hodnoty budou dopsany do vSech seznamd tak, jak byly
naplnény pii vytvoreni nové databaze.

Pokud je pfipojenad databaze prazdna (nema vytvorenou zadnou strukturu), pak nejsou nabidnuty v menu
Zadné volby a je potfeba provést Uplnou restrukturalizaci s vygenerovanim implicitnich dat.

PFi provadéni restrukturalizace nesmi byt k této databazi pripojen zadny uzivatel. Restrukturalizace musi byt
provedena vzdy bez chyby. Pokud doSlo k chyb&, zkontrolujte, zda se nékdo z uzivateld v pribéhu
restrukturalizace nepripojil. Pokud se restrukturalizace nedafi, je pravdépodobné databaze poSkozena. V tom
pripadé pouzijte podplrné utility pro opravu databaze (mdZzete je najit na Centru podpory zakaznikd).

POZOR: Jestlize restrukturalizace neprobéhla v pofédku (skoncila chybovym hlésenim), nesmite na databazi
pracovat. Spatné restrukturalizovana databaze nepracuje korektné a mizZe dojit k poskozeni dat, které se
nemusiprojevit okamZité.

PFi restrukturalizaci se zobrazi okno Zmény v databazi, které vas informuje o vSech zménénych tabulkach.
Pokud vyuZivate zplisob zabezpeceni pfihlaseni do aplikace systémem uzivateld ("Systém/Sprava databaze/
Nastaveni zabezpeceni"), je potfeba zkontrolovat nastaveni prav uzivatell na uvedené tabulky.

© 2012 RON Software, spol. sr. o.




6.6.8 Obnova systémovych sestav a skriptd

V pfipadé, Zze omylem smazete néjaké sestavy Ci skripty, mizete je pomoci této funkce nechat opét vytvorit.
Pozménéné sestavy a skripty vSak nové vytvoreny nebudou.

6.6.9 Nastavenizabezpeceni

Ve formulafi nastaveni zabezpeceni je mozno nastavit tyto zplsoby zabezpedeni:

Mastaveni zabezpecteni [z|
Typ zabezpeceni -
() Bez zabezpedeni
o - .
() Zabezpedeni heslem —
5 Skupiry
(®) Zabezpedeni systémem udivatel a prav
[ automaticky pritlésic aktudinto udivatels systému

e Bez zabezpeceni - pfi spusténi programu neni vyzadovano zadné prihlaSeni uzivatele. Data
programu nejsou v tomto pripadé Zadnym zplsobem chranéna proti zneuziti cizi osobou. Tuto
variantu byste méli pouzivat opravdu vyjimecné, a to pouze v pfipadé, ze k pocitacinema pristup nikdo
nepovolany.

Zabezpeceni heslem - pii spusténi programu je po uZzivateli vyzadovano heslo, které Ize nastavit

pres tlacitko . Tato varianta ochrani data programu pred nepovolanymi osobami, kterym
nedovoli bez spravného hesla pracovat s programem. Nezapominejte vsak na to, ze heslo mlze nékdo
vidét, kdyz jej zapisujete pri prihlasovani do programu. Z tohoto dtivodu je vhodné heslo ob¢as zménit
a rozhodné v pripadé, ze mate pocit (nebo dokonce vite), Ze vase heslo nékdo nepovolany zna. Tato
varianta zabezpeceni byva nejCastéji pouzivana u malych firem.

Zabezpeceni systémem uzivatelli a prav - pii spusténi programu je po uZivateli vyzadovano
prihlasovaci jméno a heslo. Jednotlivi uzivatelé a jejich prava se nastavuji v editoru uZivateld, ktery Ize

s ] s -
vyvolat pres tlacitko: . UzZivatele Ize prifazovat do skupin. Skupiny a jejich prava lze

vyvolat tlacitkem: . Tato posledni a nejrozsahlejsi varianta zabezpeceni umozni praci s
programem vice uZzivatellm. Jednotlivym uZivateldm milZete pritom pridélovat rlznd prava k
¢innostem a datdim v programu. Pokud pridélite kazdému uzivateli jeho jméno a heslo pro pristup do
programu, mlZete nasledné rovnéz zjistit, kdo provadél Upravy v datech. Tato varianta byva nejCastéji
pouZivana u stfednich a velkych podnikd, kde s programem pracuje vice pracovnikd.




6.6.9.1 Editor uzivatelt

V této Casti programu se vytvaii jednotlivi uZivatelé, které je mozno Clenit do skupin. Zplsob wytvareni
pfistupovych prav pro jednotlivé uzivatele je totozny s nastavenim prav pro skupiny, proto zde naleznete pouze
odlisnosti.

Editor uZivatell - Zakladni udaje

111 Editor ufivateld [E=HECRE%=)
Seznam uZivateld zakladniidaje | Préva na menu | Préva na databéa | Préva na sestavy v manageru sestav | Piistupové skupiny
SPRAVCE Prava ufivatele
B
Sprévee M Nastaveni Hesla
[ Zverejovat filtry | [ Preimenovat
[ Vytvaret a editovat a rusit tiskové sestavy v seznamech - =
[ Zvefejfiovat tiskové sestevy v seznamech
[7] Zvefejfiovat exportni sestavy [
[ Vytvafet a editovat a rusit kategorie v manaZery sestav =l —
] Zvefejfiovat kategorie v manazery sestav
[7] Zvefejfiovat tiskové sestavy v manaieru sestav L4
[ Editovat parametry tiskové sestavy v manaseru sestay
[ Definovat viastni SQL podminky ve fitrech R
[l Exportovat/Importovat data v seznamech dofz XML souboru
[ Editovat skripty il
T I 3rit cbshearat infarmara m maudek varsich meamesmn
Osobni idaje Clenstvi ve skupinich # Vyhledat
Iméns,
[ | [ prdat denstviuiivatele ve suping | (5 zm |
‘PF"J"“E”" l [ &1 znsit denstvi uivatele ve siupin |
Poznmka
= . ov . . T ;.
| . NastaveniHesa | Nastaveni Hesla - muzete nastavit pro jednotlivé uzivatele, které si uzivatel

miZze sdm ménit. Vice v kapitole Zména hesla[83\.

Nastaveni spravce - standardné je v programu jeden uZivatel s pfihlaSovacim jménem spravce. Pokud
zaskrtnete polozku spravce v nastaveni uzivatele, bude mit aktualni uzivatel neomezena prava bez ohledu na
jeho prislusnost ke skupiné nebo nastaveni individualnich pristupovych prav.

V seznamu mUzete nastavit uzivateli obecna prava, napfiklad vytvareni, editovani a ruseni tiskovych sestav v
seznamech apod.

Pod seznamem zadate uzivateli jeho jméno a pfijmeni. Pokud potfebujete, mlZete doplnit i poznamku.

Dale mlZete pfidat uZivateli Clenstvi ve  skupinach. Pro  pridani  pouzijte  tlacitko
[ Pfidat denstvi ufivatele ve skupiné

| a pro vyfazeni pouZijte taditko [ & zostdenstiusvatelevesping | by

uZivatell pfifazenych do vice skupin se scitaji. Pokud si nejste jisti nastavenymi pravy, prejdéte do editoru

.. . v == Efekt. pra iy s v.
uzivateld a zde si zobrazte tlacitkem formular Efektivni prava uzivatele.

Tladitka pro praci v editoru uZivateld:
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Nowy Novy - vytvofeni nového uZzivatele.
F Novy z kopie Novy z kopie - vytvoreni nového uzivatele z kopie aktualniho uzivatele.
B piejmenovat Piejmenovat - prejmenovani jiz vytvoreného uZzivatele.
Zrudit Zrusit - smazani uzivatele.
* Nadst... Nadist - natteni uZivatele ze souboru.
® Ulodit... UloZit - uloZeni uZivatele do souboru.
= Efekt. prava Efekt. prava - zobrazi formulaf s pravy uzivatele.

M  Vyhledat Vyhledat - vyhleda poZadovaného uZivatele.

& Zaviit Zavfit - uzavfe okno pro praci s uzivateli.

Editor uZivateli - Prava na menu

Princip s pravy na menu je shodny s pravy na menu u editoru skupin. Proto je ovladani popsano v kapitole
Editor skupin - Préva na menufiod),

Editor uZivateli - Prava na databazi

Ve formulafi mizete na rozdil od nastaveni skupin pouzit omezeni pro hodnoty pro jednotlivé sloupce tabulek.
V praxi to znamena, Ze napriklad mizete omezit pfistup na editaci dochazky na jednotlivé zaméstnance, nebo
skupiny zaméstnanct (vedouci skupiny vidi v programu jen pracovniky svého oddélen).

PRIKLAD:V programu jsou zaméstnanci rozdéleni do skupin pod nazvy AA, BB, CC. Vedouci pracovnik pan Karas
je vedoucim oddéleni AA a BB. Chceme zabezpecit, aby pan Karas mohl editovat dochazku pouze pracovnikim
svych oddéleni. V editoru prav pro uZivatele nastavte v zaloZce prava databaze, oznacte poloZku skupiny

zaméstnancii a ve spodni ¢astiv poli- Omezeni hodnoty sloupce vypiste, pro které skupiny ma mit prava AA;BB
- zdznamy je nutno oddélit stiednikem.

DalSi ovladani a prace s pravy na databazi je shodna s pravy na databazi u editoru skupin. Proto je ovladani
popsano v kapitole Editor skupin - Prava na databaziltof.




Editor uZivatelli - Prava na sestavy v manaZeru sestav

Princip s pravy na sestavy je shodny s pravy na sestavy u editoru skupin. Proto je ovladani popsano v kapitole
Editor skupin - Préva na sestavy v manaZeru sestavfio®.

Editor uZivatelii - PFistupové skupiny

PFistupovych skupin se vyuZije nejCasté&ji v pripadech, kdy ma firma vice mzdovych pracovnic. Jedna mzdova
pracovnice zpracovava data firemnim pracovnikdm a druhd pracovnice zpracovava mzdy vedoucim
pracovnikdim. Kazdé pracovnici se pfifadi pozadovana skupina, ve které bude moci napfiklad editovat Udaje a
nasledné je zpracovavat.

V pristupovych skupinach jsou dva sloupce se seznamy. Jeden sloupec obsahuje seznam vsech dostupnych
pristupovych skupin a ve druhém sloupci je seznam vSech povolenych pfistupovych skupin.

| ZaKadni idaje | Préwa namenu | Préwa na databézi | Prava na sestavy v manaZeru sestav | Pistuporveé skupiny |

Dostupné pristupové skupiny Povolené piistupové skupiny

WEichrii Skupina pro pfistup ke wSem osobam

Pfitazeni probéhne tehdy, kdyz pfesunete pFistupovou skupinu zleva doprava pomoci Sipky ve stfedovém
panelu. Pokud chcete provést prifazeni vybranych skupin osob pro zabezpeceni, mlzete vyuzit funkci Drag &
Drop ("uchopit" zaznam mysi a pretahnout).

6.6.9.2 Editor skupin

Nastaveni pristupovych prav pro skupinu uzivatell vyuZijete v pripadé, Ze mate skupiny uZivateld se stejnymi
nebo podobnymi pristupovymi pravy. PFi vytvareni pristupovych prav je vhodné nadefinovat skupiny pro vedouci
pracovniky, spravce, bézné uzivatele, apod. Témto skupinam pfifadite prava a uZivatele budete pfifazovat do
jednotlivych skupin. PFistupova prava je mozno pro jednotlivé uzivatele dale specifikovat.
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Editor skupin - Zakladni udaje

m] Editor skupin uzivateld

Sezmamskupin | ZaadniGdaje | Pravanamenu | Prévana datsbaz | Pravana sestavy v manaderu sestav |
WSICHNI

Nova

Prava skupiny
[ Zvefejhiovat filtry - | Nova z kopie
['] Vytvéfet a editovat a rusit tiskové sestavy v seznamech =
[ Zvefejfiovat tiskové sestavy v seznamech

["] Zvefejfiovat exportni sestavy

[ vytvéret a editovat a rusit kategorie v manaZeru sestav
[] Vytvafet a editovat a rusit tiskové sestavy v manaZeru sestav Zrugit
|| Zvefejfiovat kategorie v manaZeru sestav

[ Zvefejfiovat tiskove sestavy v manaieru sestav
|| Editovat parametry tiskové sestavy v manaferu sestav B Nadst...
I Definovat viastni SQL podminky ve filtrech
[ Exportovat/Importovat data v seznamech do/z XML souboru :v Ulodit...
[ Editovat skripty

[ Umoznit stahovat informace o nowyich verzich programu

M- piejmenovat

m

g
[

[ Umoznit stahovat a instalovat aktualizace programu {upgrade). A vyniedat
[ Hromadné operace v planovani absend
I Otevirat chdohi

Poznamka Clenové skupiny

& Zavit

l Pfidat ufivatele do skupiny

l ® Zrugit uZivatele ze skupiny

V horni ¢asti formulafe se nachazi seznam s obecnymi pravy. Skupiné mlzete napriklad nastavit vytvareni,
editovani a ruseni tiskovych sestav v seznamech apod.

Ve spodni Casti formulafe prifadite jednotlivé uzivatele do skupiny. Pro pfifazeni pouzijte tlacitko
[ Fridat ufivatele do skupiny

a pro vyrazeni pouzijte tlacitko

Zrugit usivatele ze skupi L v, , . . o
L& _______ . Préva uZivateld prifazenych do vice skupin se scitaji. Pokud si nejste

jisti nastavenymi pravy, prejdéte do editoru uzivatelll a zde si zobrazte tlacitkem formular

Efektivni prava uZivatele.

Tladitka pro praci v editoru skupin uzivateld:

Novy - vytvofeni nové skupiny uZivateld.
r+ Nova z kopie Novy z kopie - - vytvoreni nové skupiny z kopie aktualni skupiny.
B Prejmenovat PFejmenovat - pfejmenovani jiz vytvofené skupiny uZivateld.

% Insit Zrusit - smazani skupiny uZivateld.

= = w7 v ’ .
- Nadst.. Nacist - nacteni skupiny ze souboru.




= - - . .
- Uledit... UloZit - ulozeni skupiny do souboru.

M  Vyhledat Vyhledat - vyhleda poZadovanou skupinu.

& Zaviit Zaviit - uzavre okno pro praci se skupinami uzivateld.

Editor skupin - Prava na menu

Jednou z moznych variant omezeni pristupl je omezeni pFistupl na jednotlivé polozky v menu. V této Casti je

zobrazeno kompletni menu programu a mate moznost pomoci tlacitek %E . & umisténych v horni ¢asti okna

F\_ _— F\_
sbalit nebo rozbalit vétev nebo cely strom menu. Pomoci tlacitek (';}, %, % mizete nastavit viditelnost
¢i neviditelnost jednotlivych vétvi nebo jednotlivych poloZzek menu.

Zékladni Udaje | Prévana menu | prévana databézi | Préva na sestavy v manageru sestav
"R B BD
=g Wystupy A
’Q\\, Manaier vistupnich sestav B
E-=y Ufivatelske funkce
:
+ Mastaveni uZivatelskych seznamd
"@\ Mastaveni ufivatelskych skriptd
3 Okno
El=g Mapovéda
« Obsah napovédy
+ _Kontextovéd nénovéda b

> B
Tlacitko ™ je uréeno k zapnuti prav na kompletni menu. Tlacitko ™ je uréeno k vypnuti prav na
kompletni menu.

~
Polozky v menu, které nebudou mit nastaveno N nebudou v programu vidét a uzivatel s takto nastavenymi
pravy ani nezjisti, Ze program vypnutou funkci mdZe obsahovat.
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Editor skupin - Prava na databazi

Dal3i moznosti je omezit pristupova prava na jednotlivé datové tabulky a nasledné na sloupce tabulek. MiZete
tedy zabezpedit, Ze uzivatel v zadné Casti programu neuvidi kody identifikacnich médii (Cisla karet, ¢ipd, ...). Na

—
tabulky a sloupce mizete nastavit atributy ¢teni , editace E], vytvofeni nového zaznamu D, smazani

zaznam(l . Tlacitko je urceno k zapnuti vSech databazovych prav a tlacitkem vypnete vsechna
databazova prava.

| ZaKladni Odaje | Pravana menu | Préva na databazi | Préva na sestavy v manafery sestay

Prava pro tabulky Prava pro sloupce

FOOE O

% | Casové pfedvolba videje ~ Terminal

% | Ciselnik narodnosti == Cas od

4% |Denni dokace 7 fasdo

4 | Dotadni skupina il Tvp jidla v kerminlu

4% | Diéivod ukonceni PP 7 1.Pfloha

4 | Didvod veniku PP 1 2. Pricha
Fotorafie v

Komentai takulkyfasova piedvolba yvideje KomentaF sloupce: Terminal

Jednotlivé zplisoby nastaveni pFistupovych prav se daji kombinovat, Ize nastavit prava v menu na seznam
Ctecek a souCasné mizete zakazat uZivateldm vytvoreni nové ctecky.

Pri definovani pristupovych prav na menu bud'te peclivi, abyste pfiliSnym omezenim prav neznemoznili uzivateli
systém smysluplné vyuzivat.

Editor skupin - Pradva na sestavy v manaZeru sestav

Posledni z moznosti omezeni prace s programem je omezeni pristupu k jednotlivym tiskovym sestavam. Princip

_~
je stejny jako v kapitole Editor skupin - Prdva na menu. Nastavujete viditelnost sestavy pfifazenim R k

e~
jednotlivym sestavam. Pokud chcete zpfistupnit vSechny sestavy, kliknéte na tlacitko % Pokud chcete u

. IO - . . I - ,
vsech sestav zrusit viditelnost, kliknéte tlacitko . Tlacitka i sbali nebo rozbali vétev nebo cely strom
menu.

| Z3Kladni (daje | Prévanamenu | Prdvana datsbdzi | Prévana sestavy v manaferu sestav

APIEIEY)
EYal ~
=2-1] seznamy ]

Seznam zaméstnancd
Seznam zaméstnancd 12
Seznam zaméstnancd s ID médiem
Zkuebni sestava
] seznamy_
[_'_1. Ufivatelske sestavy
14 Jidelnizek b




6.6.10 Synchronizace skupin osob pro zabezpeceni v aplikaci

Pokud pouZivate skupiny zaméstnancii a pFistupové skupiny shodné, stadi vam pouze spustit tuto funkci
tlacitkem a program zkopiruje nastaveni skupin zaméstnancd do pfistupovych skupin (menu
Systém/Sprava databaze/Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci).

Pokud systém zavadite, je seznam pristupovych skupin prazdny. Napliite seznam skupin zaméstnancd v sekci
Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci a potom spust’te tuto funkci.

Synchronizace skupin osob pro zabezpeteni v aplikaci E|

Typ rozdéleni

e |

[ Juplatnit hierarchii rozdéleni

’w‘ Synchronizovat ] ’ x Storno ]

o Uplatnit hierarchii rozdéleni - volba urcuje, zda bude pfi synchronizaci skupin osob pro zabezpeceni v
aplikaci uplatnéna hierarchie zdrojového rozdéleni. To znamenda, ze clenové skupin odpovidajicich
podrizenym rozdélenim budou i ¢leny skupin odpovidajicich nadfazenym rozdélenim.

6.6.11 Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci

PFistupovou skupinu osob zadejte v pfipadé, Ze vyuZivate zabezpeleni systémem uzivatelll a skupin v menu

"Systém/Sprava databaze/Nastaveni zabezpelenil9d)' a potfebujete uZivatelm zpFistupnit pouze data
nékterych zaméstnanct.

@ Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci

ROEY r = v @8

d |P0pis ~
P\ a0M Administrativa
DEL Délnici ==
MIS Mistfi
Vaichni Skupina pro pfistup ke viem osobam w
L >

Pokud neprovedete synchronizaci pristupovych skupin podle rozdéleni v menu "Systém/Sprava databaze/
|
Synchronizace skupin osob pro zabezpe&eni v aplikacil102", mizete skupiny vytvorit kliknutim na tlacitko
B
Novy zaznam. Jednotlivé vytvorené polozky Ize ménit tlaCitkem '~ Editace zaznamu. Otevie se formulaf
Pristupova skupina, ktery ma zalozky Formulai zdznamuho3 a Clenové skupiny[104,

POZNAMKA: Pokud provedete synchronizaci skupin osob pro zabezpeéeni v aplikaci, pFepise se skupina z
rozdéleni zaméstnance do nastaveni skupin pro zabezpeceni. Rucni zadavani v takovém pFipadé neprovadéjte,
jelikoZz synchronizace vase rucni nastavenivZdy prepise.
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6.6.11.:Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci - FormulaF zaznamu

PFistupové skupiny vytvorené v tomto menu naplni sloupec Dostupné pFistupové skupiny v menu "Systém/
Sprava databaze/Nastaveni zabezpe&eni/Editor uZivateld", v zaloZce Pristupové skupiny[9g".

Piistupova skupina - [Reiim vkladani]

Skupina pro pristup ke véem osobam
FormuléF zéznamu | Elenové skupiny

Kod  Vaichni
Popis  Skupina pro piistup ke viem osobam

Pfistupovou skupinu zadejte v pfipadg, Ze pousivéte zabezpedent systémem ufivateld a skupin a potiebujete
utivateldm zpfistupnit pouze East zaméstnancil.

Kazdy uzivatel mé definovén pfistup k urditym pfistupovym skupinam a tin mé pristup také k jejim dentm.

Omezent ufivatele proved'te v nastaveni prav ufivatele v zélofce “Prava k databazi” u tabulky “Skupina osab
pro zabezpeten v apikad” zadénim kédd skupin, ke kterym bude mit uévatel piistup. Nebe pousijte 220w
*Pristupave skupiny”, ke vyberte z destupnych skupin poZadované skupiny a piesuiite je do sloupce
pavolenych skupin.

HaleeEe o0 s- v ox |[ % seme

¢ Kod - zadejte povinny kdéd pro pristupovou skupinu.

¢ Popis - textové oznaceni skupiny.




6.6.11.:Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci - Clenové skupiny

Kazdy uZivatel ma definovan pfistup k uréitym pristupovym skupinam a tim ma pfistup také k jejim ¢lendm. Ve
formulafi vyberete jednotlivé osoby ze sloupce Osoby pro vybér €lend a pomoci Sipek (na obrazku v
Cerveném ramecku) je presunete do sloupce Clenové skupiny. Pokud chcete prenést vSechny polozky,

stisknéte tlacitko se zdvojenou Sipkou. Stejny postup plati pro zafazeni polozek zpét na levou stranu.

Piistupova skupina
Skupina pro piistup ke viem osoba

FormuléF zaznamu | Clenové skupiny

Osoby pro vybér deni Clenové skupiny
(©) Vaichni @) Aktivni PP Nedenove ) Vaichni ) Aktivni @) Neaktivni
Piijmeni Iméno [Titul Rodné dGslo Pifjmeni Jméno Platnost od Platnoy
Ld NEmcova Kamila 7856165254 4
= ' o= 3
1 zdznam
AR IR A R = NS IR R e A =R |
fiweRe o 0@ - v ok ][ % swome]|

Filtry ve sloupci Osoby pro vybér ¢lend:

= VSichni - filtr zobrazi vSechny zaméstnance.

= Aktivni PP - zatrzenim funkce zjistite vSechny osoby

Filtry ve sloupci Clenové skupiny:

= VSichni - filtr zobrazi vSechny zaméstnance.
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s neukonéenym pracovnim pomérem.

= Neclenové - vybérem filtru vytvofite seznam osob, které nejsou Cleny vybrané pristupové skupiny.

= Aktivni - vybérem funkce ziskate seznam zaméstnancd s neukonéenym pracovnim pomérem.

= Neaktivni - zatrZenim filtru vytvorite seznam osob, které maiji jiz ukonceny pracovni pomér.




6.6.12 Spravce piesunu osob na rozdélenich

Spravce presunu osob na rozdélenich slouzi k hromadnému pFesouvani osob mezi rozdélenimi z
vybranych existujicich rozdéleni do nové vytvofenych. Mdze k tomu dojit pfi zméné wvnitfni struktury daného

rozdéleni nebo pfi vytvoreni nového typu rozdéleni.

Sprava presunt na rozdélenich

P Vybratvie

Dat. nast. | Dat. vyst.

Pilvodni rozd&leni Pracovnipoméry [ Jkdatu [15.10.2010 || []Jen neukonéena prifazeni Jen neukonené pracovni poméry
Mzdové stiedisko Os. &slo | Pijmeni Iméno Rodné éislo | Rozdél... | Platostod  Platnost do
Kod Popis

(O Pfidélit pod stejng oznadend rozdéleni
{bude vytvoreno, pokud neexistuje)

Cilové rozdéleni

Mzdové stiediska

(@ Provést k datu plivodniho pridglent

OUkonditkdatu [15.10.2010 % | | Oprovéstkdaty [15.10.2010 %

) smazat

Pracovnipoméry [ Jkdatu |15.10.2010 [ | []Jen neukonéena prifazeni

Os. &io | Pimeni

- r—— {Preved provadén pouze pro Pofet: 0
= {
[ wbrate ) [ =zt i [ wverovat ] FESERECT T i o
Pievod piidéleni Piivodni pFidéleni Nové pfidéleni
(3 Piidglit pod vybrané dlové rozdéleni (3) Ponechat beze zmény

Jen neukondené pracovni poméry

Kod

Popis

Iméno Rodné Gislo | Rozdél... | Platnostod

Platnost do

Dat. nast. | Dat. vyst.

Pocet: 0




6.6.13 Ruseni starych zaznamii

Funkce Ruseni starych zaznamd umozriuje zrusit stara data:

¢ Plvodni dochazky
e Zpracované dochazky
e Historie prichodd

Ruseni starych zaznamil z databaze

UPOZORNENI

Zruseni starsich zaznami provede definitivni vymazani téchto zaznami z
databaze. Zkontrolujte peélivé datumy, do kterych budou data smazany.
Pozdé&jsi obnova dat bude moZna pouze ze zalohy dat. Doporucujeme
pied smazanim provést zalohu dat a tuto zalohu uloZit oddélené.

Nastaveni poftu mésich, které zistanou zachovany se provadiv
nastaveni aplikace.

[ zrugit data pavodni dochézky staréi ne# 24 mésice (pfed datem: 1.7.2008)
[ zrusit data zpracované dochézky stardi nef 24 mésice (pfed datem: 1.7.2008)

[ zrusit zaznamy historie prichodd staréi nef 24 mésice (pfed datem: 1.7,2008)

[ v ok ][ % stomo |

Nastaveni poctu mésicl, které zlstanou zachovany, se provadi v menu Systém/Nastaveni aplikace/Spolecné
nastaveni/Uchovavani zaznamii.

ZruSeni starSich zaznam( provede definitivni vymazani téchto zaznami z databaze. Zkontrolujte peclivé
datumy, do kterych budou data smazana. Pozdé&jsi obnova dat nebude mozna. Doporucujeme pred mazanim
dat vytvorit zalohu databaze.
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6.6.14 Ruseni budoucich zaznamt

Tato funkce umoznuje ruSeni budoucich zaznamd, které byly do ptivodni dochazky chybné nacteny z
terminalu.

Ru3eni chybnych zaznami z budoucnosti

Ruseni chybnych zaznmi z budoucnosti

[]Zrugit zdznamy piivodni dochazky po datu l:l
[] Zrudit zaznamy historie prichodil po datu l:l
[] ZruSit zaznamy pro monitorovani po datu l:l

[ v ok [ % stomo |

e Zrusit zaznamy pivodni dochazky po datu - pokud chcete zrusit budouci zaznamy z ptvodni dochazky,
je nutné zadat po jakém datu se maji dané zaznamy zrusit.

e ZruSit zaznamy historie priichodl po datu - chcete-li zrusit budouci zaznamy z historie prlichodd, je
nutné zadat, po jakém datu maji byt dané zaznamy zruseny.

e ZruSit zaznamy pro monitorovani po datu - pokud chcete zrusit budouci zaznamy z monitorovani, je
potfeba zadat, po jakém datu se maji dané zaznamy zrusit.

6.6.15 Export vzorku databaze

Tato funkce umozni vyexportovat nastaveni vaseho systému. Pomoci zaskrtavacich policek (checkboxd) [
miZete zvolit polozky, které budou tvofit vzorek.

Pro vybér vSech polozek pouzijte tlacitko a tlacitko pro zruseni vSech dosud

nastavenych polozek. Pokud chcete do vzorku pridat i data nékterého zaméstnance, zatrhnéte policko
[“]Data osoby a vyberte jméno zaméstnance. Exportovat Ize také data viech zaméstnancll najednou za uréité
obdobi, které zavisi na vybraném obdobi v menu "Systém/Vybér obdobi".

Pro export struktury mzdovych a ¢asovych polozek (pracovniho poméru) je treba soucasné exportovat Ciselniky
mzdovych a Casovych polozek.

Stiskem tlacitka ve spodni ¢asti okna vyvolate dotaz, kam chcete soubor ulozit. Soubor bude ulozen
s priponou ".dbs".




_Expcrtvzorkudata c

Export vzorku databaze

dF  Vybrat vie ”=' Zrudit vibér

UZivatelské sestavy a skripty
Nastaveni aplikace

UZivatelé a préva

LOG (posledni 2 tydny)

LOG

Obdabi

Zaméstnanci, pracovni pomé&ry
Persondini éiselniky a (daje
Skupiny, Rozdéleni

Kalendare, smény

Kalendare, smény (aktualni rok)
Typy pracovnich pomérd

Typy fasovych sloZek

Typy mzdovych poloZek

Typy srdzek

Ciselniky pro zaznamy zaméstnanci
Ciselnik bankovnich Gt

CTEEETEEREEEROREEE

[/]Data osoby | NEmcovd Kamila [»| 7856162153 [=]

|| pata véech osob za obdobi: Duben 2012

[V oK l I % Storno l

TIP:V pfFipadé, Ze se setkate s problémem, ktery se vam nedafi vyfFesit, miiZete tento vzorek spolu s popisem
problému umistit na web technické podpory, kde se jim budou zabyvat nasi odbornici. Web technické podpory:
"helpdesk.ron.cz".

6.6.16 Import vzorku databaze

Pokud chcete pfijmout data upravena nasimi odborniky do vasi databaze, uloZte soubor s pfiponou ".dbs" do

v v, v v, Vv - . r V7, ‘ e
vaseho pocitace a nactéte jej pomoci tladitka .

Import vzorku databaze @
Import vzorku databaze

[ gF Vybrat vée ] [ = Zrugit vybér ]

' Nafist soubor ] ’ '  Import ] ’ X Storno
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Déle si zvolite vSechny, nebo jen vybrané okruhy dat podobné jako u exportu vzorku databaze. Pokralujte
stiskem tlacitka , ¢imz se automaticky opravi zvolené okruhy dat ve vasi databazi.

Import vzorku databaz

Import vzorku databaze

l% Vybrat vie l [=' Zrusit vybér l

Nastaveni aplikace

UZivatelé a préva

UZivatelské sestavy a skripty
Ciselnik bankovnich Gétd

Typy mzdovych poloZek

Typy pracovnich poméri

Typy sraZek

Ciselniky pro zdznamy zaméstnanci
Personalni &iselniky a ddaje

Obdobi

Typy Easovych sloZek

Kalendéfe, smény

Skupiny, Rozdé&lenf

Zaméstnanci, pracovni poméry
Data zaméstnance: NEmcova Kamila

CFEERRREREREEEEEE

*° Nagist soubor l l «  Import H x Storno

POZOR: Mezi exportem a importem neprovadéjte Zzadné zmény exportovaného vzorku. PFi importu vzorku se
provedené zmény upravipodle dat ve vzorku, ktery jste exportovali.

6.7 Seznam pocitacl pripojenych k databazi

Pokud chcete mit prehled, které pocitace jsou aktudlné pripojené k databazi (pracujici s programem), pak
stisknéte tuto volbu. Spravce systému mze timto zpdsobem zjistit, jestli je nékdo aktuadlné pFipojen k databazi
v pfipadé, Ze potfebuje provadét operace vyZadujici uvolnénou databazi od vSech uzivatell. Napfiklad pFi
zalohovani nebo restrukturalizaci je nutné, aby nebyl k databazi nikdo dalsi pripojen.

6.7.1 Aktualné pFipojené pocitace

Zalozka zobrazuje seznam pocCitacl, které jsou aktudlné pripojeny k databazi:

Seznam potitacu pripojenych k databazi

Aktuglné pfipojené poditale | Mapovani popisd poitadd |

Podital Popis FID
MARTIMNA 51

Tladitkem obnovite seznam aktualné pfipojenych pocitacl a tlacitkem seznam uzaviete.




6.7.2 Mapovani popisti pocitacd

Celkovy seznam pocitact mdzete vytvofit v tomto okné.

Seznam pocitata pripojenych k databazi

| Aktuging pFipojené poditace | Mapovani popisd poditadd |

Mapovani popisi potitaci ’ Novy ”w Zrusit ]

Podita Popis ‘

Stisknutim tlacitka oteviete dialogové okno Vytvoreni nového mapovani popisu, do kterého
zadate tyto udaje:

Vytvoreni nového mapovani popisu

Poditad | M1 |

Popis |Martina 1|

e Pocitac - uvedte, o jaky pocitaC jde. ZaleZi na vas, jestli ho pojmenujete jménem osoby, ktera s nim
pracuje, nebo Cislem.

« Popis - dopliite popis pocitace. Udaje volte tak, abyste mohli snadno rozpoznat aktualné pripojené pocitace.

6.8 Stavovy radek

Stavovy fadek ma tu vyhodu, Ze je viditelny pfi otevienych seznamech, které se zobrazuji ve stfedni Casti
monitoru. Stavovy Fadek najdete v dolni ¢asti aplikace. V naSem pripadé ma stavovy radek rfadky dva.

V druhém oddile prvniho stavového fadku se zobrazuje pocet zaznam@ v aktivnim seznamu. TFeti oddil prvniho
stavového fadku zobrazuje kratkou napovédu polozek, na kterych se nachazi kurzor.

Druhy stavovy fadek zobrazuje v prvnim oddile nazev firmy, ve které jsou zpracovavana data, a v druhém
oddile zobrazuje aktualné nastavené obdobi, resp. obdobi, se kterym momentalné pracujete.

Nepotrebujete-li stavovy fadek sledovat, je mozno jej vypnout v menu volbou Systém/Stavovy radek.
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6.9 Rychlé menu

Ucelem menu je rychlej$i manipulace s ¢asto pouzivanymi polozkami a zapind se volbou Systém/Rychlé menu.
PFi praci s aplikaci se aktivovani rychlého menu projevi jako lista s ikonami v levé Casti monitoru.

Vjbér obdabi...

Y. zaméstmand

Ea
Manai i ich sesta
— Fer vystupnich sestay

Ikony rychlého menu si mizete libovolné ménit - ubirat ¢i pridavat. Kliknutim pravym tlacitkem mysi na listu s
ikonami se zobrazi menu.

Zobrazit »
Umisténi '
Pridat polozku menu

&'| Zrusit poloZku menu

4= Obnovit implicitni nastaveni

Zobrazit - v této polozce mate moznost nastavit velikost (malou, stfedni, velkou) zobrazeni ikony polozky
rychlého menu.

Umisténi - v tomto odkazu umistite rychlé menu na pozadovanou stranu (vlevo, vpravo, nahoru, dolu).
Pridat polozku menu - timto odkazem pridate polozku rychlého menu. Postup pridani je popsan nize.
ZrusSit polozku menu - po oznaceni pozadované polozky se zobrazi okno s varovanim: "Opravdu si prejete

zrusit akt. polozku: "Nazev rusené polozky rychlého menu"?". Po potvrzeni je polozka smazana z rychlého
menu.

Obnovit implicitni nastaveni - po vybéru polozky se zobrazi okno s varovanim: "VSechny uzivatelsky pridané
polozky a dalsi Upravy rychlého menu budou ztraceny! Opravdu si prejete obnovit implicitni nastaveni rychlého
menu?" Po potvrzeni je obnoveno vychozi nastaveni rychlého menu.




Pro pFidani polozky stisknéte PFidat polozku menu a otevie se okno se stromovym zobrazenim standardniho
menu.

Vybér polozky menu (X]
E = Meru
L
~3 Sezamy
=3 Personalistka
~y Mady
-3 Vistupy
~y Udivatelské funkce
~3 Okno
=)y Mapovéda

* (Obsah ndpovédy

+ Kontextova nadpovéda

.

+ Co je v programu nového?
« Aktualizace z internetu

« O aplkad...

v Y - . . v v  OK _— —
Pozadovanou polozku najdéte ve strukture a potvrdte tlacitkem . Pro rozvinuti a svinuti stromu

pouzivejte kurzor mysi a dvojité kliknuti na danou polozku. Po vybéru polozky mlzete zvolit z nabizeného
seznamu nebo ze souboru ikonu polozky rychlého menu.

Vybér obrazku
Vyberte obrazek ...
= 2 § = 2
& [0 | B B E
= 5 B 5 =
-e@ B
b
~ o

Po potvrzeni vybéru se vybrana polozka pfida do seznamu rychlého menu.

TIP: Pokud chcete v rychlém menu spoustét skript nebo uZivatelsky seznam, musite ho nejdfive pfidat do menu
Uzivatelskych_funkci20®. To provedete v menu UZivatelské funkce/Nastaveni uZivatelskych_ skriptdl2th (
Nastaveni uZivatelskych seznam {i[203).

6.10 Plovouci napovéda

Plovouci napovéda zobrazuje popisky ("bubliny") k ikondm v programu pokazdé tehdy, kdyz nechate kurzor
mysi na ikoné. Pokud chcete znat funkci jednotlivych ikon, zatrhnéte si plovouci napovédu.

© 2012 RON Software, spol. sr. o.




6.11 Konec

Pomoci tohoto menu ukonite prace v programu. Program lIze také uzavfit stisknutim klaves Alt+F4. Treti

moznosti, jak rychle vypnout mzdovy program, je kliknout na tlacitko v pravém hornim rohu. Ve vSech
téchto pripadech se objevi okno, ve kterém potvrdite dotaz na ukonceni aplikace kliknutim na tlacitko ANO.




PRISTUPY

7

Seznamy



7  Seznamy

Menu Seznamy obsahuje nasledujici polozky:

Zaméstnanci[118)

Zaméstnanci - pracovni poméry[133

Externi osoby[138)

Skupiny osobl147

Seznam fotografii a obrazk{ifis3
Typy rozdélenifts3)
Rozdé&lenil153

Typy umisténi[158)
Umisténified

Spravné naplnéné seznamy jsou zakladem funkéniho systému. Nezapomerite, Ze zobrazeny seznam neslouzi k
zapisu dat, ale slouZi pouze pro Cteni. Pokud chcete jednotlivé polozky seznamu editovat, musite si vZdy otevfit

formular pro editaci (kliknout na tlacitko | m  Editace zaznamu) vybraného zaznamu v seznamu. Pokud chcete
pridavat nové polozky do seznamu, kliknéte na tlacitko | D 'Novy zaznam.
Menu se seznamy je déleZité. Obsahuje napf. seznam zaméstnanci, externi osoby, rozdéleni apod. Udaje z

jednotlivych seznaml se v programu objevuji jako moznosti pro vybér (vybérové polozky), napf. pfi zadavani
nového zaméstnance (pro pridéleni identifikacniho média, kdy volite z vytvofenych seznam).

Na nasledujicich strankach se budeme vénovat jednotlivym funkcim menu.




7.1 Zameéstnanci

Seznam zaméstnanci je jednim ze zakladnich seznam{ pro fizeni pristupového systému.

POZOR: Pouze zaméstnanci, ktefi jsou aktualné v pracovnim poméru a maji spravné zadany vsechny potiebné
udaje, mohou pouZivat pFistupové terminaly.

Seznam zaméstnancl obsahuje vSechny zaméstnance, které jste do databaze zapsali, bez ohledu na to, zda
jiz ukoncili pracovni pomér nebo neukondili. Pokud chcete vybrat zobrazeni pouze aktivnich nebo neaktivnich
zameéstnancl, pouzijte volbu pro rychlé filtrovani v horni ¢asti seznamu.

TIP:Smazat zaméstnance ze seznamu miiZete, pouze pokud nema Zadny zaznam v historii priichodii (nepouzil
ID, nebyla mu viloZena operace pfes Manualni vkladani). Pokud zaméstnanec jiZ pouZil néktery z terminald,
budete moci jeho zaznam zrusit aZz po smazani téchto dat. CoZ je az v dobé kdy jste si jisti, Ze data
nepotfebujete a nechate je kompletné smazat.

Pro usnadnéni, i zrychleni vybéru ze seznamu, pouzijte filtry, které jsou umistény nad seznamem:

@ Seznam zam&stnancii

RAEN  Fl=m s m |8

[ zobrazit hierarchii Véetné podiizenych rozdéleni ) Vichni © Aktivni O Neaktivni
Typrozdéleni  Mazdové stiecisk | Kedni 2.1 2010 - |[¥] Akt obdobi
Elsen rozdtieni | %]  Dlmpay
Rodne Gslo ‘Tltu\ |Jmérm ‘Pﬁjmeni Piijmeni & jméno |PDznémka |Te\ef\:|r| |Lugin ‘HES'D ‘Datum narozeni ‘Vluienu »
P|o02 Mirka  Vyskodlovd Vyskodilova Mirka wyskodlova 23.11.2009 13:11°
001 Ing. Jaroslav Movotny Movotny Jaroslav pfistup do viech prostor 0086665 novotny 41 20.2,1973 23.11.2009 13:10 o,
<1/ 3
v, 7 v 7 177 V. v ,
Vyhledat podle nactené karty - slouzi pro rychlé vyhledavani osob. Po pfilozeni karty ke

Cteci hlavé program vyhleda osobu, kterda ma tuto kartu - Cip pfifazenou a otevie Formular
zaméstnance[121 nadtené osoby. Pokud tla¢itko nefunguje, pak je nutné v menu Systém/
Nastaveni/Nastaveni aplikace/Lokalni nastaveni/Na&itani ID médial62 vybrat nazev terminalu,
ktery ma tuto funkci vyuzivat. Zkontrolujte, rovnéz, zda mate nadefinovany parametry k tomuto
terminalu v menu Terminaly/Terminaly[163.

= Zobrazit hierarchii - odsouhlasite-li tuto funkci, zobrazi se vedle seznamu vlevo personalni vétveni firmy s
vybranymi zameéstnanci, ktefi patii do prislusné kategorie. Ukaze hierarchii vSech nadfizenych a podfizenych
stfedisek. Se stfedisky mizete libovolné manipulovat a presouvat je podle svych potfeb. Zaméstnanclim
z{stane pfifazeno stfedisko, které jim je pfidéleno ve Formulafi zaméstnance.
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= Vcetné podfizenych rozdéleni - funkce zobrazi hierarchii kategorii véetné dalSich podkategorii (vytvori se
"strom", ve kterém je mozno dobre se orientovat a sledovat osoby v rozdéleni).

@ Seznam zam&stnancii

aE =

” i

Zobrazit hierarchii Véetné podrizenych rozdéleni & Vaichni © Aktivni O Neaktivni
Typrozddeni  |Skupina | Kedhi| 1212 2010 - |[v] Akt. obdebi

e oty
THP - THP Rodné dslo |‘ﬂm| |Jméno |PF|' meni Fiijmeni a jméno ‘Log\n |\u'|ufeno |Ed|bovéno
W - Vyrobni Mooz Mirka  |Vyskodilovd Vyskodlowd Mirka vyskodlova |23.11.2009 13:11:34 | 1.10.2009 13:15:39
Vaichni - Skupina viech osob
=]
UEEE < >

Tuto strukturu mézete upravovat:

o pokud podfizené rozdéleni ma byt nadfizenym, oznacte jej a pravym tlaCitkem aktivujte
nabidku, ze které vyberte Pfesunout na kofen stromu;

o pokud nadFizené rozdéleni ma byt podFizenym, oznacte jej levym tlacitkem mysi a pretahnéte
do rozdéleni, kterému ma byt podfizeno.

, [=5]
POZNAMKA: Tlacitko slouZi k aktualizaci tabulky s hierarchii rozdéleni.

= Typ rozdélenil152 - vyb&rova poloZka poskytne seznam zaméstnancél podle jednotlivych stredisek.

Jen rozdélenil15h - vyberte rozdéleni, pro které chcete zobrazit seznam.

= Vsichni - zobrazi seznam vsech zaméstnanct bez ohledu na to, zda jsou nebo nejsou v pracovnim poméru.

= Aktivni - zobrazi zaméstnance, ktefi jsou v aktivnim pracovnim pomeéru.

= Neaktivni - zobrazi zaméstnance, ktefi jiz nejsou v pracovnim poméru.

Pro rozhodnuti, zda je zaméstnanec aktivni nebo ne, zalezi na tom, jak je filtr data nastaven. Standardné je
vybrano k aktudlnimu obdobi. Pokud chcete zobrazit stav k jinému dni, zruste moznost Akt. obdobi a

zatrhnéte funkci Ke dni. Tim se aktivuje kalendar pro vybér dne.

= Jen typ osoby - nabizi se varianta Zaméstnanec a Zaméstnanec jiné firmy.

Vkladani nebo opravu jednotlivych (dajdi neprovadéjte v tomto seznamu, ale oteviete si tlaCitkem m :

Editace zaznamu Formulaf zaméstnancefi2h (dvojklik na fadku se jménem zaméstnance). Pres tlacitko - D |
Novy zaznam oteviete Prlvodce pfidanim nového zaméstnancelt18.




7.1.1 Privodce pridanim nového zaméstnance

Pomoci Privodce pridanim nového zaméstnance (dale jen priivodce) mlizete viozit idaje nového zaméstnance.

Samotné spusténi priivodce provedete pomoci klavesové zkratky Alt + Insert nebo kliknutim na tlacitko - D |
pro vloZeni nového zaznamu.

Privodce pridanim nového zaméstnance - [ReZim vkladani]

Rodné &islo |7412245471
Titul |Ing.

Fotka

Iméno |Stanislav

Piijmeni Movotny|

Titul za
Typ oscby |2amés1nanec LY |
Osobni Eislo |1 |
Datum nastupu [18.11.2010 (=]

Identifikaéni médium | v em|[ ]
]

Skupina zaméstnanci |Sku|:|ina viech osob

Pozndmka

ExaEr

e Rodné cislo - povinny Udaj. Vypliite rodné Cislo zaméstnance. V pripadé, Ze nechcete vést evidenci dle
rodnych Cisel, zadejte Cislo jiné, libovolné, které bude slouzit jako identifikacni.

e Titul - vyplrite titul pfed jménem.

¢ Jméno - vepiSte jméno zaméstnance.

o PFijmeni - povinny Udaj. Vypliite prijmeni.

e Titul za - vypliite titul za jménem.

o Typ osoby - vyberte z nabidky, o jakého zaméstnance se jedna (zaméstnanec - zaméstnanec jiné firmy).

¢ Osobni Cislo - povinny Udaj. Identifikacni Cislo pracovniho poméru.

o Datum nastupu - povinny Udaj. Zadejte jej ve formatu D.M.RRRR. Od tohoto data Ize se zaméstnancem v
systému pracovat jako s aktivnim.

« Identifikaéni médiuml73) - z nabidky vyberte identifikaéni médium.
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Nacteni ID média (Ctrl+I) - slouZi pro rychlé prifazeni karty nové osobé. Po priloZeni karty
ke ¢teci hlavé program pritadi nactenou kartu osobé. Pokud karta neni v seznamu ID médiil173),
zobrazi se formula¥, ve kterém zadate nové Identifikaéni médiumfi78). Pokud tla&itko nefunguje,
pak je nutné v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni aplikace/Lokalni nastaveni/Nacitani ID média
[62) vybrat nazev terminalu, ktery ma tuto funkci vyuZivat. Zkontrolujte, rovné?, zda méte
nadefinovany parametry k tomuto terminalu v menu Terminaly/Terminaly/t63.

PIN - mate moznost zadat pin ID média.

Skupina_zaméstnanc@i - vyberte skupinu zaméstnanc. Novou skupinu zaméstnancd vytvofite v menu
Seznamy/Skupiny osobfia?.

Poznamka - zde si mlzZete vepsat libovolné, pro vas dilezité, informace.

Foto - dvojklikem do prostoru uréeného pro fotografii se dostanete do vlastnich adresarll, z nichz mizete
fotografii nacist do formulare.

Pokud jiz mate vSe vyplnéno, stisknéte tlacitko ¥ 9K | nebo tlagitko pro pridani dalSiho
zameéstnance.

Polozky s podtrzenym nazvem je mozné v seznamu upravovat. Staci kliknout na podtrzeny nazev pole - otevie

se seznam pro Vybér ..., ve kterém miZete editovat stavajici Udaje tlaCitkem | Iﬁ | Editace zadznamu nebo

vkladat nové tlacitkem | Ij 'Novy zaznam.




7.1.2 Formular zaméstnance

Formulaf zaméstnance je rozdélen na zakladni Casti (zalozky) mezi kterymi se mlzete pfepinat volbou v
seznamu na levé ¢asti formulare. Spravné napinéni Udajd o zaméstnanci je pfedpokladem spravné funkcnosti
pfistupového systému. Pokud nebudete mit zadany potfebné Gdaje u zaméstnance, nebude pfistupovy systém
s takto zadanym zaméstnancem pracovat.

POZOR:Je nutné vyplnit vSechny tucné zvyraznéné udaje, aby byl zadavany zaméstnanec do systému vioZen.

SEZNAM ZA LOZEK:

Hlavni Gdajefi2h

Ostatni Gdajel23

ID médiafi2A

Skupina osobl123)

Rozdélenil23)

Intraweb|133

Hlavni identifikaCni Udaje zaméstnance a zakladni Udaje o pracovnim poméru.

V zéloZce je mozno sledovat i jiné Udaje, které standardné nejsou v pristupovém
systému prednastaveny. Volbu uZivatelskych poli nastavite v menu Systém/Nastaveni/
Nastaveni aplikace/Spole¢né nastaveni/UZivatelska pole osob[6d.

Prifazeni identifikacniho média zaméstnanci ze seznamu ID médii. Nezapomerite, ze
musite mit napin&ny seznam ID_médiili73. Bez ID média neni schopen zaméstnanec
pouzivat terminaly.

Zarazeni zaméstnance do zvolenych skupin. Skupinu potfebujete pro urceni rozdéleni
zaméstnancl do jednotlivych terminall. Zaméstnanec mlize byt clenem nékolika skupin,
ale musi byt alespor v jedné skupiné. Nezapomerite naplnit seznam skupin[147.

Kromé rozdéleni zaméstnancl do skupin, je mlZete Clenit podle dalSich kritérii. Seznam
t&chto kritérii miZete nastavit v seznamu Typl rozd&lenilis3. MlZete pouzit napfiklad
seznam pracovist, stfedisek a personalnich stfedisek, vyplatnich mist atd.

Tato aplikace je dostupna pokud mate zakoupen modul Intrawebu. V této Casti
prifazujete zaméstnanci jednotliva prava pro pristup k datdim v intrawebu.

Aby zaméstnanec mohl pouzivat pristupovy systém, musi mit vypinén platny pracovni pomér a prifazené ID
médium. Vhodné je také zaméstnance rozdélit do skupin pro lepsi filtrovani zaznamd.

TIP:U mnoha zadavanych udaji je datum platnosti. Program pfipFidélovanidat automaticky nastavuje aktuaini
datum. Pokud potiebujete, aby data pracovnika platila zpétné, musite data pfifazeni upravit podle potreby.
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7.1.2.1 FormulaF zaméstnance - Hlavni Gdaje

PFi vytvafeni nového zaznamu v Seznamu zaméstnancl (predesla akce), se Udaje z Prlivodce pFidani nového
zaméstnance prenesou do tohoto formularfe. Nékteré Udaje je potfeba jesté vyplnit, abychom méli co nejlepsi
evidenci zaméstnancd.

Ve formulafi jsou uvedeny zakladni identifikaCni Udaje zaméstnance - Osoba a Pracovni poméry - seznam
pracovnich pomérd zaméstnance.

Zaméstnanec

1.10.2010
Hlavni idaje
Ostatni ddaje
ID media Rodné Zislo |1 Ft;:i;a
Skupina osob (349
= Rozdglen Titud
Mzdove stfedisko T |
Persondlni stredisko
Sldadove stiedisko Piijmeni |Voprsdlek | Titul za ‘
PracoviSts Datum narozeni @
Shupina
Jidelna
Skupina strévniki Pozndmka
Cenovd kategorie
Intraweb
Pracovni poméry
SR T R SRR
. ~ 0s.£. Nastup Ukonéeni | Pof. &slo PP
Datum nastupu 1102010 []
Datum ukonceni @
Pofadové dslo PP
Typ asoby | Zamésmanec v
Zpracovat dochazku
AE meEes 00 8- v ok |[ % storno]

OSOBA:

¢ Rodné dislo - povinny Udaj. V pfipad€, ze nechcete vést evidenci dle rodnych Cisel, zadejte identifikaCni
Cislo zaméstnance.

e Titul - titul pred jménem.

e Jméno - kiestni jméno zaméstnance. Povazujte za povinny Udaj - mlze se vyskytnout vice zaméstnanct
stejného prijmeni.

¢ PFijmeni - povinny Udaj. Vyplite pfijmeni.
e Titul za - titul za jménem.
¢ Datum narozeni - datum zadejte ve formatu D.M.RRRR.

e Poznamka - textova informace o pracovnikovi.

o Fotka - dvojklikem do prostoru ureného pro fotografii se dostanete do vlastnich adresar(, z nichz mlzete
fotografii nacist do formulare.




PRA COVNI POMERY:

Zaméstnanec mdze mit nékolik soub&znych pracovnich pomért nebo mize postupné nékolikrat pfijit a odejit.
Vétsina zaméstnancll ma vSak pouze jeden pracovni pomér,

e Osobni Cislo - povinny Udaj. Identifikacni Cislo pracovniho poméru.

Datum nastupu - povinny Udaj. Zadejte jej ve formatu D.M.RRRR.

Datum ukonéeni - pokud zaméstnanec ukonCi pracovni pomér, zadejte jej ve formatu D.M.RRRR. Po
generovani termindlu nebude umoznéno zameéstnanci pouZzivat pristupové terminaly. Udaj mlzete zadat i
dopredu pokud vite, kdy pracovni pomér skondi.

Poradové Cislo PP - vepiste poradové Cislo pracovniho poméru.

Typ osoby - zde vyberte z listy, zda jde o vlastniho zaméstnance nebo o zaméstnance jiné firmy.

Zpracovat dochazku - pokud je tato volba zaskrtnuta, pak se pro dany pracovni pomér bude zpracovavat
dochazka.

Novy Novy - pokud zaméstnanec nastoupi na dalSi pracovni pomér, pak timto
tlacitkem vyvolate Prlvodce pridanim nového zaméstnance.

Zrusit - timto tladitkem, pokud nemd zaméstnanec navazujici zaznamy,

jednoduse smazete pracovni pomér.

Zaméstnanec mize pouZivat pristupovy systém, pouze pokud je v aktivnim pracovnim poméru. Pokud ma
pracovnik vice aktualné platnych pracovnich pomérd, oznacte ten, se kterym chcete pracovat. Ostatni Casti
(zalozky) formulare zaméstnance se vztahuji vzdy k vybranému pracovnimu poméru.

PFi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance se neprovadi "smazani zaméstnance". Je potfeba pouze ukondit
pracovni pomér a pfipadné provést vraceni identifikacniho média.

Nezapomefite nastavit dal$i Udaje o zaméstnanci: ptifazeni ID media 23, zafazeni do skupin[128.
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7.1.2.2 FormulaF zaméstnance - Ostatni Gdaje

Chcete-li u zaméstnancd sledovat i jiné (daje, které standardné nejsou v pFistupovém systému prednastaveny
- Cislo fidi¢ského opravnéni, zapljceny odév, telefon, krevni skupina, pracovni pozice zaméstnance, specialni
Skoleni apod., pak mlZete vyuZit tuto zalozku. Volbu uZivatelskych poli nastavite v menu "Systém/Nastaveni
aplikace/Spole¢né nastaveni/Uzivatelska pole osob[ed".

Zaméstnanec

- Hlavni idaje

‘Ostani uZivatelské ddaje
- ID média
-~ Skupina osob
= Rozdélent E-mail |
- Mzdové stfedisko
- Persondini stedisko
- SKladové stredisko
- Pracoviité Telefon - |
E”S_h"pma Adresa v |
- Jidelna
- Skupina stravnki 3. usivatelské pole |
* Cenové kategorie
- Intraweb 4. ugivatelske pole | v|
5. uzivatelske pole | vl
6. uiivatelské pole | vl
7. ufivatelské pole | v|
8, ugivatelské pole | vl
9. ufivatelské pole | vl
plkl e e E e el 9 5- v 0K ® Storno




7.1.2.3 Formular zaméstnance - ID média

Pfifazenim identifikaCniho média nastavite zaméstnanci Cislo karty, Cipu nebo jiného média k pouzivani.
Pfifazené médium je zaslano do pristupovych terminall a zaméstnanec mize zadit pouZivat systém se svym
identifikatnim médiem. Pfifazeni médii zaméstnanclim je Fizeno datem pFidéleni a datem vraceni.

Kazdy zaméstnanec ma zpravidla pfifazeno jedno ID médium. Pokud vyuzivate vice kustl, nebo vice druhl ID
médii pro jednoho zaméstnance, pak si tuto skute¢nost musite nastavit v aplikaci. Zaméstnanci, kterému jste
prifadili vice ID médii, musite ve formulafi oznacit, které médium bude programem brano jako primarni. Tento
pfiznak se nastavi jednoduchym kliknutim u konkrétniho média.

Seznam volnych ID médii je tvofen z nepfifazenych nebo vracenych karet k dnesnimu dni.

Zaméstnanec

-
Hlavni idaje 10 média
Ostatni ddaje
KaZdy zaméstnanec musi mit pfirazeno vidy pouze jedno ID médium. Vyména karty je provedena jako vraceni
Skupi b pfedchozi karty a nowé prid&leni jiné karty. Vraceni karty provede naplinéni datumu vraceni dnesnim datem.
HTE u‘so Seznam volnych ID médii je tvofen z nepfifazenych nebo vracenych karet k dnesnimu dni.
= Rozdélenf
Mzdové stiedisko Volna ID média Piifazena ID média
Personalni stfedisko K datu Dnes [[] Zobrazit média pro véechny pracovni poméry
Skladové stiedisko _— = z = = Famrp—r —
i Oznaenimédia  [Pofizeno  [Kdd Pridélena |Vracena Oznaeni média Primdrni  [PIN l
Frecovists 1.10.2010 2 e
Skupina S =
Jidelna
Skupina strévniki
Cenovd kategorie
Intraweb
1) (| > 1) (| *
1zdznam
AN RPN - 29 8 D [ e O - -
D eeEew 00 &-

Piidéleni ID média - v levé Casti formulafe jsou zobrazena Volna ID média = vSechna nepfifazena ID

, 4 v , , 4 . v. [t . . v.v ,
média. V tomto seznamu oznacte vybrané meédium a stiskem Sipky mezi seznamy provedte prifazeni
zaméstnanci. Vybrané médium se pfesune do seznamu vpravo. Program automaticky prifadi jako den pridéleni
datum nastupu zameéstnance.

Vraceni ID média - pokud médium jeden zaméstnanec vrati (napf. ukonci pracovni pomér), zadate u néj
datum vraceni tohoto média na pravé strané formulafe ve sloupci Vracena. Od nasledujiciho dne mizete toto
médium pfifadit jinému zaméstnanci.

Ztrata, poskozeni ID média - u plvodniho média zadate datum vraceni a prFidélite zaméstnanci médium
nové. Systém automaticky viozi aktualni datum. Pokud chcete ID zprovoznit v jiny den, prepiste datum
Pridéleni. Jestlize chcete mit jistotu, Ze ztracené (poSkozené) médium omylem nékomu nepfiradite, provedte
vyFazeni tohoto média ze systému.

POZOR: Pii vraceni média nepouZivejte Sipky pro pfesun z pravé strany na levou. Zadejte datum vraceni a
nechejte tento zaznam vpravo. Pokud byste vratili médium vlevo a zaméstnanec by toto médium v zadaném
obdobipouZival, bude problematické dohledat historii pFifazeni tohoto média.
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Kliknutim na Fadek pFidéleného ID média se rozbali formulai PFiFazené ID médium, ve kterém miZete
definovat ID médium jako primarni (jak je uvedeno vyse).

Prirazené ID médium
2

Oznadeni média 2
Identifikadni kéd 0ABF21C400000000

Datum pfid&leni |1.10.2010 =

Primarni  []

Datum vraceni [?]
PIM

Poznamka

el e e e s 0 8-

o) [ % 5]
o |

Datum pridéleni - datum pfifazeni ID média.

Primarni - zda je ¢i neni ID primarni.

Datum vraceni - datum vraceni ID média (pokud ho vite).

PIN - pin ID média.

e Poznamku - poznamka k ID médiu (ztrata, poskozeni,....).

Pokud kliknete na fadek volného ID média, pak se rozbali formuldF Identifikacniho média, ktery obsahuje
zakladni informace o médiu a historii pfifazeni jednotlivym zaméstnanctim. Stejny formular a blizsi informace
najdete v menu Terminaly/Identifika¢ni médial75.




7.1.2.4 FormulaF zaméstnance - Otisky

Zalozka slouzi k nacteni otiskd prstli vybranému zaméstnanci. Na kaZzdém zobrazeném prstu je mozno pres
kontextové menu nacist nebo smazat otisk. Ze seznamu vyberte nejprve terminal, ze kterého se budou naditat
nové otisky prst.

Zaméstnanec

- Hlavni udaje

- Ostatni idaje

-~ ID média

- Otisky

- Skupina osob

=) Rozd&leni

- Mazdové stredisko
= Projekt

- Skladové stiedisko

= Skupina strévniki
* Cenova kategorie
Intraweb

Ak eeaEes 90| 8-

~ o (% zome)

Nacteni otisku prstd - vyberte si jeden z prstli a pomoci kontextového menu (pravé tlacitko mysi), zvolte z
nabidky Nacist.

oo e cinionie U

(@) PfiloZenim prstu ke Eted hlavé

() Vytteni existujid Eablony ufivatele

> Prilozenim prstu ke Cteci hlavé - pouZzijte v pfipadé Ze mate terminal v blizkosti pocitace, ze kterého nacitani
provadite. Na terminalu se zobrazi pokyn k pfilozeni prstu k terminalu.
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> Vyctenim _existujici Sablony uzivatele - v tomto pfipadé nejprve nahrajte do terminalu otisky prsté
zaméstnance (postup nacitani otiskd do terminalu najdete v dokumentaci k danému konkrétnimu typu
terminalu). Potom zvolte volbu vycteni existujici Sablony uZivatele.

g ——
MNacteni Sablony z terminalu: (BioStation) BioStation
P— -

ID ugivatele z terminalu (BioStation) BioStation:

-
|

Do pole vepiste Cislo, pod kterym jste uloZili otisk zaméstnance v terminalu.

Vymazani otisku prstd - vyberte prst, ktery chcete smazat, a pomoci kontextového menu (pravé tlacitko
mysi), vyberte Vymazat.

TIP: Pokud pouZijete zaloZku otisky, nemusite jiZ vytvaret a pfidélovat ID medium, to se vybere a pFiradi
automaticky. Jestlize potiebujete posunout platnost otisku prstu, pfejdéte do zalozky ID médiali23,




7.1.2.5 FormulaF zaméstnance - Skupina osob

Zaradit zaméstnance do skupin je nutné pro jeho spravnou Cinnost. Informace o danych skupinach se
pouzivaji pro odesilani dat do terminald. V nastaveni kazdého terminaluli7M volite, ktera skupina, nebo i vice
skupin zaméstnanct mohou tento terminal pouzivat.

V nejjednodussi varianté pristupového systému vytvorite pouze jednu skupinu a vSechny zaméstnance do této
skupiny pfifadite. Tuto skupinu prifadite do vSech pouzivanych terminald.

VEtsinou vsak u rozsahlejsich feSeni pristupovych systéml musite tyto pFistupy diferencovat. Proto je dilezité
si déleni zaméstnancd do skupin peclivé rozmyslet.

TIP:Zaméstnanec miiZe byt zaFazen ve vice skupinach, ale i terminal miZe mit pFifazeno vice skupin. Jednotlivé
skupiny se mohou samoziejmé navzajem prolinat.

Zaméstnanec

Mastup:  1.10.2010
Ukondeni :
Hlavni Gdaje Skupina osob
Ostatni idaje . . - - = = -
zd Pfifazenim zaméstnance do skupin, se urd které terminaly bude zamé&stnanec pouZivat a jaké bude mit podle
ID média této skupiny povelené pfistupy. Je-li @enem vice skupin, je visledkem soufet povolenych termindli a pristupl
Skupina oscb wiech skupin, kterych je denem.
= Rozdeeni Neni Elenem Je tlenem

Mzdove stedisko . -

Persondini stiedisko 7N platné rozdéleni

Skladové stiedisko kod Popis Kod Popis |Plamost od |Platnost do

Pracoviité Skupina vSech osob |1.10.2010

Skupina

Jidelna

=

Skupina stravnikd

Cenova kategorie
Intraweb

<) | >
1 zéznam
OF D 8 R = e m e =i e A R =
K wesew 00 &- x

V levé Casti formulaie je seznam vSech dostupnych skupin. Prava Cast je vyhrazena pro seznam skupin, ve
kterych je dany zaméstnanec zafazen.

Pomoci Sipek uprostred formulafe pfifazujete n rusite prifazeni:

- = Sipky - pomoci téchto tlacitek se presunou vybrané zaznamy pozadovanym
, ,, Smérem.

Po zafazeni do skupiny zadejte datum OD kdy je ¢lenem skupiny a v pfipadé ukonceni Clenstvi ve skupiné
zadejte datum DO kdy byl ¢lenem. Prifazeni do skupin Vam ulehéi dalSi praci se systémem pfi filtrovani
seznamu zaméstnancl pro praci i sestavy. Podminkou pro pfifazeni do skupiny je naplnéni seznamu skupin[147.

POZOR: Datum pfFifazeni do skupin je velmi diileZité. Mimo obdobi pFifazeni neni zaméstnanec odeslan do
terminald.
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7.1.2.6 Formular zaméstnance - Rozdéleni

Jednoducha struktura, ktera vytvari hierarchii rozdéleni ve firmé. Kazdy zaméstnanec je pfifazen k néjakému
rozdéleni. Ve formulafi jsou zobrazeny rozdéleni, kterymi je zaméstnanec clenem.

V_horni ¢asti formulare se nachazi rychly filtr:

Zaméstnanec

Hlavni idaje

Ostatni ddaje

ID media

Skupina osob

=) Rozdélenf

Mzdove stfedisko
Persondlni stredisko
Skladove stfedisko
Pracovisté
Shupina
Jidelna
Skupina strévniki
Cenovd kategorie

Intraweb

B 8 A

[]w&echny pracovni poméry asoby

rl F &

Rozdéleni

N T

1.10.2010

Kad typu ‘Typ rozdélen’ |K6d rozdélenl’lRozdéleni
. Skupina Waichni

1) (|

Skupina viech osob

|Plamost od |Plamost do |Dab_|m nastupu [Osabni &slo

1.10.2010

1.10.2010 i

*

ke e 2o el

1zaznam

CHEN

v  OK

= VSechny pracovni poméry osoby - filtr, ktery slouzi k vytvofeni prehledu za vSechny nebo pouze za
vybrany pracovni pomér zaméstnance.

V podkategoriich rozdéleni jsou zobrazeny jednotlivé typy rozdéleni (napfiklad: Pracovisté, Personalni stfedisko
apod.). Jednotlivé typy rozdéleni mizete pfidavat ¢i ubirat, podle vaseho uvazeni. Zvoleny typ rozdéleni pridate
(uberete) ve formulafi Typu rozdélenilis2. Ve formulafi staci zaskrtnout (nezaskrtnout) pole Aktivni.




Pro pfifazeni zaméstnance k rozdéleni je nutné nastavit datum pocatku platnosti. Existuji dvé moZnosti:

1. Ikona Novy zaznam vyvola formulai Rozdéleni osoby:

Rozdéleni osoby
Skupina

Typ rozdéleni
Rozdéleni [ |

Existuje-i posledni platny zaznam, ktery nema ukondenou platnost do, provede
se jeho ukonéeni pfedchoz den.

MNema-i zam&stnanec #F&dny zdznam pro dany typ rozdéleni, vypln se datum
platnosti od podle datumu ndstupu.

Platnost od |1.10.2010 (=]

Historie pfifazeni rozdéleni

Flatnost od Flatnostdo | Kdd rozdéleni Popis
1.10,2010 Waichni Skupina viech osob
Alil|eeEe 00| 8- ~ ok |[ % stomo |

Sekce pro vloZeni potfebnych Udajd:

e Typ rozdéleni - z nabizeného seznamu vyberte pozadovany typ. Ciselnik muzete doplfiovat v menu
Seznamy/Typy rozdélenifis3.

* Rozdélenil153 - specifikujte konkrétni rozdé&leni.

o Pokracovat v poslednim zaznamu - prifazenim nového zaznamu se automaticky ukonéi platnost vSech
dosud platnych rozdéleni v ramci daného typu rozdéleni.

¢ Prvni zaznam podle datumu nastupu - pokud zaméstnanec nema jesté prifazen zadny typ rozdéleni, pak
datum platnosti od bude shodné s datem nastupu.

¢ Platnost od - zadejte nebo zvolte datum z kalendare.
¢ Platnost do - datum oznacujici ukonceni platnosti pfifazeni.

Historie pfifazeni rozdéleni:
Tabulka umoziiuje sledovat historii pfifazeni zaméstnance na rozdéleni v rdmci vybraného typu rozdéleni.
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2. Vybér poZzadovaného typu rozdéleni:

Zaméstnanec

Mastup:  1.10.2010
Voprsalek Rodné dslo : 1 Ukondeni :
Hlavnilflc:laja e
Ostatni ddaje
ID media Neni denem T
Skupina osob . .
- Rozdglen! Jen platna rozdéleni
Mzdové stiedisko Kid Popis Kod Popis Platnost od |Platnost do
Personalni stiedisko hﬁskupina viech osob |1,10.2010
Skladove stfedisko
Pracovisté
Supna
Jidelna
Skupina strévniki
Cenovd kategorie
Intraweb
1) (| >
1zéznam
[ % B K E- TR el P& B W - S
NeeRe% 00 B o [ som]

Otevie se formulafr, ve kterém z levého sloupce nepfifazenych rozdéleni, pomoci tlacitka , presunete
vybrané rozdéleni. Nasledné se objevi okno pro Nastaveni datumdi pro pfiFazeni rozdéleni:

Wastaveni datumi pro prirazeni rozdéleni

Platnosted | 1.10.2010 [JPlatnost do |:|

Pokracovat v poslednim zaznamu

Existuje-i posledni platny zaznam, ktery nema ukonenou platnost
do, provede se jeho ukonéeni piedchoz den.

Prvni zaznam podle datumu nastupu
MNema-i zaméstnanec Zadny zaznam pro dany typ rozdéleni, vyplni se
datum platnost od podle datumu nastupu.

IV’ CK l [8 Storno

Platnost od - zadejte nebo zvolte datum v kalendafi.

Platnost do - datum oznacujici ukonceni platnosti prifazeni.

Pokracovat v poslednim zaznamu - pfifazenim nového zdznamu se automaticky ukonci platnost vSech
dosud platnych rozdéleni v ramci daného typu rozdéleni.

Prvni zaznam podle datumu nastupu - pokud zaméstnanec nema jesté prifazen zadny typ rozdéleni,
pak datum platnosti od bude shodné s datem nastupu.

Pokud chcete zménit datum pfifazeni, prepiste v fadku datum pridéleni. Pokud zaméstnanec prejde na jiné
rozdéleni, zadate mu datum ukonceni platnosti na daném rozdéleni (nebude ho presouvat zpét doleva), tim si
zachovate historii ¢lenstvi.




7.1.2.7 Formular zaméstnance - Intraweb

ZaloZka je pristupna, pokud mate zakoupen modul Intraweb. Ve formulafi pfifazujete zaméstnanci jednotliva
prava pro pristup k datdim na intrawebu. V prvni fadé je to pFihlaSovaci jméno a heslo, kterym se bude
uzivatel do systému prihlasovat. Déle to jsou jednotliva prava pristupu.

PfihlaSovaci jméno, heslo a skupinu uZivatell Ize prifadit hromadné vsem zaméstnanclm v nastaveni
intrawebu(70 a dale jen vedoucim pracovnikéim nastavit rozsifena prava pro aplikaci.

Pithlasovaci jméno - jméno, pod kterym se uzivatel pfihlasuje do intrawebu.

Zména hesla Zména hesla - objevi se okno, ve kterém mizete zménit pristupové heslo
zaméstnance.

e Vynutit zménu hesla pFi pFihlaseni - pokud chcete, aby si zaméstnanec zménil heslo na intrawebu,
zaskrtnéte pole. Po prvnim piihlaseni zaméstnance do intrawebu se zobrazi informace o tom, Ze platnost
hesla vyprsela a je nutné si zadat heslo nové. Jakmile bude heslo zaméstnancem zménéné, pole "Vynutit
zménu hesla pti prihlaseni" jiz zaskrtnuté nebude.

¢ Posledni zména hesla - posledni zména hesla provedena zaméstnancem v intrawebu ve formatu DD.MM.
RRRR HH:MM:SS.

o Skupina uzivatel - vyberte zaméstnanci jeho skupinu uzivateld, podle které se mu v karté nastavi prava
pro intraweb. Skupiny uZivateld nastavite v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni Intrawebu/Skupiny uzivateld
[79). Novy zaméstnanci budou mit po vybrani skupiny v karté zaméstnance automaticky nastaveno Podle
skupiny uZivateld.
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Nejjednodusi je nastaveni prav podle Skupiny uzivatell. Pokud potfebujete nékteré pravo na intraweb zménit
oproti Skupiné uZivatell, tak vybranému zaméstnanci ve stfedni Casti oznacte vybrany fadek s pravem a ve
spodni Casti "Nastaveni prava", vyberete pozadovanou hodnotu ze seznamu. Po nastaveni jednotlivych prav

Py v, "> , S iy
ukladejte udaje tlacitkem (v pravé dolni casti formulare).

Zaméstnanec

Hlavni idaje
Ostatni idaje
D média
Otisky
Skupina osob
Rozdéleni
Mzdové stfedisko
Skupina
Jidelna
Cenové kategorie
Intraweb

]

Nastaveni prav pro intraweb

Ffihlagovad jméno |Vuprsalek

Skupina ufivateld |Finanéni Feditel + | Posledni zména hesla:

‘ [ Zména hesla ] [E] vynutit zménu hesla pfi prinlaSeni

S

Typ préva Hodnota
Monitoravéni pitomrost osab lPouzevastni |||

Odblokavani karty

Zablokovani karty

Prohlizeni idajd {Dachézka)
Wkladani do historie prichodd  Pouze viastni

Skupiny

Padle skupiny ufivateld
Pouze viastni

Padle skupiny ufivateld

Osoby

Typ rozdéleni

>

Mastaveni prava

Monitorovani piitomnosti osob

%= e 5 8 9 s-

|Pouze vlastni -

Vybrané osoby |

Vybrané skupiny |

~ o [Fe]

¢ Podle skupiny uZivatelli - pokud vyberete skupinu uZivatel&, potom bude vybrané pravo nastaveno podle
prifazené skupiny uzivatell. Skupiny uZivateld nastavite v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni Intrawebu/
Skupiny_uzivatel@[79). Novy zaméstnanci budou mit po vybrani skupiny v kart® zaméstnance automaticky
nastaveno Podle skupiny uZivateld.

¢ Pouze vlastni - uzivatelé s timto povolenim maji zobrazeny pouze vlastni Gdaje napr. osobni Udaje.

e Vybrané osoby a skupiny - uZivateldm s timto povolenim musite v dolni Casti formulafe vybrat osobu
nebo skupinu. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané osoby se zobrazi formulaf Vybér osob pro prava v
intrawebu, ze kterého vyberete pozadovanou osobu. Novou osobu mizete vytvofit v menu Seznamy/
Zaméstnanci. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané skupiny zobrazite formulaf Vybér skupin pro prava
v intrawebu, ze kterého vyberete pozadovanou skupinu osob. Novou skupinu mizete vytvofit v menu
Systém/Sprava databaze/Skupiny,_osob_pro_zabezpedeni v aplikaci[102. Osoba po nastaveni prav uvidi Udaje

(napriklad osobni Udaje) vybrané osoby, vybrané skupiny (napfiklad Délnikd) v intrawebu.

e VsSe - uzivatelé s timto povolenim mdzou v intrawebu prohliZzet napf. Osobni Udaje vSech zaméstnancd.

o Zakazat - uzivatelé s timto povolenim, nemaji pravo prohlizet napt. osobni Udaje.

Pro volby Vlastni rozdéleni, Vlastni rozdéleni kromé sebe, Vlastni a podfizena rozdéleni, Vlastni a podrizena
rozd&leni kromé sebe, Podfizena rozdéleni, je nutné mit nastaveno na zalozce Typy prav_uzivatel@[79) typ
rozdéleni u zvoleného prava. Pokud u zvoleného prava neni nastaven Typ rozdéleni, potom se pfi prifazeni
nékteré z uvedenych voleb zobrazi hlaska: "Pozor! Pro tento typ prava neni nastaven typ rozdéleni! (zalozka
Typy prav._uzivatel@[79)". Zda je Typ rozdéleni u vybraného prava nastaven miZete ovéfit ve sloupci Typ

rozdéleni. Pokud ve sloupci neni Zzadna hodnota, neni typ rozdéleni nastaven.




PRIKLAD Na zéloZce Skupiny. uz:vatelﬁl_g'ﬁ nastavite pro typ prédva SCHVALENT ABSENCE hodnotu VLASTNI A
PODRIZENA ROZDELENI KROME SEBE. Na zdloZce Typy. prav_uZivateld[7h pro typ prava SCHVALENI ABSENCE je
nutné mit vybran Typ rozdéleni.

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulaie ze seznamu polozku s typem prava Odblokovani nebo Zablokovani
karty potom ve spodni Casti se zobrazi popisek UZivatel musi pFi odblokovani/blokovani karty zadat
své heslo - pri zaskrtnuti policka musi uzivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.

Prava a jejich hodnoty Ize kombinovat.

POZOR: Tato aplikace je dostupna pouze pokud mate zakoupen modul Intrawebu.

7.2 Zaméstnanci - pracovni poméry

Tento seznam je srovnatelny se seznamem zaméstnancd. Je rozsifen o sloupce - osobni islo, datum nastupu,

datum vystupu, poradové Cislo pracovniho poméru, ID médium. V nastaveni aplikace je mozné si urcit typ
rozdéleni, které se nasledné zobrazi v tomto seznamu a bude mozno zaméstnance podle tohoto rozdéleni
Clenit - mzdové stfedisko, personalni stfedisko atd.

Nad seznamem mézete pouzit tyto filtry:

@ Seznam pracovnich poméri

B Fm s m e e

[ Zobrazit hierarchii Véetné podfizenych rozdéleni 2 vgichni O Aketivni ) Neaktivni
Typ rozdéleni |Sk|_|pina “ | [ =| Mastaveni ] Ke dni l:l Akt. obdobi [13en pro zpracovani dochazky
[¥]3en rozdéleni |Skupina viech oscb v |\u'§ichni “ | [ 3en typ oscby |Zamésmanec jiné firmy W |
Osobni dslo |Dab.|m narozeni |Poznémka Zaméstnanec |'I'|1J.|I za |Login |Te|ef0n Adresa
P|oo2 1 vyskocilova
< | >
Vyhledat podle nactené karty - slouzi pro rychlé vyhledavani osob. Po prfilozeni karty-Cipu

ke Cteci hlavé program vyhleda osobu, kterd ma tuto kartu-Cip prifazenou a otevie Formular
zaméstnance. Pokud tlacitko nefunguje, pak je nutné v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni
aplikace/Lokalni nastaveni/Nacitani ID média vybrat ndzev terminalu, ktery ma tuto funkci
vyuzivat. Zkontrolujte, rovnéz, zda mate nadefinovany parametry k tomuto terminadlu v menu
Terminaly/Terminaly.

= Zobrazit hierarchii - odsouhlasite-li tuto funkci, zobrazi se vedle seznamu vlevo personalni vétveni firmy s
vybranymi zameéstnanci, ktefi patii do prislusné kategorie. Ukaze hierarchii vSech nadfizenych a podfizenych
stfedisek. Se stfedisky mizete libovolné manipulovat a presouvat je podle svych potfeb. Zaméstnanclim
zlstane pfifazeno stfedisko, které jim je pfidéleno v jejich karté.
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= Vcetné podfizenych rozdéleni - funkce zobrazi hierarchii kategorii véetné dalSich podkategorii (vytvori se
"strom", ve kterém je mozno dobfe se orientovat a sledovat osoby v rozdéleni). Tuto strukturu mizete
upravovat:

o pokud podFizené rozdéleni ma byt nadfizenym, oznacte jej a pravym tlacitkem aktivujte
nabidku, ze které vyberte Pfesunout na kofen stromu;

o pokud nadFizené rozdéleni ma byt podFizenym, oznacte jej levym tlaCitkem mysi a pretahnéte
do rozdéleni, kterému ma byt podfizeno.

= Typ rozdélenilts3 - vyb&rova poloZka poskytne seznam zaméstnancti podle jednotlivych stfedisek.
= Jen rozdélenili53 - vyberte rozdé&leni, pro které chcete zobrazit seznam.

Nastaveni - stiskem tladitka se zobrazi formuldf pro nastaveni zobrazenych
rozdéleni. Vyberte, ktera rozdéleni se budou zobrazovat v seznamu pracovnich

pomér{. Provedené nastaveni se projevi az pfi pristim otevfeni seznamu pracovnich
v o
pomeérd.

Jen typ osoby - nabizi se varianta Zaméstnanec a Zaméstnanec jiné firmy.

= Vsichni - zobrazi seznam vsech zaméstnancll bez ohledu na to zda jsou nebo nejsou v pracovnim poméru.
= Aktivni - zobrazi zaméstnance, ktefi jsou v aktivnim pracovnim pomeéru.

= Neaktivni - zobrazi zaméstnance, ktefi jiz nejsou v pracovnim poméru.

Filtr standardné pracuje se seznamem zaméstnancl k aktualnimu dni. Pokud chcete zobrazit stav k jinému dni,
zruSte zaskrtnuti Akt. den a nastavte datum u funkce Ke dni, ke kterému chcete zobrazit seznam.

= Jen pro zpracovani dochazky - po zatrhnuti pole se zobrazi seznam osob pro zpracovani dochazky.

Kliknutim na tlacitko | | Novy zaznam se otevie formulaf Prlvodce pridanim nového zaméstnance, kterym
vytvofite nového zaméstnance. Opravu_jednotlivych dajll neprovadéjte v tomto seznamu, ale oteviete si
I

tlacitkem | | Editace zaznamu Formulafe zaméstnance - Hlavni Udaje (dvojklik na fadku se jménem
zaméstnance).




7.3 Externi osoby

Seznam externich osob obsahuje vSechny osoby navstévujici objekt a uzivajici termindly dochazkového a
pfistupového systému, které nejsou zaméstnanci.

@ Seznam externich osob

BOES FE s m (S

[ zobrazit hierarchi Véetné pod¥izenych rozdéleni ) v&ichni O Aletivni ) Neaktivni
Typ rozdéleni |5kupina v | Ke dni l:l Akt. obdobi
[ 3en rozdéleni | N | N | [J3en typ oscby |Zamésmanec w |
Rodné dslo |T|b.|| |Jmén0 |PF|'jmen|' Ffijmeni a jméno |T|b.|| a |Datum narozeni |E-mai| |Poznémka |Login |Hesl0 |Id fif
P|o51 Jana Kolomaznkovd  Kolomaznikové Jana Jolana.Volojonovova
Cffm] ¥
Vyhledat podle naétené karty - slouZi pro rychlé vyhledavani osob. Po pFiloZeni karty ke

Cteci hlavé program wvyhledd osobu, kterd ma tuto kartu pfifazenou a otevie Formular
zameéstnance nactené osoby. Pokud tlacitko nefunguje, pak je nutné v menu Systém/
Nastaveni/Nastaveni aplikace/Lokalni nastaveni/Na&itani ID médial62 vybrat nazev terminalu,
ktery ma tuto funkci vyuzivat. Zkontrolujte, rovnéz, zda mate nadefinovany parametry k tomuto
terminalu v menu Terminaly/Terminaly.

= Zobrazit hierarchii - odsouhlasite-li tuto funkci, zobrazi se vedle seznamu vlevo personalni vétveni firmy s
vybranymi zaméstnanci, ktefi patfi do prislusné kategorie. Ukaze hierarchii vSech nadfizenych a podfizenych
stfedisek. Se stfedisky mizete libovolné manipulovat a presouvat je podle svych potfeb. Zaméstnanciim
zstane prifazeno stredisko, které jim je pridéleno v jejich karté.

= Vcetné podFizenych rozdéleni - funkce zobrazi hierarchii kategorii véetné dalSich podkategorii (vytvori se
"strom", ve kterém je mozno dobie se orientovat a sledovat osoby v rozdéleni).

= Typ rozdélenil52 - vyb&rova poloZka poskytne seznam zaméstnanct podle jednotlivych stfedisek.

= Jen rozdélenilis3 - vyberte rozdéleni, pro které chcete zobrazit seznam.

= Jen typ osoby - nabizi se varianta Zaméstnanec a Zaméstnanec jiné firmy.

= Vsichni - zobrazi seznam vsech zaméstnanct bez ohledu na to, zda jsou nebo nejsou v pracovnim poméru.
= Aktivni - zobrazi zaméstnance, ktefi jsou v aktivnim pracovnim poméru.

vvvvv

Filtr standardné pracuje se seznamem zaméstnancl k aktualnimu dni. Pokud chcete zobrazit stav k jinému dni,
zruste zaskrtnuti Akt. den a nastavte datum u funkce Ke dni, ke kterému chcete zobrazit seznam.
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Pro vytvofeni nového zaznamu v seznamu, kliknéte v panelu nastrojé na tlacitko | D ' Novy zaznam. Tim se
zobrazi prazdny formulaf Prlvodce pridanim_nové externi osoby[137, kde vyplnite pozadované (daje o

zaméstnanci. Tlacitkem | Ij _Editace zaznamu stavajiciho fadku se dostanete do Karty externi osoby[133.
7.3.1 Privodce pFidanim nové externi osoby

Pokud potfebuje do tohoto seznamu pFidat zcela novou externi osobu, pak oteviete Prlivodce pridanim nové

externi osoby kliknutim na ikonu - D 'Novy zdznam v seznamu externich osob (Seznamy/Externi osoby[138)).

Privodce pridanim nové externi osoby - [Rezim vkladani]

Fotka

Jmeéno | Ingrid

Prijmeni Dostalova

Pofadové gislo |1 |
Datum pryniho zépisu [}1.6.2011 =)

Identifikatni médium |2 v em |:|
v

Skupina zaméstnanch |Sku|:|ina viech osob

Poznamka

EraErT

¢ ID - povinny Udaj. Vyplnte identifikacni Cislo externi osoby.

Titul - vyplnte titul pfed jménem.

Jméno - vepiste jméno externi osoby.

Piijmeni - povinny Udaj. Vyplite pFijmeni.

Titul za - vyplnte titul za jménem.

Poradoveé cislo - povinny Udaj. Zadejte pofadové Cislo, mlize byt stejné jako identifikacni Cislo.

Datum prvniho zapisu - povinny Udaj. Zadejte jej ve formatu D.M.RRRR. Od tohoto data Ize s externi
osobou v systému pracovat jako s aktivnim.

Identifikacni médium - z nabidky vyberte identifikacni médium.




Nacteni ID média (Ctrl+I) - slouzi pro rychlé pfifazeni karty nové osobé. Po priloZeni karty
ke &teci hlavé program prifadi nactenou kartu osob&. Pokud karta neni v seznamu ID_médiifi73),
zobrazi se formula¥, ve kterém zadate nové Identifikadni médium[178). Pokud tla¢itko nefunguje,

pak je nutné v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni aplikace/Lokalni nastaveni/Nacitani ID média
[62) vybrat nazev terminalu, ktery ma tuto funkci vyuZivat. Zkontrolujte, rovndz, zda mate
nadefinovany parametry k tomuto terminalu v menu Terminaly/Terminaly.

¢ PIN - pokud ma identifikacni médium PIN, m{zete ho zde zapsat.

o Skupina zaméstnancii - povinny Udaj. Vyberte skupinu externich osob. Novou skupinu externich osob
vytvorite v menu Seznamy/Skupiny osob.

e Poznamka - zde si miZete vepsat libovoIné, pro vas dllezité, informace.

e Foto - dvojklikem do prostoru ureného pro fotografii se dostanete do vlastnich adresard, z nichz mlzete
fotografii nacist do formulare.

Pokud jiz mate vSe vyplnéno, stisknéte tlacitko .

Polozky s podtrzenym nazvem je mozné v seznamu upravovat. Staci kliknout na podtrzeny nazev pole - otevie
Y
se seznam pro Vybér ..., ve kterém mizete editovat stavajici Udaje tlaCitkem Editace zaznamu nebo

vkladat nové tlacitkem Novy zaznam.
7.3.2 FormulaF externi osoby

FormuldF externi osoby je rozdélen na zakladni Casti (zalozky), mezi kterymi se mlZete prepinat volbou v
seznamu na levé Casti formulare. Spravné naplnéni Udajl o externi osobé je predpokladem spravné funkcnosti
dochazkového systému. Pokud nebudete mit zadany potfebné Udaje u externi osoby, nebude dochazkovy
systém s takto zadanym zaméstnancem pracovat respektive je potfeba vyplnit vSechny zvyraznéné (daje, aby
byla zadavana externi osoba do systému vioZena.

SEZNAM ZA LOZEK:

Hlavni Gdajefis) Hlavni identifikaéni Udaje externi osoby a zakladni (idaje o registraci.

ID médiali4 Prifazeni identifikacniho média externi osoby, ze seznamu ID médii. Nezapomerite, ze
musite mit naplnény seznam ID médii. Bez ID média externi osoba neni schopna
pouzivat terminaly.

Skupina osobl143) Zarazeni externi osoby do zvolenych skupin. Skupinu potfebujete pro uréeni rozdéleni
externich osob do jednotlivych terminall. Externi osoba mdze byt ¢lenem nékolika
skupin, ale musi byt alespori v jedné skupiné. Nezapomeiite si naplnit seznam skupin.
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Rozdélenil14A

Kromé rozdéleni externich osob do skupin, je mdzete Clenit podle dalSich kritérii.
Seznam t&chto kritérii mlZete nastavit v seznamu Typl_rozdélenifis3. Mézete pouzit
napriklad seznam pracovist, stfedisek a personalnich stfedisek, vyplatnich mist atd.
Nastaveni rozdéleni vam umozni, v pfipadé vasi potfeby, nahlizet na zpracovana data z

pohledu dalSich rozdéleni (rozliseni) dochazky.

Aby externi osoba mohla pouzivat dochazkovy systém, musi mit vypInénou platnou registraci a prifazené ID
médium. Vhodné je také externi osobu rozdélit do skupin pro lepsi filtrovani zaznamd.

TIP: U mnoha zadavanych udajii je datum platnosti. Program pfipfidélovanidat automaticky nastavuje aktuaini
datum. Pokud potiebujete, aby data o pracovnikoviplatila zpétné, musite data pFifazeni upravit podle potieby.

7.3.2.1 FormulaF¥ externi osoby - Hlavni idaje

Ve formulafi jsou Udaje rozdéleny na dvé ¢asti. V horni ¢asti jsou zakladni identifikacni Udaje externi osoby, v
dolni ¢asti je seznam registracnich Gdajd.

Externi osoba

1D média
Skupina osob
(= Rozdéleni
Mzdové stredisko
Skupina

Jidelna

Cenava kategorie

ARleeEss|0a| -

06

Titul

Jména

Ingrid

Prijmeni

Dostalova

Titul za

Datum narozeni

[
®

1.6.2011

Fotka
(3:4)

E-mail

Poznamka

Registra&ni udaje
Dsobni Gislo

Datum registrace

Datum ukonéeni registrace

Movy zaznam...

006

(5]

o [ suro]

IDENTIFIKA CNI UDA JE:

 ID - povinny Udaj. Vyplnite identifikacni Cislo externi osoby.

Titul - titul pfed jménem.

Titul za - titul za jménem.

PFijmeni - povinny udaj. Vypliite prijmeni.

Jméno - povinny Udaj. Vepiste kiestni jméno externi osoby.

Datum narozeni - datum zadejte ve formatu D.M.RRRR.




e Poznamka - textova informace o externim pracovnikovi.

o Fotka - dvojklikem do prostoru ureného pro fotografii se dostanete do vlastnich adresar(, z nichz mlzete
fotografii nacist do formulare.

REGISTRA CNI UDA JE:

¢ Osobni Cislo - povinny Udaj. Zadejte pofadové Cislo, mize byt stejné jako identifikacni Cislo.

o Datum registrace - povinny Udaj. Zadejte jej ve formatu D.M.RRRR. Od tohoto data Ize s externi osobou v
systému pracovat jako s aktivnim.

« Datum ukonéeni registrace - zadeijte jej ve formatu D.M.RRRR, pokud externi osoba u Vas skon¢i. Udaj
mdZete zadat i dopfedu pokud vite, kdy skonci. Jestlize si datum ukonceni registrace nastavite, bude pfi
prvnim generovani nastaveni terminald po tomto datu, externi osob& znemoznéno pouzivat dochazkové a
pristupové terminaly.

Novy zdznam - pokud se externi osoba znowu registruje, pak timto tlacitkem
vyvolate Préivodce pridanim nové externi osobyfi3?.

Zrusit zaznam - timto tla¢itkem, pokud nemd externi osoba navazujici zaznamy,
jednoduse smaZzete registraci.

Externi osoba mdZe pouzivat dochazkovy systém, pouze pokud ma aktivni registraci. Pokud ma externi osoba
vice aktualné platnych registraci, oznacte ten, se kterym chcete pracovat.
Ostatni ¢asti (zalozky) formulare externi osoby se vztahuji vZdy k vybrané registraci.

TIP: Dbejte na spravné zadani datumi pocatku a konce registrace. Pokud neni externi osoba zaregistrovana,
neni moZné ji zpracovavat dochazku za toto obdobi. PFi ukonceni registrace externi osoby se neprovadi
"smazaniexterniosoby".Je potfeba pouze ukoncit registracia pFipadné provést vraceniidentifikacniho média.

Vs o7

Nezapomefite nastavit dal$i Udaje o externi osobé&: prifazeni ID medial14¥, zatazeni do skupinfi43.
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7.3.2.2 FormulaF externi osoby - ID média

Pfifazenim identifikaCniho média nastavite externi osobé Cislo karty, Cipu nebo jiného média k pouzivani.
Pfifazené médium je zaslano do dochazkovych a pFistupovych terminal a externi osoba mize zacit pouzivat
systém se svym identifikacnim médiem.

Prifazeni médii externim osobam je Fizeno datem pridéleni a datem vraceni. Pokud médium jedna externi
osoba vrati (napf. ukondi registraci), zadate u n&j datum vraceni tohoto média. Od nasledujiciho dne mlzete
toto médium ptifadit jiné externi osobé.

Podobnym zplsobem postupujete, pokud externi osoba médium ztrati. U plivodniho média zadate datum
vraceni a pridélite externi osobé médium nové. Jestlize chcete mit jistotu, Ze ztracené médium omylem
nékomu nepfifadite, provedte vyfazeni tohoto média ze systému.

Externi osoba

L3
Hlavni idaje 1D média
s KaZda osoba musi mit pfifazeno vdy pouze jedno ID médium, Yyména karty je provedena jako vraceni
Skupina osob pfedchozi karty a nové pfid&leni jiné karty. Vraceni karty provede naplnéni datumu vriceni dnegnim
(= Rozdéleni datem. Seznam volnych ID médi je tvofen z nepfifazenych nebo vracenych karet k dnednimu dni.
Mzdové stfedisko - - — - -
Skupina Volna ID meédia Pfifazena ID média
Jidelna K datu Dnes [] Zobrazit média pro vachny pracovnl poméry
Cenova kategorie Oznaceni média  [Pofizeno Kod  |VyFazeno  [Zpdso Piidélena |\-'récena Oznaceni média |Pr|mérnl’ |PI\
1.6.2011 Z Ang
£ | > C3| | >
1 zéznam
" 8 M E| P m- 9800 (g P m -
QweSew 00 A-

V levé Casti formulare je zobrazen seznam vsech nepfifazenych ID médii, tzn. médii, kterd nema zadna externi
osoba aktualné prifazené. Oznacte v levé Casti vybrané médium a stiskem Sipky mezi seznamy provedte
pfifazeni externi osobé. Vybrané médium se presune do seznamu vpravo.

Program automaticky pfifadi jako den pfidéleni datum registrace externi osoby, v pripadé pridéleni média
dalsiho, napfiklad po ztraté prvniho, pak systém automaticky vioZi aktualni datum. Pokud chcete médium
zprovoznit v jiny den, prepiste datum pridéleni. Pokud externi osoba médium vrati nebo ztrati, zapiste na pravé
strané datum vraceni. Externi osobé je mozno pridélit vice ID médii, dllezitym bodem pfi pfifazeni vice ID
médii je oznaceni, které médium bude programem brano jako primarni. Tento pfiznak se nastavi jednoduchym
Kliknutim u konkrétniho média.

POZOR: Pfi vraceni média nepouZivejte Sipky pro pfesun z pravé strany na levou, ale zadejte datum vraceni a
nechejte tento zaznam vpravo. Pokud byste vratili médium vlevo a externi osoba by toto médium v zadaném
obdobipouZivala, bude problematické dohledat historii pFifazeni tohoto média.




Kliknutim na fadek pridéleného ID média se rozbali formular PFifazené ID médium, ve kterém mizete mimo
jiné definovat ID médium jako primarni (jak je uvedeno vyse).

Prifazené ID médium
2

Oznaceni média 2
Identifikacni kéd DAF8017700000000

Primarni

Datum vraceni [?]
PIN

Poznamka

el e @ 5 & 8 Q| 8-

[~ ox || % stomo ]I

Datum pFidéleni - datum pfifazeni ID média.

Primarni - zda je ¢i neni ID primarni.

Datum vraceni - datum vraceni ID média (pokud ho vite).

PIN - PIN ID média.

Poznamku - poznamka k ID médiu.

Pokud kliknete na fadek volného ID média, pak se rozbali formulai Identifikacni médium, ktery obsahuje

v

najdete v list& Terminaly/Identifikacni médial173.
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7.3.2.3 FormulaF externi osoby - Skupina rozdéleni

Clenéni externich osob do skupin je dal$im z nutnych nastaveni programu pro jeho spravnou ¢innost. Je nutné
jednotlivé externi osoby rozdélit do skupin nebot’ informace o danych skupinach se pouzivaji pro odesilani dat
do terminald. V nastaveni kaZzdého terminalu volite, ktera skupina nebo i vice skupin zaméstnancd mohou tento
terminal pouzivat. V nejjednodussi varianté dochazkového systému vytvofite pouze jednu skupinu a vsechny
externi osoby do této skupiny pfifadite. Tuto skupinu pfifadite do vSech pouzivanych terminal@.

VEtsinou vsak u rozsahlejsich feSeni dochazkovych systéml musite tyto pFistupy diferencovat. Proto je ddlezité
si déleni externich osob do skupin peclivé rozmyslet.

Externi osoba

H\avriw' L_:'dajE Skupina osob
1D mécia Piifazenim osoby do skupin, se uré které termingly bude osoba pouzivat a jake bude mit podle této skupiny
Skupina osob povolené pistupy. Je-i denem vice skupin, je vysledkem souget povolenych termindld a piistupd vech
= Rozdéleni skupin, kterych je Senem.
Mzdove stfediska Meni Elenem Je élenem
Skupina . . .
Jidelna Jen platna rozdéleni
Cenova kategorie Kod Popis Kod Fopis Platnost od |Platnost do
Skupina viech osob 8, 10,2009
1 zdznam
AR Nl B SRR 2R
Kleeme00]s- T o

TIP: Externi osoba miiZe byt zafazena ve vice skupinach, ale i terminal miiZe mit pfifazeno vice skupin.
Jednotlivé skupiny se mohou samoziejmé navzajem prolinat.

V levé Casti formulaie je seznam vSech dostupnych skupin. Prava ¢ast je vyhrazena pro seznam skupin, ve
kterych je dana externi osoba zafazena. Oznacenim polozky a stiskem Sipky mezi seznamy mizete hodnoty
presouvat z jedné strany na druhou obéma sméry. Po zafazeni do skupiny zadejte datum OD, kdy je ¢lenem
skupiny a v pripadé ukonceni ¢lenstvi ve skupiné zadejte datum DO.

Prifazeni do skupin vam ulehéi dalSi praci se systémem pfi filtrovani seznamu externich osob i praci v
sestavach. Podminkou pro pfifazeni do skupiny je naplnéni seznamu skupin.

POZOR: Datum pFifazeni do skupin je velmi diileZité. Mimo obdobi pFifazeni neni externi osoba odeslana do
terminali.




7.3.2.4 FormulaF externi osoby - Rozdéleni

PFifazeni rozdéleni vdm umozni Clenit dochazkova data podle dalSich Vami definovanych hledisek. Napfiklad si
zaloZite typ rozdéleni "pracovistd" v typech rozd&lenilisd. V seznamu rozdéleni potom k tomuto typu
nadefinujete jednotlivé hodnoty s nazvy pracovist’. V této zalozce nastavite typ rozdéleni pracovisté a prifadite
(pfesunem zleva doprava) od kdy do kdy pracoval zaméstnanec na tomto pracovisti. Podle zadanych rozdéleni
potom mzete nahlizet na vysledky dochazky.

V levé Casti okna v Sedé zoné se nachazi rychly filtr:

Externi osoba

Hlavni idaje

1D média

Skupina osob

(= Rozdéleni

Mzdové stiedisko
Skupina
Jidelna
Cenova kategorie

% e 38 s [ A=

1.6.2011

Rozdéleni
rl &k 02 K & P w53

[ vsechny pracovni poméry osoby
Osobni dslo |Kéd typulTy'p rozdéleni ‘Kﬁd rozdéleni |Rozdé|en|' |Platnnstod |Platnnstdo Datum nastupu  |RE]
»|ooe 17l Skupina VEichni Skupina vech osob | 1.6.2011 1.6.2011 00
i >

1 zéznam

o

= VSechny pracovni poméry osoby - filtr, ktery slouzi k vytvofeni pfehledu za vSechny nebo pouze za
vybrany pracovni pomér externi osoby.

V podkategoriich rozdéleni jsou zobrazeny jednotlivé typy rozdéleni (napriklad: Pracovisté, Personalni stfedisko
apod.). Jednotlivé typy rozdéleni mizete pridavat ¢i ubirat, podle Vaseho uvazeni. Zvoleny typ rozdéleni pridate
(uberete) ve formulaii Typu rozdélenilis2. Ve formulafi sta&i zaskrtnout (nezaskrtnout) pole Aktivni.
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Pro pfifazeni externi osoby k rozdéleni je nutné nastavit datum pocatku platnosti. Existuji dvé moznosti:

1. Ikona

Novy zaznam vyvola formulai Rozdéleni osoby:

Rozdéleni osoby
Skupina

Typ rozdéleni

Rozdéleni

Pokradavat s

Ra—

Historie pfifazeni rozdéleni

v poslednim zéznamu

Existuje-i posledni platny zdznam, ktery nema ukonéenou platnost do, provede
se jeho ukonéeni piedchozi den.

MNemé-i zaméstnanec #2dny ziznam pro dany typ rozdéleni, vyplni se datum
platnosti od podle datumu nastupu.

Platnost od Platnost do
1.6.2011

Kod rozdéleni Popis

Véichni Skupina viech osob

ek e @ E e 8 (]

ir

'  OK H X Storno

Sekce pro vloZeni potfebnych Udaijl:

e Typ rozdéleni - z nabizeného seznamu vyberte poZadovany typ. Ciselnik mlzZete doplfiovat v menu

Seznamy/Typy rozdélenifis3).

 Rozdélenil153 - specifikujte konkrétni rozdéleni.

¢ Pokracovat v poslednim zaznamu - prifazenim nového zaznamu se automaticky ukonci platnost vSech

dosud platnych rozdéleni v ramci daného typu

rozdéleni.

¢ Prvni zaznam podle datumu nastupu - pokud externi osoba nema jesté prifrazen zadny typ rozdéleni,

pak datum platnosti od, bude shodné s datem

nastupu.

¢ Platnost od - zadejte nebo zvolte datum v kalendari.

¢ Platnost do - datum oznacujici ukonceni platnosti pfifazeni.

Historie pfifazeni rozdéleni:

Tabulka umoziuje sledovat historii pfifazeni externi osoby na rozdéleni v ramci vybraného typu rozdéleni.




2. Vybér poZzadovaného typu rozdéleni:

Otevre se formulaf, ve kterém z levého sloupce nepfifazenych rozdéleni, pomoci tlacitka , presunete
vybrané rozdéleni. Nasledné se objevi okno pro Nastaveni datumii pro pFiFazeni rozdéleni:

Pokud chcete zménit datum pfifazeni, prepiste v fadku datum pridéleni. Pokud externi osoba prejde na jiné
rozdéleni, zadate mu datum ukonceni platnosti na daném rozdéleni (nebude ho presouvat zpét doleva), tim si

Externi osoba

1.6.2011

Hlavni Gdaje Skupina
ID média
Skupina osob Neni denem Je &lenem

= Rozdéleni . o
Medové stfedisko Jen platna rozdéleni

Skupina Kod typu rozdéleni|[Kod  |Popis |Vedoud |Datum vyh| Kod  |Popis Flatnost od |Platnost do
Jidelna bﬁskuuma viechosob  |1.6.2011
Cenovd kategorie
<l (] >
1 zéznam
3 & K s - el F R B K R - S
D wesew 00 s ~

Nastaveni datumi pro prirazeni rozdéleni

Platnostod | 1. 1.2010 % [Jrlatnost do |:|

Pokrafovat v poslednim zdznamu

Existuje-i posledni platny zaznam, ktery nema ukendienou platnost
do, provede se jeho ukonéeni piedchozi den.

[ Pryni zAznam podle datumu néstupu
Nemé&-i zamé&stanec #&dny z&znam pro dany typ rozdéleni, vypini se
datum platnosti od podle datumu nastupu.

[v oK ] [x Storno

Platnost od - zadejte nebo zvolte datum v kalendafi.

Platnost do - datum oznacujici ukonceni platnosti pfifazeni.

zachovate historii ¢lenstvi.
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Pokracovat v poslednim zaznamu - pfifazenim nového zaznamu se automaticky ukonci platnost vSech
dosud platnych rozdéleni v ramci daného typu rozdéleni.

Prvni zaznam podle datumu nastupu - pokud externi osoba nema jesté prifazen zadny typ rozdéleni,
pak datum platnosti od, bude shodné s datem nastupu.




7.4 Skupiny osob

V celém systému miZete pracovat se zaméstnanci rozdélenymi do skupin. Skupiny jsou vytvofeny a definovany
pro komunikaci s terminaly.
Neplet'te si s pojmem "Typy rozdéleni" a "Rozdéleni".

Pomoci tohoto ¢lenéni mizete rychleji vyhledat zaméstnance a zpracovavat jejich data. Jeden zaméstnanec
mize byt souCasné v nékolika skupinach. Skupin si mlzete vytvofit libovolné mnozstvi. MlZete definovat
skupiny podle hierarchie firmy (vedeni, technici, délnici) nebo podle pracovisté (kancelaf, dilna, sklad apod.).
Hledisek pro ¢lenéni mdze byt libovolné mnoZstvi. Jeden pracovnik mize potom byt ¢lenem skupiny délnici a
zaroven mize byt ve skupiné dilna. Potom zalezi jen na Vas, zda chcete zobrazit vSechny délniky nebo vsechny
zaméstnance pracujici v dilné.

B Skupiny osob

= =
RAEY = v m |2

Kad |P0pis |Dab.|m vytvoieni |Datum zrugeni |Nesynchronizwat|
Vaichni Skupina viech osob 0

4

Vkladani nebo opravu Udajd neprovadéjte v tomto seznamu, ale oteviete si formuldf Skupina osob. Formulaf
Skupina osob je rozd&len do tfech zaloZek: FormuldF zaznamult48, Clenové_skupiny[148), Povolené_terminaly[1581




7.4.1 Formular skupiny osob - Formulai zaznamu

Skupiny osob urcuji, do kterych terminall budou nacteni jeji ¢lenové. Data vytvofeni a zruSeni urcuji obdobi
platnosti skupiny v systému. Pokud neni datum zruseni vypInéno, je skupina platna.

Skupina osob
Skupina viech osob

Formulaf zaznamu |ﬁlenové skupiny || Povoleng berminély|

Kod |VSichni

Popis |Skupina véech osob

Datum vytvoieni |1.1.2000 (=]
Datum zrugeni

Mesynchrenizovat [ |

el L e e 5 9 8 = A= v oK Hxstomo

e Kod - oznaceni skupiny (povinny udaj).

Popis - textovy popis skupiny.

Datum vytvoreni - datum ve formatu DD.MM.RRRR.
¢ Datum zruseni - datum ve formatu DD.MM.RRRR.

¢ Nesynchronizovat - pokud je volba nesynchronizovat u skupiny aktivovana, pak je pfi synchronizaci skupin
osob podle zvoleného rozdéleni osob, dana skupina synchronizace vyloucena.

7.4.2 FormulaF skupiny osob - Clenové skupiny

Clenové jsou uréeni v zalozce "Clenové skupiny". Kazdy ¢len méa uréeno datum, od kdy je ¢lenem dané skupiny.
Osoba mize mit i nékolik Clenstvi. V takovém pFipadé se zapocitava vzdy jen jednou. PFi viozeni mezi seznam
¢lend je automaticky nastaveno datum platnosti na aktualni den. Pro rychlejSi praci pouzivejte filtry a rychlé
vyhledavani.
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FormulaF obsahuje dva seznamy. V levém seznamu jsou vSichni pracovnici, v pravém seznamu jsou pracovnici
vybrani jako ¢lenové skupiny. Délezitymi Gdaji v pravém seznamu jsou data od kdy, do kdy je pracovnik ¢lenem
této skupiny. Pro pfesun mezi seznamy se pouzivaji Sipky umisténé mezi seznamy.

Skupina osob

Skupina viech osob
FormulaF zéznamu | Clenoveé skupiny | povelend termindly |
0soby pro vybér Elend Clenové
) Vaichni (%) Aktivni PP Mepfifazeni () vEichni () Aktivni () Meaktivni
Piijmeni Iméno Os. & Nastup Rodné ~ Fiijmeni Jméno |Osobn|' Gislo |Platnost 0.
Kokoskova 258 2.6.2010 Ingrid 00e 1.6.2011
Krpatka Jankoska 53 20,7.2009 58 Kolohfivak Jan 337 1.6.2010
Kolodovsky |Jan 5871 22.7.2009 5871 Kokoskova Markéta 2859 25,11, 200
Bezroukovd Martina 876 20.5.2008 815220 Mikrohlavkova Kfepatka 852 17.8.2009
Kokoskova |Markéta 1825 10.2.2011 816220 Kolomaznikova |Jana 951 8.10.2009
Voprédlek  Ivo 1 22,7.200% 870202
Bendkova  |Marie 357 5.6.2006 375008
3 .
b
£ | > < |
7 zaznamd 5 zaznam(
el F & B W = - - | el PR B W - -
e F e s x A= [v oK ”xstomoll

Opacnym pohledem na nastaveni ¢lend skupin se mlzete podivat ve formulafi pracovnika na jeho Clenstvi ve
skupinach. Tam uvidite, ve kterych skupinach je zaméstnanec zarazen.




7.4.3 Formular skupiny osob - Povolené terminaly

Formulaf obsahuje dva seznamy. V levém seznamu jsou nepovolené termindly, v pravém seznamu jsou
povolené terminaly.

Povolené terminaly urcuji, do kterych terminal@ budou nacteni ¢lenové této skupiny.

Pokud nastavujete skupinu, kterd nema vliv na definici pfistupu k terminaldm, nenastavujte v této zalozce nic.

Pfehlednéjsi nastaveni terminalu provedete ve formulafi terminalu, kde ze vSech skupin nastavite, které
skupiny mohou nebo nemohou terminal pouzivat.

Skupina osob

skupina viech asob

| Formul z&znamu | Elenové skupiny | Povalené termindly

Nevybrané zaznamy Vybrané zaznamy
) VEechny (%) Nepfifazené (%) vEechny () Platné () Meplatné

Kad Popis

4] (&)

| £

<) >

2 zaznamy

@ wzl = OF - @[ = Podrobné nastaveni pfistupu ]

JdieeRes 00 5

[ v ok [ % stome ]l
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Pouziva-li se terminal k pfistuplm, je mozno navolit detailni nastaveni pFistupu terminalu tlacitkem

[ = Podrobné nastaveni pfistupu

Podrobné nastaveni pfistupu.

Pristup skupiny

Dochazkowy terminal €.1
Terminal Dc@ézkcnxi' termingl £,1 w |
Platnost od [2.8.2010 5] Platnost do

PFistup |Uplny W

Povoleni spindni relé

Uplny pFistup

Uplny pfistup povoluje kazdému zaméstnand ve skuping neomezeny piistup
pro tento terminal. Piistup je povolen pro kaidy den a kaZdou dobu,

Cheetei omezit pfistup, poufijte volbu "podle kalendafe”™ nebo "pro jednotlivé dny™.

% e 5 o 5 G;‘:‘;v[v'OK”xsmrno

e Terminal - zvolte terminal.

¢ Platnost od - zadejte datum platnosti od.

¢ Platnost do - zadejte datum platnosti do.

¢ PFistup - na vybér mate z nasledujicich moznosti:

o Uplny pFistup - povoluje kazdému zaméstnanci ve skupiné neomezeny pristup pro tento terminal.

Pristup je povolen pro kazdy den a kazdou dobu.

o PFistup podle kalendafe - definuje dobu pied a po smén€, po kterou ma osoba pfistup. Sména je

urcena podle prifazeného kalendare osobé a definované smény v den pristupu.

o Pristup pro jednotlivé dny - definuje pistup skupiny pro dany den v tydnu a Casovy Usek uréeny
ve sloupcich "Cas od" a "Cas do". Pro jeden den je mozno urdit vice intervald, které se mohou
vzajemné prekryvat. Novy zaznam vytvorite klavesou "Insert" nebo stiskem klavesy "dol
poslednim Fadku.




7.5 Seznam fotografii a obrazk

Seznam fotografii a obrazk{ je seznamem, ktery je napojen na formular stravnika. To znamena, ze pri viozeni
obrazku do formulafe stravnika program automaticky vypini fadek a prifadi fotografii v seznamu fotografii a
obrazk{. Nad seznamem stravnik( je filtr, dle kterého si mlZzete zobrazit fotografii doty¢ného stravnika.

[E] Seznam fotografii a obrazkd EI@

id typ popis

Jan Movak

7.6 Typy rozdéleni

Ciselnik typd rozdéleni slouZi k vytvoreni réiznych organizacnich schémat v organizaci. Je vyhodny také pri
tvorbé sestav, kdy milzete vyuzit déleni dle dalSich kritérii. Jednotlivym typdm rozdéleni mizete prifadit
uzivatelsky definovana rozdéleni v menu "Seznamy/Rozdéleni".

POZOR: Nezamériujte se seznamem v menu "Seznamy/Skupiny osob", ktery slouZi k vloZeni élend do
povolenych terminali a dale pro zpfehlednéni prace v programu. Samozfejmé mizZete stejné skupiny jako ve
Skupinach osob definovat i pro Typy rozdéleni.

Ul Typ rozdéleni [E=R(EoR|F>=
R AR [of
Kad Popis -
» 1 |Mzdové stiedisko (3

2 Personalni stredisko
3 | Skladove stredisko
4 \yplatni misto

5 |Pracovigté

& Kolektiv

& Jidelna

9 Skupina stravniki
10 Cenova kategarie -

< [ F

m
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Novy typ rozdéleni vloZite kliknutim na tladitko | Ij ' Novy zaznam a v otevieném formulafi Typ rozdéleni

vyplnite potfebné Udaje. Zaznamy muzZete upravovat tlacitkem | Ij | Editace zaznamu.

Typ rozdéleni

Kod 1
Popis Mzdové stfedisko

Aktivni

Zakazat duplicitni zaznamy
(povoli nebo zaka#e u zaméstnanc piekryvani platnost rozdéleni s timto typem)

Zakazat mezery
(povoli nebo zakafe u zaméstnancd mezery mezi zaznamy platnosti rozdéleni
s timto typem)

Zakazat zmény v uzavieném obdobi

(povoli nebo zaka#e u zaméstnancd provadét zmény platnosti rozdéleni' s timto
typem v obdobich, ktera jsou jiZ uzaviena)

Aiweme e 00 s-

¢ Kod - dopliite Ciselny kod rozdéleni.
¢ Popis - specifikujte typ rozdéleni.

¢ Aktivni - pokud je typ rozdéleni aktivné vyuzivan (je tedy platny), zatrhnéte.

Dalsi volby se tykaji ochrany pred vznikem chyb:

e Zakazat duplicitni zaznamy - zaskrtnutim této polozky zakdzete prekryvani platnosti rozdéleni s timto
typem rozdéleni. To znamena, Ze v jeden den budete moci zaméstnanci prifadit pouze jedno rozdéleni.

e Zakazat mezery - aktivovanim kolonky zamezite vzniku ¢asovych mezer mezi zaznamy platnosti rozdéleni s
timto typem rozdéleni. Pokud bude mit zaméstnanec prislusnost k jednomu rozdéleni ukoncenou napr. k 1.
3. 2009 a pocatek prfifazeni k dalSimu napf. od 1. 6. 2009, mohla by vzniknout Casovd mezera, ¢emuz
mdZete zaskrtnutim polozky zabranit.

¢ Zakazat zmény v uzavieném obdobi - vybérem polozky program neumozni provadét zmény prislusnosti
zameéstnance k jinému rozdéleni v uzavienych obdobich.

POZOR: Pokud jiZ mate v databazi zavedeny zaznamy, u kterych vznikla ¢asova mezera nebo duplicita, a
zarovef chcete aktivovat uvedené kontroly, budete na chybné zaznamy upozornéni. Jestlize zobrazené chyby
neodstranite, program neumozni poZadované kontroly zapnout.

Podobna opatfeni jsou zavedena také pii pridélovani rozdéleni v karté zaméstnance, v zaloZce Rozdéleni.




7.7 Rozdéleni

Seznam slouZi k vytvareni rozdéleni ve firmé. Napfiklad pro typ rozdéleni Pracovisté zadate seznam pracovist.
Kazdy zaméstnanec musi byt prifazen k néjakému rozdéleni. Vétsi firmy mohou vytvorit sloZitéjsi organizacni

schéma.

Zakladnimi preddefinovanymi typy rozdéleni jsou napf. mzdové stiedisko, personalni stfedisko, skladové

stfedisko, vyplatni misto atd. Pfifad’te rozdéleni k jednotlivym typlm.
Seznam zobrazi zaznamy odpovidajici vybranému typu.

Rychly filtr:

= Typ rozdéleni - pokud potrebujete vyfiltrovat zaméstnance podle urcitého druhu rozdéleni, vyberete jej z
nabizeného seznamu. V zaloZce Clenové rozdéleni se nachazi seznam piifazenych zaméstnancu. Ciselnik

typl rozdéleni miizete dopliiovat v menu "Seznamy/Ciselniky/Typy rozdélenifs3Y".

[%) Hierarchie rozdéleni osob

RAEYN - M= & @ S &

Iyp rozdéleni Mzdové stiedisko

O EE)

Kéd typu rozdéleni[Kéd
M

<

al

=]

E=Jber]Es

Zobrazit: (@ VSechna rozdéleni (") Rozdélen podiizend poloce vybrang ve stromu

‘ Popis

|\fadouu’

Datum vytvoreni Datum zrudeni ‘Rozdélani rodice ‘Rodif

MdzZete samoziejmé wytvofit viastni rozdéleni. Vkladani nebo opravu Udajli neprovadéjte v tomto seznamu, ale

tlacitkem | D | Novy zaznam nebo tladitkem | Ij Editace zaznamu oteviete formulafr Rozdéleni, ktery ma
zalozky: Formulai zaznamulis8, Clenové rozdélenil158 a Dokumentylt58. Jednotlivé zaznamy vyplfiujte podle

nasledujiciho popisu.
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7.7.1 Formular rozdéleni - Formular zaznamu

FormulaF obsahuje identifikacni Gdaje o rozdéleni.

Rozdéleni
Mzdové stredisko: Stiedisko 2

Formuldf zaznamu |Clenové rozdélen |

Kéd |p |
Popis |Stiedisko 2

Vedoud

Datum vytvoieni [25.1.2010 [f]
Datum zruseni [f]

e-mail

Specifkace |

KalendsF | v |

Barva pro vykresleni - milZe se pouit napfiklad v sestavach nebo v planovani kapacit)

¥ OK X Stormo

pli e e 2 Q| s-

Kéd - povinny Udaj. Vyberte prijatelny kod, podle kterého se budete snadno orientovat.

Popis - povinny Udaj. Popiste rozdéleni.

Vedouci - vedouci rozdéleni.

Datum vytvoreni - povinna polozka. VloZte datum vytvoreni.

Datum zruseni - viozte datum zruseni.

Ulice - doplrite specifikujici Udaje, pokud se rozdéleni nachazi na urcité adrese (napf. pracovisté).

Mésto / PSC / Obec / Stat - vybérové polozky. MiZete upravovat stavajici nebo dopliiovat nové zaznamy,
a to kliknutim na podtrZeny nazev.

Telefon / Fax / e-mail - v pripadé potieby uvedte kontaktni informace.

Dalsi funkce jsou v sou€asnosti dostupné vramci dochazkového systému ADS.

7 v

Po vyplnéni kolonek, ulozte data tlacitkem G v dolni ¢asti formulare.




7.7.2 FormulaF rozdéleni - Clenové rozdéleni

Clenstvi v rozdéleni slouzi k rozdéleni osob podle rdznych déleni firmy (napf. mzdové stredisko, dilna, zakazka,
apod.). Zalozka je rozdélena na dva seznamy. V levém seznamu jsou vSichni pracovnici, v pravém seznamu
jsou zaméstnanci zafazeni do tohoto rozdéleni. Polozky mezi seznamy miZete presouvat. Kazdy ¢len ma
uréeno datum, od kdy je ¢lenem dané skupiny. PFi vioZzeni do seznamu c¢lend je automaticky nastaveno datum

platnosti na aktualni den. Proto pokud chcete polatek pouzivani rozdéleni posunout na jiné datum,
nezapomenite toto datum prepsat.

Rozdéleni
Mzdové stiedisko: test

Clenové rozdéleni
Clenstvi v rozdéleni slouz k rozdéleni osob podle riznych déleni firmy (napf, mzdové stiedisko, dina, zakdzka, ...).
Toto denéni je mo#no vyusit pro déleni zpracované dochézky a tiskovych sestav.
0soby pro vybér Elend Clenové
(@) Vichni (") Aktivni PP [V Nedenové @ VEichni () Aktivni () Meaktivni
Fiijmeni Iméng Platnost od |Platnost do |Osobr|
« [ » « r
1 zaznam
1al B & W] &~ | 09 | ) - Tel FI&1| S ] 2 = [ 07 - o - S - 53
KE|eeEo 0] [v o< |[ % stomo

Seznam osob je tvofen nepfifazenymi zaméstnanci. Filtry Ize kombinovat:
= Vsichni - zobrazi vSechny zaméstnance, ktefi nejsou Cleny zadného rozdéleni.
= Aktivni PP - pouze zaméstnanci v aktivnim pracovnim poméru.

= NepFiFazeni - seznam zaméstnanc(, ktefi nejsou Cleny vybraného rozdéleni.
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Clenové:

Cleny rozdéleni pFifadite pomoci tlacitek , ve stfedovém panelu. Pfed samotnym presunem (mate-li
takto nastaven program v Nastaveni aplikace, viz Nastaveni aplikace/Vlastnosti formulard) se vas program
zepta, zda chcete opravdu pridat oznacené osoby mezi cleny. Davejte pozor na datum pfifazeni!

Nastaveni datumi pro pfifazeni rozdéleni @

Flatnostod 1. 42010 = [(Platnostdo  31.12.2010

Pokradovat v poslednim zédznamu

Existuje-i pesledni platny zaznam, ktery nema ukondenou platnest
do, provede se jeho ukongeni predchozi den.

Prvni zaznam podle datumu nastupu
Memai zaméstnanec #3dny zdznam pro dany typ rozdéleni, vyplni se
datum platnosti od podle datumu néstupu.

’V Ok ] ’x Storno ]

¢ Pokracovat v poslednim zaznamu - existuje-li neukonceny zaznam pro dany typ rozdéleni, pfifazenim
nového rozdéleni se naplni pole Platnost do u platného rozdéleni k predchozimu dni (zohledfuje se datum
zadané v poli Platnost od, které mzZete podle potfeby ménit).

POZOR: Program automaticky ukoncivsechna pfedchozirozdéleniv ramcistejného typu rozdéleni.

¢ Prvni zaznam podle datumu nastupu - nema-li zaméstnanec zadny vytvoreny zaznam pro dany typ

rozdéleni, vypini se pole Platnost od podle data nastupu.

¢ Platnost do - zatrZzenim se aktivuje polozka pro rucni vioZeni data ukonceni platnosti.

Zaznamy mizete filtrovat:

= VSichni - zobrazi se vSichni zaméstnanci vybraného rozdéleni (i v ukonceném pracovnim pomeéru).
= Aktivni - pouze zaméstnanci, ktefi maji nebo méli pfitazeno dané rozdéleni, v aktivnim pracovnim poméru.

= Neaktivni - seznam zaméstnancd, ktefi nejsou v aktivhim pracovnim poméru.

Rozdéleni mlzete zaméstnanci pfifadit také v jeho karté, v zalozce Rozdéleni.




7.7.3 Formulaf rozdéleni - Dokumenty

Zalozka slouzi k pfifazeni, popfipadé odebrani stavajicich dokumentl, které jsou na daném stredisku

vyzadovany.

Rozdéleni

Mzdové stredisko: Stiedisko 1

| Formuléf zéznamu || Clenové rozdéleni | Dokumenty |

M L

Vybrané za

Popis Typ
M

popis TypLockup
»

A=

YeeEea|00

el B R W S O

Okno je rozdéleno na dva seznamy, mezi kterymi mizete dokumenty pfesouvat pomoci Sipek. Ve sloupci

Nevybrané zaznamy oznacite pozadovany zaznam a pomoci ikony Sipka presunete do sloupce Vybrané

zaznamy.

7.8 Typy umisténi

Program nabizi definovany seznam typl umisténi, ktery Ize vyuzit ke Clenéni organizace. Jednotlivym typlim
mizZete poté pFifadit umisténi, kterd zalozite v menu "Seznamy/Umist&nil16dr".

{11l Typy umisténi

Kad Popis

> ] =
3 Budova
4 Podlazi
5 |Mistnost

1 |Organizace

Sloles
LR ron forwnse |

Urovef -
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MdZete samoziejmé zadat viastni typ umisténi kliknutim na tlacitko - D ' Novy zaznam. Jednotlivé vytvorené

polozky Ize ménit tlacitkem | E | Editace zaznamu.

Otevienim vybraného typu umisténi se zobrazi formulaF Typ umist&ni, ktery ma zalozky FormulaF zaznamul158
a Pfitazené objekty[16d.

7.8.1 FormulaF typu umisténi - FormulaF zaznamu

Formular poskytuje prehled zakladniho nastaveni daného typu Urovné:

Typ umisténi - [Redim vkladani]

Formulai zaznamu Ffifazené objekty

Kod
Popis
Uroveii
Obrazek
n.é||€€§$$l|(’}0|;‘:‘;v| v oK ® Storno

Kod - dopliite Giselny kdd typu umisténi.

Popis - specifikujte typ umisténi.

Urovei - Ciselnd hodnota uréujici postaveni v hierarchii typd umisténi.

Obrazek - kliknutim na podtrZzené oznaceni pole se otevie okno, v némz vyberte obrazek typu umisténi v
podporovaném formatu.




7.8.2 FormulaF typu umisténi - PFiFazené objekty

Seznam objektd spadajicich pod vybrany typ umisténi:

Typ umisténi
Formulaf zaznamu Pfifazené objekty
Kad Popis Pouivan od Pougivan do
»
<[ r
AP hO00RBA= T -m-5-7
Jilweinea00]a] e
Po stisku tlacitka Novy zaznam nebo tlacitka ' Editace zaznamu se dostanete do formulare Umisténified.

7.9 Umisténi

Seznam umisténi (budov, podlazi, mistnosti firmy apod.) poskytuje prehled fyzického rozdéleni firmy. V
pfipadé, Ze budete toto menu vyuzivat, musite vloZit potfebné informace.

[11) Umisténi == EcH =)
Kéd Typ umistEni Popis Poufivdnod  Poufivdndo  Mésto
ot loganizace ______ Organizace __________________130.10.2008
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Tlacitkem | D ' Novy zaznam nebo | Ij | Editace zaznamu oteviete formulaf Umisténi, ve kterém vyplnite
nasledujici polozky:

Umisténi - [Regim vkladani]

Kdd
Typ umisténi |Organizace E
roms [T B
PouZivan od 3 Budova [
L 4 Podladl
Urdeni 5 Mistnost -
Ulice
Mésto
ps¢
Stat
Telefon
Fax
E-mail
Patro Cislo mistnosti
Kapacita mistnosti
Vybaveni mistnosti
n.é||€€§$$$l|@0|;‘:‘;v| v oK ® Storno

o Kad - povinné oznaceni polozky.

« Typ umisténil153 - vyberte vhodny typ z preddefinovaného seznamu, ktery mizete rozdifovat.
¢ Popis - podrobnéjsi popis umisténi.

¢ Pouzivan od - zadejte (ve formatu DD.MM.RRRR) nebo zwolte datum v kalendari.

¢ Pouzivan do - datum vymezujici konec pouzivani daného umisténi.

e Urceni - nepovinna textova polozka.

« Ulice / Mésto / PSC / Stat - doplrite adresu.

o Telefon / Fax / E-mail - v pfipadé potieby uvedte kontaktni informace.

« Patro / Cislo mistnosti / Kapacita mistnosti/ Vybaveni mistnosti - specifikace mistnosti.




PRISTUPY
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Terminaly



8 Terminaly

Zakladem pristupového systému je sbér dat. Ke sbéru dat slouzi pristupové terminaly. Software APS
spolupracuje s fadou tuzemskych i zahranicnich vyrobcll pFistupovych terminald.

Menu Terminaly slouZi jiZz pro samotnou praci s terminaly, generovani a nacitani dat. Menu Terminaly obsahuje
nasledujici polozky:

Terminalyfied)

Identifikaéni médial173)

Operace termindl&H73)

Generovani nastaveni terminald[1sh
Nastaveni data a &asu termindlGieh
Nacteni dat z termindl@lte3

Stav termindl@l1e3

8.1 Terminaly

Seznam terminalli obsahuje vSechny pfipojené dochazkové a pfistupové terminaly. Kazdy terminal ma
nastaveny podrobné viastnosti.

Vzhledem k tomu, Ze pfistupovy systém je schopen spolupracovat s vice typy terminall rliznych vyrobc(,

dbejte na spravné nastaveni parametrtl komunikace. Tyto parametry jsou popsany v prirucce ke konkrétnimu
typu terminalu.

[P Terminaly EBEX
— =
N N S R R e
Ooenlinka | v|  [CJoenuréeni Dochézkovy v
[] zobrazit hierarchii -> viené linek [ 3en umisténi hd
“Z Hromadny test spojeni
Kad |Urc'en|' terminalu |P0|:|is |Text na terminalu |Driver |Ty|: herminélulTyp komunikace -~
1 Dochazkowy Dochazkowy terminal £.1 | Zvolte operad ACSLine TCP/IP
> Dochazkovy |Etedka karet |Acstine [RD2/RD3  [Rs485 3

e 3 .




Novy terminal pridate kliknutim na tladitko | D ' Novy zaznam a v otevieném formulafi Terminal vyplnite

potfebné (daje. Zaznamy miizete upravovat tlacitkem | m | Editace zaznamu. JelikoZz potfebnych udajd o
terminalu je mnoho a neni mozné je zobrazit v jednom formulari, je rozdélen do nasledujicich zalozek:

Terminalfieh
Parametryfi6é)
Spinani reléfieh
E-mailfed)
Operaceli63
Casy operacili73
Pistupy[17h
Skupinyfi7h
Osobyfi73)
Seznam osobf173)
Stavh7

V levé Casti je seznam zalozek (Casti formulare) a v pravé Casti je zobrazen obsah zvolené zalozky. Kliknutim
na zvolenou zalozku se v pravé Casti zobrazi veskeré Udaje odpovidajici této zaloZce.

8.1.1 Formular terminalu - Terminal

Ve formulafi nastavite zakladni identifikaci a vlastnosti terminalu.

Terminal
1 - Dochazkovy terminal €.1
 Terminal Zakladni idaje
Parametry
Spindni relé
E-mail Kod |1 fidiciterminal |
gperaoe . Popis | Dochazkovy termindl £ 1 | [ ignorovat neznamd id média
asy operad . 5q
=) Pistupy Text na termindlu |Zvolte operad | D Ermrim
Skupiny Ureni termindlu | Dochazkovi w | [ Megenerovat datum a éas
Osoby B o
Seznam osob Umisténi w [ Negenerovat pristupové pravafsaldo
Stav Rozdélen v [ Megenerovat biometrické $ablony
Zapisovat do Logu  [_] - Log soubar
Poznamka
AR|weBe oGO S- = o )[ % stame]
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Kod - oznaceni terminalu. Kéd se musi shodovat s fyzickym cislem terminalu. Pokud nastavite Spatné kod
terminalu, nepodafi se zprovoznit komunikaci programu s terminalem.

Popis - textovy popis terminalu, nazev nebo umisténi.
Text na terminalu - zadejte text, ktery bude zobrazen na terminalu (napft. Zvolte operaci).

Uréeni terminalu - terminaly jsou rozdéleny na nékolik zakladnich typ(, dle kterych se zaznamy z terminalu
zaznamenavaji do rdznych seznamd.

Samostatné

1. Dochazkovy - zdznamy z terminalu maji vliv pouze na dochazku.
2. Prichodovy - zaznamy z terminalu nemaji vliv na dochazku, ale pouze na priichody.

Kombinované

3. Dochazkovy a prlichodovy - zaznamy z terminalu maji vliv na dochazku i prichody.

Umisténi - pokud mate definovany objekty firmy, mizete nastavit objekt, &imZ uréite umisténi terminalu v
arealu firmy. Nastaveni této polozky neni povinné.

Ignorovat neznama ID média - pfi naditani historie operaci z termindlu nebude program hlasit
nenalezena/neprifazena ID média.

Bez monitorovani - pokud nechcete monitorovat zaméstnance, ktefi pouZivaji tento terminal, zaskrtnéte
tuto polozku.

Negenerovat datum a c€as - pfi generovani nastaveni terminalu se nebude do terminalu posilat aktualni
datum a Cas.

Negenerovat pFistupova prava/saldo - zaskrtnutim této volby oznacite termindl pro zasilani salda.
Zavisi pouze na vlastnostech typu terminalu, jestli umi zpracovavat a poskytovat pracovnikiim udaje o saldu
odpracované doby. Pokud je volba zaskrtnuta posild program saldo do tohoto terminalu.

Negenerovat biometrické sablony - pri zaskrtnuti této volby nebudou do terminalu generovany Sablony s
otisky prstd.

| |  Test spojeni - po stisku tlacitka se program pokusi podle nastavenych parametr
ovéfit funkénost komunikace mezi termindlem a pocitacem. Funkci nepodporuiji
vSechny typy terminald, proto se u nékterych typl mlzete setkat s informaci, ze
pozadovana funkce neni podporovana. U téchto typd terminald musite pfimo
vyzkouset zaslani dat do termindlu a jejich vyCteni abyste zjistili, zda je spojeni
funkcni.

Zapisovat do Logu - urCuje zda pfi nacitani historie operaci budou jednotlivé zaznamy zapisovany do log
souboru.

Log soubor - urcuje cestu k log souboru kam se budou zapisovat zaznamy pfi nacitani historie operaci.
Takovy soubor Ize pak nacist znovu do pFistupll pfes terminal typu datalog (driver: datalog).

Poznamka - libovolna poznamka k terminalu.




8.1.2 Formular terminalu - Parametry

Tato zaloZka slouzi k nastaveni parametrd pro komunikaci s terminalem.

Terminal - [Rezim editace]

1 - Dochazkovy terminal €.1

Terminal
Parametry
Spindni relé Maska ctecek

Parametry terminalu

E-mail Maska relé
Operace
Casy operad Nézev poditade | v| Typ komunikace ‘TCPIIP - |
(=) Pfistupy

T Hostitel (1P) | 10.0.0.111 |
Osoby

Seznam osob Driver |ACSLine v Rk 13000

Stav

Kéd linky LNk |

Typ terminalu w

Editovat parametry

Parametry | External reader="false

Send record delay=100

Send to finger record delay=100
Reset tcp converter =false

Reset only before generating=false
Switch to receiving delay=0

Mo command delays=true

Days of week=0

Threaded history writing=false
Suppress pins=false

ID medium is substring of key=false
Template core detection=false
Show finger print image=false

> | Part| |

Pouit vzdaleného zprostiedkovatele [

il eaEes B8 S-

o Nazev pocitace - pokud pouzivate systém v siti, nastavte nazev pocitace, ke kterému je terminal fyzicky
pripojen. Pokud nechate tuto polozku volnou, budou se vSechny stanice pripojené k databazi pokouset o
komunikaci s terminalem.

e Driver - dle zakoupeného typu hardware je potfeba pfifadit k terminalu driver pro jeho komunikaci se
software.

[ & Editovat parametry |  Editovat parametry - po stisku tohoto tlacitka se zobrazi formulaf
driveru, ve kterém nastavite parametry komunikace terminalu. Kazdy
driver ma jiny formulaf s nastavenim jinych parametrd.

e Parametry - editacni pole, ve kterém jsou vypsany veskeré nastavené parametry. Mate moznost rucni
Upravy parametrd. Méli byste ale vzdy pouzivat formular pro editaci parametrd driveru prislusny k vasemu
hardware.

¢ Typ komunikace - TCP/IP nebo prevodnik.

¢ Hostitel (IP) - zde zadate IP adresu pfidélenou terminalu.

¢ Port - sériovy port, na kterém probiha komunikace.

POZNAMKA: Obecné nastavenije obsazeno v navodu u jednotlivych druhti terminald.

TIP: Zplsob nastaveni étecky ID médii naleznete v kapitole Postupy[22h,
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8.1.3 Formular terminalu - Spinani relé

7

Nastaveni zvoleného relé provede, dle zadanych pozadavk{ pro sepnuti, trvalé otevieni nebo zavfeni dvefi,
branky, zavory.

Terminal

--Termlnatlj Trvala sepnuti relé
B arametry I I s Izl = -

LO0@ =" : :
- E-mail Maska relé Dny v tydnu Cas od Cas do

perace »

- Casy operad

(=) Pristupy

- Skupiny
* Osoby

- Seznam osob

. Stay

Maska relé
Gosod| | asto] |
po [0t [Jst [Jét [Jra [so [ne [
Al e e E e s Q| 8-

B




8.1.4 Formular terminalu - E-mail

Jednou z moznosti jak vycitat data ze vzdalenych pobocek, které nejsou pripojeny do centralni pocitatové sité,
je moznost zasilani téchto dat e-mailem. V tom pfipadé je nutné, aby na jednotlivych pobockach byly
nastaveny e-mailové adresy, kam se maji dana data zasilat a na druhou stranu na centralnim serveru je
potfeba nastavit e-mailovou adresu, ze které se maji dand data vyCitat. Touto cestou je mozné data z
terminalu pouze vycist ne je do terminalu zaslat.

POZOR:Je nutné, aby tyto adresy byly vyclenény pouze pro ucely pristupového systému.

¢ Odesilat nactena data e-mailem - zaskrtnutim tohoto politka se budou odesilat nactenad data z terminald
na nize zadanou adresu.

¢ Mail soubor - cesta k vytenému souboru z terminald.

o SMTP server - vas SMTP server.

e Port - standardné je zde uveden port 25.

Pokud Vas SMTP server pozaduje vloZeni uzivatelského jména a hesla, je potfeba vyplnit tyto Udaje do nize
uvedenych poli, naopak nevyZaduje-li SMTP server tyto Udaje ponechte tato pole prazdna.

¢ UZivatel - uzZivatelské jméno.

¢ Heslo - uZivatelské heslo pro pfistup na SMTP server.

¢ Odesilatel - napiiklad: APS_pobocka_I.

¢ PFijemce - e-mailova schranka slouZici ke sbéru vyctenych dat z jednotlivych terminall napfiklad: test@ron.
cz Na tuto adresu budou zasilany veskera vyc¢tena data z terminal@.

NASTAVENIE TERMINA LU DATALOG PRO STAHOVANI DAT Z E-MAILU:
o Stahovat data pfFes e-maily - po aktivovani a nastaveni se budou data stahovat z pfichozich e-mailQ.

Nastaveni (dajli o POP3 serveru je zavislé na originalnim nastaveni tohoto serveru. Je potfeba zadat adresu
POP3 serveru dale port serveru uzivatelské jméno a heslo.

Neni-li nastaven zadny uzivatel ani heslo neni potfeba tyto Udaje zadavat.
o POP3 server - vas POP3 server.

¢ Port - port POP3 serveru.

e User - uZivatelské jméno POP3 serveru.

¢ Password - heslo pro pfistup na POP3 server.
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¢ Maska souboru prilohy - aby program vyhledal a vyCetl spravny typ souboru, je nutné do tohoto fadku
zadat tuto masku prilohy: *.txt. Timto program vyhleda v pfichozi posté pouze soubory s koncovkou txt.

8.1.5 Formulaf terminalu - Operace

Ze seznamu vsech operaci evidovanych v systému, miZete nastavit pro dany terminal operace, které se budou
na tomto terminalu pouzivat. Timto zplisobem m{zete nadefinovat rlizna chovani pro rizné terminaly.

Napf. na termindlu ve wyrobni hale mdzete pouzit jiné operace, nez jaké pouzijete na terminalu v
administrativni budové. Kazda klavesa mlze mit na terminalu programoveé pfidélenu jinou operaci.

q

T Povolené operace
Parametry
Spindni relé Dostupné operace Povolené operace EE)
E-mail Kod papis -~ Kod |Popis operace |K6d v berminalu |Sp|'nat relé | ~
> Mlo1  FPiiched 1
Casy operadi 02 Prestivka 02 Piestivka 2
[=)- Piistupy 03 Odchod 03 | Odched 3
Skupiny 04 slui.cesta 04  Sluf.cesta 4
Osoby 05 Soukr odchod 05 |Soukr.odchod 5
Seznam osoh 08 Skaleni 06 Skoleni &
Stav 07 K lekafi 07 |Klékaii 7
08 Dovolena | 08  Dovolenad i}
09 Memoc 09 Nemoc 9
10 OCR.
i1 Matefska
1z Daléi matefska = —
13 Oml.absence
14 Meoml.absence
15 Nahradni volno
20 Préce ve ziiZ.prostf
21 Prekazky (zaméstnavatel)
23 Meplac.volno
200 stup nepovolen
901 Masilng otevfeni dveff
902 Zavieni dvefi pa ndsilném
903 Otevieni dvefi ~
<l ] > v
K eeEen U0 S5- <ok J[ X stomo ]

Formuldi je rozdélen do dvou seznamd. V levém seznamu jsou zobrazeny vSechny operace evidované v
systému, v pravém seznamu jsou povolené operace pro tento terminal.

Pomoci Sipek uprostfed formulafe pfirazujete nebo rusite prirazeni:

5=

Sipky - pomoci téchto tladitek se pfesunou vybrané zaznamy pozadovanym
g smérem.

V pravém seznamu mdzete vybranym operacim prifadit kod pro pouziti v terminalu. Timto zplsobem mizete
napfiklad operaci s kédem 5 prifadit tlacitko s Cislem 1 na terminalu. Dale mlzete pfifazené operaci nastavit,
jestli ma nebo nema spinat relé pro otevirani zamku.

Nastavenim operaci pro termindl pfifazujete jednotlivym kldvesam jejich funkci. Pokud mate terminal s
displejem zobrazujicim textovy popis funkce tlacitka a chcete, aby se zména projevila, musite provést
generovani nastaveni terminald.

Pokud chcete, aby se nastaveni projevilo na terminalu, musite provést generovani nastaveni terminal@fsf. Vv
dokumentaci k terminalu mlzete zjistit, jestli vas terminal podporuje zmény textll na displeji timto pFistupovym
systémem. Tato funkce neni podporovana vsemi terminaly.




8.1.6 FormulaF terminalu - Casy operaci

Tato funkce se pouZiva pouze pro pFistupové terminaly ovladané klavesnici.

Nékteré typy terminald umoziiuji nastaveni standardnich operaci v urcity ¢as. Napfiklad rano terminal nabizi
pracovnikdim standardné operaci pfichod, odpoledne odchod atd. Pokud je tato operace nastavena a terminal
funkci podporuje, prepne se terminal na standardni operaci po zaregistrovani kazdé udalosti. Jestli vas

terminal tuto funkci podporuje, zjistite v dokumentaci k terminalu.

PRIKLAD: Rano méte nastavenu standardni operaci pfichod. Zaméstnanci pFichazeji a registruji pFichod bez
nutnostioperacivolit. Pokud meziniminékdo zvoli jinou operaci (odchazi k IékaFi) a zaregistruje se, terminal se

po jeho registraciihned pfepne na standardni operaci pfichod.

Terminal

Terminal
Parametry

Easy implicitnich operaci

Spindni relé Dostupné povolené operace Implicitni operace
E-mail Popis ~ Popis operace Kéd v term. [Cas nast. |Sepnutd relél ~
Operace Ffichod Pichod 5:00 =]
Casy operad Prestavka Prestivka 2 11:00
=) Fistupy Odchod Odchod 3 1400
Skupiny Sluz.cesta
Osoby Soukr.odchod
Seznam osob Skoleni
Stav K IEkafi
Dovolena
MNemoc
v
0[] v
MeeaEe |00 5- v ok

Formuldf je rozdélen do dvou seznami. V levém seznamu jsou zobrazeny vSechny povolené operace, v

pravém seznamu jsou operace s nastavenym implicitnim ¢asem.

Pomoci Sipek uprostred formulaie prifazujete nebo rusite prirazeni:

Sipky - pomoci téchto tladitek se presunou vybrané zaznamy pozadovanym

smeérem.
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8.1.7 Formulaf terminalu - Pristupy

V nasledujicich dvou formulafich pfifazujete skupiny a osoby, které mohou tento terminal pouzivat.

8.1.7.1 FormulaF pFistupu - Skupiny

Povolené skupiny urcuji, ktefi ¢lenové skupin budou nacteni do tohoto terminalu.
Pouziva-li se terminal k pristupm, je mozno navolit detailni nastaveni pristupu skupiny tlacitkem
[ ‘| Podrobné nastaveni pfistupu ]

Podrobné nastaveni pristupu.

Pokud neprifadite terminalu skupinu, nebudou pracovnici této skupiny nacteni do terminalu a terminal nebude
prijimat jejich identifikacni médium.

Terminal

1 - Dochazkovy terminal €.1

Terminal

Povolené skupiny
Parametry
Spindni relé Povolené skupiny uréuii, ktefi denové skupin budou naéteni do tohoto temindlu. PouZivé-i se terminal k piistupdm, je
= mozna navolit detailn’ nastaveni pfistupu skupiny ta&tkem "Podrobné nastaveni pfistupu”.
Operace Skupiny Povolené skupiny
Casy operad © Vsechny O Nepfifazené © Vech O platné O Neplatné
= Pristupy Kdd Skupina Pfistup od Do
Skupiny "
Osoby

Seznam osob
Stav

[#) (2]

1 zaznam 1 zaznam

- BN R E] gz[ “ Podrobné nastaveni pristupu I
Al eBe s 00 -

= o ) som]

FormuladF je rozdélen do dvou seznaml. V levém seznamu jsou zobrazeny vsechny skupiny pracovnikd, v
pravém seznamu vybrané skupiny.

Pomoci Sipek uprostred formulaie prifazujete nebo rusite prirazeni:

, ,, f:?é(r\l{el%lpomoci téchto tlacitek se presunou vybrané zaznamy pozadovanym

Nezapomente povolené skupiné vzdy nastavit datum od kdy skupina mlze pouzivat tento terminal. Datum do
kdy neni nutné vypliovat.




8.1.7.2 FormulaF pFistupu - Osoby

Povolené osoby urcuji, ktefi zaméstnanci budou nacteni do tohoto termindlu a nemusi byt nutné pfifazeni v
povolenych skupinach.

Pouziva-li se termindl k pristuplm, je mozno navolit detailni nastaveni pFistupu osoby tladitkem
[ = Podrobné nastaveni pfistupu ]

Podrobné nastaveni pristupu.

Terminal

1 - Dochazkovy terminal €.1

Terminal T ErETT
Parametry . X L . . e e e
Spindni relé Povolené ogoby uréuji, které pracovni paméry budou natteny do tohoto temindlu. PouZivai se terminal k pfistupdm, je moZno
E-mail navolit detaini nastaveni pristupu osoby tladtkem "Podrobné nastaveni pristupu”.
Operace 0soby Povolené osoby
Casy operad () véechny (%) Nepiifazené () viechny () Platné () Neplatné
(= Pristupy Iméno  [Pfijmeni Oscbni fisle  |Datum nd Iména  |Pfijmeni Pfistup od Do
Skupiny
Osoby
Seznam osob
Stav
A0 (| ¥ &1 (| >
1 zaznam
> RPN E . @ [ =" Podrobné nastaveni piistupu ]

el ke & 5 & 8 a5

PRIKLAD: Mate vytvoFenu Skupinu osob "Revizni technici” a patFido ni 10 zaméstnancii. Oviem 1 zaméstnanec
provéadirevize i na jinych budovach, éipracovistich. Proto ho uvedete jmenovité v sekci "PFistupy /Osoby[172".
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8.1.8 Formular terminalu - Seznam osob

Tento formulaf zobrazuje pouze seznam zaméstnancl povolenych pro pouzivani tohoto terminalu. Seznam
zaméstnancl je vytvofen sjednocenim zéznam@ viech povolenych skupinli7fl a osobl173) v terminélu. Jestlize
zaméstnanec neni zobrazen v tomto seznamu, nebude jeho identifikacni médium funkcni na terminalu. PFic¢inou
mdZe byt nespravné zafazeni zaméstnance do skupiny nebo chybné zadani zékladnich dat o zaméstnanci

(datum nastupu, datum pfifazeni identifikatniho média).

Terminal

Terminal

Osoby v terminadlu

Stav

Parametry — =
7| - - [ -
Spindnireié Bw- =
Enai Kedni 23.11.2010 |wv| []Aktudlniden
E‘DQI’ECE Titul  [PFijmeni Jméno Rodné dslo Os, dslo Kad karty Nastup  [Typ ozoby
Casy operad 0ASF21C400000  1.10.2010 |Zaméstnanec
(=) Pfistupy
Skupiny
Osoby

Al e @ B e s

1 zéznam

Q| =-

4

OK

TIP: Pokud zménite pFifazeni skupin do terminalu, nezapomeiite pouZit tlacitko pro obnovu tohoto seznamu

zaméstnancii ( @ nebo klavesy CTRL+0).




8.1.9 Formular terminalu - Stav

V prehledu je zaznamenan aktudlni stav terminalu napf. posledni Uspé&sné nacteni, Cas posledniho Uspésného

nastaveni apod.

Terminal

Terminal
Parametry
Spinani relé
E-mail
Operace
Casy operad
Pristupy
Skupiny
Osoby
Seznam osob

)

Ak e e E e e a 5-

Stav terminalu

Eas posledniho dspeiného nacteni I:l Pocet nedspesnych nacteni I:l
Cas posledniho Uspeiného nastaveni I:l Podet nedspéinych nastaveni I:l

Cas posledniho speéného testu spajeni I:l Podet nedsp&snych testd spajeni I:l

Informace terminalu

Pocet operad l:l

Pocet ufivateld l:l

Polet zaznami salda/nastaveni prav l:l
Pofet datovych zdznamd l:l

OK
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8.2 Identifikacni média

Ciselnik identifikagnich médii slouzi k evidenci médii, kterd méate k dispozici pro pfifazeni zaméstnancdm (v
karté zaméstnance v zalozce ID média). Jedna se o soucast systému, kdy jedno ID médium mize byt pouZito
pro vice ¢innosti, a to: dochazka, otevirani dvefi, objednavka stravy, apod. Platnost pfitazeni identifikacniho
média zaméstnanci je Ffizeno daty pocCatku a konce pfifazeni. V zadaném casovém obdobi systém identifikuje
pod timto médiem zvoleného pracovnika. Pfi navraceni média mlzete provést pfifazeni dalSimu pracovnikovi.

[11] Identifikaéni médium =] ===

©Viechny () Piffazené  (O)MNepfifazené  Kedni 18. 12010~ [C] Aktudiniden |
Kad |KAjd 2 |Oznac"en|’ média |Dab.|m poiizeni |Dab.|m vyrazeni |Zstob vyrazeni |

» karta 14.5.2009

< [l r

Filtry pro rychlou praci se zaznamy:

= VSechny - pokud zvolite tento filtr, zobrazi se vSechna ID média, pfifazena i nepfifazena.

PiiFazené - timto filtrem zobrazite jen pfifazena ID média.
= NepfFifFazené - volbou tohoto filtru omezite zaznamy jen na nepfifazena ID média.

= Ke dni - vySe uvedené filtry mlzZete souCasné nechat nastavit k uréitému datu, které vyberete z kalendare
(aktivni jen v pfipadé nezatrzeni nasledujici kolonky).

= Aktualni den - vySe uvedené filtry mizete soucasné nastavit k aktualnimu datu.

Seznam ID médii:

Nova ID média vlozite tlaCitkem | D ' Novy zaznam a Vv otevieném formulafi Identifikacni médium vyplnite
nasledujici zalozky: FormuldF zéznamuli78 a Historie pritazeni_osobam[17. Parametry muzete upravovat

tlacitkem | Ij | Editace zaznamu.

POZNAMKA: Podle typu pouZitych terminali je moZno pouZivat tato identifikaéni média:
- kontaktni Cipy DALLAS,

- bezkontaktni karty,

- bezkontaktni pFivésky (rizné tvary a barvy),

- karty s magnetickym prouzkem,

- karty s carovym kodem,

- otisky prsti.




8.2.1 Formular identifikacni média - Formular zaznamu

Ve formulati vyplnujete zakladni parametry identifikacniho média.

Identifikacni médium

4 - 0DASF21C400000000

FormulaF zaznamu | Historie pfifazeni osobam |

o 4

Oznaceni média |4 Kéd 2 se poufiva v pfipadg dvou kédd na jednom médiu
{napf. bezkontakini karta v kembinad s &rovym kddem).
U termindlu se urd, ktery kéd bude termindl poufivat.

Biometricka Eablona |<Menadteno Index Eablony I:l
Datum pofizeni |3.112011 (]

Datum vyfazeni

Zplisob vyFazeni

Blokovana

yl’

Zzloha na médium

Poznamka

#l & e e E e sl D Rir="0

~ o ][ #ue]

ID - Ciselné oznaceni ID média, dopinéné programem.
Kod - Cislo identifikacniho média, jde o jednoznacny identifikator prifazeny médiu pfi jeho vyrobé. Kéd
miZete nacist pomoci tlacitka Naéteni kédu média z terminalu.

Kod 2 - druhé dislo identifikacniho média. U jednotlivych terminald Ize urcit, ktery kdd ma byt pouZivan.
Tento kéd Ize vyuzit napf. u bezkontaktni karty, ktera je navic potisténa ¢arovym koédem. Pak je tento Carovy
kdd mozno uvést v tomto poli a u terminald, které ¢tou Carovy kdd, nastavit pouzivani kddu 2.

Oznaceni média - textové oznaceni nebo poradové cCislo ID média (nemusi byt shodné s kddem média).
Biometricka Sablona - pokud mate modul zakoupen, je tato poloZka aktivni. Nacteni (otisk( prst()

provedete tlacitkem Naéteni biometrické $ablony z terminalu.
Index Sablony - oznaceni Sablony.

Datum pofFizeni - zadejte ve formatu DD.MM.RRRR nebo vyberte z kalendafe datum zavedeni média do
evidence.

Datum vyfFazeni - zadejte nebo vyberte z kalendare datum vyrazeni média z evidence (v pfipadech jeho
ztraty, vady, poskozeni nebo ostatnich divodd).

Zpisob vyfFazeni - vyberte z nabizenych moznosti zplsob vyfazeni ID média (poSkozena, ztracena, vadna,
ostatni).
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e Blokovana - zatrZzenim urcite, Ze chcete pozastavit funkénost média v systému. Napf. pokud existuje
podezieni, Ze médium je pouZivano neopravnénou osobou.

POZOR: Pokud je tato volba zaskrtnuta, neni ID médium zasilino do terminali! Blokace bude aktivni aZ po
rucnim zadanina terminalu!

¢ Zaloha na médium - zadejte cenu média, nepovinny Udaj.

e Poznamka - prostor pro doplfiujici informace.
8.2.2 Formular identifikacni média - Historie pFifazeni osobam

Kazdé ID médium musi byt pfifazeno vzdy pouze jedné osobé! Pfifazeni ID média zaméstnanci Ize také
sledovat v karté zaméstnance, v zalozce ID média. Pohled je vSak opacny. V tomto okné vybirate ze seznamu
zameéstnancl, ktefi nemaji ID médium pridélené, a prifazujete konkrétni ID médium. Naopak ve formulafi
zameéstnance se pridéli volné ID médium konkrétnimu zaméstnanci.

Identifikaéni médium
123

Historie pfifazeni osobam
0soby bez ID média 0Osoby s pfifazenym ID médiem
(@) Aktivni (") Neaktivni @ Viechny (") Jen pfifazend
Oscbni dslo  Iméno Datum nastupu P Ffidélena  Vraceno Primarni  Piijmeni Jméno Os, &
001 Roman 1,10.2008 ] 30, 10,2009 Ne Némcova Kamia 000
11,2009 ] D
003 Katefina 1.12.2008 THl
0oz Romana 10.12,2008 4
4 D 3 ] D o
EEERIEIRIERE AR FeO 0 W9
4 zaznamy 1 zéznam
n&\l@@'-ﬁﬁ@l‘@ﬁ‘;% v oK % Storno

Zalozka obsahuje dva sloupce. Seznam aktivnich zaméstnancl bez prifazeného média k dnesnimu dni je

zobrazen ve sloupci Osoby bez ID média. Ve sloupci Osoby s pFifazenym ID médiem je uvedena osoba,
které je pridéleno dané ID médium.

Pomoci Sipek uprostfed formulafe pfirazujete nebo rusite prirazeni:

, Sipky - pomoci téchto tlacitek se presunou vybrané zaznamy poZzadovanym smérem.

, Sipky - pomoci téchto tlacitek se presunou viechny zaznamy pozadovanym smérem.




POZOR:Vymeénu osoby je vhodnéjsi provést jako vraceni pfedchoziho pfidéleni ID média osobé a nové pridéleni
jiné osobé. Pokud budete vyménu provadét pouze Sipkami uprostfed formulafe, neuchova se historie a v
pravém okné se bude vidy zobrazovat jen jméno zaméstnance s aktualné prifazenym ID médiem.

Vyménu provedete rozkliknutim fadku se jménem zaméstnance, kterému chcete ukoncit platnost ID média (v
pravém okné), a do otevieného formulare Pfifazené ID médium uvedete Datum vraceni (média):

Prirazene ID meédium
Oznafenimédia karta
Identifikaéni kdd 123
Datum pfidéleni 30.10,2009 =
Primarni [
Datum vraceni [?]
PIN

Poznamka

K| eeEo 08 s- [ o ][ % swmo]

. . . ;. o . 3 , v - v
Totez Ize provést také pomoci ikony |_ Oznaéit kartu jako vracenou. Program vlozi aktualni datum a oznaci ID
médium jako vracené. Poté mizete pFifadit toto ID médium dalSimu zaméstnanci. Pokud zadate datum vraceni
napf. aktualni den, ID médium mzZete ve stejny den pfiradit dalSimu zaméstnanci.

Filtry ve sloupci Osoby bez ID média:

= Aktivni - zobrazi se seznam zaméstnanc( v pracovnim poméru, ktefi nemaji pfidéleno ID médium.

= Neaktivni - wbérem filtru bude seznam omezen na zaméstnance s ukonenym pracovnim pomérem bez
prifazeného ID média.

Filtry ve sloupci Osoby bez ID média:

= VS8echny - zobrazi se i ti zaméstnanci, ktefi méli ID médium prifazené v minulosti.

= Jen pFifazené - zobrazi se zaméstnanec, kterému je ID médium aktualné pfifazeno.
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8.3 Operace terminald

Tento seznam definuje rlizné druhy operaci (Cinnosti, preruseni) pracovni doby.
Vzdy definujete jeden pfichod a nékolik rznych preruseni-odchod@l. PFi pfichodu si pracovnik na terminalu

zaregistruje vzdy pFichod a pfi odchodu voli kam jde (domd, obéd, Iékaf, ....). Seznam operaci je také zavisly
na druhu pouzitého hardware dochazkovych a pristupovych terminal@.

[P] Seznam operaci terminalu

RAEAY. . = » m|

Skryt systémové zaznamy
Kad |P0pis |Te><t na terminlu |P0pis Haditka terminalu |Syshémové | »
01 Pfichod Pfichod Pfichod a
02 Prestavka Prestavka Piestavka ]
403 fodchod
04 Sluz.cesta Sluzebné Sluzebné a
05 Soukr.odchod Soukromé Soukromé 0 B
08 Skoleni Skoleni Skoleni 0
a7 K 18kafi MavEtdva lEkare Lékaf ]
08 Dovalend Dovalend Dovolend ]
09 Memoc Memoc MNemoc 0
v

1. typ terminalu - na terminalech mlzete definici provadét kompletné v programu a poslat nastaveni do
terminalu. Definuje tim funkce klaves na terminalu.

2. typ terminalu - termindly maji operace definovany pevné urcenymi kldvesami (klavesa na termindlu ma
definovany symbol). V tomto pfipadé musite nastavit operace terminalu v programu podle hardware.

3. typ terminalu - termindl je mozno programovat, ale pouze pomoci software dodaného vyrobcem
terminalu. V tomto pfipadé si mlzete vybrat, jestli nastavite software podle standardniho dodaného nastaveni
terminalu nebo prizplsobite nastaveni terminalu podle pfipravené definice v programu.

Popisy funkcnosti jednotlivych typl termindld najdete v pfilohach k této priruéce nebo v dokumentaci k
hardware pfistupového systému.




Vkladani nebo opravu Udajli neprovadéjte v tomto seznamu, ale oteviete si tlacitkem | D 'Novy zaznam nebo

tlacitkem | Ij |Editace zaznamu formulaf Operace terminalu.

Operace terminalu
03 - Odchod

IR

Popis |Odchod |

Text na terminalu |Odchod |

Popis Haditka terminlu |Odchod |

Systémova [
Manuding vkladat

Manuaing vkladat pies intraweb []

Piitomnost pro monitorovani

eli) e @ B o ol Q| =-

[ v ok ][ storno |

e Kod - povinny Udaj. Jednoznacny identifikator operace, ¢asto shodny s kddem operace na klavese terminalu.

e Popis - povinny Udaj. Textovy popis operace pro pouZiti v programu.

o Text na terminalu - povinny Udaj. Textovy popis operace pro pouziti na displeji terminalu (pokud terminal
podporuje programovou definici textd).

Popis a text na terminalu mohou byt shodné.

 Popis tlacitka terminalu - textovy popis operace pro pouziti tlaCitka terminalu, tento popis tlaitek Ize pro
podporované terminaly vytisknout.

» Manualné vkiadat - pokud volbu zatrhnete, miZete operaci pouZit pfi manualnim vklddani operace[188,

e Manualné vkladat pfes intraweb - pokud volbu zatrhnete, mlZete operaci pouzit pfi manualnim vkladani
operace pres intraweb.

« Piitomnost pro monitorovani - nabizi tfi moZnosti pro nastaveni. V okné monitorovanifsd se na zakladé
registrované operace zobrazi stav pritomnosti zaméstnance. U operaci "Pfichod, Prace ve ztizeném prostredi
apod." je zpravidla nastavena hodnota pfitomen. V pripadé operaci "Prestavka, Odchod, Sluzebni cesta, K
Iékafi apod." je zpravidla nastaveno nepritomen, nebot’ v této dobé se zaméstnanec nenachéazi na pracovisti.
Paklize neni potfeba rozliSovat, zda je Ci neni zaméstnanec pritomen, mliZzete u operace nastavit "Ignorovat".

PRIKLAD: Je-li operace pfichod nastavena na pfitomen a zaméstnanec zvoli operaci "PFichod" bude v
monitorovaniveden jako pFitomen.
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8.4 Generovani nastaveni terminalt

Tuto volbu pouZijete pro zaslani informaci do terminalu.

Generovani nastaveni terminall slouzi k zasilani seznamt operaci (texty na displej - nepodporuji viechny

terminald), seznamy identifikacnich médii se jmény pracovnikd, pfistupova prava pro termindly, saldo
nastaveni terminal{. Pro spravnou funkci musite mit spravné nastaveny vlastnosti terminald.

Generovani nastaveni terminalt mdzete pfidat do seznamu planovanych Gloh v planovaci uloh.
Spusténi této funkce ma smysl pouze na pocitaci, ke kterému je pfipojen terminal nebo pokud terminal
komunikuje pres TCP/IP. Na ostatnich pocitacich vyvolani této funkce nahlasi chyby pfi komunikaci.

Pfed provedenim generovani se zobrazi seznam vsech dostupnych terminall v systému a vy milzete zvolit, do
kterych terminald chcete nastaveni generovat. Pokud vam program nenabizi Zzadné terminaly nebo jen nékteré,
mate u nezobrazenych terminall nastaveno jméno pocitace, které neni shodné s vasim pocitacem.

Generovani nastaveni terminali

98 \ybrat e = ZFrusit vybér

Termindly | Linky |

Kod Popis Linka

01 Dochézkovy termingl £ 1 LINK1

1 Dochézkovy termingl £ 1 LINK1

2 Dochdzkovy termindl &2 LINK1
[ v oK ] [ % Storno ]

V priibéhu generovani program zobrazuje popisy své ¢innosti.

Po ukonceni nasleduje hlaseni o vysledku generovani. Pokud nastanou néjaké problémy, nabidne vam program
zobrazeni seznamu chyb, které pri komunikaci vznikly. Seznam chyb si zobrazte a zjistéte, k jakym chybam
doslo. Kazdé chybové hlaseni nemusi byt pro funkénost systému kritické. Vzniklé chyby se snazte nastavenim
systému odstranit.

8.5 Nastaveni data a ¢asu terminald

Tuto volbu pouzijete pro zaslani aktualniho data a ¢asu do termindlu. Pro spravnou funkci musite mit spravné
nastaveny vlastnosti terminald.

Nastaveni data a ¢asu terminaléi mlZete pfidat do seznamu planovanych dloh v planovadi dloh. Spusténi
této funkce ma smysl pouze na pocitaci, ke kterému je pripojen terminal nebo pokud terminal komunikuje pres
TCP/IP. Na ostatnich pocitaich vyvolani této funkce nahlasi chyby pfi komunikaci.




Pfed provedenim nastaveni se zobrazi seznam vsech dostupnych terminal@ v systému a vy mlzete zvolit, do
kterych terminalQ chcete nastavit akt. datum a ¢as. Pokud vam program nenabizi zadné termindly nebo jen
nékteré mate u nezobrazenych terminald nastaveno jméno pocitace, které neni shodné s vasim pocitacem.

Nastaveni data a Casu terminald

4 Vybratvie = Zrugit vybér

Terminaly | Linky |

Kad Popis Linka

01 Dochdzkovy termindl & 1 LINK1

1 Dochdzkowy termindl & 1 LINK1

2 Dochézkovy termindl £.2 LINK1
[ v oK ] [ % Storno ]

V priibéhu nastavovani program zobrazuje popisy své cinnosti.

Po ukonceni nasleduje hlaseni o vysledku nastavovani. Pokud nastanou néjaké problémy, nabidne vam
program zobrazeni seznamu chyb, které pfi komunikaci vznikly. Seznam chyb si zobrazte a zjistéte, k jakym
chybam doslo. Kazdé chybové hlaseni nemusi byt pro funkénost systému kritické. Vzniklé chyby se snazte
nastavenim systému odstranit.

8.6 Nacteni dat z terminald

Tato funkce provede nacteni informaci z terminald pripojenych k tomuto pocitaci. Informace vyCtené z
terminald se zapisi do seznamu pCvodni dochazky nebo seznamu historie prichodd. Tato funkce je jednou ze

zakladnich komunikacnich funkci. Pokud nenacitate historii operaci, neuvidite 7adné Udaje v dochazkovém
systému.

Nateni dat z terminali

aF Vybrat vie = Frusit vybér

Termindly | Linky |

Kod Popis Linka

01 Dochézkovy termingl £ 1 LINK1

1 Dochdzkovy termindl & 1 LINK1

2 Dochdzkovy termindl &2 LINK1
[ v oK ] [ % Storno ]

Tato funkce se nejcastéji nastavuje do planovace Uloh k pravidelnému spousténi. Terminaly v sobé& uchovavaji
registrované informace. Jejich pamét’ vSak neni neomezena. Podle poc¢tu zaméstnancd a velikosti paméti
terminalu musite zvolit interval vy¢itani dat z terminald. Pokud totiz dojde k zaplnéni paméti terminalu,
prestane tento dalsi data pfijimat.

Spusténi této funkce ma smysl pouze na pocitaci, ke kterému je fyzicky pfipojen terminal nebo pokud terminal
komunikuje pres TCP/IP.

© 2012 RON Software, spol. sr. o.




8.7 Stav terminald

Tuto volbu pouzijete, pokud chcete zjistit stav Vasich terminall. Po otevieni tohoto okna se zobrazi vSechny

dostupné terminaly, které jsou pripojeny k ADS. Z prehledné tabulky zjistite kod termindlu, popis terminalu,
posledni nacteni, nastaveni, pocet nelspésnych nacteni a nastaveni.

B Stavy terminald

RAE"YN - ®m |» @& |S

™
Kad terminalu |Popis

2 Ctedka karet 2.6.2011 12:46:54 2.8.2010 16:01:53




PRISTUPY

9

Prichody



9  Priichody

V menu naleznete zaznamy prichodd z terminall. Mlzete zde rucné vloZit operaci do historie a sledovat stav
pritomnosti osob. Menu Prlichody obsahuje nasledujici polozky:

Historie préichod@ifs®

ManuélIni vioZeni operace do historie préichod(i[ted
Fotografie z terminal@f1sh

Monitorovanil1sd

9.1 Historie prichodl

V seznamu jsou zaznamy z prlichodovych terminall. Tyto zaznamy se dale nijak nezpracovavaji. Slouzi pouze
pro sledovani pfitomnosti (monitorovani) a pristupu do hlidanych prostor.

[B] Historie priichodii

BARY M m v (=

v |[] véetné podfizenych rozdéleni

[13en rozdéleni | skupina » |
[] 3en obdobi fijen 2010 + |[] Jen terminal v
[endatiméasod  [12.10.2010 v | owoooo 4| -do [12.10.2010 v | 00000 %
[Terminal |Popis termindlu |Dab.|m a &as prichodu |Osobn|' dislo |Jméno |PF|'jmen|' |Operace |Uspé§n3? Kdd operace]
» Dochézkovy termingl &1 |19,10,2010 6:24:25 |11 Markéta Kulhdnkové |Pfichod | Ano o1

Seznam historie prlichodd Ize snadno filtrovat a vyhledat poZzadované zaznamy. V horni Casti seznamu mizete
vybrat skupinu pracovnikd, kterou chcete zobrazit. Pokud chcete tento filtr zapnout, musite zaskrtnout pole "Jen
rozdéleni". Dalsi volbou v horni ¢asti seznamu je nastaveni zobrazeného obdobi. Tyto rychlé filtry usnadni praci

S€ seznamem.




Tladitkem | Ij | Editace zaznamu se dostanete do formulare Zaznam historie priichod.

Zaznam historie priichodi

Markéta Kulhankova

Termindl: 1 - Dochazkowy terminal &1
Datum a éas prichodu: 19.10.2010 6:24:25
Karta: QASF21C400000000

Operace: 01 - Prichod
Usp&Eny: Ano
Iméng: Markéta Rodné &slo: 8795622154
Fijmen: Kulhankova Osobni &slo: 11
Titul: Datum nastupu: 1.8.2010
VloFeno manualng: Ano Ufivatel: =
Poznamka || |

RIS LI

[V OK ” # Storno

Ve formulaf je mozné upravit polozku Poznamka - textova informace o zaznamu.

9.2 Manualni vloZeni operace do historie priichodii

Tato funkce umozfiuje ruCni zapis operace do historie prlichodl. Tuto funkci pouZijete v pripadé, ze
zaméstnanec zapomene operaci zaznamenat nebo zapomene identifikacni médium.

Manuélni vloZeni operace do historie prichodi

[pro vice dni

Termins! N v

DOsoba w w

Datum | 15,10.2010 +
Cas | 14:28:15 &

Operace W " L'

Poznamka | |

Jen v pracovnidny [ Ve smény

[ W Vlo#t ”V’ VloFit bez uzavieni ” #  Storno l

UzZivatel mze vybrat ze seznamu terminal, osobu, zadat datum operace, ¢as a druh operace. Pokud zaSkrtnete
volbu "pro vice dnd" mlzete zadat datum do kdy se ma operace opakované vlozit. Operace Ize také hromadné
vkladat pouze pro pracovni dny nebo pouze pro dny, ve kterych ma zaméstnanec v kalendafi pfifazenou
sménu. Ve vybéru operaci vdam umozni vlozit pouze operace, které maji v seznamu operaci termindlu
nastavenu volbu "Manualné vkladat". Do pole poznamka miZete zadat kratkou textovou poznamku, napriklad z
jakého divodu byla operace vioZzena manualné.
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Jakmile budete mit formulaf vypInén, kliknéte na tlacitko . Pokud budete vkladat vice zaznam

najednou, pouzijte tlaél'tko[ AR I ]

9.3 Fotografie z terminald

Seznam zobrazuje zakladni Udaje o dochazce. Zaznamy jsou nacteny z dochazkovych terminalé umoznujici
vyfotografovani osoby, ktera pfilozila identifikaéni médium. V eznamu neni mozné Gdaje ménit ani je mazat.

@ Fotografie z terminald |:||§|r5__<|

AR s e o]

[13en rozdéleni | skupina v | + |[]véetme podfizenych rozdsleni

[[] 3en obdobi Oktéber 2006 + |1 3en terminal v

Coendauméasod  [10.9.2012 | owwooo 4| -do [10.9.2012 v | 0000 % [7] Zobrazit fotografii
1D |Typ |Dab.|m & Cas operace |Terminé| |Karta ‘Kéd operace |Rodné Sslo |C

» jpg |30.8.2012 7:30:00 |1 123123150 01 027 1

£ >

= Jen rozdélenils3 - vyberte rozd&leni, pro které chcete zobrazit seznam.

= Vcetné podfizenych rozdéleni - funkce zobrazi hierarchii kategorii véetné dalSich podkategorii (vytvori se
"strom", ve kterém je mozno dobfe se orientovat a sledovat osoby v rozdéleni). Tuto strukturu mizete
upravovat:

o pokud podFizené rozdéleni ma byt nadfizenym, oznacte jej a pravym tlacitkem aktivujte
nabidku, ze které vyberte Pfesunout na kofen stromu;

= pokud nadFfizené rozdéleni ma byt podFizenym, oznacte jej levym tlaCitkem mysi a pretahnéte
do rozdéleni, kterému ma byt podfizeno.

= Jen obdobi - vyberte mésic, pro ktery chcete zobrazit seznam.
= Jen terminalfied) - vyberte terminal, pro ktery chcete zobrazit seznam.

= Jen datum cas od do - zadejte konkrétni data a Casy, od kdy do kdy chcete nechat zobrazit data v
seznamu.

= Zobrazit fotografii - pokud chcete pro vybrany zaznam zobrazit fotografii, zaskrtnéte policko.

TIP: Pravym tladitkem mysina fotografii simiiZete snimek uloZit na pevny disk pocitace.




Tlacitkem | Ij | Editace zdznamu se dostanete do formulafe Zaznam fotografie z terminalu.

Laznam fotografie z terminalu
30.8.2012 7:30:00

ID: 1
Terminal: 1 - Dochazkowy termindl & 1
Datum a cas: 30.8.2012 7:30:00
Karta: 123123150

Operace: 01 - Prichod
Jména: Rodné &slo: 027
Piijmeni: Osobni &islo: 123027
Titul: Datum nastupu: 19.9.2011

Poznamka || |

s e e 2 e o 8 S-

[ v ok |[  stomo |

Do formulare je mozné doplnit poznamku. DalSi idaje neni mozné ménit.
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9.4 Monitorovani

Tento seznam zobrazuje stav pritomnosti pracovnikd. Mlzete zobrazit aktualni stav nebo stav k vybranému dni

|
a Casu. Nezapomerite vzdy po zméné nastaveni pouZit ikonu | e | pro obnovu obsahu seznamu. Po poklepani
zaznamu se zobrazi fotka pracovnika s jeho zakladnimi Udaji.

@ Monitorovani pritomnosti osob

BAEY -Fflxm | @& |

) vichni C)Pfitomni (3 Nepiitomni  Pfitomno: 0 Nepfitomno: 11
[Jienrozddleni | Skupina v v | [Jvéetné podizenych rozdgleni
[13en umistni v
Monitorovat datum | 19, fijna 2010 % | éas| 133105 & | [ aktudini stav Datum posledniho nacteni  14.10.2010 13:05
Rodné &slo |Osnbn\' dislo |Dab.|m néstupu |POFadové slo PP |‘ﬁml |Jménu Piijmeni Cislo pracovni sml ~
6152208785 2835 25,11.2009 Markéta Kokoskova
852 852 17.8.2009 Kiepatka Mikrohlavkovd =
P|s702029856 |1 22.7.2005 vo Vopréalek o
/)| 3
v 7 vr e rooro v v ,
Vyhledat podle naétené karty - slouzi pro rychlé vyhledavani osob. Po pfiloZeni karty ke

Cteci hlavé program vyhleda osobu, kterd ma tuto kartu pfifazenou a zobrazi aktualni Gdaje o
této osobé. Pokud tlacitko nefunguje, pak je nutné v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni
aplikace/Lokalni nastaveni/Nacitani ID médiale2) vybrat ndzev terminalu, ktery ma tuto funkci
vyuzivat. Zkontrolujte, rovnéz, zda mate nadefinovany parametry k tomuto terminalu v menu
Terminaly/Terminaly.

Pokud chcete sledovat aktualni stav zaméstnancll, musite také pravidelné nacitat historii operaci z terminald.
Pokud nastavite v planovaci nacitani historie kazdych pét minut, bude stav monitorovani vzdy se zpozdénim
maximalné pét minut. Pokud chcete mit stav s kratSim zpoZdénim, nastavte kratsi interval.

TIP: Pokud si zadate pro nacitani dat z terminalu kratky interval, budete mit stav v monitorovani aktualni, ale
nezapomeiite, Ze tim mizZete velmi zatiZit poéitaé, ktery data vydita.
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10 Navstévy

Program je moZno rozsSifit o modul Evidence navstév. Modul slouzi k zaznamenavani navstév ve vasi firmé
v elektronické podobé. Menu Navstévy obsahuje nasledujici polozku:

Evidence navétévlreN

10.1 Evidence navstév

Seznam plnite zaznamenavanim navstév ve vasi firmé. V seznamu evidence navstév Ize snadno filtrovat a
vyhledat poZzadované zaznamy.

@ Evidence navitéy

RAEY . F = v (@

Pfitormni *) Akt. den VEe s
o ] i O [ Odchod ] [ ™ odchod ] [ Automaticks obnova
Ot Okdow (.00
D |Pf|’jmen\' |Jméno |Firma |PF\'chod |Odchod |Jméno navitivens osoby
L[ Pavelec  Jaromir  RON Software, spol. sr. 0. 18.10.2010 8:30:31 VokleZtikova Andrea
Al (| ¥

Pfi odchodu navstévy z firmy vam tato vraci ID médium a recepCni/vratny ukoncuje v evidenci pFitomnost

stiskem tlacitka - tento se automaticky zapiSe k vybrané osobé v seznamu.

V pfipadé, Ze k zaznamenani odchodu pouZijete terminal, Ize k nacteni tohoto zaznamu pouzit tlacitko

™ odchod

Cely seznam navstév je mozno seradit podle prijmeni, podle data a ¢asu prichodu nebo odchodu, podle firmy —
setfidéni provedete dvojklikem na nazev sloupce, dle kterého chcete fadit. V pripadé velké cirkulace navstév
Ize pomocdi filtrd vybrat zobrazeni pouze pfitomnych osob, pfipadné pouze aktualni tyden ¢i den.

Pro rychly vybér konkrétni osoby v seznamu pouzijte klavesovou zkratku CTRL+S - kdy se v dolnim levém rohu
objevi zadavaci fadek, do kterého je mozné zadat (podle druhu Fazeni) bud’ pocatek prijmeni hledané osoby,
nebo firmu apod. Po tomto zadani dojde k vybéru vSech osob (firem), které zadani odpovidaji a tim usnadnéni
hledani v datech (viz Ovladani seznamul30Y).




Vkladani nebo opravu (dajli neprovadéjte v seznamu, ale oteviete si kliknutim na tlacitko | D 'Novy zaznam

a v otevieném formulari Navstéva vyplnite potfebné (daje. Zaznamy muzete upravovat tlacitkem | Ij |
Editace zaznamu.

Navstéva

Névitdva: Jaromir Pavelec (RON Software, spol. sr. 0.)

Kéd navitEunka | ~| Prichod
Piijmeni ‘Pavelac v | Odchod
Jméno ‘Jaroml'r d | Titul
Firma ‘RON Software, spol. sr. 0. v| Vozidlo
Navitivens osoba | VokieStkova v Doklad
Dévod navitévy | Instalace programu
Médium ‘ v |
(Alt +C) [ piiat pfiFadit stejné médium
Vyhledavat podle kédu Vyhledavat podle piiimeni Vyhledavat podle firmy Doplritvie [
kod titul prijmeni jmeno firma

X Storno

Zadavate tucné zvyraznéné polozky tedy nejméné pFijmeni, datum a cas p¥ichodu.
Je zde rovnéz mozno zapsat doplfiujici Udaje:

o firmu - z které navstéva prichazi,

¢ navstivenou osobu — vybérem ze seznamu zaméstnanct Vasi firmy,

« vozidlo - kterym navstéva prijela,

o Cislo dokladu totoZnosti a

o médium.

Nové zadani navstévy do systému je mozné rovnéz pomoci pridavné externi ¢tecky dokladll (OP, pas) kdy po

navoleni nového zaznamu misto ruénino vkladani ddajéi je mozné pouzit v okné tiaditko L€ Dokad F11) | _ vedle

kodu navstévnika - kdy po nacteni pres externi ¢tecku dokladd dojde ke vioZeni dat dané osoby do systému
automaticky.
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V pripadé, Ze navstévy nemaiji povolen pristup do celé budovy je mozné po prifazeni média timto povolit
pristup jen do téch ¢asti firmy, pro které je u ID média pfifazeno toto pravo, ¢imZ povolime vstup i dané osobé
(nastaveni provadime pfifazenim prav osob a skupin pro terminaly).

Vsechny tyto Udaje zlistanou zaznamenany v databazi a pfi dalsi navstévé dané osoby ve firmé je mozné tyto
Udaje pouzit znovu, kdy vytvofite novy zaznam, ale tento jiz nové nevypisujeme, pouze vybirdme z nabidky,
kterou mame k dispozici z v minulosti nactenych dat navstév. Timto dojde k nacteni nového data navstévy a
nasledné je takto mozné v historii dohledat kdo a kdy navstivil vasi firmu.

Jednoduchym nasdilenim aplikace a navolenim pfistupovych prav je mozné tento modul spravovat na recepci/
vratnici vasi firmy bez zasahu zaméstnancd do programu.
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11 vystupy

V této Casti programu se nachazeji vSechny vystupni sestavy a exporty dat. Menu Vystupy obsahuje nasledujici
polozku:

ManaZer vystupnich sestav/[teh

11.1 Manazer vystupnich sestav

V manazeru vystupnich sestav naleznete tiskové sestavy, které jsou rozdéleny do kategorii (Seznamy, Externi

osoby, Uzivatelské sestavy) a ty se dale Cleni na jednotlivé sestavy. Vysledky systému Ize tisknout formou

preddefinovanych vystupnich sestav nebo definovanim viastnich vystupnich sestav v editoru sestav (tacitko
=3

| ' Editace sestavy). Vytvoreni vlastnich sestav predpokladd znalosti jazyka SQL. Vysledky Ize také

exportovat do textového souboru (vyuzitim stavajiciho exportu nebo definici vlastniho).

Preddefinované tiskové sestavy jsou vytvoreny tak, aby vyhovovaly co nejvétSimu poctu firem. V pripadé, ze
mate zajem o vytvoreni nové sestavy dle vasich poZzadavk(, kontaktujte firmu RON Software.

|E\ ManaZer vystupnich sestav

RAE -9
» Razen Typ zobrazeni ([ | Kategorie Oblibené | | <Viechny sestavy> |
» fi =] D Seznamy
% Obdobi |7 Seznam terminald se zaméstnanci
. |7 Seznam zaméstnanch
Slus= leden 2012 o =" Seznam zaméstnanci s ID médiem
O Ctvrtleti " Seznam zaméstnanci s ID médiem 2
=" Seznam zaméstnanci s rozdElenim
O Obdabi = Seznam zaméstnancd s terminaly

= L'_:' Exhernl’ osoby
|7 seznam externich osob

% Osoha
L2 7 Seznam externich osob s 1D médiem
[] oscba | ‘ =7 Usivatelské sestavy
" Historie préchodf

Sestava: Atributy: SF UZivatek =
» 1. Rozddleni Kategorie: Seznamy Posledni zména: 30.12, 1899 Uzaméeno heslem:
» 2. Rozdéleni Zakladni seznamy.
5 1. Rozdéleni - vijdet
3 2. Rozdéleni - videt & nahled = T

POZNAMKA: Nezapomeiite, Ze pokud chcete vytisknout i zobrazit vsechny iidaje (vSechny zaméstnance,
rozdéleni), musite mit vsechny filtry vypnuté!!

POZOR: PFi restrukturalizaci jsou aktualizovany pouze systémové sestavy (Cernym pismem), ne sestavy
uZivatelské (Cervenym pismem).

LEVA CAST FORMULA RE:

Ne vzdy je potfeba zahrnout do vystupni sestavy vSechny zaznamy, proto si miZete zadat rozsahy pro
vytvareni jednotlivych tiskovych sestav. K tomu slouzi na levé strané okna Manazera vystupnich sestav tzv.
Panely. VSechny panely nemusi byt u kazdé sestavy/kategorie zobrazeny.




e Panel skryva moznosti nastaveni filtru.

] Panel zobrazuje moznosti nastaveni zvoleného filtru.

RA ZENI
= Razeni - Udaje zobrazované na vybrané sestavé méZete sefadit napt. podle jména, prijmeni, osobniho ¢isla
apod. Kliknutim na tlacitko Nastaveni Fazeni aktualni kategorie nebo klavesami Ctrl + R oteviete formular

pro provedeni Uprav. Vice o aktualnim Fazeni v kapitole Oviadani programu - Editor fazenil33).
FILTR

= Fltr - zvolenou sestavu miZete libovolné filtrovat. Nabidku tohoto seznamu mdZete upravit. Filtry definujete,
popripadé editujete kliknutim na tlacitko Nastaveni filtru aktualni kategorie nebo klavesami Ctrl + F. Vice

o filtrech v kapitole Oviadani seznamu - Seznam filtré[35).
OBDOBI

= Mésic - ve vybrané sestavé se zobrazi Udaje aktualni pro zvoleny mésic. Standardné je nastaven aktualni
mésic, pokud pozadujete tisknout sestavu za jiné obdobi, proved'te zménu.

= Ctvrtleti - ve vybrané sestavé se zobrazi (idaje aktudIni pro zvolené ¢tvrtleti.

= Obdobi - ve vybrané sestavé se zobrazi (idaje aktualni pro zvolené obdobi, tj. vyplnite data Od Do.

OSOBA

= Osobal118) - ze seznamu vyberte osobu, u které chcete zobrazit pozadovana data v sestavé. Pro vybér jedné
osoby pro tisk postacuje zaskrtnout volbu ,Osoba" a vybrat pozadovanou osobu ze seznamu. Pokud je
seznam dlouhy a Spatné se vam v ném orientuje, mizete stisknout podtrzeny text ,Osoba" a zobrazeny
seznam osob miZzete sefadit dvojklikem na pozadovaném zahlavi sloupce (pokud poZaduji sefadit seznam
dle ptijmeni, provedu dvojklik na zahlavi pFijmeni) nebo mlzete pouzit rychlé vyhledavani v seznamu stiskem
klavesy CTRL+S.

= Jen typ osoby - vysSi stupen rozdéleni (filtrovani). Slouzi k vybéru podle rozdéleni na zaméstnance nebo
zaméstnance jiné firmy v pripadé, ze mate zaméstnance napriklad z pracovni agentury.
1. ROZDELENI

= Typ_rozdélenilis3 - pokud zaskrtnete tento filtr, aktiwiji se daldi wbérové filtry v této zoné. Vyberte typ
rozdéleni (napriklad mzdové stredisko) a

= Rozdélenil1s3 - které chcete v sestavé zobrazit.

= Do - v tomto filtru Ize nastavit rozmezi (dajl, které chcete v ramci rozdéleni zobrazit.
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= Vcetné podfizenych rozdéleni - filtr necha zobrazit také podfizena rozdéleni vybraného rozdéleni.

2. ROZDELENI

Zde mate moZnost nastavit filtr pro druhé rozdéleni.

1. ROZDELENI - VYCET
= Typ rozdélenilts3 - vyberte typ rozdéleni.

= Rozdélenil153 - vyberte rozdéleni, které chcete v sestavé zobrazit.

2. ROZDELENI - VYCET

Moznost nastaveni druhého filtru rozdéleni - vycet.

11.1.1 Seznam vsSech sestav

V seznamu jsou uvedeny sestavy, které jsou zafazeny do kategorii. Okno je rozdéleno do dvou Casti. Prava
Cast formulare obsahuje seznam vSech sestav, ve druhé Casti je mozné nastavit filtr nebo fazeni pro vybranou
sestavu.

PRAVA CAST FORMULARE:

s

CAST1I

Zobrazit/Skryt rozsirujici informace - u jednotlivych kategorii a sestav se zobrazi/skryje
rozSifujici informace. V zobrazené informaci mlze byt uvedeno jméno pfihlaseného uzivatele,
datum a Cas posledni zmény sestavy/kategorie a atributy sestavy (S - systémova sestava/
kategorie, M - sestava/kategorie vytvofena uzivatelem, P - pokud ma sestava/kategorie
priznak "vefejnd", Q F. U jednotlivych sestav mlZzou byt zobrazeny jejich kombinace,
napfiklad SQ, MFP apod.). Sestavé/kategorii mlzete Zapnout/Vypnout pfiznak "verejnd"
pomoci kontextového menu (stiskem pravého tlacitka na oznacené sestavé). Ze zobrazené
nabidky zvolte Zapnout/Vypnout pfiznak "vefejna".

e Typ zobrazeni - stiskem tlacitka, zobrazeného vedle popisu, se zobrazi seznam, ze kterého si mlzete
vybrat poZadované zobrazeni:

|I| Kategorie
|:| Seznam
[~ oblbené




Podle zvoleného vybéru (Kategorie, Seznam nebo Oblibené) se vam zobrazi tlacitko a seznam sestav/kategorii.

Kategorie - v seznamu se zobrazi seznam kategorii, do kterych jsou zafazeny
sestavy. Sestavy ulozené v kategorii mlzete zobrazit dvojklikem na kategorii. DalSi
moznosti je kliknout vedle kategorie na tlacitko +, které se stiskem zméni na - a
zobrazi seznam sestav pfifazenych kategorii.

Seznam - v okné se zobrazi seznam sestav. Pokud chcete vidét, ke které kategorii

sestava nalezi, stisknéte tlacitko . Stiskem se zobrazi dalsi sloupce s informacemi
o0 sestavach vcetné sloupce Kategorie.

7] Oblbens Oblibené - v seznamu se zobrazi oblibené sestavy, které mate pridany do seznamu.
Vice o oblibenych v seznamu oblibenych sestavf208.

e Oblibené - pokud kazdy mésic po uzavérce tisknete stale stejné sestavy, mizete si do tohoto seznamu
pridat vase oblibené sestavy. Sestavu pridate do oblibenych pomoci kontextového menu (stiskem pravého
tlacitka na oznacené sestavé). Ze zobrazené nabidky zvolte Pfidat do seznamu oblibenych sestav. Vice o

oblibenych sestavach v nasledujici kapitole Seznam oblibenych sestavkol. Stiskem tladitka, zobrazeného
vedle popisu, se zobrazi seznam, ze kterého si mlzete vybrat poZzadované zobrazeni:

v <VEechny sestavy =
. Faktury

Podle zvoleného vybéru se vam zobrazi tlacitko a seznam sestav/kategorii.

[ | <ednysestay> | <VSechny sestavy> - v seznamu budou zobrazeny vSechny sestavy
vybraného typu zobrazeni.

(& Eaktury |  Faktury - nazev jste wytvofili pfi vkladani nové sestavy mezi oblibené v poli
Seznam oblibenych sestav[208. V seznamu se zobrazi oblibené sestavy, které
jste si pridali do seznamu.

CASTO

Tato Cast formulare obsahuje seznam tematickych kategorii [:3", L, Kazda slozka (kategorie) obsahuje
jednotlivé sestavy (= - sestava vytvorend v editoru sestav (FastReport), | - sloupcové sestava, ~4 - exportni

sestava, % - owap Tabulky). Rozkliknutim se oznacenéa sestava zobrazi. Pokud pouZijete filtry, nezapomerite,
Ze sestava bude obsahovat Udaje, které splniuji podminky filtru. Jestlize tedy sestava nezobrazi pozadovana
data, zkontrolujte nastaveni filtr(.
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Pokud v seznamu nemate zobrazeny oblibené sestavy, mlzete pomoci stisku pravého tladitka na sestavé/
kategorii zobrazit nasledujici menu:

- oznaCena KATEGORIE:
| | Zapnout/Vypnout pfiznak “vefejind”
Zapnout/Vypnout piiznak "vefejny" - po vybéru se zapne/vypne priznak "vefejna". Verejné kategorie

mize vidét i uZivatel, ktery nema pravo na sestavy v manazeru sestav. Vefejna kategorie bude mit u ikony
zobrazen priznak % (zeleny ctverecek s cernym panackem).

- oznacena SESTAVA:

‘1,;% Pfidat do seznamu oblibenych sestav
|® | Zapnout/Nypnout piiznak “vefejna”

Pridat do seznamu oblibenych sestav - sestavu miZete premistit do seznamu_oblibenych_sestav[208. Po
vybéru se zobrazi formuldF Pfidat do seznamu oblibenych sestav, ve kterém m{zete zvolit pozadovany seznam,
do kterého sestavu premistite. Sestava z{stane i v seznamu, ze kterého jste ji premistili.

Zapnout/Vypnout pFiznak "vefejna" - po vybéru se zapne/vypne pfiznak "verejna". Verfejné sestavy miize
vidét i uzivatel, ktery nema pravo na sestavy v manazeru sestav. Vefejna sestava bude mit u ikony zobrazen

pfiznak lll (zeleny Ctverecek s ¢ernym panackem). Aby oblibenou sestavu vidéli i ostatni uzivatelé, je potfeba,
aby byla verfejna i jeji kategorie.

V_horni ¢asti se nachazeji funkcni ikony pro praci se sestavami:

| Vytvoiit novou sestavu/kategorii (Alt+Ins) - otevie se formulaf Vytvoreni nové
- sestavy/kategorie, ve kterém vyplnénim potfebnych (dajli vytvofite novou kategorii nebo
sestavu. Zvolte, jestli bude vytvorena kategorie nebo sestava.




1. Vytvorit novou kategorii:

e Nazev - zadejte nazev (kategorie).

Tlacitkem oteviete nasledujici okno Kategorie sestav, v némz zadate SQL dotaz. Pres tlacitko

Vytvoreni nové sestavy / kategorie

() vytvofit novou kategorii

(1 lodit do kategorie: Souhrnné sesta

vy

Mazev |Seznamy:l

[~ ok | [* stomo ]

potfebnych zmén potvrd'te tlacitkem [~ st ]

+= 7 v ’ v W 7, ’ 7 v r
oteviete seznam parametrd, ze kterého mdzete pouZit nabizené parametry. Po vytvoreni

|1'\ Kategorie sestav

Nova kategorie
SQL dotaz:

[V Ulozit } [ % Storno ] ["= VloZit parametr
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2. Vlozit do kategorie (v pfipadg, Ze vytvarite sestavu):

Program automaticky vyplni kategorii podle toho, kde v Seznamu vSech sestav podle kategorii zrovna mate
umistén kurzor.

Vytvoreni nové sestavy / kategorie

() vytvofit novou kategorii
() Vloit do kategorie: Vyplatni listhky

() Sestava v editoru sestav
() Sloupcova sestava

() Exportni sestava

() OLAP Tabulka

Nazev |

v ok | [ % stmo

Vyberte typ sestavy:

e Sestava v editoru sestav - je nejslozZitéjsi a vytvorit ji mize jen odbornik. Zadejte Nazev

(8]

(sestavy) a potvrdte tlacitkem . Otevfe se FastReport ve kterém mizete sestavu

vytvorit.
¢ Sloupcova sestava - tento typ sestavy milZete vytvorit také sami. Nejprve zadejte Nazev

(sestavy) a potvrdte tlacitkem . Otevie se formulaF Editace sestavy, kde vyberete
Udaje, které chcete v sestavé zobrazit. Ze sloupce Dostupna pole presurite poZzadovana pole pomoci

Sipek , , , do sloupce Vybrana pole. Mlizete si sami navrhnout vzhled titulkd, sloupcd,

stranky (format, okraje, Cislovani a datovani stranek), titulku sestavy atd. Vice o sloupcovych
sestavach se dozvite v kapitole Ovladani - Tiskové sestavy[50).

, . . " v .
Exportni sestava - zadejte Nazev (sestavy) a potvrdte tlaCitkem . Otevie se

formuladF Editace sestavy, kde vyberete Udaje, které chcete v sestavé zobrazit. Ze sloupce Dostupna

pole presunte pozadovana pole pomoci Sipek , , , do sloupce Vybrana pole. Vyberte
format, do kterého se ma sestava exportovat: Microsoft Word, Microsoft Excel nebo Textovy soubor.

Definovanou sestavu miZete ihned exportovat do pozadovaného forméatu tladitkem 9 Export...

v «  UloZit v ™ v , ,
nebo mdlZete sestavu a podle potreby exportovat z formulare Manazer vystupnich
sestav. Vice o exportnich sestavach v Oviadani programu - Seznam sestav pro export|52\.

OLAP Tabulka - vytvoreni této sestavy je jednodusi nez v pripadé vytvoreni sestavy v editoru
sestav. Pfesto Vam s jejim vytvorenim mlize pomoci odbornik. Zadejte Nazev (sestavy) a potvrd'te

tlacitkem . Otevfe se OLAP Tabulka, ve které miZzete, po vytvofeni SQL dotazu, sestavu

=

vytvorit. SQL dotaz vytvorite, po uzavieni OLAP Tabulky, pomoci ikony Viastnosti sestavy/

1
kategorie. K Upravé OLAP Tabulky se po vytvoreni SQL dotazu dostanete pomoci ikony Editace
sestavy/kategorie.




]

Vytvoiit novou sestavu/kategorii z kopie aktualni sestavy/kategorie - ikonu
pouZzijete pfi vytvareni podobné sestavy té, ktera jiz existuje. OznacCte sestavu, z niz chcete
duplikat vytvorit, a pak kliknéte na tuto ikonu. V otevieném okné Vytvofeni nové sestavy z

kopie sestavy vyplnite Nazev sestavy a potvrdite tlacitkem , ¢imz se dostanete
do FastReportu, kde provedete Upravy sestavy.

Tlacitko pouzijete i v pripadech, kdy chcete vytvorit obdobnou kategorii té, kterou jiz mate.
Oznacte kategorii, z niz chcete duplikat vytvorit, a pak kliknéte na tuto ikonu. Tim se otevie
formulai Vytvoreni nové kategorie z kopie kategorie, kde vyplnite pole Nazev sestavy a

. w 0K . . Y Ly ) v .
potvrdite . Nasledné se otevre formular Kategorie sestav, v némz zadate SQL

v * = vlodit parametr v p v v
dotaz. Tlacitkem oteviete seznam parametrll, ze kterého mlzete pouzit

— L, 5 . —
nabizené parametry. Po vytvoreni potrebnych zmén potvrd'te tlaCitkem .

@ Kategorie sestav

Sezrnamyl
SQL dotaz:

select Osoba. *, PracovniPomer,OsobniCislo, PracovniPomer. DatumMastupu, | #
from Osoba, PracovniPomer |
where {PracovniPomer.,RC = Osoba.RC)
and (PracovniPomer.DatumMastupu <= :KonecZvolenehoObdobi)
and ((PracovniPomer.DatumUkonceni »= :PocatekZvolenehoCbdobi) or (Pr|
and ((0 = :Jen_Zvolena_Osoba) or ((PracovniPomer.RC = :Ozoba_RC) and
and ({0 = :Jen_Zvolene_Rozdeleni)
or{{0 = :Vecetne_Podrizenych_Rozdeleni) and
{exists(select * from RozdeleniCsab
where (RozdeleniOsob.RC = PracovniPomer.RC)
and (RozdeleniOsob. OsobniCislo = PracovniPomer, OsobniCislo)
and (RozdeleniOsob.DatumNastupu = PracovniPomer. DatumMastuy | s

| >

|~

" Ulofit l [ ® storno ] ’ += viofit parametr ]

Editace sestavy/kategorie - v pripadé, Zze chcete zménit sestavu (jen nesystémovou),
oznacte ji a kliknutim na editacni ikonu se otevie jeden z formulail: FastReport nebo Editace
sestavy, kde provedete potfebné zmény.

Tlacitko pouzijete i v pFipadech, kdy chcete zménit kategorii. Oznacte danou kategorii (Ize
pouze vami vytvorenou), poté kliknéte na tuto ikonu, ¢&imz se otevie formuldf Kategorie sestav

v v vr * = Vlozit parametr v
, V.némz zmeénite SQL dotaz. Tlacitkem oteviete seznam parametrll, ze

kterého mlzete pouzit nabizené parametry. Po vytvoreni potfebnych zmén potvrd'te tlacitkem

= Ulozit

Piejmenovat sestavu/kategorii - pokud chcete zménit nazev sestavy (popf. kategorie -
Ize pouze u vami vytvorené kategorie/sestavy), oznacte danou sestavu/kategorii a kliknéte na
toto tlacitko. V okné Zména ndzvu sestavy (kategorie) uvedte novy Nazev sestavy (kategorie)
a potvrd'te.
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Vlastnosti sestavy/kategorie - kliknéte na sestavu (popf. kategorii - Ize pouze na vami
vytvofenou kategorii), o které zjiStujete podrobnosti, a pak na tuto ikonu. Ve formulafi
Vlastnosti sestavy/kategorie se dozvite, kdo je vlastnikem, kdy byla sestava/kategorie
vytvorena, kdy probéhly posledni zmény, mlzete si precist poznamky k sestavé/kategorii
(popt. je tam doplnit).

Vlastnosti sestavy IZI
Piehled
Vlastnk: SPRAVCE

Vytvofeno:
Posledni zména: [ =| viditelnost paneld ] [ Pieklad ] [ ; Heslo ]

Popis:

Poufit viastni SQL pikaz = Editovat SQL dotaz
A

Viditelnost paneld - stiskem tlagitka mZete nastavit viditelnost nékterych
paneld, které se zobrazuji v okné manazera vystupnich sestav na levé strané.
Pokud se ma pouzit viditelnost panel( z kategorie, nechte policko zaskrtnuté.
V pripadé viastniho nastaveni nesmi byt pole zaskrtnuté.

Pieklad - stiskem tlacitka se otevie formuldf Preklad sestavy, ktery se
vyuziva pro jazykové mutace do slovenstiny, angli¢tiny apod. Funkci mlzete
vyuZzit jen u sestav, které jsou vytvoreny v editoru sestav.

[3] preklad sestavy

Seznam zaméstnanciil2
lorignal | ~

(titulek) Seznam zaméstnancii1l2 Seznam zaméstnancii?
DIAS:

e-mail:

Filtr:

TASO:

— B
(O)(m] < Uit

D Novy - pfidate sloupec pro novy preklad. Do formulafe je tfeba vyplnit
kod jazyka pro preklad.

E] PFejmenovat - prejmenujete aktudlni sloupec. Do formuldfe zadejte
novy kéd jazyka pro preklad.

Zrusit - zrusite aktualni sloupec s prekladem.




Nacist - nactete retézce ze souboru.

Ulozit - uloZite preloZzené fetézce do souboru.

Heslo - pokud budete chtit sestavu, ktera je zabezpecena heslem, Editovat
nebo nebo vytvaret kopii z této sestavy, zobrazi se formular pro zadani hesla.

Editovat SQL dotaz - po stisku tlacitka miZete zadat nebo editovat SQL

vr * = Vlozit parametr v
dotaz sestavy. TlacCitkem oteviete seznam parametr(l, ze

kterého mizete pouZit nabizené parametry. Po vytvofeni potfebnych zmén

potvrdte tlacitkem .

® | Zrusit sestavu/kategoril - zrusi se wbrana sestava (kategorie - pouze nesystémova).

#f{; Nacist sestavu/kategorii ze souboru - do manaZeru sestav je mozno importovat
e vytvorené sestavy v editoru sestav (sestavu napriklad vytvofi nasi programatoti a zaslou vam
ji emailem). Import sestav Ize provést také stiskem klaves CTRL+L a vybérem souboru *.

RMR.
fpf Ulozit sestavu/kategorii do souboru - libovolnou sestavu (kategorii vami vytvorenou)
o mdZete uloZit do adresare v pocitadi a dale ji napf. prenést do jiného pocitace.

CAST IO

Po oznaceni nékteré sestavy/kategorie v seznamu se zobrazi ve tfeti Casti podrobnéjsi informace o vybrané
sestavé/kategorii.

Sestava - pokud je kurzor v pravé Casti okna na konkrétni sestavé (ve sloZce), objevi se nazev oznacené
sestavy.

Kategorie - pokud je kurzor v pravé Casti okna na konkrétni sloZce nebo sestave, objevi se v této kolonce
nazev kategorie.

Atributy - atributy sestavy/kategorie (S - systémova sestava/kategorie, SP - pokud ma systémova sestava/
kategorie priznak "verejnad", M - sestava/kategorie vytvorena uzivatelem, MP - pokud ma sestava/kategorie
vytvorena uZivatelem pfiznak "vefejna"). Sestavé/kategorii mlzete Zapnout/Vypnout priznak "verejna" pomoci
kontextového menu (stiskem pravého tlacitka na oznaCené sestavé). Ze zobrazené nabidky zvolte Zapnout/

Vypnout pfiznak "vefejna". Atributy se zobrazi v seznamu u vSech sestav/kategorii stisknutim tlacitka .
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Posledni zména - posledni provedena zména v sestavé/kategorii (5.2.2008 11:55:44). Datum a Cas posledni

zmény se zobrazi v seznamu u vSech sestav/kategorii po stisku tlacitka .

UZivatel - u sestav/kategorii vytvorenych uZivatelem se v poli zobrazi jeho jméno, podle pfihlasovacich Udajd.
UzZivatelské jméno bude zobrazeno i v seznamu sestav/kategorii u jeho vytvorené sestavy/kategorie po stisku

tlacitka .

Uzamceno heslem - pokud je uZivatelem vytvorend sestava uzamcena, zobrazi se zde popis ANO. V
opacném pripadé zde bude zobrazen popis NE. Vkladat hesla je mozné jen u sestav vytvorenych uZivatelem.

Popis - pod podrobné&jsimi informacemi o sestavé/kategorii se zobrazi popis oznacené kategorie/sestavy.

CASTIV

Nahled - slouzi k zobrazeni vybrané tiskové sestavy. V horni ¢asti okna tiskové

sestavy se nachdzi tlacitka pro dalSi praci se sestavou, mimo jiné:

4  Tisknout - ikona pro otevieni okna Tisk, ve kterém Ize definovat
nastaveni tiskarny a rozvrZeni sestavy urcené pro tisk.

_4  Bxport - pouzitim tohoto tlalitka se objevi nabidka pro vybér formatu
exportované tiskové sestavy.

E Odeslat E-mailem - slouzi pro prenos sestavy emailem. Musite vyplnit
vSechny pozadovana pole, a to komu odesilate, kdo odesild, hostitel
(pfipadné i jméno a heslo uzivatele s opravnénim).

s sk Tisk - spustite samotny tisk vybrané sestavy. U vétSiny sestav se program v zavislosti
na typu sestavy zepta, co presné chcete vytisknout. V pripadé, ze mate oznacenou
exportni sestavu (pfi vytvareni nové sestavy jste zvolili moznost Exportni sestava),
pak se misto tohoto tladitka zobrazi tlacitko pro export.

s Export - v pfipadé, Ze budete mit oznacenou exportni sestavu, tak se tlacitko

zobrazi misto tladitka pro tisk. MlZete exportovat sestavu, kterou mate ulozenou v
Seznamu vsech sestav.

Pokud mate zvolenou vystupni sestavu, pripadné nastaveny potiebné filtry, mizete tiskopis zpracovat tlaCitkem

nebo pfimo tlacitkem .

Vytvoreni viastnich sestav predpoklada znalosti jazyka SQL. Vysledky Ize také exportovat do textového souboru
(vyuzitim stavajiciho exportu nebo definici vlastniho).




11.1.2 Seznam oblibenych sestav

Pokud kazdy mésic po uzavérce tisknete stale stejné sestavy, mlzete si do seznamu Oblibené pridat vase
oblibené sestavy. Sestavu pridate do seznamu oblibenych pomoci kontextového menu (stiskem pravého tlacitka
na oznacené sestavé). Ze zobrazené nabidky zvolte Pfidat do seznamu oblibenych sestav. Po vybrani se
zobrazi formulaf Pfidat do seznamu oblibenych sestav:

Pridat do seznamu oblibenych sestav

Seznam oblibenych sestav |,_J Faktury "|

Pro wytvoreni nového seznamu oblibenych sestav zadejte
novy nazev. Pro vloZeni oblibené sestavy do existujicho
seznamu oblibenych sestav vyberte ze nazev ze seznamu.

Nazev oblibené sestavy |

’V OK l’x Storno]

¢ Seznam oblibenych sestav - pro vytvoreni nového seznamu oblibenych sestav zadejte nazev. Pro vioZeni
oblibené sestavy do existujiciho seznamu oblibenych sestav vyberte nazev ze seznamu.

« Nazev oblibené sestavy - v poli je predvyplnén prevzaty nazev sestavy ze seznamu. Pokud chcete nazev
zménit, prepiste jej.

Po potvrzeni zadanych (dajd stiskem tlacitka se nové vytvoreny seznam oblibenych sestav prida
do seznamu Oblibené.

Pokud mate v Typu zobrazenifisA vybréno tiagitko L OPiben

sestavé/kategorii zobrazit nasledujici menu:

, mizete pomoci stisku pravého tlacitka na

- oznacena KATEGORIE:

uj Frusit seznam oblibenych sestay
'] Pfejmenovat seznam oblibenych sestav
|# | Zapnout/Vypnout piiznak “vefejny”

Zrusit seznam oblibenych sestav - po vybéru se zobrazi dotaz, zda si prejete zrusit seznam oblibenych
sestav. Po potvrzeni dotazu bude seznam oblibenych sestav zrusen véetné vSech oblibenych sestav.

Piejmenovat seznam oblibenych sestav - po vybéru se zobrazi formulaf Zména ndzvu seznamu
oblibenych sestav, ve kterém zménite nazev kategorie.
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Zapnout/Vypnout piiznak "vefejny" - po vybéru se zapne/vypne priznak "vefejna". Verejné kategorie
miZe vidét i uZivatel, ktery nema pravo na sestavy v manazeru sestav. Vefejna kategorie bude mit u ikony

zobrazen priznak lll (zeleny Ctverecek s cernym panackem).

- oznacena SESTAVA:

‘uﬁ Ffidat do seznamu oblibenych sestay

T Zrusit sestavu ze seznamu oblibenych sestav
W Preimenovat oblibenou sestavu

| * | Zapnout/Vypnout pifznak “vefejnd”

Pfidat do seznamu oblibenych sestav - sestavu miZete premistit do jiného oblibeného seznamu. Po
vybéru se zobrazi formular Pfidat do seznamu oblibenych sestav, ve kterém mZete zvolit poZadovany seznam,
do kterého sestavu premistite. Sestava zlistane i v seznamu, ze kterého jste ji premistili.

ZruSit sestavu ze seznamu oblibenych sestav - po vybéru se zobrazi dotaz, zda si prejete zrusit
oblibenou sestavu ze seznamu oblibenych. Po potvrzeni dotazu bude sestava ze seznamu oblibenych
odstranéna.

Pirejmenovat oblibenou sestavu - po vybéru se zobrazi formulaf Zména nazvu oblibené sestavy, ve kterém
zménite nazev oblibené sestavy.

Zapnout/Vypnout pFiznak "vefejna" - po vybéru se zapne/vypne priznak "verejna". Verfejné sestavy mize
vidét i uzivatel, ktery nema pravo na sestavy v manazeru sestav. Verejna sestava bude mit u ikony zobrazen

priznak L% (zeleny ctverecek s ¢ernym panackem). Aby oblibenou sestavu vidéli i ostatni uZzivatelé je potfeba,
aby byla verejna i jeji kategorie.

Kazdy uZivatel mlZze mit svij vlastni seznam oblibenych sestav. Pfifazeni do seznamu oblibenych sestav
neznamena, ze by se sestava "ztratila" ze seznamu vSech sestav.
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12 Uzivatelské funkce

Volba Uzivatelské seznamy, nabizi moznost vytvofeni vlastnich seznam@ s Udaji dle vasich pozadavk(. Z néj si
pak mdzete vytvofit sestavy k tisku. Pro vznik seznamu je nutné znat SQL pfikazy. S vytvofenim je tedy nutné

oslovit spravce ve vasi firme.

V pripadé vytvoreni néjakého seznamu se tento stane soucasti nabidky menu Uzivatelské funkce.

12.1 Nastaveni uzivatelskych seznamti

V tomto formulafi budou zmény pravdépodobné provadét spravci vaseho systému. Novy seznam vytvorite pres

tlacitko .

m Mastaveni uZivatelskych

seznami

Kéd

Parametry

O

[ Novy z kopie
= Frusit

- Nadist...

[ = Uloit...

Parametry
aplikace

Jen k prohlizeni {data nelze editovat)
Kontrolvat databézova préva podle ufivatele

Kod Typ Madpis

Aktudini hodnota
26.3.2010
31.3.2010
1.3.2010

Kid Typ

DatumZpracova... Datum
KonecAktObdobi  Datum
PocatekAktObdobi  Datum

Kéd - zadejte kod.

Jen k prohlizeni (data nelze editovat) - zaskrtavaci polozka. V pripadé jeji volby je nemozné ve
vytvoreném seznamu provadét zménu a naopak. Existuji vSak vyjimky u nékterych tabulek, u kterych nelze

provadét zménu ani pfi nezaskrtnuti kolonky.

Kontrolovat databazova prava podle uzivatele - po zaskrtnuti pole kontroluje databazova prava podle

uzivatele.

Nadpis - dopliite nazev seznamu.

SQL - zadejte SQL prikaz.




e Parametry - kliknutim na tlacitko D Novy budete zadavat kdd nového parametru. Po potvrzeni zadaného
kodu se objevi formulai Nastaveni parametru seznamu, kde zadate typ parametru (Datum, Text, Celé
Cislo, Zaskrtavatko, Novy fadek, Oddélovac), nadpis parametru, Sitku a SQL pro vybér a potvrdte. Tim jste
zadali novy parametr. Pro laiky v oblasti SQL dotaz(i: parametr je jakasi podminka, ktera je v kolonce SQL
napsana za dvojteckou. Zde se tyto parametry zobrazuiji.

o Parametry aplikace - do této kolonky nelze zapisovat.

Aol Novy - v seznamu vytvorite novy zaznam.

Novy z kopie - novy zaznam vytvofite také tak, Ze zkopirujete stavajici
zaznam a jen prepiSete pozadované (daje. Zjednodusite si tak praci, protoze
nemusite vypisovat vSechna nastaveni formulare.

| Mowvy z kopie

& Zrusit Zrusit - tlacitkem zrugite dané nastaveni vybraného zaznamu.

o o . e
T Nacist - nactete soubor obsahuijici n&jaky seznam.

- =
o Uldit... UloZit - po nacteni kliknete na tla&itko uloZit.

oK OK - tlagitkem potvrdite nastaveni.

Storno - tlacitkem uzavrete formular.

Pokud chcete uzivatelsky seznam poslany nasimi odborniky pfidat do menu Uzivatelské funkce, provedte
nasledujici kroky:

- soubor ulozte do PC,

- otevrete si program,

- jd&te do menu UZivatelské funkce/Nastaveni uZivatelskych seznamtikod),

e -
v . v v, = Madst... s
- ve formulari stisknéte tlacitko Nadist,

- nactéte uloZeny soubor, ktery vam byl zaslan,

- formulaF potvrd'te tlacitkem

- poté se v menu Uzivatelské funkce zobrazi vami pridany uzivatelsky seznam,

!

- po stisku polozky se uzivatelsky seznam spusti.

© 2012 RON Software, spol. sr. o.




12.2 Nastaveni uzivatelskych skripti

V tomto formulafi budou provadét zmény pravdépodobné spravci systému.

Nastaveni seznamu uzivatelskych skriptd @
Titulek Kategorie skriptu Nazev skriptu
Novj | Kategorie | skript [ |
T
~ =

o Kategorie - kategorii skriptd.
e Skript - popis skriptu.

e Titulek - titulek skriptu. Tento titulek mizete prepsat.

Novy - pres toto tlacitko vytvofite novy zaznam.

E- oddglovae Oddélovad

ek Zrusit - tla¢itkem smaZete dané nastaveni, vytvoreny seznam.

oK OK - tla&itkem potvrdite nastaveni.

Storno - tlacitkem uzaviete formular bez provedenych zmén.

Pfes tlacitko oteviete formulaf Vybér skriptu, kde vyberete pozadovany skript. Po potvrzeni
tlacitkem se vybrany skript vyplni do vySe jmenovanych policek.

POZOR: PFi restrukturalizaci jsou aktualizovany pouze systémové skripty (cernym pismem), ne skripty
uZivatelské (Eervenym pismem). Toto barevné rozliSeni zjistite v menu "Vystupy/ManazZer skriptid".




Pokud chcete skript poslany nasimi odborniky pfidat do menu UZivatelské funkce, ulozte soubor do vaSeho
pocitace. Nacteni do programu provedete v Manazeru skriptl po stisku tladitek Ctrl+AR+S. V tomto okné
provedte nacteni skriptu ze souboru (Ctrl+L) a nastavte zde poZadované parametry skriptu. PFidani
uzivatelského skriptu do menu UZivatelskych funkci provedete nasledovné:

- v programu v menu UZivatelské funkce zvolte volbu Nastaveni uZivatelskych skript€il217,

- v zobrazeném formulari stisknéte tlacitko Novy uzivatelsky skript,

- v okné Vybér skriptu vyberte ve slozce nacteny skript a potvrd'te dvakrat tlaCitkem ,
- poté se v menu Uzivatelské funkce zobrazi vami pridany skript,

- po stisku polozky se skript spusti.
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13 Okno

Polozky tohoto menu jsou urCeny pro praci s okny. Jednotlivymi volbami z menu docilite prehlednéjSiho
zobrazeni, coz vam mze usnadnit praci v oknech. Kdyz nejsou v programu zadna okna oteviend, je seznam
poloZek neaktivni.

Jakmile vSak oteviete jakékoli okno v programu, tak se toto menu aktivuje a vytvofi pod posledni standardni

polozkou menu Uzavrit vSe dalSi seznam pravé otevirenych oken. Okno, se kterym pravé pracujete, je oznaceno
W'

Na nasledujicich strankach se budeme vénovat jednotlivym funkcim menu.

13.1 Kaskada

Mate-li otevieno vice oken, s nimiz chcete pracovat, pak existuje nékolik moZnosti, jak okna zobrazit.
Formulafe miZete usporadat kaskadné. U jednotlivych oken Ize vidét nadpisy tabulek. Kliknutim na kterékoli z
nich presune okno do popredi a formulaf je tedy vidét cely. Pro takovou Upravu oken staci kliknout na polozku
Kaskada.

13.2 Dlazdice vodorovné

Mate-li otevieno vice oken, s nimiZ chcete pracovat, miZete je uspofadat do vodorovnych dlazdic. Kliknutim na
kterékoli z nich se okno aktivuje a mlZete s nim pracovat, aniz by ostatni okna zmizela. Pro toto zobrazeni
staci kliknout na polozku Dlazdice vodorovné.

13.3 Dlazdice svisle

Dal$i moznosti je usporadat okna ve svislych dlaZdicich. Kliknutim na kterékoli z nich se okno aktivuje a mlZete
s nim pracovat, aniZ by ostatni okna zmizela. Pro toto zobrazeni staci kliknout na polozku Dlazdice svisle.

13.4 Maximalizovat vse

Tato funkce souvisi s praci s okny. Pokud jste jiz pouzili volbu Minimalizovat vSe, a chcete s okny opét pracovat,
pouZijte volbu Maximalizovat vSe. Tim se vSechna plvodné oteviena okna opét objevi na obrazovce.
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13.5 Minimalizovat vse

Tato funkce souvisi s praci s okny. Pokud chcete vSechna okna, se kterymi aktualné pracujete, minimalizovat

(at’ uz z jakéhokoli diivodu), kliknéte na tuto volbu. Vsechna okna se "sroluji" na spodni okraj zakladni plochy
programu.

13.6 Uzavrit vse

Posledni moznost v tomto menu je Uzavfit vie. Tato funkce ma stejny disledek, jako kdyz zaviete vsechna

okna postupné. Vyhodou je, Ze viechna okna, s nimiz pracujete, zaviete jednim prikazem. Po uzavieni oken
zUstane program spustén.
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14 Napovéda

Cilem napovédy v aplikaci je usnadnéni prace s programem. Polozku Napovéda naleznete na horni listé Uplné
vpravo.

14.1 Obsah napovédy

Tato volba otevie soubor napovédy na strance obsahu. V ném si mizete vybrat pozadovanou kapitolu a
pfepnout se na odpovidajici stranku.

14.2 Kontextova napovéda

Zobrazuje napovédu vzhledem k mistu, kde se nachazi program. To znamena, Ze stisknete-li klavesu F1 (nebo
tlacitko ndpovéda), zobrazi se na aktualnim formulafi odpovidajici stranka v napovédé. Na zprovoznéni funkce
se stale pracuje.

14.3 Helpdesk

Formulaf mlZete vyuzit v pFipadech, kdy budete potfebovat viozit novy dotaz nebo odeslat vzorek databaze na
Helpdesk.

Helpdesk - Centrum pedpory zdkaznikd @

Adresa  http:/fhelpdesk.ron.cz

PfihlaZovad jméno  jmeno Heslop essssssss

Nastavit vichozi Nastavi vychozi adresu a heslo. Pfihlagovad jméno musite nastavit
astavit vychoa sami, Spravné piihlagovad Udaje najdete na aktivadni kart® programu.

Moje dotazy

VioZit novy dotaz

Odeslat vzorek databaze

Dotaznik spokojenosti

Nastaveni osobnich iidaid

e Adresa - zadejte internetovou adresu serveru - http://helpdesk.ron.cz.



http://helpdesk.ron.cz

¢ Piihlasovaci jméno - zadejte prihlasovaci jméno, které pouZivate pro prihlaseni na helpdesk. Pfihlasovaci
jméno najdete na aktivaCni karté programu.

e Heslo - zadejte heslo, které pouZivate pro prihlaseni na helpdesk. Heslo najdete na aktivacni karté

programu.
Test - po stisku tlacitka prob&hne ovéfovani prihlasovacich (dajl. Po ovéreni
prihlasovacich Udajd program zobrazi informaci, napfiklad: "Pfihlaseni na Helpdesk

bylo Uspésné".
nastavitvichezi | Nastavit vychozi - nastavi vychozi adresu a heslo. PfihlaSovaci jméno musite

nastavit sami. Spravné prihlasovaci Udaje najdete na aktivacni karté programu.

¢ Moje dotazy - po stisku odkazu budete prihlaseni na helpdesk, kde se zobrazi seznam s vasimi dotazy.

¢ Vlozit novy dotaz - stiskem odkazu se prihlasite na helpdesk a nacte se formulaf pro vioZeni nového
dotazu.

¢ Odeslat vzorek databaze - po stisku odkazu se otevie formulaf pro odeslani dotazu. Vypliite Predmét a

Vytvofit a odeslat vzorek

Text dotazu a stisknéte tlacitko . Nasledné se zobrazi formulaf pro Export

. . Y. o
vzorku databaze. Zde vyberte, ktera data chcete odeslat ve vzorku a potvrdte tlacitkem .
Potvrzenim odeslete dotaz se vzorkem na Helpdesk.

VloZit jako @ Mow) dotaz Pfedmét Jak v programu nastavit...
Odpovéd na stardi dotaz
Text Dobry den,

jak v programu mohu nastavit. ..

=< 7pét [ Wytvofit a odeslat vzorek l

« Dotaznik spokojenosti - odkaz provede prihlaseni na helpdesk, kde mlzZete vyplnit zobrazeny dotaznik.

« Nastaveni osobnich udajii - stiskem odkazu se prihlasite na helpdesk a nacte se formulaf pro nastaveni
osobnich Udajd.

Zavrit - uzaviete formular.
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14.4 Co je v programu nového?

Volba je pristupna v pfipadé, Ze existuje soubor obsahujici informace o novych viastnostech a funkcich
programu. Zvolenim této volby zobrazite text souboru pomoci programu Poznamkovy blok nebo WordPad.

14.5 O aplikaci

Zobrazi formulai Informace o aplikaci s informacemi o verzi programu, jeho konfiguraci, vlastnikovi licence a
adresy vyrobce programu a vaseho prodejce.
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15 Postupy

V postupech se vam budeme snazit co nejjednodussim zplisobem priblizit nastaveni zakladnich funkci
pfistupového systému.

15.1 Zpisob nastaveni ¢tecky ID médii RD3 a RD3B

Ctecku karet nastavite v menu Termindly/Terminaly. V seznamu termindld stisknéte tladitko | | Novy
zaznam. Otevie se Formular termindlu. V zaloZce Terminal vyplnite nasledujici polozky:

e Kad - povinny Udaj. VepiSte ndzev kddu, napf.: CK1 (Ctecka karet 1).

e Popis - povinny Udaj. Popiste, o jaky terminal se jedna. Popis slouZi pro vasi potfebu rychlé orientace mezi
terminaly, napt.: Ctecka karet 1.

¢ Urceni terminalu - z nabidky zvolte jednu z nabizenych moznosti, napf.: Priichodovy.

Po provedeném nastaveni ulozte Udaje tlacitkem
nasledujici polozky:

a prejdete na zalozku Parametry, ve které vyplnite

o Nazev pocitace - pokud pouzivate systém v siti, nastavte nazev pocitace, ke kterému je terminal fyzicky
pripojen. Pokud nechate tuto polozku volnou, budou se vSechny stanice pripojené k databazi pokouset o
komunikaci s terminalem.

e Driver - dle zakoupeného typu hardware je potfeba pfifadit k terminalu driver pro jeho komunikaci se
software. Pro Ctecku karet zvolte z nabidky ACSLine.

o Typ terminalu - z nabidky zvolte RD2/RD3.
o Typ komunikace - z nabidky vyberte RS232.

e Com Port - sériovy port, na kterém probihd komunikace. Sériovy port, ktery mate vybrat, zjistite
nasledovné:

- na ploSe pocitace kliknéte na ikonu Tento pocitac pravym tlacitkem mysi,

- v zobrazené nabidce vyberte Vlastnosti,

- v otevieném formulafi Vlastnosti systému zvolte zalozku Hardware a stisknéte tlacitko Spravce
zaFizeni,

- v zobrazeném okné Spravce zafizeni rozbalte tlacitkem = polozku Porty (COM a LPT),

- u polozky CP210x USB to UART Bridge Controller (COM4) je v zavorce uveden sériovy port, ktery
vyberete v polozce Com Port.

Po provedeném nastaveni uloZite (daje tlaCitkem G




Pres tlacitko ||Test spojeni zjistite, zda je CteCka karet spravné nastavena. Pokud se po

stisku tlacitka a nasledném priloZeni karty ke ¢teCce zobrazi okno Testu komunikace s Cislem karty, potom je
zarizeni nastaveno spravné.

TIP: Po nastaveni ¢teciho zafizeni mate moZnost nacitat nova ID médiak22 do programu, vyhledavat podle ID
médii cisla ID médii, osoby apod. Nejprve je potfeba vybrat terminal pro ¢teni ID médii v programu. Terminal
vyberete v menu Systém /Nastaveni aplikace/Lokalni nastaveni/Nacitani ID média. Poté miZete v seznamech,

kde je zobrazeno tlacitko Vyhledat podle nactené karty, vyhledavat potiebné tidaje pomoci ID médii.

15.2 Nacitani ID médii z terminalu do software

Postup pfi nacitani ID médii z terminald je popsano v nasledujicich kapitolach pro termindly RT310, RT300B
k23 a DT1000[22% a pro ¢te¢ku ID médii RD3 a RD3BR23).

15.2.1 Import ID médii z terminalu

FormulaF slouzi k nacteni novych ID médii z terminalu. Pro otevieni formulare je nutné nejprve oteviit seznam
Identifikaénich médii[173. Nasledn& v menu Aktudlni okno vyberte Import ID médii z terminalu. Jak provést
nacteni novych ID médii z terminalu se dozvite v nasledujici kapitole.

Nacitani ID médii z terminalu

Terminal |Dc-d'|ézkv:-v3't termindl &1 w |

Oznatenimédia Gislovatod |1 |
Datum pofizeni 01.12.2010

[ " MNadst H Naﬁ"ﬁtpost..lpné“ % storno ]

o Terminal - povinny Udaj. Nastavte terminal, ze kterého budete nacitat ID média.

o Oznaceni média Cislovat od - povinny Udaj. Vepiste pocatecni (poradové) Cislo, od které chcete Cislovat ID
média. Pokud mate posledni ¢islo napf. 10, zacnéte Cislovat od 11.

o Datum pofizeni - povinny Udaj. Zadejte datum porfizeni ID média.

Nadist - stiskem tladitka nactete viechny ID média z terminalu. ID média se

nactou do seznamu Identifikanich_médiili73, kde mlZete provést potfebné
Upravy.
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Nadtat postupns Nacitat postupné - karta je po nasnimani do termindlu ihned nactena do
programu. ID média se nactou do seznamu Identifikacnich médiil17%, kde
mdZete provést potfebné Upravy. Po nacteni karet do programu stisknéte

tla&itko Prerusit nadtani ]

Storno - stiskem tlacitka uzaviete formuldr nacitani ID médii z terminalu.

15.2.2 Terminaly RT310, RT300B

Pro usnadnéni zapisu ID médii do programu je mozno pouzit nasledujici postup:

7 vr

A) Zobrazeni Cisla ID média na displeji terminalu a zapis do programu:

1. na termindlu stisknéte modré tlacitko i

2. na displeji se zobrazi Cislo, které si opiste

3. v programu v seznamu Identifika¢nich médii[175 — stisknéte F4 pro vytvoFeni nového zéznamu

4. do polozky Kod ID média zapiSte opsané Cislo

5. do polozky Oznaceni média libovolné Cislo, podle kterého budete moci vyhledat konkrétni ID médium
6. do polozky Datum pofFizeni zapiste datum, kdy jste ID médium poridili

7. potvrd'te tladitkem

8. nyni mate ID médium zapsano v programu

B) Piimé nacitani ID médii z terminalu do software (rychlejsi pro vice kust)

1. v programu si zobrazte seznam ID médii - Identifikadni médial173

2 v menu Aktudlni okno/Import ID médii z termindluk22 otevirete formulaF pro na&itani ID médii
3. ve formulafi zvolte Terminal, ze kterého budete nacitat ID média

4. do pole Oznaceni média Cislovat od, nastavte pocatecni (poradové) Cislo pro oznaceni média
5. do pole Datum po¥izeni vyplitte datum potizeni

6. ve formulaFi stisknéte tladitko Naditat postupné ] pro nacitani ID médii postupné do programu

7. oznacte si poradovym Cislem ID média, ktera chcete do programu nacist




10.

11.

12,

13.

14,

na terminalu stisknéte modré tlacitko i - termindl pejde do rezimu nacteni nového ID média

prilozte ID médium k termindlu v oznateném poradi - na displeji je po nacteni zobrazeno cislo ID
média

na terminalu stisknéte 2x po sobé modré tlacitko i - terminal se vrati do zakladniho rezimu a nasledné
prejde do rezimu nacteni nového ID média

body 9 a 10 opakujte do doby, nez nactete vSechna pozadovana ID média do programu

po nacteni ID médii do programu stisknéte tladitko Prerusitnadtan’ | oro ukondeni naditani ID médii

. v, x , - voo L g
stiskem tlacitka opustite formular pro nacitani ID médii

pokud vie probéhne v poradku, tak ID média budou naétena v seznamu Identifikacnich médiifi75

Doporucujeme vyzkouset postup na nékolika kusech ID médii a nasledné pro zbytek.

15.2.3 Terminal DT1000

Pro usnadnéni zapisu ID médii do programu je mozno pouzit nasledujici postup:

PFimé nacitani ID médii z terminalu do software (rychlejsi pro vice kust)

10.

11.

oznacte si poradovym Cislem ID média, ktera chcete do programu nacist
na terminalu stisknéte tlacitka J 2 4 6 - terminal prejde do rezimu Cteni novych ID médii

prikladejte jednotliva ID média k terminalu v oznaceném poradi - na displeji je po nacteni zobrazeno
Cislo ID média

v programu si zobrazte seznam ID médii - Identifikaéni médial175

v menu Aktudlni okno/Import ID médii z termindluP22 oteviete formulaF pro na&itani ID médii
ve formulafi zvolte Terminal, ze kterého budete nacitat ID média

do pole Oznaceni média Cislovat od, nastavte pocatecni (poradové) cislo pro oznaceni média

do pole Datum pofFizeni vypliite datum porizeni

nactéte ID média tlacitkem

pokud vSe probéhne v pofadku, tak ID média budou nacteny v seznamu IdentifikaCnich médii

rezim Cteni ID médii na terminalu prerusite stiskem libovolného tlacitka a terminal se vrati do
zakladniho rezimu

Doporucujeme vyzkouset postup na nékolika kusech ID médii a nasledné pro zbytek.
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15.2.4 Cteéka ID médii RD3 a RD3B

Pro usnadnéni zapisu ID médii do programu je mozno pouzit nasledujici postup:

Piimé nacitani ID médii ze ctecky ID médii do software

1. oznacte si poradovym cislem ID média, ktera chcete do programu nacist

2. v programu si zobrazte seznam ID médii - Identifikacni médial175)

3. v menu Aktudlni okno/Import ID médii z terminalub2) oteviete formulaF pro nacitani ID médii

4. ve formulafi zvolte Terminal, ze kterého budete nacitat ID média

5. do pole Oznaceni média Cislovat od, nastavte pocatecni (poradové) Cislo pro oznaceni média
6. do pole Datum pofFizeni vyplite datum pofizeni

7. ve formulaFi stisknéte tladitko feicienci ] pro nacitani ID médii postupné do programu
8. prikladejte postupné ID média ke cteCce ID médii v oznaceném poradi

9. po natteni ID médii do programu stisknéte tla&itko [ Prerusit naditan | o ukonéeni naditani ID médii
10. stiskem tlacitka opustite formulaf pro nacitani ID médii

11. pokud v3e prob&hne v pofadku, tak ID média budou nacteny v seznamu Identifikacnich médiili73)

Doporucujeme vyzkouset postup na nékolika kusech ID médii a nasledné pro zbytek.

15.3 Nacitani ID médii ze souboru do software

Pro usnadnéni zapisu ID médii do programu je moZno pouzit nacteni dat z textového souboru.

Postup nacteni:

1. Oteviete seznam ID médii - Identifikac¢ni médial73.
2. V menu vyberte polozku ,Aktudlni okno/Import ID médii ze souboru”.
3. Vyberte textovy soubor obsahujici seznam karet.

POZOR: Seznam karet obsahuje poloZku oznaceni. Pokud jiZ v seznamu karet existuje karta se stejnym
oznacenim, nebude nova karta do systému importovana. Pokud chcete karty importovat s jinym oznacenim,
upravte obsah textového souboru dfive, neZ budete import provadét.




Struktura textového souboru:

Kod1;Kod2;0znaceni_media; Datum_porizeni; Datum_vyrazeni; Blokovana; Zpusob_vyrazeni;Zaloha_na_medium

PRIKLAD:
0AF8017700000000;0AF8017700000000;259;20090817;20100930;1;0;100

Pokud nékterou polozku v textovém souboru nemate (napfiklad Kod2, Datum_vyrazeni, Blokovana,

Zpusob_vyrazeni, Zaloha_na_medium), potom struktura textového souboru bude vypadat nasledovné:
Kod1;;0znaceni_media; Datum_porizeni;;;;

PRIKLAD:
0AF8017700000000;;259;20100921;;;

15.4 Instalace nové verze programu

Informaci o zverejnéni nové verze byste méli dostavat do e-mailu a zaroven se dozvite, jestli je pro vas
aktualizace zajimava, nebo pripadné nutna. Aktualizace aplikaci jsou vzdy k dispozici na naSem centru podpory

zakaznikl ,helpdesk.ron.cz".

Pri instalaci nové verze programu postupujte nasledovné:

Je zapotrebi, aby si vSichni uzivatelé vypnuli program (pfipadné vSechny programy, pracujici na
spolecné databazi). Seznam pripojenych uzivatelll naleznete v menu Systém -> Seznam aktualné
prihlasenych uZivateld.

V adresafi s nainstalovanym programem vytvorte novy textovy soubor maintenance.txt (pravé tlacitko
mysi -> v zobrazeném menu Novy -> vybrat Textovy dokument -> pfejmenovat na maintenance.txt).
Do textového souboru maintenance.txt uvedte nazev pocitate (serveru), ze kterého budete poprvé
spoustét novou verzi programu, a ulozte. Vytvorenim toho souboru zabranite spusténi programu z
jiného pocitate, nez ktery je v tomto textovém souboru zapsan. Textovy soubor je potreba
nakopirovat do adresard ke vSem nainstalovanym program{im RON.

Vypnéte na serveru sluzby souvisejici s aplikacemi RON -> ADS_Service, APS_Service,
JIDELNA_Service, apod.

Zalohujte stavajici databazi. Zalohu databaze provedete v menu Systém -> Sprava databaze ->
Zalohovani databaze. Pokud mate vice program RON a programy jsou napojeny na jednu databazi,
stacdi provést zalohu jen v jedné aplikaci. Zalohu Ize provést pouze na lokalni disk pocitace, na kterém
se databaze nachazi.

Z centra podpory zakaznikd helpdesk.ron.cz -> sekce Ke stazeni -> stahnéte a ulozte do pocitace nové
verze programd.
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10.

11.

Postupné spust'te stazené instalacni programy a proved'te instalace novych verzi. Instalujte pfimo do
slozky, ve které mate stavajici verzi programu. Nova verze ji prepiSe. Nezalezi na poradi, v jakém
budou aplikace instalovany.

Spustte nainstalovany program.

Po instalaci budete vyzvani k potvrzeni restrukturalizace databaze, kliknéte na tlacitko ANO.

V pfipadé, Ze provadite instalaci vice novych verzi, po restrukturalizaci program vypnéte a spustte
dalsi nainstalovany program. Opakujte proces s restrukturalizaci.

Po Uspé&sném ukonceni restrukturalizace databaze spustte na serveru zastavené sluzby souvisejici s
aplikacemi RON - ADS_Service, APS_Service, JIDELNA_Service, apod.

Odstrarite textovy soubor maintenance.txt nakopirovany do adresard u nainstalovanych programd
RON.

Body 2a 11 - jsou nutné pouze v pfipadé, Ze program pouziva vice uzivatell v siti a nejste schopni zajistit,

aby se pred dokonenim instalace a restrukturalizace databaze k této databazi nékdo
nepripojil.

Body 3a 10 - jsou nutné v pripadé, pokud jsou sluzby nainstalovany na serveru (nebo PC).

15.5 Zadavani aktivaci

Registracni karta

Registracni karta je dokument, ktery jste obdrzeli ve formatu PDF pfilohou v e-mailu, ¢i jinou formou. Tento
dokument obsahuje nékolik ddleZitych Gdajd. V prvni fadé Udaje pro spravnou aktivaci programu. Dale pak
uZivatelské jméno a heslo pro pfihlaseni na helpdesk spolecnosti RON. Registracni karta mlze mit omezenou
platnost (Datum docasnosti na registracni karté), v pfipadé, ze dochazi k zapljcce programu nebo aktivaci
programu pro obdobi mezi objednavkou a zaplacenim vSech faktur.

Aktivace

Aktivace je uvedeni programu do funkéniho stavu dle vami zakoupené licence. Pomoci aktivace se
nejen program aktivuje na plnou verzi, ale zaroven budou zpfistupnény pripadné moduly, které Ize k programu
libovolné dokoupit.




A

1.

ktivaci je potfeba provést v nasledujicich pripadech:

PFi prvnim spusténi aplikace - prvni Aktivacni kod vam poskytne (technik/konzultant) pfi instalaci
programu. Tento kod je pouze docasny. Dalsi aktivacni kdd dostanete po zaplaceni faktury.

Zména nazvu vasi firmy — zméni-li vase firma nazev, ktery se ma zobrazovat v tiskovych sestavach
apod., je potfeba pozadat o zménu spol. RON Software s.r.0., kterda vam zasle novou registraCni
kartu.

Po zakoupeni novych modulli — pokud zakoupite nové moduly pro néktery z program@ spol. RON
Software s.r.o.

Dokoupeni licenci — jestli-Ze zakoupite licenci na vétsi pocet zaméstnancd.

Nova, nebo prodlouzena servisni smlouva — pokud jste uzavieli novou servisni smlouvu,
popripadé jste zakoupili prodlouzeni, obdrZite novou registracni kartu.

Pii pfechodu z generacné starsiho typu programu na noveéjsi — pokud zakoupite generacné
novéjsi typ programu, je zapotfebi zménit kod v nové nainstalované verzi programu (nejedna se o
béZnou aktualizaci verze).

Postup zadani aktivacniho kédu: V menu Systém -> Sprava databaze -> Aktivace -> zde vyplnte vSechny Udaje
z registracni karty. Povinné jsou Udaje, které jsou tiStény tucné. PFi zadavani aktivacniho kddu je nutné mit
prava pro zapis do slozky, kde je program nainstalovan. Pokud je program nainstalovan na serveru, bude
pravdépodobné muset provést aktivaci jeho spravce.

Helpdesk

Helpdesk je nastroj, pomoci kterého je mozné zadavat dotazy pfimo na konzultanty jednotlivych programd.
Pokud mate platnou servisni smlouvu, je mozné se prihlasit pomoci webové stranky zadané ve vasem
oblibeném prohlizedi: ,helpdesk.ron.cz". Tato forma podpory je pfistupna vyhradné t€m zakaznikdm, ktefi maji
platnou servisni smlouvu.
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15.6 Import zaméstnanct

Umoznuje nacteni seznamu osob z textového souboru. Tento import je také mozno vyuzit pro aktualizaci (napf.
pravidelné pfebirani dat z jinych systémd, ...).

Postup importu:

1. Vytvorte textovy soubor podle uvedené struktury.

Pro import zaméstnancd do programu je nutné vytvorit textovy soubor v nasledujicim tvaru:

Rodne_cislo; Prijmeni; Jmeno; Titul_pred; Titul_za;Rodne_jmeno; Datum_narozeni;Zamestnanec_1;
Osobni_cislo; Datum_nastupu; Datum_vystupu; Typ_pracovniho_pomeru;Kalendar; Stredisko;
Popis_strediska; Personalni; Popis_personalni; Platnost_kalendare_od; Typ_mzdy;Kod_karty; Oznaceni_karty;
Datum_prideleni_karty

Polozky oznaceny tucné jsou v textovém souboru povinné, vSechny ostatni polozky jsou volné.

PRIKLAD:

2. V menu "Systém/Nastaveni aplikace/Spole¢né nastaveni/Import[ 661", nastavte potfebné (idaje importu.
3. V menu "Systém/Import-Export/Import dat z mezd[82Y" spustte import dat.
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16 Modul SLUZBA

Modul SLUZBA umozfiuje automaticky provadét naplanované Ulohy na pozadi Windows. Je ur¢ena pro
Windovws NT, 2000 a XP. Modul SLUZBA ma vlastni planovac Uloh, ktery umoZiuje naplanovat spousténé
Ulohy. Pro spousténi tloh nemusi byt na pocitaci (serveru) prihlasen Zadny uZivatel.

16.1 Instalace a konfigurace

Soubor APS_Serivce nainstalujte do adresare se softwarem PRISTUPY. APS_Service spustte s parametrem /
install. Po Uspé&sném provedeni instalace sluzby se zobrazi informacni okno.

Nasledné je potfeba sluzbu spustit. Sluzbu spustite v administraci pocitace, kde ve sluzbach naleznete - APS
Service a tladitkem spustit sluzbu spustite. Po spusténi sluzby je v Tray zobrazeno tlacitko P

16.2 Planovac uloh

V planovaci uloh je mozno si nastavit automatické provadéni zvolenych cinnosti ve zvoleném case. Program
poté sam provadi podle nastaveni planovace uloh operace, které by musel uzivatel provadét rucné, aby
pripravil data pro ostatni uzivatele pristupového systému. Planova¢ umoznuje vkladani novych Uloh, editaci
(Upravu) jiz existujicich Uloh a jejich mazani.

Planovaé iiloh ]
# gIEP | 8Q =
Kad Uloha Parametry Planovani Cas provedeni | Hiageni

(21 Zélohovani databdze -destination:"C:\zaloha.bak™ Denné v 2:00:00




16.2.1 Nastaveni planovace uloh

Po stisknuti tlacitka Naplanovat novou alohu se zobrazi dialog pro nastaveni nové ulohy.

Planovani tlohy

Plan spousténi dlohy

1 | [] Blokovat planovani U

Uloha

Zalohovani databéze v

Parametry zalohovani

-destination: "C:\zaloha.bak™

Naplanovat tlohu Opakovat iilohu v pFipadé chyby
Cas spudténi | 2:00:00 £

Zprava e-mailem |[{Z:EE] w Piijemce |

Popis parametrd:

or fadresai > - Uréuje dlovy soubor zélohy databaze (pro SQL databazi), nebo dlovy adresar pro MDE databazi.
vu souboru/adresare je mozno vkladat proménné formatujic aktudini datum a fas mezi znaky: "<"a =",

.1 "\backup\date <yyyymmdd:>.bak”, "c:\bak'\day <dd>_time <hhnnss=.bak", "c:\bak\dayOfWeek <ddd>.bak" .

[] Soub&zné provadéni 3

Zapisovat do LOGu i isp&3né& provedenou idlohu [ ]

[« ok ][ stome |

o Kad - vepiste kdd. Volba kddu je na vas. Kazdy kod musi byt jiny.

« Blokovat planovan

i - v pfipadé, Ze zatrhnete, nebude se tato Uloha spoustét.

« Uloha - vyberte Glohu, kterou chcete automaticky spoustét:

o Zalohovani
provadét jed

databaze - automaticky spusti zalohovani databaze. Doporucujeme zalohovani
nou denné v nocnich hodinach. Zalohu databaze ulozte na jiny disk, nez na kterém je
umisténa databaze. Cestu nastavite v zobrazeném okné. V pripadé pouziti SQL serveru se databaze

uklada na tento server. Popis parametrd:

-destination:<soubor/adresai> - urcCuje cilovy soubor zalohy databaze (pro SQL
bazi), nebo cilovy adresar pro MDB databazi. Do nazvu souboru/adresare je mozno

data

vkladat proménné formatujici aktualni datum a ¢as mezi znaky: <"a">.

PRIKLAD:
"c:\backup\date<yyyymmdd>.bak",
"c:\bak\day<dd>_time<hhnnss>.bak",
"c:\bak\dayOfWeek<ddd>.bak".
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o Nacitani dat z terminalti183 - provadi vyCitani dat z pistupovych terminal@. Pokud chcete mit
aktualni prehled o zaméstnancich, nastavte kratky interval (napf. 60 sekund). V tomto intervalu bude
provadéno vycitani dat z terminald. V této Uloze Ize specifikovat, které terminaly maji byt vyCitany.
Do zobrazeného okna zapiste kody terminalt oddélené ¢arkou nebo stfednikem. Pouze tyto terminaly
budou poté vycitany. Popis parametrd:

- -terminals:<seznam terminal> - seznam kod( terminal oddélenych strednikem, pro
které bude provedena Uloha.

- -lines:<seznam linek> - seznam linek terminal& oddélenych stfednikem, pro které bude
provedena Uloha.

o Generovani_nastaveni terminaléifis0 - odesild do terminal seznam zaméstnancl s jejich
identifikanimi médii a operace terminall. Obsah zasilanych informaci se lisi podle typu terminalu. V
této Uloze Ize specifikovat, které terminaly maji byt generovany. Do zobrazeného okna zapiste kody
terminald oddélené carkou nebo stfednikem. Pouze tyto terminaly budou poté generovany. Popis
parametr(:

- -terminals:<seznam terminaldi> - seznam kadd terminald oddélenych stfednikem, pro
které bude provedena uloha.

- -lines:<seznam linek> - seznam linek terminald oddélenych stfednikem, pro které bude
provedena Uloha.

o Nastaveni aktuainiho data a &asu do terminalii[sh - pokud potfebujete automaticky nastavovat
Cas v terminalech, naplanujte si tuto Ulohu. Nastaveni data a ¢asu se provadi dle aktualniho ¢asu v
pocitaci. Pokud provadite pravidelné generovani nastaveni terminalll, nemusite tuto Ulohu planovat.
Generovani nastaveni terminall rovnéz nastavuje Cas v terminalech. V této Uloze Ize specifikovat,
které terminaly maji byt nastaveny. Popis parametr(:

- -terminals:<seznam terminaldi> - seznam kadd terminald oddélenych stfednikem, pro
které bude provedena uloha.

- -lines:<seznam linek> - seznam linek termindl& oddélenych strednikem, pro které bude
provedena uloha.

TIP: Je mozné pouZit pro nastaveniletniho a zimniho ¢asu na terminalech.

o Zpracovani pavodni dochazky - automaticky spusti zpracovani plvodni dochazky. Zpravidla se
dochazka zpracovava jednou denné ve vecernich hodindch. Toto zpracovani samoziejmé
predpoklada spustény dochazkovy systém na pocitaci. V zobrazeném poli Ize specifikovat ¢asovy
posun pro zpracovani dochazky — pocet dnl dozadu, nebo dopfedu vzhledem k aktudlnimu datu.
Popis parametrd:

- -dateTimeTo:<yyyy-mm-dd[hh:mm[:ss]]> - plvodni dochazka bude zpracovana do
daného data a casu.




- -dateTimeTo:[@[-]<posun dnli>] - pokud je den zadan posunem (uvozenym znakem
"@"), pak je dochdzka zpracovana do pllnoci dne zadaného posunem od aktualniho
systémového data.

Pokud neni datum, ¢as ani posun zadan, pak je dochazka zpracovana do aktualniho
systémového data a Casu.

PRIKLAD:,@-2" - zpracuje dochazku do ,aktuainiden” - 2 dny;
,@+1" — zpracuje dochazku do ,aktualniden" + 1 den.

- -hist - plvodni dochédzka je zpracovana maximalné do data nejstarsiho korektniho nacteni
historie z dochazkovych terminald.

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urcuje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude CUloha
provedena.

o PFepocet vysledkd zpracované dochazky v aktualnim obdobi do data zpracovani -
umoznuje automaticky prepocitat vysledky dochazky. Napfiklad pfi zméné zaokrouhleni vysledkd je
nutné provést prepocet vysledkd, aby se tyto zmény v nastaveni programu projevily. Je moZné tento
prepocCet naplanovat na dobu, kdy server nebo pocitac je méné wytizen. PiepoCet vysledkl je mozné
provést pro specifikované obdobi. Popis parametr(:

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urluje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.

PRIKLAD: 10.05.2004;12.05.2004 — bude proveden piepocet vysledkii od 10. do 12.5.2004.

o PFepocet vysledkii zpracované dochazky v minulém obdobi - umoziuje automaticky
prepocitat vysledky dochdzky za minulé obdobi. Minulé obdobi se urci jako minuly mésic dle
aktualniho data v pocitaci. Popis parametrd:

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urluje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.

o Schvaleni dochazky - pomoci této ulohy je mozné automaticky provadét schvalovani dochazky dle
nastavenych pravidel. Lze nastavit nasledujici parametry:

- Uroveri schvaleni,

- Pocet dni zpét — vzhledem k aktualnimu datu,
- Typ rozdéleni,

- Rozdéleni,

Popis parametr(:

- -dateTimeTo:<yyyy-mm-dd[hh:mm[:ss]]> - dochazka bude schvalena do daného data
a Casu.
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- -dateTimeTo:[@[-]<posun dnli>] - pokud je den zadan posunem (uvozenym znakem
"@"), pak bude dochazka schvalena do dne zadaného posunem od aktudlniho systémového
data.

Pokud neni datum, ¢as ani posun zadan, pak je dochazka zpracovana do aktualniho
systémového data a Casu.

- -apprLevel:<uroven schvaleni> - urCuje Uroven schvaleni zpracované dochazky. Mozné
hodnoty: 1, 2, 3.

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urcuje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude CUloha
provedena.

PRIKLAD: 2;5;7;THP - dojde ke schvaleni dochazky druhé trovné (Zlutéd - zkontrolovéano) pro skupinu
zaméstnancii THP; 1;2; - dojde ke schvaleni dochazky prvni irovné (zelena - zpracovano) pro vsechny
zaméstnance.

o Synchronizace pFistupovych skupin podle rozdéleni osob - umoZiuje synchronizaci
pristupovych skupin podle rozdéleni osob pro nastaveni zabezpeceni pfistupd. Popis parametrd:

- -subDivType:<typ rozdéleni> - urCuje kdd typu rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.

- applyHierarchy - urluje zda bude pfi synchronizaci skupin osob pro zabezpeceni v aplikaci
uplatnéna hierarchie zdrojového rozdéleni. Clenové skupin odpovidajicich podfizenym
rozdélenim budou i ¢leny skupin odpovidajicich nadfazenym rozdélenim.

o Synchronizace skupin osob podle rozdéleni osob - synchronizuje skupiny osob podle
aktualniho rozdéleni osob. Popis parametr(i:
- -subDivType:<typ rozdéleni> - urCuje kdd typu rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.
o Provedeni SQL skriptu - slouzi k automatickému provedeni nastaveného SQL skriptu. Popis
parametrQ:
- -script:<SQL soubor> - urcuje soubor s SQL skriptem, ktery bude proveden. Jednotlivé

SQL prikazy v souboru jsou oddélené stfednikem.

o Import - slouzi pro automatické spousténi importu dat do pristupového systému z nadfazeného
systému. Nastavuje se nazev importu, ktery chcete automaticky spoustét. Popis parametr(:

- =name:<nazev> - uruje nazev importu, ktery bude proveden. Je mozno definovat vice
nazvl oddélenych strednikem.




o Export - slouzi pro automatické spousténi exportu dat z pristupového systému do nadfazeného
systému. Nastavuje se nazev exportu, ktery chcete automaticky spoustét. Popis parametr(:

- -name:<nazev> - uruje nazev exportu, ktery bude proveden. Je mozno definovat vice
nazvl oddélenych stfednikem.

- -period:<yyyy-mm> - urCuje obdobi pro export. Pokud neni dano, pak je obdobi dano
aktualnim systémovym datem.
o Provedeni skriptu - slouzi k automatickému provedeni vlastniho definovaného skriptu, ktery jinak v
pristupech neni obsazen. Popis parametr:
- -script:<Nazev kategorie>/<Nazev skriptu> - urCuje nazev kategorie a nazev
skriptu, ktery bude proveden.
o Provedeni agenta - slouzi k automatickému provedeni vlastniho definovaného agenta, ktery jinak v
pristupech neni obsazen. Popis parametr(:
- -Prikazovy radek pro spusténi agenta.
o Synchronizace rozdéleni osob podle jiného typu rozdéleni - synchronizuje skupiny osob podle

jiného typu rozdéleni. Popis parametr(:

- -subDivType:<typ rozdéleni> - urcuje kéd zdrojového typu rozdéleni, pro které bude
Uloha provedena.

- -srcSubDivList: <seznam rozdéleni> - urcuje zdrojovy seznam kdédd rozdéleni, oddéleny
stfednikem, pro které bude Uloha provedena.

Pokud neni zadan zdrojovy seznam rozdéleni, pak jsou vSechny rozdéleni zdrojového typu
synchronizovana do cilového typu.
- -dstSubDivType:<typ rozdéleni> - urcuje kod cilového typu rozdéleni, pro které bude

Uloha provedena.

- -dstSubDiv:<rozdéleni> - urcuje kod cilového rozdéleni, pro které bude CUloha
provedena.

Pokud je dano cilové rozdéleni, budou vsichni ¢lenové zdrojovych rozdéleni prifazeni na toto
cilové rozdéleni.
o DMR On-line server - Uloha se nastavuje pro fungovani on-line terminald. Uloha u téchto
terminald bézi nepretrzité (On line). Popis parametrd:
- =UDPPort:<UDP port> - urcuje UDP port, na kterém bude naslouchat on-line server.

- -LOGLevel:<Log level> - urcuje Uroven logovani udalosti. 0 - nic se neloguje, 1 - loguji se
dllezité udalosti (implicitni), 2 - loguje se vse.
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- -ThreadCount:<Pocet vlaken> - urCuje pocCet viaken serveru, které obsluhuji poZzadavky
terminald (implicitné 3).

- -DatalLog:<Datovy LOG Soubor> - urcuje cestu k Datovému log souboru.

- -NSHost:<Hostitel notification serveru> - uruje hostitele (IP adresu) notification
serveru.

- -NSPort:<TCP port notification serveru> - urCuje TCP port, na kterém nasloucha
notification server (implicitné 15700).

o Zpracovani plivodni vyroby - automaticky spusti zpracovani plvodni vyroby. Zpravidla se vyroba
zpracovava jednou denné ve vecernich hodinach. Toto zpracovani samoziejmé predpoklada
spustény dochazkovy systém na pocitaci. V zobrazeném poli Ize specifikovat Casovy posun pro
zpracovani vyroby — pocet dnll dozadu, nebo dopfedu vzhledem k aktudlnimu datu. Popis parametr(i:

- -dateTimeTo:<yyyy-mm-dd[hh:mm[:ss]]> - pdlvodni vyroba bude zpracovana do
daného data a Casu.

- -dateTimeTo:[@[-]<posun dnli>] - pokud je den zadan posunem (uvozenym znakem
"@"), pak je vyroba zpracovana do pdinoci dne zadaného posunem od aktualniho
systémového data.

Pokud neni datum, ¢as ani posun zadan, pak je dochazka zpracovana do aktualniho
systémového data a Casu.
- -hist - plvodni vyroba je zpracovana maximalné do data nejstarsiho korektniho nacteni

historie z dochazkovych terminald.

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urcuje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.

o Prepocet vysledkdi zpracované vyroby v aktualnim obdobi do data zpracovani -
umoznuje automaticky prepocitat vysledky vyroby. Napfiklad pfi zméné zaokrouhleni vysledkd je
nutné provést prepocet vysledkd, aby se tyto zmény v nastaveni programu projevily. Je mozné tento
prepocet naplanovat na dobu, kdy server nebo pocitac je méné vytizen. Pfepocet vysledkd je mozné
provést pro specifikované obdobi. Popis parametr(:

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urluje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.

o PFepocet vysledkii zpracované vyroby v minulém obdobi - umoZziuje automaticky prepocitat
vysledky vyroby za minulé obdobi. Minulé obdobi se urc¢i jako minuly mésic dle aktualniho data v
pocitaci. Popis parametrQ:

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urcuje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude CUloha
provedena.




o Vytvoreni nového obdobi - automaticky vytvafi nové obdobi. Pomoci parametru -dateTimeTo:
@25, jsou nova obdobi vytvafena do mésice, ve kterém je den zadany posunem od aktualniho
systémového data. Popis parametrd:

- -dateTimeTo:[@[-]<posun dn{i>] - pokud je den zadan posunem (uvozenym znakem
"@"), pak jsou nova obdobi vytvofena do mésice, ve kterém je den zadany posunem od
aktualniho systémového data.

o Generovani prestavek - automaticky generuje prestavky. Pomoci parametru -dateFrom:@-5,
jsou prestavky vygenerovany od pocatku mésice dne zadaného posunem od aktualniho
systémového data. Popis parametrd:

- -dateTimeTo:[@[-]<posun dnli>] - pokud je den zadan posunem (uvozenym znakem
"@"), pak jsou prestavky vygenerovany od pocatku meésice dne zadaného posunem od
aktualniho systémového data. vytvorena do mésice, ve kterém je den zadany posunem od
aktualniho systémového data.

o Vypocet cestovnich nahrad - automaticky provede vypocet cestovnich nahrad. Popis
jednotlivych parametr(:

- -allPeriods - cestovni nahrady budou zpracovany (0) ve vSech obdobich.

- -period:<yyyy-mm> - cestovni ndhrady budou zpracovany (0) v daném obdobi.

- -period:[@[-]<posun dn{i>] - pokud je obdobi zadano posunem (uvozeny znakem "@"),
pak jsou cestovni nahrady zpracovany v obdobi, do kterého padne datum dne zadaného
posunem od aktualniho systémového data naptiklad: -period:@-5. Pokud neni datum ani
posun zadan, pak jsou cestovni nahrady zpracovany v obdobi, ve kterém je aktudlni

systémové datum.

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urCuje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude CUloha
provedena.

- -onlyApproved: <aroven schvaleni (1,2,3)> - urcuje Uroven schvaleni, pro které bude
Uloha provedena. Tzn. provede zpracovani jen sluzebnich cest, které budou schvaleny na
dané Urovni.

- -onlyNotApproved: <uroven schvaleni (1,2,3)> - urCuje Uroven neschvaleni pro které
bude Uloha provedena. Tzn. provede zpracovani jen sluzebnich cest které nebudou
schvaleny na dané drovni.

e Soubézné provadéni - pri zaskrtnuti se povoli soubézné provadéni ulohy.

¢ Nesoubézné ulohy - seznam Uloh, které nesmi byt provadény soubézné. VepiSete seznam planovanych
Uloh oddélenych strednikem.

o Naplanovat udlohu - nastavte ¢asovy interval provadéni tlohy:

o Jednou - zadejte datum a as provedeni ulohy.
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o V intervalu - zadejte interval pravidelného spousténi ve formatu HH:MM:SS, zvolit mizete jesté
omezeni v ramci dne od-do.

o Denné - zadejte Cas pro spusténi v kazdém dni.
o Tydné - zadejte Cas pro spusténi a den v tydnu.
o Mésiéné - zadejte Cas pro spusténi a Cislo dne v mésici.
o Roéné - zadejte Cas pro spusténi, Cislo dne v mésici a mésic.
o On line - v nékterych specifickych pfipadech Uloha bézi nepretrzite.
e Opakovat v pripadé chyby - pii zaskrtnuti této polozky bude naplanovana uloha spusténa znovu. U
dalSich poloZek nastavite parametry opakovani.

¢ Prodleva pred opakovanim ulohy - zadejte Cislo. V pfipadé chyby bude naplanovana Uloha spousténa az
po zadaném intervalu (napf.: 30s).

¢ Max. pocet opakovani Ulohy - vepiste Cislo. V pripadé chyby bude naplanovana dloha spusténa znovu
(napf.: vepiSete 3, v pfipadé opakovanych chyb bude naplanovana uloha spusténa maximalné 3x po sobg).

e Zapisovat do LOGu i Gspésné provedenou ulohu - zapiSe do LOGu (zdznam udalosti) vSechny
provedené Ulohy.

e Zprava e-mailem - zvolte, zda si chcete nechat posilat e-mailové zpravy o provedené Uloze. Na vybér mate
z nasledujicich moZnosti:

o Neposilat - zprava o provedené Uloze vam nebude poslana.

o V pFipadé chyby - zprava bude poslana jen v pripadé, kdyZ se vyskytne chyba pfi provadéni
nastavené Ulohy.

o Vzdy po provedeni Glohy - zprava o provedené Uloze vam dojde vZdy bez ohledu na to, zda se
vyskytne chyba nebo ne.

e PFijemce - v pfipadé, Ze jste nastavili posilani zprav, zadejte e-mailovou adresu, na kterou se budou
odesilat zpravy.
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17 oOtazky a odpovédi

17.1 Vytvoreni vzorku databaze

Pro ovéfeni spravnosti nastaveni pFistupového systému, pfipadné pro zjisténi ddvodu chyb v zaznamenanych
datech je mozno provést export vzorku databaze.

Postupujeme takto:
Menu/Systém/Sprava databadze/Export vzorku databézef1o — dostanete se do formuldfe pro Export, kde
nechate zatrzeny vSechny Udaje a k témto_navic zatrhnete polozku Data osoby a vyberete z nabizeného

seznamu zaméstnance, u kterého jste zaznamenali problém a potvrdite OK.

Potvrzenim vybéru se vam otevie dalsi okno s cestou, kam se vam vzorek databaze uloZi. Do Nazvu souboru
(pro ulozeni) vepiste identifikaci uklddaného souboru (vzorek, data, jméno zaméstnance...). Nic dalSiho
nedopisujte, Zzadné pfipony!!! Soubor se sam ulozi s pfiponou .dbs.

Tento soubor mlzete nasledné vlozit jako pFilohu k dotazu na strankach nasi podpory.

17.2 Zameéstnanci nefunguje ID médium na terminalu

Menu Terminaly/Terminalyfie3 — dvojklikem zobrazte formuldf a v zaloZce osoby provedte kontrolu, zda je
zaméstnanec v tomto seznamu. Pokud neni, midze byt pri¢inou Spatné pfifazeni zaméstnance do skupiny osob,
datum ukonceni pracovniho poméru zaméstnance, oznaceni Cipu pro vyfazeni (seznam ID médii).

Menu Seznamy/Zaméstnancil116] — otevfete si formulaf zaméstnance a v polozce ID média si zkontrolujte, zda
je korektné nastaveno pridéleni média.

Pfifazeni je Fizeno dnem pocatku a konce pfifazeni. V zadaném Casovém obdobi systém identifikuje pod timto
médiem zvoleného pracovnika. Po vraceni média mizete provést prifazeni dalSimu pracovnikovi. Pokud neni
médium v aktualnim obdobi nikomu pfifazeno, nebude funkéni na Zadném terminalu.

Zmeény v pifazeni osobam se projevi na terminalech az po provedeni generovani nastaveni terminald.

17.3 Moznosti tisku sestav v programu

Program umoziiuje nahled na data (export) a nasledny tisk témito zplsoby:

A) Tisk z manaZeru sestav (implementovany nastroj v programu fast report):

- origindlni sestava,
- kopie originalni sestavy,
- vytvoreni vlastni sestavy.




B) Tisk sestavy z tabulky programu (napf. Seznam zaméstnanc) pomoci vytvofeni sloupcové sestavy
nebo v editoru sestav:

(=],
- Vytvoreni sloupcové sestavy - v nastrojové listé stisknéte tlacitko "  nebo Ctrl + T -> ve formulafi

. p . v v, Mova p v\ gL .
Tiskové sestavy stisknéte tlacitko -> v zobrazeném formulari Vybér nazvu a typ sestavy

zadejte nazev sestavy a zatrhnéte polozku Sloupcova -> potvrdte tlacitkem -> vyberte
pozadovana data ve sloupci Dostupna pole a pretahnéte je Sipkami do sloupce Vybrana pole -> podle potfeby

S nshed | [ mek |

upravte pole ->

=1n
- Vytvoreni sestavu v editoru sestav (fast report) - v nastrojové listé stisknéte tlacitko =" nebo Ctrl

o p . v vr Mova p fve gLy
+ T -> ve formulari Tiskové sestavy stisknéte tlaCitko -> v zobrazeném formulari Vyber nazvu

a typ sestavy zadejte nazev sestavy a zatrhnéte polozku V editoru sestav -> potvrd'te tlacitkem ->
otevie se FastReport, ve kterém mizete poZadovanou sestavu vytvorit.

C) Tisk sestavy promoci vytvoreni sestavy pro export do programu, napr. excell a nasledny tisk z tohoto
programu:

- Vytvoreni exportu - v nastrojové listé stisknéte tlacitko | ﬁ ' nebo Ctrl + E -> ve formulafi Seznam sestav
pro export stisknéte tlacitko -> v zobrazeném formulafi Nova sestava zadejte nazev sestavy a

potvrdte tlaitkem -> vyberte poZadovana data ve sloupci Dostupna pole a pretahnéte je Sipkami
do sloupce Vybrana pole -> podle potfeby upravte pole -> zvolte poZadovany soubor, do kterého se budou

(3 oo

data exportovat -> a nasledny tisk.

D) Vytvoreni exportu dat z programu
- menu Systém/Nastaveni aplikace/Export[671 -> vytvoFeni exportu -> nasledné provést export v menu Systém/

Import-Exportf 82). Takovéto vytvoFeni exportu se provadi predevéim pro export do nadifazeného systému ve
formatu TXT.

E) Vytvoreni sestavy nebo uzivatelského skriptu (exportu) na zakazku, placena sluzba.
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17.4 Nastaveni implicitni operace na terminalu ve zvoleném case

Nékteré typy terminald umoziiuji nastaveni standardnich operaci v urcity ¢as. Napfiklad rano terminal nabizi
pracovnikdm standardné operaci prichod, odpoledne odchod atd. Pokud terminal tuto funkci podporuje a
chcete tuto funkci vyuzivat provedte nasledujici nastaveni.

Nastaveni provedete v menu Terminaly/Terminalyf63. V seznamu terminal& vyberte dochazkovy terminal a
dvojklikem na zdznamu oteviete formuldt. V zalozce Casy operacili78l je potfeba presunout pozadované
operace (napfiklad Pfichod a Odchod) ze sloupce Dostupné povolené operace do sloupce Implicitni operace. U
operace nastavte Cas, od kterého se bude na terminalu zobrazovat.

Déle je nutné nastavit i terminal, aby se zvolené operace na terminalu zobrazovaly.

> Nastaveni pro DMR-System

Nastaveni provedete v menu Terminaly/Terminaly[i63. V seznamu terminal& vyberte dochazkovy terminal a
dvojkikem na zaznamu oteviete formuldf. V  zédloZce Parametry[i68] stisknéte  tlacitko

Editovat parametry

l Ve formuldfi Editor parametrd terminalu DMR v zaloZce Zakladni
parametry zvolte v poli Typ prednastaveni operace hodnotu Implicitni operace pro dany cas. Po potvrzeni
formulaFd proved'te Generovani nastaveni terminaltilisT.

> Nastaveni pro ACS-Line

Pokud se pouzivaji Casové predvolby nema nastaveni v terminalu vliv. Vice informaci zjistite v dokumentaci k
terminalu.

Po nastaveni se terminal prepne na standardni operaci po zaregistrovani kazdé udalosti.
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